MANUAL PROCEDEMENTO VIDEOGRAVACIONS (MARZO 2010)

BIBLIOTECAS NODAIS

INTRODUCCION
FONTES
CAMPOS MARC
CABECERA

05 Estado do rexistro: n novo

06 Tipo de rexistro: g Material grafico

proxectable

07 Nivel bibliografico m Monografia

09 Esquema da codificacion de caracteres: 8 ISO-8

18 Forma de catalogacién descritiva: b RC (Regras de

catalogacidn)
001 (N° de control

-No caso de que sexa unha empresa de catalogacion a que realiza o rexistro, este campo non se
cubrird.

007 Campo fixo de descricion fisica - videogravacién

007 00 Clase de material
007 01 Desig. especif. material

Videogravacion

Videodisco (para DVD, Blu-ray)
Videocasete (para cinta de video)
Branco e negro

Cor

Betha (12,5 mm)

VHS (12,5 mm)

Videodisco dptico de laser (para
DVD, Blu-ray)

Sen son (muda)

Son incorporado

Sen son (muda)

Cinta de video

Videodisco (para DVD, Bly-ray)
12,5 mm (para cintas de video)
Outros (para videodisco—DVD y
Blu-ray)

007 08 Canles reproducion s Estereofonico

008 Campos informacién de lonxitude fixa (NR)

Fecha de entrada/Tipo de fecha, Primeira fecha/Pais de publicacion/Nivel de
destinatario/Lingua/Rexistro modificado/Fonte de catalogaciéon
008/18-20 Tempo de duracion para peliculas e videogravacions:
000: o tempo de duracién excede tres
caracteres
001-009: tempo de duracién
--- : descofiecido

007 03 Cor

007 04 Formato de videograb.

007 05 Son

007 06 Medio sonoro

007 07 Dimensions

NO =D H#®HF QoSO -ad

008/33 Tipo de material visual: v Videogravacién



008/34 Técnica a Animacién
¢ Animacién e personaxes reais
1 Personaxes reais

008/35-37—Lingua

019  Numero de depésito Legal (R)
020 Numero Internacional Normalizado para Libros (ISBN) (R)
026 Numero de Identificacién de Publicacidéns Oficiais (NIPO) (R)

040 Centro catalogador (NR)

-Si la empresa crea o rexistro: $a Nome de la empresa $b glg
-Si la empresa captura el rexistro $a BCO $b glg $d Nome de la empresa

080  Numero da Clasificacion Decimal (R)

-Usamos CDU do ano 2000

-No se invertera o orden das notacions relacionas

-Asignarase o auxiliar correspondente a videograbacién (086.82)
-Asignarase dentro do posible as notaciéns indicadas en ANEXO 1

100, 110, 111 Encabezamento principal — Nome de autor persoal, entidade, congreso (NR)

130 Encabezamiento principal— Titulo uniforme (NR)

245  Mencién de titulo (NR)

$h Soporte [Video] (Para o formato VHS) / [ DVD] (Para o formato
DVD) / [Blu-ray] (para formato Blu-ray)

$c Mencion de responsabilidade

-Peliculas cinematograficas: director, guionistas e autor da musica. Os intérpretes
poiiense na nota 511.

-Debuxos animados: director, debuxante e autor da musica.

-Documentais: director (ou realizador), guionista. Se non constan polo menos o
produtor.

-Videos educativos: director (ou realizador) e asesor.

-Operas e zarzuelas: autor da musica, director (ou realizador) do video. Intérpretes
poifiense na nota 511.

-Ballets: autor da musica, coredgrafo, director (ou realizador) do video. Intérpretes
poiiense na nota 511.

-Videos musicais pops, rock, jazz, etc.: autor da musica, director (ou realizador) do
video. Intérpretes pofiense na nota 511cuando non forman parte do titulo.

250 Mencién de ediciéon (NR)

260  Publicacién, distribucion, etc. (NR)
300  Descripcion fisica (NR)

$aExtension (R): Farase constar o namero de unidades seguido da abreviatura correspondente.
Unidades:

-Unidades para Videos : cinta, cartucho, videocasete.
-Unidades para DVDs, Blu-ray : videodisco

Abreviaturas de formatos: (VHS), (DVD), (Blu-ray)



$cDimensions (R) Non usar este subcampo nestes materiais, son medidas estandar. Usar s6 no caso de
que sexa unha medida especial.

490  Mencion de serie- Encabezamento secundario de titulo(R)
500 Nota xeral (R)
505 Nota de contido (R)

511 Notas de participante o intérpretes (R

518 Notas de fecha e lugar acontecemento (R)

521 Notas de nivel de destinatario (R)

-Especialmente recomendada para a infancia
-Autorizada para tédolos publicos

-Non recomendada para menores de 7 anos
-Non recomendada para menores de 13 anos
-S6 autorizada para maiores de 18 anos
-Pelicula X

546 Nota de lingua (R
586 Nota de premios (R)

594 Nota 6 titulo e mencidén de responsabilidade (R)

595 Nota da edicidn e historia bibliografica (R)

596 Nota sobre a area de publicacién (R)

597 Nota sobre a area de descricidn fisica (R)

6XX Encabezamento secundario de materia - Nome de autor persoal, entidade,

congreso, uniforme, materia, xeografico (R)
655 _ Termos de indizacién XENERO/FORMA (R)

Empregarase este campo para consignar os xéneros do ANEXO 1. Nunca asignaremos mais de tres,
mncluindo os que fan referencia a nacionalidade e ao xénero.

7XX Encabezamentos secundarios - Nome de entidade , congreso, uniforme (R)

Encabezamentos secundarios 700, 710, 711, 740

-Peliculas cinematograficas: director. Sacaranse secundarias por guionista/s e autor da musica se foron
premiados.

-Debuxos animados: director, debuxante ou animador. Sacarase secundaria por autor da musica se foi
premiado.

-Documentais e videos educativos: Sacaranse secundarias por director (ou realizador), guionista.
-Operas e zarzuelas: Sacaranse secundarias por autor da musica, director (ou realizador) do video.
-Ballets: Sacaranse secundarias por autor da musica, director (ou realizador) do video, coredgrafo.
-Videos musicais pops, rock, jazz, etc.: Sacaranse secundarias por autor da musica, director (ou
realizador) do video.

740 Entrada secundaria - Titulo relacionado ou analitico non controlado (R)

830 Encabezamentos secundarios de serie - uniforme (R)




INTRODUCCION

Este manual esta dirixido 6 persoal bibliotecario da Rede de Bibliotecas de Galicia que traballa co
programa Absysnet. O seu obxectivo fundamental é o de establecer unhas regras comuns para
todalas bibliotecas para a elaboracién dos rexistros de Videograbacidns . E importante seguir este
manual para que a recuperacion de informacion no catilogo colectivo sexa o mais eficaz posible.
Para a elaboracion dos rexistros seguiremos a seguinte normativa catalografica:
-Reglas de Catalogacion. Ministerio de Educacion y Cultura, 1999 (ultima ed. 2007
en lifia):

http: / /travesia.mcu.es/portalnb/jspui/bitstream/10421/1541/1/Reglas catalogac

ion.pdf

-Formato Ibermarc para registros bibliograficos”. Ministerio de Educacion,
Cultura e Deporte, 2001. 6* ed.

- CDU : Clasificaciéon Decimal Universal: Norma espaiiola UNE 50 001 / [UDC
Consortium]. AENOR , 2000

-CDU: Clasificacion Decimal Universal : UNE 50001 : primera modificacion, 2004.
(para cine)

- Termos Indizacién xénero-forma e CDU vs. ANEXO 1

FONTES

As Regras de Catalogacion establecen as seguintes fontes de informacion e a sia orde de
preferencia:

O documento en si mesmo, € dicir:

- Os fotogramas que constitien a cabeceira da obra e os textos (titulos de crédito) das
secuencias finais.

- A etiqueta adherida ao envase, sempre que forme parte integrante do

documento.

Se non existise fonte principal de informacion, teranse en conta as seguintes
fontes e esta orde de preferencia:

- O material textual que acompafie ao documento (portada, publicidade, etc.).
- O envase, se non forma parte integrante do documento.
- Outras fontes.



Areas Fontes de informacion prescritas:

1 Titulo e mencioén de responsabilidade Fonte principal de informacion

2 Edici6n Fonte principal de informacién e
material anexo

4 Publicacién, distribucion, etc Fonte principal de informacién e
material anexo

5 Descricion fisica Calquera fonte

6 Serie Fonte principal de informacion e
material anexo

7 Notas Calquera fonte

8 Numero normalizado e condicions de adquisicion  Calquera fonte

CAMPOS MARC
CABECERA
05 Estado do rexistro: n novo
06 Tipo de rexistro: g Material grafico
proxectable
07 Nivel bibliografico m Monografia
09 Esquema da codificacion de caracteres: 8§ ISO-8
18 Forma de catalogacion descritiva: b RC (Regras de
catalogacion)
001 (N° de control)

Cubrirase co cédigo da Biblioteca que incorpore o rexistro ao catalogo automatizado con BPC,
BPL, BPO, BPP, BPS e BPV ou BPS, segundo proceda.

Se o rexistro se captura, borrar o cédigo capturado e cubrir co que corresponda.

No caso de que sexa unha empresa de catalogacion a que realiza o rexistro, este campo non se
cubrira.

007 Campo fixo de descricion fisica - videogravacion

007 00 Clase de material v Videogravacion

007 01 Desig. especif. material d Videodisco (para DVD, Blu-ray)
f Videocasete (para cinta de video)

007 03 Cor b Branco e negro

C Cor



007 04 Formato de videograb. Betha (12,5 mm)
VHS (12,5 mm)
g Videodisco optico de laser (para

DVD, Blu-ray)

(=i o]

007 05 Son # Sen son (muda)
a Son incorporado
007 06 Medio sonoro # Sen son (muda)
h Cinta de video
i Videodisco (para DVD, Bly-ray)
007 07 Dimensions o 12,5 mm (para cintas de video)
z Outros (para videodisco - DVD y
Blu-ray)
007 08 Canles reproducion s Estereofonico

008 Campos informacion de lonxitude fixa (NR)

Fecha de entrada, Tipo de fecha, Primeira fecha, Pais de publicacion, Nivel de
destinatario, Lingua, Rexistro modificado y Fonte de catalogacion, se cobren igual que en
monografias.

008/18-20 Tempo de duracién para peliculas e videogravacions

000: o tempo de duracién excede tres caracteres
001-009: tempo de duracién
--- : descofiecido

Se a duracion inclie segundos, se redondea a0 minuto superior. Se algunha videograbacion
presenta diferenciada a duracién do filme e a dos "extras" farase constar no campo 008 18-20 a
duracion do filme e no campo 300 ambas as duaas, co inciso " [extras]".

008/33 Tipo de material visual:

v Videogravacién
008/34 Técnica

a Animacién

¢ Animacién e personaxes reais
1 Personaxes reais

u Descoriecido

z Qutro



008/ 35-37—Lingua

Codigo de tres caracteres que indica o idioma do documento. Se consigna a lingua dominante no
documento. Nos discos con version en espafiol e outras linguas se consigna “spa”, ainda que non
sexa a lingua orixinal.

En peliculas mudas selecciénase o codigo da lingua predominante nos subtitulos (se unha delas é
espafiol, pofieremos “spa”.

Utilizaremos “mul” en obras en mais de seis linguas

019 Numero de depésito Legal (R)

vs. Manual de Monografias

020  Numero Internacional Normalizado para Libros (ISBN) (R)

vs. Manual de Monografias

026 Numero de Identificacién de Publicaciéns Oficiais (NIPO) (R)

vs. Manual de Monografias

040 Centro catalogador (NR)

Este campo cobrese consignando no subcampo $a o cédigo da biblioteca que crea o rexistro e no
$b a lingua do centro catalogador, no noso caso “glg”.

No caso de reconversion ou de captura de rexistros doutra base de datos a través do £39-50
poremos o nome da empresa que realiza a reconversion ou deixaremos o da biblioteca do que se
captura o rexistro segundo corresponda, conservando, polo tanto, a procedencia do rexistro
orixinal. Se se modificase o rexistro no subcampo $d consignarianse as siglas da biblioteca que
modifica o rexistro.

Si la empresa crea o rexistro: $a Nome de la empresa $b glg
Si la empresa captura el rexistro $a BCO $b glg $d Nome de la empresa

080 Numero da Clasificaciéon Decimal

Usamos CDU do ano 2000

No se invertera o orden das notacions relacionas

Asignarase o auxiliar correspondente a videograbacion (086.82)
Asignarase dentro do posible as notacions indicadas en ANEXO 1



100, 110, 111 _Encabezamento principal — Nome de autor persoal, entidade, congreso

(NR)

Os rexistros de peliculas e videograbacions levan encabezamento principal 100, 110 sé cando o
resultado final dunha pelicula ou videograbacién sexa responsabilidade exclusiva dunha persoa ou
entidade respectivamente, ou ben de daas ou tres que colaboran ao mesmo nivel, isto sucede en
€asos excepcionais.

130 Encabezamiento principal — Titulo uniforme (NR)

As videogravacions adoitan encabezarse polo titulo xa que a responsabilidade é unha obra
resultado da tarefa de varias persoas: dir., realizador, camara, produtor, intérpretes, persoal
técnico...etc., e polo tanto se utilizard el campo 130 Encabezamento principal -Titulo
uniforme.

O titulo uniforme permite reunir no catidlogo todas as noticias bibliograficas das distintas edicions
dunha obra publicadas baixo diferentes titulos ou linguas.

A entrada de titulo uniforme debe ser na sta lingua orixinal, xeralmente, o nome, a forma do
nome ou o titulo mais frecuentemente utilizado nas ediciéons da obra ou nas fontes de referencia.

245  Mencién de titulo (NR)

$a Titulo, titulo paralelo

- Farase constar o titulo orixinal como titulo paralelo se ambos os dous aparecen xuntos na fonte
principal ou na cuberta do envase; nos demais casos o titulo orixinal ddse en nota 594 precedido
de “tit. orix..”

- Nos DVD e Blu-ray cando o titulo aparece en tantos idiomas como versions distintas, optarase
pola seguinte orde de eleccion se ningun vifiese destacado: titulo no idioma do centro
catalogador, titulo en Espafiol, titulo orixinal.

$h Soporte

[Video] (Para o formato VHYS)
[ DVD] (Para o formato DVD)
[Blu-ray] (para formato Blu-ray)

$c Mencion de responsabilidade

Na mencién de responsabilidade farase constar os nomes das persoas ou entidades citadas na
fonte principal de informacién que se consideren de maior importancia na producion, realizacion,
ou de especial interese para o centro catalogador:

-Peliculas cinematograficas: director, guionistas e autor da musica. Os intérpretes
pofiense na nota 511.

-Debuxos animados: director, debuxante e autor da musica.

-Documentais: director (ou realizador), guionista. Se non constan polo menos o
produtor.



-Videos educativos: director (ou realizador) e asesor.

-Operas e zarzuelas: autor da musica, director (ou realizador) do video. Intérpretes
pofiense na nota 511.

-Ballets: autor da musica, coredgrafo, director (ou realizador) do video. Intérpretes
pofiense na nota 511.

-Videos musicais pops, rock, jazz, etc.: autor da musica, director (ou realizador) do
video. Intérpretes pofiense na nota 51lcuando non forman parte do titulo.

As mencions de responsabilidades dos distintos participantes na producidon non mencionados
nesta drea poderan facerse constar en nota 594 cando se considere oportuno.

250  Mencién de edicién (NR)

vs. RR.CC

260 _ Publicacidn, distribucidén, etc. (NR)

$b Nome del editor, distribuidor, etc

Consignarase o nome do editor ou produtor. En caso de que non se dispofia desta informacion
consignarase neste campo o nome do distribuidor.

Cando haxa mais dun distribuidor, sé se indicara o lugar e o distribuidor para Espafia.

Para o resto dos subcampos vs. RR.CC

300 Descripcidn fisica (NR)

$aExtension (R):
Farase constar o nimero de unidades seguido da abreviatura correspondente. Unidades:
-Unidades para Videos : cinta, cartucho, videocasete.

-Unidades para DVDs, Blu-ray : videodisco

Abreviaturas de formatos:

(VHS), (DVD), (Blu-ray)

O tempo de duracion da proxeccion farase constar entre paréntese e en minutos se non consta
no documento darase unha duracién aproximada precedida de: "ca." . Cando se faga referencia a
duracion de contidos complementarios, transcribiranse coa aclaracion "[extras]”.

$bOutras caracteristicas fisicas (NR)

A mformacion rexistrada neste subcampo ten que gardar relacion cos cédigos de ilustracion
empregados no campo 008 (caracteristicas do son e cor).
-Son: “son”. (sonora) / “muda”: (sen banda sonora)
-Cor : “cor.” (en cor) / “br. e n” (en branco e negro, incluidas as
impresions en  sepia).



$cDimensions (R)

Non usar este subcampo nestes materiais, son medidas estindar. Usar s6 no caso de que sexa
unha medida especial.

$eMaterial anexo (NR)

Se se especifica unha mencion de descricion fisica asociada indicase entre parénteses. Non se
utilizara este subcampo cando o material anexo se catalogou como unha unidade independente,
neste caso serd necesario indicar a sia relacidn cunha nota 500.

490  Mencidén de serie- Encabezamento secundario de titulo(R)

Neste campo consignarase a setie e cubrirase o campo 830 Encabezamento secundario de
serie - Titulo uniforme

500 Nota xeral (R

Para a informacioén que non ten un campo de nota propio. Como pode ser:

- Natureza do documento.

- Cando o titulo dunha pelicula coincide co da novela, redactarase unha nota nos termos
seguintes: "Baseado”

-Cando o titulo da pelicula non coincide co da obra orixinal na que esta baseada, indicase
ademais o desta.

- Cando un documento consta de duas unidades en distinto formato e considérase
conveniente catalogalas en rexistros separados € mmprescindible ndicar a sta relacion
nesta nota, a informacién debe ir precedida de "Acompafia 2" ou "Acompafiado por™".

5 N ntido (R

Esta nota incluird os titulos que forman parte do documento cando non sexan consignados no
campo 245 Mencioén de titulo.

Utilizarase preferentemente para videos documentais e videos musicais, consignandose neste
ultimo caso os titulos das cancidns e os seus mtérpretes cando proceda.

A frase mtroductoria “Contén” é xerada polo sistema. Non ¢é necesario escribila.
511  Notas de participante o intérpretes (R

Este campo usarase para mencionar os participantes, mtérpretes, narradores, presentadores:

-En cine s6 para os actores principias.
-En gravaciéns en video de concertos musicats, ballets, 6peras incliense o director, os
solistas, nome da orquestra, bailarinas, nome do ballet, segundo proceda.



518 Notas de fecha e lugar acontecemento (R)

Este campo contén unha nota da data/hora e/ou lugar de creacion, toma ou emision
asociadas a un acontecemento. Tal informacién inclie a data/hora e/ou lugar de gravacion,
filmacion, interpretacién ou emision., non se refire a fecha de edicién do documento.

521 Notas de nivel de destinatario (R)

Nota sobre o tipo de destinatario 6 que vai dirixida a obra descrita.

-Espectalmente recomendada para a infancia
-Autorizada para tédolos publicos

-Non recomendada para menores de 7 anos
-Non recomendada para menores de 13 anos
-S6 autorizada para maiores de 18 anos
-Pelicula X

RD 81/1997, de 24 de xaneiro de desenvolvemento parcial da Lei 17/1994, de 8 de xufio e OM
de 7 de xullo de 1997 de desenvolvemento del RD 81/1997, de 24 de xaneiro)

546 Nota de lingua (R)

Esta nota contén mformacion sobre a lingua ou linguas dos materiais descritos. Débense pofier
todos os idiomas que figuren na fonte. No caso das peliculas subtituladas e os DVD e Blu-ray que
permite visionar a pelicula en distintos idiomas, utilizaremos esta nota para facer referencia aos
idiomas dispoiiibles.

586  Nota de premios (R

Contén mnformacion sobre os premios relacionados co documento descrito. Repetirase o campo
para cada premio.

594 Nota 6 titulo e mencion de responsabilidade (R)

Recolle a informacion relativa ao titulo e mencion de responsabilidade. Consignarase baixo: "Tit.
tomado de... " "Tit. traducido da pelicula orixinal", "Texto das canciéns non folleto", "Port.
adicional en....", "Titulos paralelos na.... (en caso de estar fora da fonte principal de informacion).

595 Nota da edicidn e historia bibliografica (R)

Redactaranse neste campo as notas referentes a versions anteriores, particularidades histéricas da
cinta, etc.

596 Nota sobre a area de publicacidén (R)

Este campo contén a informacién sobre o ano de producién e a nacionalidade da realizacion.
Debe ir precedida da frase: "Realizada en ".



597 Nota sobre a area de descricidn fisica (R)

Este campo contén a informacién sobre a descricion fisica que non apareza no campo 300

6XX Encabezamento secundario de materia - Nome de autor persoal, entidade,

congreso, uniforme, materia, xeografico (R)

Estes campos contefien a informacion de encabezamentos de materia e termos para acceder ao
contido do documento.

Como norma xeral 4s peliculas e os videos musicais asignaraselles como materia os termos de
indexacién do ANEXO 1 no campo 655.

Os documentais e Audiovisuais didacticos levardn ademais o seu campo 6 XX correspondente.

655 Termos de indizacién XENERQ/FORMA (R)

Empregarase este campo para consignar os xéneros do ANEXO 1. Nunca asignaremos mais de
tres, incluindo os que fan referencia 4 nacionalidade e a0 xénero.

7XX Encabezamentos secundarios - Nome de entidade , congreso, uniforme (R)

(Encabezamentos secundarios 700, 710, 711, 740)

Non campo 700 Encabezamento secundario -Nome de autor deberanse sacar secundarias de nome de
persoa nos seguintes €asos:

-Peliculas cinematograficas: director. Sacaranse secundarias por guionista/s e autor da musica
se foron premiados.

-Debuxos animados: director, debuxante ou animador. Sacarase secundaria por autor da
musica se fo1 premiado.

-Documentais e videos educativos: Sacaranse secundarias por director (ou realizador),
guionista.

-Operas e zarzuelas: Sacaranse secundarias por autor da musica, director (ou realizador) do
video.

-Ballets: Sacaranse secundarias por autor da musica, director (ou realizador) do video,
coredgrafo.

-Videos musicais pops, rock, jazz, etc.: Sacaranse secundarias por autor da musica, director
(ou realizador) do video.

740  Entrada secundaria - Titulo relacionado ou analitico non controlado (R)

830 Encabezamentos secundarios de serie - uniforme (R)




ACLARACIONS

* Para os campos sen informacion neste manual seguir en todo momento as pautas das RRCC e
cando proceda, as do Manual de procedemento de Monografias

* 041 Codigo de Lingua (NR) :

Dada a gran cantidade de linguas que inclien as videograbaciés en DVD e Blu-ray (bandas
sonoras e subtitulos) os codigos a aplicar resultarian excesivamente extensos. Polo que non se
utilizard este campo.

* No caso da catalogacion de “peliculas cinematograficas™ teranse en conta as peculiaridades
dos campos fixos 007 e 008:

007 Campo fixo de descricién fisica - pelicula cinematografica

008 Campos informacion de lonxitude fixa (NR)

008/33 Tipo de material visual: m Pelicula cinematografica












