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INTRODUCION

As estatisticas de cada ano se cumprimentan normalmente en funciéon dos datos obtidos do
programa no que se estivo a traballar durante o ano en cuestién. Se no ano obxecto da estatistica se
traballou con 2 programas ou sistemas hai que usar todos estes para contestar algunhas preguntas.

> Bibliotecas integradas no catalogo antes do ano da estatistica. Se a biblioteca se
integrou anteriormente ao ano obxecto da estatistica, xa so traballou en Koha, polo que
practicamente so usara este programa para tirar os datos estatisticos :

01/01/20XX ANO DA ESTATISTICA 31/12/20XX
KOHA

> Bibliotecas integradas no catalogo no ano da estatistica. Se 0 ano obxecto da estatistica
€ 0 mesmo ca o0 ano da integracion no catalogo (momento da migracion final ou do comezo
en Koha), as bibliotecas traballaron en 2 programas (Meiga/Outro e Koha) ou sistemas (por
exemplo manual) polo que alguns dos datos hai que tiralos de todos os sistemas usados.

A data limite entre os 2 sera a da migracién final, momento en que se deixou de traballar con
Meiga ou outro sistema (manual por exemplo) e se comezou a facelo en Koha.

01/01/20XX ANO da INTEGRACION =ANO da ESTATISTICA 31/12/20XX
MEIGA/OUTRO SISTEMA % KOHA

Data migracion final

Se algunhas bibliotecas tefien a meirande parte dos datos nun sistema, poden facer unha
estimacion para obter os datos do outro. Por iso se ofrecen estas 2 opcions para
cumprimentar a estatistica :

1. OPCION 1

Por unha banda, utilizar os datos dun s6 programa ou sistema (Meiga/Outro programa
ou Koha) : para tirar os datos usarase o sistema que mais se usou ao longo do ano e para o
resto do ano farase un prorrateo (un calculo aproximado en funcién do acontecido no
programa mais usado). Por exemplo :

-se no ano 20XX unha biblioteca despois da data da migracion final ou do inicio en
Koha (01/09/20XX) ata final de ano prestou 5.700 documentos, faise unha media
mensual (5.700 / 11 = 518). Asi que se pode estimar que de xaneiro a agosto poderia
ter feitos 518 x 8 = 4.144 préstamos mais. Total de préstamos do 20XX = 5.700 +
4.144 = 9.844.



-se no 20XX unha biblioteca fixo despois da migracion final ou de entrar en Koha
(01/08/20XX) ata final de ano 300 novos usuarios, faise unha media mensual (300 / 10
= 30), asi que se pode estimar que de xaneiro a xullo poderia ter feito 60 x 7 = 420
mais. Total de novos usuarios no ano = 300 + 420 = 720.

Tamén se pode facer unha media diaria (a partir do n° de dias en que a biblioteca estivo
aberta)

2. OPCION 2
Por outra, utilizar os datos de Meiga / Outro programa ou Sistema e os de Koha :

contabilizar a través de Meiga ou o Outro programa ou Sistema o que se fixo nese sistema e
sumarlle o que se fixo en Koha desde o dia da migracion final ou do comezo en Koha.

Para esta 2° opcion se dan todas as indicacions seguintes.

Os datos de Meiga ou doutros programas ou sistemas non son o obxecto destas instrucions, esta
informacion se obtera deste programa ou sistema como se fixo ata este momento.

Todo o0 que se expora a continuacion vai destinado ao manexo do programa Koha. Se ben nalgun
caso, para algunha biblioteca poden ser datos moi minoritarios ou incluso anecdéticos, a
aprendizaxe valera para anos posteriores, momento en que xa obrigatoriamente toda a informacion
tera que tirarse deste programa.

Bibliotecas integradas no catalogo
Como o ano ou a fase ou 0 modo de integracion no catalogo condiciona nalguns casos o tipo de
sistema a empregar ou o n° de informe de Koha a utilizar, relacionamos a continuacion as

Bibliotecas integradas no catalogo a data do 31/12/2019 e o ano e fase na que se integraron :

Fase 1 con migracién (2016) :

A Corufia - Biblioteca da Real Academia Galega

A Corufia - Biblioteca do Arquivo do Reino de Galicia

A Corufia - Biblioteca do CGAI

A Corufia - Biblioteca do Museo de Belas Artes

A Corufia - Biblioteca Piblica Miguel Gonzélez Garcés

Bueu - Biblioteca do Museo Mass6

Castro de Rei - Biblioteca do Museo do Castro de Viladonga
Ferrol - Biblioteca Municipal Caranza

Ferrol - Biblioteca Municipal Central

Ferrol - Biblioteca Municipal Infernifio

Laxe - Axencia de Lectura Municipal A Torre

Laxe - Axencia de Lectura Municipal Traba

Laxe - Biblioteca Ptiblica Municipal Ant6n Zapata Garcia

Lugo - Biblioteca do Arquivo Histérico Provincial

Lugo - Biblioteca Piblica de Lugo

Oleiros - Biblioteca Central Rialeda

Oleiros - Biblioteca Ptiblica Municipal Anxel Fole de N6s
Oleiros - Biblioteca Piblica Municipal M? José Trincado de Mera
Oleiros - Biblioteca Piblica Municipal Manuel Maria de Oleiros
Oleiros - Biblioteca Piblica Municipal Maria José Ruso de Dorneda
Oleiros - Biblioteca Publica Municipal Rosalia de Castro de Santa Cruz
Oleiros - Biblioteca Piblica Municipal Xograr Mendifio de Lorbé




Ortigueira - Biblioteca Piblica Municipal Juan Fernandez Latorre

Ourense - Biblioteca do Arquivo Histérico Provincial

Ourense - Biblioteca do Museo Arqueol6xico Provincial

Ourense - Biblioteca Pablica de Ourense

Outeiro de Rei - Biblioteca da Fundacion Manuel Maria

Padroén - Biblioteca da Fundacién Piblica Galega Camilo José Cela

Pontevedra - Biblioteca do Arquivo Histérico Provincial

Pontevedra - Biblioteca Piblica Antonio Odriozola

Ribadavia - Biblioteca do Museo Etnoléxico

Santiago de Compostela - Biblioteca de Galicia

Santiago de Compostela - Biblioteca do Arquivo de Galicia

Santiago de Compostela - Biblioteca do Centro Galego de Arte Contemporanea

Santiago de Compostela - Biblioteca do Museo das Peregrinacions

Santiago de Compostela - Biblioteca Piiblica Anxel Casal

Santiago de Compostela - Consello da Cultura Galega

Sanxenxo - Axencla de Lectura Municipal de Vilalonga

Sanxenxo - Biblioteca Publica Municipal de Portonovo

Sanxenxo - Biblioteca Piblica Municipal Emila Pardo Bazan

Vigo - Biblioteca Publica Juan Compaiiel

Vigo - Biblioteca Publica Municipal Xosé Neira Vilas

Fase 1 sen migracién (2016) :

Mondariz - Biblioteca Publica Municipal Xoan Xosé Pérez Labaca

Fase 2 con migracion (2017) :

A Laracha — Axencia de Lectura Municipal de Cai6én

A Laracha — Axencia de Lectura Municipal de Paiosaco

A Laracha — Biblioteca Piblica Municipal da Laracha

Ames — Biblioteca Piblica Municipal de Bertamirans

Ames — Biblioteca Piblica Municipal de Milladoiro

Barbadas — Biblioteca Publica Municipal de Barbadas

Boiro — Axencia de Lectura Municipal de Escarabote

Boiro — Biblioteca Piblica Municipal de Boiro

Brion — Biblioteca Piblica Municipal de Brion

Cambre — Biblioteca Piblica Municipal Central de Cambre

Cambre — Biblioteca Publica Municipal Os Templarios

Cambre — Biblioteca Piiblica Municipal Xabier P. Docampo

Cangas — Biblioteca Ptblica Municipal Central de Cangas

Cangas — Biblioteca Piblica Municipal de Aldan

Cangas — Biblioteca Piblica Municipal de Coiro

Cangas — Biblioteca Piblica Municipal de Darbo

Cangas — Biblioteca Pablica Municipal de Hio

Carballo — Biblioteca Piblica Municipal de Carballo

Carballo — Biblioteca Piblica Municipal Rego da Balsa

Carral — Biblioteca Ptiblica Municipal de Carral

Cee — Biblioteca Piblica Municipal de Cee Francisco Mayan

Celanova — Biblioteca Piblica Municipal de Celanova

Culleredo — Axencia de lectura Municipal Xosé Cardeso Lifiares

Culleredo — Biblioteca Piiblica Municipal Central Gonzalez Garcés

Fene — Biblioteca Piblica Municipal Xosé Maria Pérez Parallé

Foz — Biblioteca Publica Municipal de Foz Salgado Toimil




Marin — Biblioteca Municipal de Marin

Moaiia — Axencia de Lectura Municipal de Domaio

Moafia — Axencia de Lectura Municipal de Tiran Jose Maria Castroviejo

Moaifia — Biblioteca Municipal de Moafia

Monforte de Lemos — Biblioteca Ptblica Municipal de Monforte de Lemos

Mos — Biblioteca Ptiblica Municipal de Mos

Narén — Axencia de Lectura Municipal da Gandara

Narén — Biblioteca Publica Municipal de Narén

O Grove — Axencia de Lectura Municipal de San Vicente

O Grove — Biblioteca Ptiblica Municipal do Grove

O Porrifio — Biblioteca Piblica Municipal do Porrifio

O Saviiiao — Biblioteca Ptblica Municipal do Savifiao

Oroso — Biblioteca Publica Municipal de Oroso

Ourense — Biblioteca Ptiblica Municipal da Carballeira

Ourense — Biblioteca Ptiblica Municipal da Ponte

Ourense — Biblioteca Ptiblica Municipal de San Francisco

Ponteareas — Axencia de Lectura Municipal de Areas

Ponteareas — Axencia de Lectura Municipal de Ribadetea

Ponteareas — Axencia de Lectura Municipal de Xinzo

Ponteareas — Axencia de Lectura Municipal Trovador Xoan Garcia de Guillade

Ponteareas — Biblioteca Piblica Municipal de Ponteareas

Redondela — Axencia de Lectura Municipal de Chapela

Redondela — Biblioteca Publica Municipal Valle-Inclan

Ribeira — Biblioteca Ptblica Municipal de Ribeira

Teo — Axencia de Lectura Municipal Os Tilos

Teo — Biblioteca Piblica Municipal O Grilo

Vilalba — Biblioteca Publica Municipal de Vilalba

Xinzo de Limia — Biblioteca Ptblica Municipal de Xinzo de Limia

Fase 2 sen migracién (2017) :

Riotorto- Biblioteca Publica Municipal de Riotorto

Fase 2 con migracion (2018) :

A Pobra do Caramifial — Biblioteca Piblica Municipal da Pobra do Caramifial

As Pontes de Garcia Rodriguez - Biblioteca Publica Municipal das Pontes de Garcia Rodriguez

Baiona - Biblioteca Piblica Municipal de Baiona

Bueu — Biblioteca Publica Municipal de Beluso

Bueu — Biblioteca Ptiblica Municipal de Bueu Gonzalo Torrente Ballester

Bueu — Biblioteca Piiblica Municipal de Cela

Burela — Biblioteca Piblica Municipal de Burela

Cedeira - Biblioteca Publica Municipal Lépez Cortén

Lalin — Biblioteca Publica Municipal de Lalin

Nigran — Biblioteca Piblica Municipal de Nigran

Padrén - Biblioteca da Fundacion Piblica Galega Camilo José Cela

Rianxo — Biblioteca Ptiblica Municipal Castelao

Ribadavia — Biblioteca Ptiblica Municipal de Ribadavia

Ribadeo — Biblioteca Ptiblica Municipal de Ribadeo El Viejo Pancho

Verin — Biblioteca Ptblica Municipal de Verin




Fase 2 sen migracion (2018) :

Allariz - Biblioteca da Fundacion Vicente Risco

Moeche- Biblioteca Publica Municipal de Moeche

Nogueira de Ramuin - Axencia de Lectura Fundacion Ferama

Outeiro de Rei - Biblioteca da Fundaciéon Manuel Maria

Padrén - Biblioteca do Convento de San Antonio de Herb6n

Santiago de Compostela - Biblioteca do Convento de San Francisco

Fase 3 con migracién (2019) :

A Caiiiza - Axencia de Lectura Municipal de Valeixe

A Caiiiza- Biblioteca Piblica Municipal da Cafiiza

A Capela - Biblioteca Ptiblica Municipal da Capela

A Estrada - Biblioteca Piblica Municipal "Casa das Letras"

A Guarda - Biblioteca Ptiblica Municipal de A Guarda

Alfoz - Biblioteca Piblica Municipal de Alfoz

Arzia - Biblioteca Publica Municipal Rosalia de Castro

Caldas de Reis— Biblioteca Publica Municipal Padre Manuel Martinez Ferro

Camarifias - Biblioteca Piiblica Municipal de Camarifias

Cambados - Axencia de Lectura Municipal CSC Gumersindo Marquez

Cambados - Biblioteca Piblica Municipal de Cambados

Carifio - Biblioteca Ptiblica Municipal de Carifio

Carnota - Axencia de Lectura Municipal de Carnota

Catoira - Biblioteca Piblica Municipal de Catoira

Cerdedo-Cotobade - Axencia de Lectura Municipal de Carballedo

Cerdedo-Cotobade - Biblioteca Piblica Municipal de Tenorio

Cerdedo-Cotobade - Biblioteca Piblica Municipal Rodriguez Fraiz

Chantada - Biblioteca Piblica Municipal Xoan de Requeixo

Coiros - Axencia de Lectura Municipal de Coirds

Corcubién - Biblioteca Piiblica Municipal de Corcubién

Covelo - Biblioteca Piblica Municipal de Covelo

Crecente - Biblioteca Piiblica Municipal de Crecente

Cuntis - Biblioteca Piiblica Municipal Roberto Blanco Torres

Gondomar - Biblioteca Piiblica Municipal de Gondomar

Leiro- Biblioteca Piblica Municipal de Leiro

Malpica de Bergantifios - Biblioteca Ptblica Municipal Eduardo Blanco Amor

Meis - Biblioteca Puiblica Municipal de Meis

Melide - Biblioteca Piblica Municipal Xosé Vazquez Pintor

Mifio - Biblioteca Piblica Municipal de Mifio

Mondariz-Balneario — Biblioteca Piblica Municipal de Mondariz-Balneario

Monterroso - Biblioteca Piblica Municipal de Monterroso

Mugardos - Biblioteca Ptblica Municipal de Mugardos

Muxia - Biblioteca Publica Municipal de Muxia

Neda - Biblioteca Ptblica Municipal de Neda

Noia - Biblioteca Publica Municipal de Noia




O Barco de Valdeorras - Biblioteca Piblica Municipal Florencio Delgado Gurriaran

O Carballifio - Biblioteca Piblica Municipal de O Carballifio

O Pereiro de Aguiar -Biblioteca Piblica Municipal de Pereiro de Aguiar

O Rosal - Biblioteca Ptblica Municipal de O Rosal

O Vicedo - Biblioteca Publica Municipal de O Vicedo

Ordes - Biblioteca Ptiblica Municipal de Ordes

Outes - Biblioteca Ptiblica Municipal de Outes

Padrén — Biblioteca Publica Municipal de Padrén

Poio - Biblioteca Piblica Municipal de Poio

Pontecesures - Biblioteca Ptiblica Municipal de Pontecesures

Pontedeume-— Biblioteca Piblica Municipal de Pontedeume

Porto do Son - Axencia de Lectura Municipal de Portosin

Porto do Son - Axencia de Lectura Municipal de San Pedro de Muro

Porto do Son - Biblioteca Ptiblica Municipal de Porto do Son

Quiroga - Biblioteca Piblica Municipal de Quiroga

Ribadumia - Biblioteca Ptblica Municipal de Ribadumia

Rois - Biblioteca Publica Municipal de Rois

Sada - Biblioteca Ptblica Municipal Ramén Suérez Picallo

Salceda de Caselas - Biblioteca Piblica Municipal Alfonso D. Rodriguez Castelao

Salvaterra do Mifio - Biblioteca Publica Municipal de Salvaterra do Mifio

Santa Comba - Biblioteca Piiblica Municipal de Santa Comba

Santiago de Compostela - Biblioteca Ptiblica Municipal de José Saramago de Vite

Santiago de Compostela - Biblioteca Ptiblica Municipal José Saramago de Conxo

Santiago de Compostela - Biblioteca Ptblica Municipal José Saramago de Fontifias

Santiago de Compostela - Biblioteca Publica Municipal José Saramago de Santa Marta

Sarria - Biblioteca Ptblica Municipal Camilo Gonsar

Silleda - Biblioteca Piblica Municipal Daniel Castelao

Sober - Biblioteca Ptblica Municipal de Sober

Soutomaior — Biblioteca Piblica Municipal Luis Seoane

Tui — Biblioteca Ptblica Municipal de Tui

Vedra - Biblioteca Piblica Municipal de Vedra

Vila de Cruces - Biblioteca Piblica Municipal Neira Vilas

Vilagarcia de Arousa - Axencia de Lectura Municipal de Bamio

Vilagarcia de Arousa - Axencia de Lectura Municipal de Carril

Vilagarcia de Arousa - Axencia de Lectura Municipal de Vilaxoan

Vilagarcia de Arousa -Biblioteca piblica Municipal Rosalia de Castro

Vilar de Barrio - Biblioteca Piblica Municipal de Vilar de Barrio

Vilarifio - Axencia de Lectura Municipal de Vilarifio

Vimianzo — Biblioteca Piblica Municipal de Vimianzo

Viveiro — Biblioteca Ptiblica Municipal de Viveiro

Xermade - Biblioteca Piiblica Municipal de Xermade

Xove - Biblioteca Piblica Municipal de Xove

Xunqueira de Ambia - Biblioteca Piiblica Municipal de Xunqueira de Ambia

Zas - Axencia de Lectura Municipal de Baio

Zas - Biblioteca Piiblica Municipal de Zas




Fase 3 sen migracion (2019) :

A Fonsagrada - Biblioteca Piblica Municipal da Fonsagrada

A Lama - Axencia de Lectura Municipal de A Lama

A Mezquita - Axencia de Lectura Municipal da Mezquita

A Pastoriza - Biblioteca Ptblica Municipal da Pastoriza

A Pobra de Brollén - Biblioteca Ptiblica Municipal da Pobra do Brollon

A Pobra de Trives - Biblioteca Publica Municipal da Pobra de Trives

A Veiga - Axencia de lectura Municipal da Veiga

Antas de Ulla - Biblioteca Ptblica Municipal de Antas de Ulla

Baltar - Axencia de Lectura Municipal Nelson Zumel

Barreiros - Biblioteca Ptiblica Municipal de Barreiros

Cerceda - Biblioteca Publica Municipal da Silva

Cerceda - Biblioteca Piblica Municipal de Cerceda

Coristanco - Biblioteca Piblica Municipal de Coristanco

Curtis — Biblioteca Piiblica Municipal de Teixeiro

Entrimo - Biblioteca Piblica Municipal de Entrimo

Frades - Axencia de Lectura Municipal de Frades

Guitiriz - Biblioteca Ptiblica Municipal Casa Habanera

Lobios - Biblioteca Ptiblica Municipal de Lobios

Maceda - Biblioteca Ptiblica Municipal de Maceda

Maiién - Biblioteca Ptblica Municipal do Barqueiro

Meira - Biblioteca Ptiblica Municipal de Meira

Mondofiedo - Biblioteca Piblica Municipal Pena Trapero

Monterrei - Axencia de Lectura Municipal de Monterrei

Morafia - Biblioteca Publica Municipal de Morafia

Muras - Axencia de Lectura Municipal de Muras

Muros - Axencia de Lectura Municipal de Esteiro

Muros - Biblioteca Piblica Municipal de Muros

O Paramo - Axencia de Lectura Municipal do Paramo

O Pino - Biblioteca Publica Municipal do Pino

Portas - Biblioteca Ptblica Municipal de Portas

San Cristovo de Cea — Biblioteca Piblica Municipal de San Cristovo de Cea

Santiago de Compostela - Biblioteca Xacobea

Santiso - Axencia de Lectura de Santiso

Taboada - Biblioteca Puiiblica Municipal de Taboada

Taboadela - Biblioteca Piblica Municipal de Taboadela

Valdovifio - Biblioteca Piblica Municipal de Valdovifio




Neste manual pode atoparse a seguinte informacién :

-Instrucions do sistema a utilizar (Koha,outro...) para responder a cada pregunta da
estatistica.

-Relacion dos informes de Koha que se deben usar con indicacion do que contabiliza cada un.
-Indicaciéns para executar os informes.

-Conecementos basicos para traballar coas follas de calculo resultantes dos informes de
Koha.

-Indicacidns de como deben interpretarse e manexarse eses resultados.

-Descricidons dos cadigos internos de Koha, posto que moitos informes no sitio das descricions
usan estes codigos.

A denominacion dos informes en Koha leva unha nota aclaratoria a final de cada un, entre
parénteses, ex.. Exemplares incorporados nun periodo (datos totais) ou ben Exemplares
incorporados nun periodo (datos exhaustivos). Esa nota final refirese ao tipo de informe de que se
trate : os de datos totais tefien contador para sumar os resultados e ofrecen unha cifra final, mentres
que os de datos exhaustivos aportan os resultados con datos exhaustivos do que se esta a contar
(exemplares, titulos, usuarios ou préstamos) dando informaciéon de cada un dos elementos
implicados.

Os informes de datos exhaustivos tefien outra funcion que € a de servir para revisar os datos que
introducimos no catalogo. Recomendamos executalos periodicamente para corrixir erros,
especialmente antes de cubrir as estatisticas.

As correccidns que se leven a cabo facilitaran a interpretacion dos resultados para as estatisticas,
ademais de mellorar a calidade dos datos do catalogo. Todo isto tera como consecuencia unha
mellor informacion dos usuarios e maior control da base de datos por parte do bibliotecario.
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Informes de datos exhaustivos. Destacamos en negra os que poden ser mais usados :
* Para revisar datos de exemplares :
= 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos)
= 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos)

= 501 Total de exemplares publicados antes de 1901 con filtro por n° de rexistro
(datos exhaustivos)

= 578 Total de exemplares publicados antes de 1960 (datos exhaustivos)
= 266 Total de exemplares (datos exhaustivos)
» Para revisar datos de titulos de fondo anterior a 1960 :

474Total de titulos publicados antes de 1960 (datos exhaustivos)
* Para revisar datos de usuarios :

356 Novos usuarios inscritos (datos exhaustivos)

669. Usuarios dados de baixa (datos exhaustivos)
* Para revisar datos de préstamos :

514 Préstamos e renovacions nun periodo (datos exhaustivos)
* Para revisar datos de subscricions no moédulo de periddicas :
= 418 Exemplares de pub. periédicas no médulo de periédicas (datos exhaustivos)

= 475 Subscriciéns de pub. periddicas incorporadas nun periodo (datos
exhaustivos)

= 580 Total de subscricions de pub. periédicas en curso (datos exhaustivos)
= 550 Total de subscricions de pub. periédicas pechadas (datos exhaustivos)
= 583 Total de subscricions de pub. periddicas (datos exhaustivos)
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SISTEMAS A UTILIZAR

Cuestionario da Xunta de Galicia

Secc | Pregunta estatistica| Situacion dos Sitemas a utilizar | Info| Filtro Filtros a resultados
ion fondos da rme | inicial
estat biblioteca s de
istica Koh
a
Colec -Por procedencia para eliminar
cion Koha reconvertidos
Incorporacién de 401/ -Eor varlos campos para
] ] diferenciar soportes
exemplares Bcas integradas | Meiga / Outro 428 —Por localizacién ou outros
sen migracion | programa ou Sistema campos para identificar pablico
0 ano 20XX * Koha destinatario
Incorooracion de -Por estado para identificar os
exemp lares de Bibliotecas que recibidos.
uinch)aciéns usan o médulo |Koha 418 -Por localizacién ou outros
periédicas de Periddicas campos para identificar publico
P destinatario.
Meiga / Outro
programa anterior (se -Por varios campos para
. € o0 caso) + Koha + diferenciar soportes
Baixas de Sistema manual(*) se 402/ -Por localizacién ou outros
exemplares » 429 . e -
houber + Repositorio campos para identificar publico
se € o caso (informe destinatario
448)
Baixas de -Por estado para identificar os
exemolares de Bibliotecas que eliminados.
ublicgciéns usan o médulo | Koha 418 -Por localizacion ou outros
peri()dicas de Periodicas campos para identificar publico
P destinatario.
Xa o da o programa
da estatistica.
Total de exemplares Poden facerse
comprobacions (ver este
apartado do manual).
N° de volumes Bcas con todo o )
anteriores a 1901 fondo S()ErNr:lltro
informatizado s6 | Koha 501 ge -SEN filtro por procedencia
en Koha a final rexistro
de ano
Bcas integradas
nas Fases 1e 3 SEN filtro
con fondo en Total destes or n°
Koha e no exemplares no outro (Fj)e
programa programa antes de rexistro
anterior a final | entrar en Koha +
de ano goza- 501 -Por procedencia para eliminar
m € do programa anterior reconvertidos
Bcas integradas non se pode obter o dato
na Fase 2 con | ingicalo en Observacions CON
fondo en Koha e | pg estatistica e usar 501 filtro por
no programa sen filtros por n° rex, nin n° de
anterior ou no procedencia. .
rexistro

repositorio a
final de ano

Bcas con fondo
nunca
informatizado

Sistema manual
(sumalos na estatistica
aos resultados dos
outros programas se non
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se fixo en anos

anteriores)
N° de volumes Bcas que usan -Por Estado (Recibido)
anteriores a 1901 de > d -Por data de publicacion para
L 0 modulo de Koha 418 . e :
publicaciéns eriodicas identificar os publicados antes
periédicas P de 1901
Bcas integradas | Meiga / Outro -Por procedencia para eliminar
Fondos en linaua sen migracion | programa ou Sistema reconvertidos
g 0ano20XX |+ Koha 410/ -Por idioma
galega. ] L e
; . 428 Por localizacién, coleccién ou
ncorporacions . e
Koha outros campos para identificar
publico destinatario
Meiga / Outro
programa anterior (se -
. é o caso) + Koha + -Por idioma . .
Fondos en lingua Sistema manual se 411/ -Por localizacién, coleccién ou
galega. Baixas houber + Repositorio 429 outros campos para identificar
se é 0 caso (Fi)nforme publico destinatario
448)
Xa o da o programa
Fondos en lingua da estatistica.
galega. Total Poden facerse
) comprobacibns (ver este
apartado do manual)
Fondos en lingua Bcas que usan
galega de o médqulo de -Por Estado (Recibido)
publicacions Peribdicas de Koha 418 -Por idioma para identificar os
periodicas. Altas, Koha de idioma galego
baixas, total
Sistema manual.
Bcas que NON ((:ID’totaI de tltulo(sj Xa o
Xornais e revistas : | usan o moédulo atotprtggralr:a a
n° de titulos de Periodicas | estatistica. Poden
de Koha facerse comprobaciéns
(ver este apartado do
manual)
Xornais e revistas : Bcas que usan
n° de titulos. 0 modulo de K 309/ -Filtro por tipo para diferenciar
. s oha . .
Incorporacions de Periddicas de 475 xornais de revistas.
titulos Koha
Xornais e revistas :
n° de titulos. Baixas Sistema manual
de titulos
Xa o da o programa
Xornais e revistas : da estatistica.
n° de titulos. Total de Poden facerse
titulos comprobacions (ver este
apartado do manual)
Xornais e revistas :
n° de titulos. Titulos 580
en curso
Xornais e revistas . -Filtro por tipo para diferenciar
n° de titulos. Titulos 550 portipo p
xornais de revistas.
pechados
Xornais e revistas :
n® de titulos. Titulos -Filtro por tipo de recurso para
583 . . L
en formato identificar formato electrénico.
electrénico
Xornais e revistas : 583 -Filtro por localizacion, sinatura

n° de titulos. Titulos

ou mesmo por titulo para
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en curso para

identificar o publico

adultos / infantil destinatario.
. . -Por procedencia para eliminar
Bcas |r_1tegr'a,das Meiga / OutroS_ : reconvertidos
sen m'290r;3(§('0n Er;g;]ama ou sistema -Por sinaturas e outros
oiane ona campos para diferenciar
Docs de . e
~ L 419/ cofec/fic.
cofiec./ficcion. .
e 428 -Por tipo exemplar e outros
Incorporacions . o
campos para illar sé libros
Koha -Por localizacién, coleccién ou
outros campos para identificar
publico destinatario
Meiga / Outro -Por sinaturas e outro;
. campos para diferenciar
programa anterior (se -
- conec/fic.
Docs de € o caso) + Koha + ;
~ L . 424/ -Por tipo exemplar e outros
conec./ficcion. Sistema manual se : <
. oL 1429 campos para illar sé libros
Baixas houber + Repositorio R -
. h -Por localizacién, coleccién ou
se € o caso (informe . o
outros campos para identificar
448) - ! )
publico destinatario
Xa o da o programa
Docs de gadest?tlstlca.
cofiec./ficcidn. Total oden lacerse
comprobacions ver este
apartado do manual)
Bcas con todo o -SEN filtro por procedencia
fondo 400 -Por localizacion ou coleccion
informatizado s6 | Koha / para identificar FL
en Koha a final 266 -Por varios campos para
de ano diferenciar soportes
Total no outro ] o
Bcas con fondo | programa antes de -Por procedencia para eliminar
en Koha e no entrar en Koha + Koha | 400 reconvertidos
programa Se do programa anterior | -Por localizacién ou coleccién
Fondo local anterior ou no non se pode obter o dato | 5ee para |dent|f|car FL
repositorio a indicalo en Observacions -Por varios campos para
final de ano e usar 501 sen filtros por diferenciar soportes
n° rex, nin procedencia
Sistema manual
(sumalos na
Bcas con fondo | estatistica aos
nunca resultados dos outros
informatizado programas se non se
fixo en anos
anteriores)
Fondo local de Bca§ que usan -Por Estado (Recibido)

L 0 modulo de N .
publicacions Peribdicas de Koha 418 -Por localizacion para revisar
periodicas Koha 0s que sexan de Fondo local

Usos . Meiga / Outro
e N ; S NG EeEs programa ou Sistema | 234/

OVOS usuarios 0 ano 20XX i . . .
gsuellr inscritos + Koha 356 356 : Por tipo de usuario
ios. I.

Usua Koha
rios . . 235/
Baixas usuarios Koha 669
Total usuarios Bcas que Koha 525
cubren o
cuestionario da
Xunta, agas

integradas sen
migracion o ano
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20XX

Bcas con todo o
fondo
informatizado s6
en Koha

Koha

(Total outro sistema 234/
Bcas integradas | antes de empezaren | 356
sen migracion o | Koha + Novos e
ano 20XX usuarios Koha) — 235/
Baixas usuarios Koha |669
Bcas que . 234/
cubren o (Total_ usuarios ano 356
. . anterior + Novos
cuestionario da usuarios Koha) — e
Xunta + 0 do Baixas usuarios Koha 235/
Ministerio 669
Bcas integradas el Ul .
. . 0 ano 20XX programa ou Sistema
Prestatarios activos + Koha 236
Koha
Bcas integradas Meiga / Outro P i
Usos |Préstamos a 0 ano 20XX programa ou Sistema | 503/ 1 or varios campos para
L + Koha diferenciar soportes
e domicilio 514 . ;
-Por tipo de usuario
usuar Koha
e Meiga / Outro
1. Bcas integradas | o 92
s rograma ou Sistema | 240
Prest | prest. Interbco. 0 ano 20XX E th eo
amo ona
241
Koha
Bcas integradas
sen migracion | Total no outro
no ano 20XX programa antes de -CON filtro por procedencia
con fondo ainda |empezar en Koha + 4 -Filtro para diferenciar pub per.
Automatizacion. notpr_ograma Koha / 00
anterior
Exemplares 266
Bcas con todo o
fondo Koha -SEN filtro por procedencia
informatizado s6 -Filtro para diferenciar pub per.
en Koha
Auto | Automatizacion. E’(ﬁg dqulig g:an
matiz | Exemplares de o Koha 418 -Filtro por Estado (recibido)
L o Periddicas de
acion | periodicas
Koha
Bcas integradas
sen migracion
no ano 20XX Meiga / Outro
con fondo ainda | programa + Koha
7266 no programa
?I}:Lok;r;atlzamon. antre)riogr 243 -Filtro para diferenciar pub per.

Aclaracions sobre o cuestionario da Xunta :

-Coleccions. Diferenciar entre adultos e infantil. Infantil inclie tamén o fondo xuvenil.

-N° de volumes anteriores a 1901. Debe contarse todo tipo de materiais, incluidas as publicaciéns
periodicas.
-Fondo en lingua galega. Debe contarse todo tipo de materiais, incluidas as publicacidns periddicas.

-Documentos de cofiecemento e ficcion. Deben contarse so libros.
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Cuestionario do Ministerio

Secci | Pregunta estatistica Situacién dos Sitemas a utilizar Infor | Filtro| Filtros a resultados
6n fondos da mes | inici
estati biblioteca de al
stica Koh
a
Bcas contodoo |Koha 308 -Por procedencia para
fondo eliminar reconvertidos
informatizado s6 -Por varios campos
Patrimonio bibliografico |€n Koha a final de para identificar os
a 31 de decembro. N°  |@NO soportes.
de unidades Bcas con fondo | Sistema manual
incorporadas nunca (sumalos na estatistica aos
informatizado resultados dos outros
programas se non se fixo
en anos anteriores)
Bcas contodoo |Koha 578 -Por varios campos
Colecc _fondo _ para identificar os
ion informatizado s6 soportes.
) o en Koha a final de
Patrimonio bibliografico |gng
a 31 de decembro.
Total de unidades Bcas con fondo Sistema manual
nunca (sumalos na estatistica aos
informatizado resultados dos outros
programas se non se fixo
en anos anteriores)
Titulos de publicacions Koha 309/ -Por procedencia
s (ver apartado Xornais e 475 -Por tipo para
periddicas. . . : i . is d
Incorporaciéns por tipo revistas do cuestionario di erenciar xornais de
Y Xunta) revistas.
de adquisicion
Usos Koha 235/
e (ver apartado Baixas de 669
usuari Baixas de Usuarios usuarios do cuestionario
os. |. Xunta)
Usuari
0s
Usos |Préstamos a domicilio. Koha 504 -Por CDU
e Libros (CDU) -Por tipo de usuario
usuari
os. ||. | Préstamos realizados a Koha 407/
Présta | través do servizo de 304/
mo autopréstamo 307
Rexistros no catalogo Koha 578
de Patrimonio
bibliografico.
Autom | Exemplares
atizaci
on Rexistros no catalogo Koha 276/
de Patrimonio 474

bibliografico. Titulos
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RELACION DE INFORMES DE KOHA

EPIGRAFES
ESTATISTICAS

INFORMES

OBSERVACIONS

COLECCION / AUTOMATIZACION

INCORPORACIONS
DE EXEMPLARES

401. Exemplares
incorporados nun
periodo (datos totais)

-0 informe exclue os soportes de obxectos tridimensionais
agas os “Xogos” (XOG).

-Este informe s6 conta os exemplares de publicacions
periddicas aos que se lles colga o exemplar no catalogo
(normalmente os que se prestan). As bibliotecas que usen o
modulo de periddicas deben contar estas incorporacions por
medio do informe 418.

-Nas estatisticas non se deben contar as altas procedentes de
reconversions, para eliminalas dos resultados hai que facer un
filtro pola Procedencia.

428. Exemplares
incorporados nun
periodo (datos
exhaustivos)

-Informe idéntico ao 401, pero con informacién de cada
exemplar.

-Este informe s6 conta os exemplares de publicaciéns
periddicas aos que se lles colga o exemplar no catalogo
(normalmente os que se prestan). As bibliotecas que usen o
modulo de periddicas deben contar estas incorporacions por
medio do informe 418.

-Nas estatisticas non se deben contar as altas procedentes de
reconversions, para eliminalas dos resultados hai que facer un
filtro pola Procedencia.

BAIXAS DE
EXEMPLARES

402. Exemplares dados
de baixa nun periodo
(datos totais)

-O informe contabiliza os Perdidos en todos os seus valores e
os Retirados con valores de “expurgado” (en todas as suas
variedades) e “retirado”.

-Exclue os soportes de obxectos tridimensionais agas os
“Xogos” (XOG).

-Este informe so6 conta os exemplares de publicaciéns
periodicas aos que se lles colga o exemplar no catalogo
(normalmente os que se prestan). As bibliotecas que usen o
maodulo de periddicas deben contar estas baixas por medio do
informe 418.

429. Exemplares dados
de baixa nun periodo
(datos exhaustivos)

-Informe idéntico ao 402, pero con informacion de cada
exemplar.

-Este informe s6 conta os exemplares de publicacions
periodicas aos que se lles colga o exemplar no catalogo
(normalmente os que se prestan). As bibliotecas que usen o
modulo de periddicas deben contar estas baixas por medio do
informe 418.

TOTAL DE
EXEMPLARES /
AUTOMATIZACION
DE EXEMPLARES /
FONDO LOCAL

400. Total de
exemplares (datos
totais)

-Desconta os Perdidos en todos os seus valores e os
Retirados con valores de “expurgado” (en todas as suas
variedades) e “retirado”.

-0 informe exclue os soportes de obxectos tridimensionais
agas os “Xogos” (XOG).

-Este informe s6 conta os exemplares de publicacions
periddicas aos que se lles colga o exemplar no catalogo
(normalmente os que se prestan). As bibliotecas que usen o
modulo de periddicas deben contar o total de exemplares de
periodicas por medio do informe 418.

266. Total de
exemplares (datos
exhaustivos)

-Informe idéntico ao 400, pero con informacién de cada
exemplar.

-Este informe s6 conta os exemplares de publicacions
periddicas aos que se lles colga o exemplar no catalogo
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(normalmente os que se prestan). As bibliotecas que usen o
modulo de periddicas deben contar o total de exemplares de
periodicas por medio do informe 418.

Este informe aporta moita informacion, especialmente se a
biblioteca ten unha gran coleccion, polo que pode dar Erro de
proxy na sua execucion ou ao baixalo con moita facilidade.
Convén executalo s6 en caso moi necesario.

N° DE VOLUMES
ANTERIORES A
1901

501. Total de
exemplares publicados
antes de 1901 con filtro
por n° de rexistro (datos
exhaustivos)

-Este informe inclue as publicacions periddicas.
-Desconta os Perdidos en todos os seus valores e os
Retirados con valores de “expurgado” (en todas as suas
variedades) e “retirado”.
-Este informe so6 conta os exemplares de publicaciéns
periddicas aos que se lles colga o exemplar no catalogo
(normalmente os que se prestan). As bibliotecas que usen o
modulo de periddicas deben contar o total de periddicas
anteriores a 1901 por medio do informe 418.
-Dado que se detectaron moitos casos nos que as datas non
estan ben cubertas, tedes dous informes complementarios
para que poidades localizar os bibliograficos afectados:

*396 Bibliograficos de fondo antigo con ano mal cuberto no
008

*397 Bibliograficos de fondo antigo con 008 e 260 non
coincidentes.

PATRIMONIO
BIBLIOGRAFICO A
31 DE DECEMBRO /
AUTOMATIZACION
DO PATRIMONIO

* Para a pregunta
do Patrimonio e
Automatizacion do

308. Exemplares
incorporados nun
periodo publicados
antes de 1960 (datos
totais)

-Inclue as publicacions periddicas, para excluilas da totalidade
hai que restar os tipo de exemplar PPP, PPA e os “s” e “b” no
nivel bibliografico.
-Dado que se detectaron moitos casos nos que as datas non
estan ben cubertas, tedes dous informes complementarios
para que poidades localizar os bibliograficos afectados:

*396 Bibliograficos de fondo antigo con ano mal cuberto no
008

*397 Bibliograficos de fondo antigo con 008 e 260 non
coincidentes.

578. Total de
exemplares publicados
antes de 1960 (datos
exhaustivos)

-Aporta informacién de cada exemplar.

-Inclue as publicacions periddicas, para excluilas da totalidade
hai que restar os tipo de exemplar PPP, PPA e os “s” e “b” no
nivel bibliografico.

-Desconta os Perdidos en todos os seus valores e 0s

Patrimonio Retirados con valores de “expurgado” (en todas as suas
(cuestionario do variedades) e “retirado”.
Ministerio) 276. Total de titulos -Non inclie publicaciéns periddicas.
publicados antes de -Desconta os Perdidos en todos os seus valores e os
1960 (datos totais) Retirados con valores de “expurgado” (en todas as suas
variedades) e “retirado”.
474. Total de titulos -Informe idéntico ao 276, pero con informacién de cada titulo.
publicados antes de -O informe 276 e 0 474 non dan 0 mesmo resultado porque
1960 (datos este ultimo aporta informacién dos exemplares que estan
exahustivos) asociados aos titulos.
FONDOS EN 410. Exemplares -Estes informe exclien os soportes de obxectos

LINGUA GALEGA

incorporados nun
periodo por idioma
(datos totais)

411. Exemplares dados
de baixa nun periodo
por idioma (datos totais)

573.Total de

tridimensionais agas os “Xogos” (XOG).

-Por medio destes informes se detectaron erros moi
frecuentes de catalogaciéon na consignacién dos idiomas.
Pode facerse unha correspondencia con alguns (dado que
non se poden aplicar a outros idiomas). Por favor contade
como

Galego : gl, gao (que son erros) e glg
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exemplares por idioma
con filtro por n° de
rexistro (datos totais)

Espafiiol : sp (que é un erro) e spa

-Para casos de dubidas ou informacién incompleta sempre se
poden consultar os informes exhaustivos de altas (428) e
baixas (429) que tamén tefien informacioén do idioma.
-Informe 410 : Na estatistica non se deben contar as altas
procedentes de reconversiéns para eliminalas dos resultados
hai que facer un filtro pola Procedencia.

-Estes informes s6 contan os exemplares de publicacions
periddicas aos que se lles colga o exemplar no catalogo
(normalmente os que se prestan). As bibliotecas que usen o
modulo de periddicas deben contar o total de periddicas en
lingua galega por medio do informe 418.

DOCUMENTOS DE
CONECEMENTO E
FICCION

419. Exemplares de
cofnecemento/ficciéon
incorporados nun
periodo (datos totais)

424. Exemplares de
cofecemento/ficcion
dados de baixa nun
periodo (datos totais)

473. Total de
exemplares de
cofiecemento/ficcion
(datos totais)

-Estes informes s6 contan os soportes IMP (non publicacions
periddicas) e os baleiros.

Se excluen por tanto os tipos de exemplar : EL, ELA, VD,
VDA, SO, SOA, PPP, PPA, MEP e MEA.

-Informe 419 : Para a estatistica non se deben contar as altas
procedentes de reconversions (esas altas xa se contaron no
seu dia).

XORNAIS E
REVISTAS : N° DE
TITULOS /
AUTOMATIZACION
DE TiTULOS

243. Total de titulos
(datos totais)

-Inclue tamén as publicacions periddicas.

-Alina “Outros” inclue Kits, obxectos tridimensionais
informativos, etc.

-Alifa “Vacio” son aqueles rexistros que tefien a posicién 06
en branco e que seria necesario que corrixades (para a
correccion tedes o informe 412, Bibliograficos coa posiciéon do
06 sen cubrir).

Se son moitos os rexistros que tedes que completar, facede
unha estimacién extrapolando a distribucion dos restantes
titulos aos rexistros con esta posicion en branco.

PUBLICACIONS
PERIODICAS.
Titulos e
exemplares
xestionados no
maédulo de Pub.
Periddicas.

Estes informes so
son validos para as
bibliotecas que
empregan o modulo
de periddicas.

418. Exemplares de
publicacions periddicas
no modulo de
periddicas (datos
exhaustivos)

-Aporta informacion dos exemplares xestionados neste
modulo, nos seus diferentes estados (recibidos, pendentes,
eliminados,...), independentemente de se lles creamos ou non
un exemplar no catalogo.

-Este informe servira para dar informacién das altas, baixas e
totais de exemplares de periddicas neste modulo.

-Este informe contabiliza como galego os cddigos : “gl”,
e “glg”. Como castelan : “sp” e “spa”.

gaoll

309. Subscricions de
pub. periodicas
incorporadas nun
periodo por forma de
adquisicion (datos
totais)

475. Subscricions de
pub. periddicas
incorporadas nun
periodo (datos
exhaustivos)

-Informe idéntico ao 309, pero con informacién de cada titulo.

580. Total de
subscricions de pub.
periddicas en curso

-Para que o informe devolva correctamente a informacion hai
que cubrir adecuadamente o campo “Data de vencemento” da
subscricion no mdédulo, hai que ter renovada a subscricion.
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(datos exhaustivos)

Lembramos que se a subscricion é irregular a Data de
vencemento queda baleira.

550. Total de
subscricions de pub.
periddicas pechadas
(datos exhaustivos)

-Para que o informe devolva correctamente a informacion hai
que cubrir adecuadamente o campo “Data final” da subscricion
no moédulo.

583. Total de
subscricions de pub.
periédicas (datos
exhaustivos)

-Aporta informacién do tipo de recurso (por se as hai de
formato electronico). Para que o informe devolva
correctamente a informacion sobre o tipo de material
(electronica ou impresa) hai que cubrir adecuadamente o
campo 007- 00 do rexistro da publicacion.

USOSE U

SUARIOS- I. USUARIOS

NOVOS USUARIOS

234. Novos usuarios
inscritos (datos totais)

-Este informe exclue os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e
os duplicados.

356. Novos usuarios

INSCRITOS -Informe idéntico ao 234, pero con informacién de cada
inscritos (datos usuario.
exhaustivos) -Este informe exclue os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e
os duplicados.
235. Usuarios dados de |-Este informe exclue os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e
baixa (datos totais) os duplicados.
BAIXAS DE 669. Usuarios dados de | -Informe idéntico ao 235, pero con informacion de cada
USUARIOS baixa (datos usuario.
exhaustivos) -Este informe exclue os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e
os duplicados.
TOTAL DE 525. Total de usuarios |-Este informe exclie os usuarios internos (EXP, AUT e EST)
USUARIOS (datos totais) as baixas e os duplicados.
PRESTATARIOS 236. Prestameiros -Este informe exclie os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e
ACTIVOS activos (datos totais) os duplicados.
USOS E USUARIOS- I.LPRESTAMO
503. Préstamos e -Este informe exclue os préstamos en sala e os usuarios
renovacions nun internos (EXP e EST)
periodo (datos totais)
PRESTAMOS A 514. Préstamos e -Informe idéntico ao 503, pero con informacion de cada
DOMICILIO renovacions nun exemplar prestado e renovado.

periodo (datos
exhaustivos)

-Tamén exclue préstamos en sala e os usuarios internos (EXP
e EST).

-OLLO! : se queremos calcular o total de préstamos con este
informe, hai que sumar a columna “N° de préstamos e
renovacions”

PRESTAMOS POR
CDU (SO LIBROS) .

504. Préstamos e
renovacions de libros

-Este informe exclue os préstamos en sala e os usuarios
internos (EXP, EST)

* PREGUNTA do nun periodo por CDU

Ministerio (datos totais)

AUTOPRESTAMO |407. Autopréstamos e  |-Co informe 407 seria suficiente. Os 3 informes dan o mesmo
* PREGUNTA do autodevoluciéns (datos |resultado, a diferenza entre eles estriba en que o 304 tamén
Ministerio totais) devolve informacion sobre o tipo de lector que fixo o préstamo

304. Autopréstamos e
autodevolucions por tipo
de usuario (datos totais)

e 0 307 sobre a localizacién do documento prestado. E
informacion util para estudos de uso da coleccién, pero non o
pide a estatiscita.

307. Autopréstamos e
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autodevoluciéns por
ubicacién e tipo de
usuario (datos totais)

PRESTAMO
INTERBIBLIOTECA
RIO

240. Préstamos
intrabibliotecarios
recibidos (datos totais)

241. Préstamos
intrabibliotecarios
enviados (datos totais)

-Estes informes contan as transferencias entre bibliotecas
(tanto se estas se fan con reserva previa coma sen non).
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EXECUTAR INFORMES EN KOHA

As seguintes indicacions refirense a execucion de calquera informe de Koha :

Inicio

Noticias

Préstamo intra w Circulacién Publicaciéns periddicas

Boas tardes,
Recordamos dende a Biblioteca de Ferrol

que os préstamos intra se fardn s6 dos

exemplares que se atopen na Biblioteca

Municipal Central, non nin de Caranza nin Usuarios Aqu|5|c|on5
de Infernifio.

Desculpade as molestias.

Fany
Editar | Borrar | Novo

Busca avanzada Informes
Informes

Boas,

o grupo de traballo de Informes xa estda
traballar sobre eles. Por iso, pregimosvos
que non credes méis informes, se .
tiverades necesidade dalg(in contactade Listas
con Luisa Lois para coordinarnos (881 999
415, maria.luisa.lois.martinez@xunta.gal).
Avisarémosvos cando estean listos con
indicacions de para que valen.

grazas, . Sons _—
Carina Fernandez Faya <‘ Catalogacion o Administracién de Koha

Coordinadora Proxecto Koha

Editar | Borrar | Novo

Aviso de corte de Koha

ola, VY Autoridades Acerca de Koha
hoxe &s 16 h non vai funcionar Koha

porgue se fard un cambio de servidor.

Podedes reanudar o funcionamento as = = = =
16:30 h. Suxestions con aprobacién pendente: 242 en Santiago de Compostela - Biblioteca Piblica Anxel Casal : 26

Comentarios con aprobacion pendente: 2

Inicio > Informes

Informes

Informes guiados Listas principais

® Asistente de informes guiados # Usuarios con mais préstamos

® Crear novo ® items mais prestados

® Crear a partir de 5QL Inactivo

Diccionario de informes # Usuarios que non pediron prestado
* ver diccionario # ftems nunca prestados
Asistentes de estatisticas Outro

* Adquisiciéns ® items perdidos

® Usuarios # Catdlogo por tipo de item

# Catilogo * Tempo de préstamo medio

® Circulacion # Esquema de base de datos de Koha
® Publicaciéns periédicas # Biblioteca de informes Koha

® Reservas

Plugins de informes

® Plugins de informes
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© Novo informe ~

Filtro
Data: Moi util para buscar un informe concreto entre todos os que hai (actualmente 171)
: Informes gardados Pestanas por temas, pero ainda non se
] q
acabou de organizalos
Todo H Admw Adquisiciéns “I Circulacién I Coleccién H Contas H Estadisticas H outros H Publicaciéns periédicas ‘ Usuarios
Autor:
Palabra clave: ol —— = .
- Data de ) piraciGn Resultad St
ID + Nomedoinforme ¢ Tipo ¢ Subgrupo # Notas +  Amor s _TRSS ¢ Plblica ¢ caché edadon &
(segundos) gard (segundos)
O so Préstamos realizados MALVIDO PUGA,  16/09/2015 Non 300 4
Aolicar filro | entre fecha y hora Ruben (67)
[[] M3 LUistado morosos por dias Listado de préstamos sobrepasados delimitado  INSUA LOPEZ, 26/02/2016 Non 300 1
Limpar polo nimero de dias de retraso Monica (1165)
[l 14 Listado morosos por data Listado de préstamos sobrepasados delimitado  INSUA LOPEZ, 26/02/2016 Non 300 1
Executar informes por data Monica (1165)
[l 154 Fondos prestados datos Con filtro por bibliotecas. Inclie: categoria de XERCODE 2, 17/03/2016 Non 300 59 Accions =
* Informes gardados completos usuario, titulo, autor, tipo de material, idioma, xercode (5)
Diccionario de informes D\:mé\;o. signatura, tipo de exemplar, estado de
perdido
* Ver diccionario = 155 N(mero de prestamos por Muestra €l niimero de prestamos por catégoria de  XERCODE 2, 17/03/2016 Non 300 2
Recursos dtiles ;I:::adsa usuario entre 2 usuario entre 2 fechas y por cédigo de biblioteca  xercode (5)
® Biblioteca de informes [} 21 Morosos e ¢.b. Con este informe podemos buscar aos usuarios INSUA LOPEZ, 20/05/2016 Non 300 1 ry
- a Ac -
Koha que tefien cb. de exemplares sen devolver no Manica (1165)
 Esquema de base de campo de nota interna
datos de Koha [ 307  Autopréstamo / Datos desde o 1§/08/2016 XERCODE 2, 18/08/2016 Non 300 4 [ Acciéns + |
Autodevolucién por xercode (5)
Ubicacién
D 338 Exemplares con nota de Filtrado por biblioteca e rango de datas de RODRICUEZ 10/11/2016 Non 300 1
circulacién creaci6n dos exemplares. Da o cb, autor, tiulo,  TABOADA, Adolfo
tipo de exemplar e contido da nota. (147796)
[ 3 Titulos mais prestados por Codigos de idioma: glg (Calego), spa (Casteldn)  RODRIGUEZ 12/01/2017 Non 300 1 [ Acciéns ~ |
idioma Comodin % para no filtrar por idioma TABOADA, Adolfo
(147796)
Mostrando 1 2 @ de 8 (filtrado de 171 entradas totais) Mnslrar entradas | 4 Primeira * Previo Seguinte ") Ultimo ") Buscar:
OLLO!! Non eliminar ningtin Perderiase moito traballo

En palabra clave do filtro metemos o n° (o mais rapido) ou 0 nome do informe que busquemos e
damoslle a aplicar filtro. Logo seleccionamolo, escollemos en Accions : Executar (non usar ningunha
das outras opcions deste despregable xa que se poderia perder moito traballo). Por exemplo 0 428 :

Inicio > Informes > Asistente de informes guiados > Informes gardados

Filtro

© Novo informe ~

Informes gardados

Limpar
Executar informes

e Informes gardados
Diccionario de informes
® Ver diccionario
Recursos ftiles

® Biblioteca de informes

® Esquema de base de
datos de Koha

Que han entrado en
Caliciale

Mostrando 1 a3 de 3 | Mosir:

Himinar seleccionados

TABOADA, Adoifo
(147796)

Todo H Administracién H Adquisiciéns H Circulacién H Coleccién H Contas H Estadisticas H outros H Publicaciéns periédicas H Usuarios ‘
Expiracién de Tempo de
ID « Nomedoinforme ¢ Tipo & Grupo ¢ Subgrupo 2 Notas s  Amor s DEade . e s caché sl execucién
creacién gardados
(segundos) (segundos)
B - Exemplares incorporados Adquisicidns O informe incllie as pub. periddicas, para  RODRIGUEZ 31/05/2017 Non 300 2
nun periodo con excluilas da totalidade hai que restar o TABOADA, Adolfo.
informacion de cada PPP e PPA. Non se contan os soportes de  (147795)
exemplar obxectos 3D, agds Xogos. Q Mostrar
[[] 435  Usuarios con marca 9999 RODRIGUEZ 04/09/2017 Non 300 1 /7 Ednar |
que han entrado en TABQADA, Adolfo
Galiciale (147796) % Duplicar
[[] 436  Usuarios con marca 2026 RODRIGUEZ 04/09/2017 Non 300

1
; Planificacion

Borrar

A partir de aqui segundo sexa o informe que seleccionaramos a pantalla variara. No caso do informe
428 a pantalla sera a seguinte e tamén en funcion de que informe se trate se cubriran uns datos ou

outros :

Damoslle a Executar o informe e o resultado sera o seguinte :
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© nNovo informe ~

Exem

O inform

Escolle |
biblioteca(s):

En name

Dara dende:

Data ata-

31/12/20%

Data de inicio do ano

Data de final de ano

] Cédigo da Biblioteca en Koha, neste caso Mondariz

Introduza os parametros para o informe Fxemplares incorporados nun periodo con informacion de cada exemplar

JOIN biblioitems b USING (hlbllcnumbe[‘)
WHERE homebranch LIKE 'cbmol

AND i. :‘la:ea::aﬁﬂlcna:‘l BEIWEEN ’2017*10*11' AND '2017-12-31°
AND 5UBSTR (EXTRACTVALI "//1eader’ ),8,1) WOT IN {'b') AND itype NOT IN (’APADI’ 'ACSI’, 'ACA1', 'CSR1', 'CSA2','CS1', 'PAD1')
AND (i.materials IS NULL DR i. matar)ala = '" OR i.materials NOT IN ('AUR', 'BAT', 'B 'CAB", 'CCG', 'CCP', 'GE', 'GRV', 'LDI", 'ML®, 'MR', 'BEN', 'POR', 'RAT'))
Filas por paxina: - Acmallzzr
1 18 > >>
Signatura_h Signatura_i Signatura_k Signatura_j m 1 Soporte Tipo exemplar Tipo de rexistro Nivel bibliografico cou Codigo de barras | N. de rexistro| Data de publicacion
LLO | ley Adultos CBMOD3 S LP a m 821.134.2-211.2"19" CEMO03000047281 | 47658 2016
42 nou Infantil: 3-6 anes CBMOD3Z S LP a m 821.111-34"20"087 5 CBMO03000040575 47660 2011
PER-4.5 | RUI | nue Adultos CBM003 |5 P a m 618.2/.7 CBMD03000015299 | 47662 2004
DuP BOY | nifi Xuvenil: Mais de 12 anos CBM003 P LP a m IFD-UG IFD-UE 820(417)-31"20" CBMO003000027014 | 47663 2007
CAS | can Infantil: 6-8 anes CBMOD3Z S LP a m 82-34.087.5 834 (R)) CBMO003000027333 | 47664 2005
SAU-3 ENC Adultos CBM003 S P a m 615.8 CBMD03000024833 | 47665 2003
SEB | cap Infantil: 68 anos CBMO03 |5 P a m 087.5 CBMD03000000795 | 47666 2001
BRO | nob Infanitl: 6-6 anos CBMO03 S P a m 087.5 CBMO03000026097 2008
CAN | arb Infantil-6-8 anos CBM003 |5 P a m 82-93.087.5 087.5:82-93  CBMO03000000876 | 47668 2000
JEN | vai Xuvenil: Méis de 12 anos CBMO03 S LP a m 087.5:821 821:087.5 CBMO003000016023 | 47670 1999
SIE | cam Xuvenil: Mais de 12 anos| CEM003 |5 P a m 821.134.2-3"19" CBMO03000047093 | 47093 2014
42 RUB Infantil: 3-6 anos CBM003 |5 P a m 82.087.5 087562 CBMO03000026268 2005
nen Infantil: 6-8 anos CBM0O3Z S LP a m 833(n CBMO003000000045 2002
COM-4 MOR | iba Mais de 8 anos CBMOD3Z S LP a m 87 CBMO003000000353 1996
FAL | cat Adultos CBM003 |5 P a m 821.134.2-31"20" CBMD03000023068 2008
43 oTE Infantil: 3-6 anos CBMO03 S P a m 087.5 CBMD03000019716 2004
43 CAR Infantil: 65 anos CBMO03 |3 P a m 82-0:087.5 CBMO03000047141 2009
3 CAH Texto separado por comas fantil: 3-6 anos CBM003 S P a m 833 (1) 087.5 CBMD03000002023 2001
MUs-4.2 | Dig fantil: 6-6 anos CBMO03 |3 o 5o a m CBMO03000040956 | 40956 2013
43 [ Foliz de cilcuio OpenDocument fantil: 3-6 anos CBMO03 |5 P a m 833 CBMO03000018306 2005
Babxar o informe -
Tempo de execucion 05
Baixar os informes
Cando o baixas como Folla de calculo Open document o resultado é o seguinte :
Archive Editar Ver Insertar Formato Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda
. _ . —~ o TR p— =
E-&-H - M@ « L8 9- QY EEEEHLIT? BOIF Q=L
Al erJaaa- a-8-15= SENE - % 00 [5] |+ = | =E=[H-n
P33 & ¥ =
A c [D]E F G H RN L M N 0 [
1 |SignatumSignatuk Sign2|Sig# Sigr{Bibliotet|Locall Soport¥ Tipo ¥ TipohNivehCDU Codigo de barras |[N. de rexistro |Data de publicacion
2 [F-82-1 |OCAltes PBMOSS |S Cs |a m §21.134.2-14"19" |PBM055000032565 32565 2005
3 |821 OCA | so PBEIMO05S |5 LP_ |a m_ |821.134.2-1"19" |PBM055000032566 32566 1999
4 [82-3 WIN|sat PBMOSS |S LP |a m 821.111(73)-31"1MPBM055000032567 32667 2012
5 [B2-3 FOE | re PBMO0SS |S LP  |a m 621.133.1-31"20" |PBM055000032568 32568 2012
6 [159 MIElcre PBEMO05S |S LP_|a m_ |159.94 PBEM055000032572 32572 2016
7 [82-3 LEA | mi PBMOSS |S LP |a m §21.134.2-31"19" |PBM055000032573 32673 2007]
& [82-3 SOL | nifi PBMO0SS |S LP  |a m 621,134 4-31"19"PBM055000032574 32574 2017]
9 N SOLjnen PBEMO05S |S LP_|a m_ |821.1344-311.6 |PBMO055000032575 32575 2017
10 [82-3 ROD | for PBMOSS |S LP  |a m §21.134.3-31"20" |PBM055000032576 325676, 2008
11 |82-3 MIL | miy PBEMO0SS |5 LP_ |a m_ |821.134 2-31"19" |PEM055000032577 32577 2017
12 |53 HOL | fis PEMO0SS |S LP |a m |53 PEM055000032578 32578 2017
13 [82-3 CAR | mi PBMOSS |S LP  |a m §21.134.2-3"20" |PBM055000032579 32579 2017]
14 |¥-52 KOL uni PBEIMO05S |5 LP_ |a m_ |52:087.5 PBEM055000032580 32580 2009
15 |X-61 LOMteu PBMOSS |S LP |a m 61:087.5 PBIM055000032581 32681 2008
16 |X-504 BlL|coi PBMOSS |S LP |a m §2-342 504 PBIM055000032582 32582 2007]
17 |%-59 PEQ PBEIMO05S |5 LP_ |a m__ |59 PBEM055000032585 32585 2006
18 |J-581 SCOlbot PBMOSS |S LP |a m 58 PBM055000032588 32688 2016
19 |[X-592 GOM|cria PBMO0SS |S LP  |a m 087 5:592/583  |PBM055000032589 32589 2011
20 [%-582  |Slljcar PBEMO05S |S LP_|a m_ |582.632.2 633 84PBM055000032530 32590 2012
21 |X-59 GUT|con PBMOSS |S LP |a m 59:087.5 PBIM055000032591 32691 2010
22 |64 KEA PBMO0SS |S LP  |a m 64:087 5 PBM055000032592 32592 2014
23 |64 PRA PBEMO05S |S LP_|a m_ |641.5:087.5 PBEM055000032593 32593 2014
24 |82-3 GYA | val PBMOSS |S LP  |a m §21.133.1-31"20" |PBM055000032594 32694 2017]
25 |B2-3 PRA | muin PBEMO0SS |5 LP_ |a m_ |821.111-31"19"  |PEM055000032555 32595 2017
26 |B2-3 MO0 | luz PEMO0SS |S LP |a m_ |821.111(73)-31"24PEM055000032586 32596 2017
27 823 PRA | myn PBMOSS |S IMP LP  |a m §21.111-31"19"  |PBM055000032597 32597] 2017]
28 |82-3 PRA | puin PBEIMO05S |5 [ LP_ |a m_ |821.111-31"19"  |PBM055000032558 32598 2017
29 |823 PRA | myn PBMOSS |S IMP LP |a m §21.111-31"19"  |PBM055000032600 32600 2015
30 [X-A VIL|abe PBMOSS |S LP |a m §21.134.4-34"20"PBM055000032601 32601 2015
31 %R RAG|sem] PBEIMO05S |5 LP_ |a m _ |82-3:087.5 832 (MPBM055000032602 32602 201
32 |CD32603 PBMOSS |S LP |a m 85(RJ) PBM055000032603 32603 2014
IX-SM GUT|boc PBMO0SS |S LP  |a m 5915 PBIM055000032604 32604 2008 1
M KT8 BERIgue PBEMO05S |S LP_|a m_ |75:087.5 PBEM055000032606 32606 2008
35 |X-929 DAV]aug PBMOSS |S LP |a m 929 Leonarda DanPBM055000032607 32607] 2008
36 |X-592 DEB|mar PBMO0SS |S LP  |a m 59:087.5 087 5-%PBM055000032608 32608 2008
E2) PBEMO05S |S LP_|a m_ |81{AZ) PBEM055000032610 32610 2015
38 [X-930 GIF | pla PBMOSS |S LP  |a m 087.5:930.85(100nPBM055000032611 32611 2008
39 PBEMO0SS |5 LP_ |a m__ |087.5 PEM055000032612 32612 2014
40 [X-568  |OLldin PEMO0SS |S LP |a m_ |56819:087.5 PEMO055000032613 32613 2013
41 [X-502 BRO|mifi PBIMO05S |S LP |a m 50:087.5 PBIM055000032614 32614 2008

1
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Exportacién de informes de gran tamaiio

Cando se tratan de exportar (baixar) alguns informes de Koha de gran tamafio a formato "Folla de
calculo Opendocument" acotio se produce un erro. Para evitar que isto ocorra pode baixarse o
informe ao formato por defecto que ofrece o programa "Texto separado por comas"” que o transforma
en CSV, con este formato normalmente non da erro. O problema que pode dar este formato é que
cando se fai a exportacion alguns datos se moven dunha columna a outra, por iso € necesario que
no cadro de diadlogo que se nos ofrece marquemos as opcions que nos indica Xercode e que figuran
na imaxe de baixo :

Importacion de texto - [Fondos%20Prestados_Renovados %20informacion®20extendida-reportres... B4

¢t Importar 1
Conjunto de caracteres:f| WylasRIRIEEY i

E Idioma: |F'redeterminadn:- - Espariol (Espafia) ;I

] Desde |a fila: E .

1 Opciones de separador

s Anchura fija
W Lbuado] I cons [ oo [

[™ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: -

u

Otras opciones
5 [~ Campo entrecomillado como texto [T Detectar los nimeros espedales !
Campos
Tipo de columna: X
; 1pa urmna | _I 1
Predeterminado [Predeterminada [Predeterminad -
i [Tipo de usuario Titulo 245%b
o cCaja : la fabulc
5 SR La charca /
e Dentro de la lavadora |
= Garfield : barriga de
BT A& l0a de Xoan |
: s A escaleira / p
g jal 0 un era Xoan i Un 1ibro
g Al Una casa a medida /
: (1081 Mizter gordon : un bulldc 5
N 111 A min non me comas! Jf
1_?|£\1 | La decision del rey _ILI
4 3

u
—

| =

d
g =g n L= T Te T T — L=p=—gp g g g iy T - T T
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MANEXAR FOLLAS DE CALCULO

Mellorar a visualizacion :

Informe acabado de baixar :

Archivo Editsr Ver Insertar Formato Hoja Datos Hemsmientas Ventana

Ayuda

ERCN R Y TR

S

Al HeJaaea-ga&-B-5=5 B -%eoE %% EEE- -
M [ #& 2 = |signaturan
| B [ C [ E [ F G H 1 | J [ K [ L | M [ [ 5} [ | Q
Signatura h ]Signatura i Signatura k Signatura m Biblioteca  Localizacion Soporte Tipo exempl# Descricion fi# N de volume Tipo de rexis* Nivel bibliogr# Idioma Cobu Codigo de ba*N_ de rexistro Data de publicacion

| 2 [LUN-T.3 PAE | dug Infantil: 6-8 a»CBMO003 Salaxeral  IMP LP [24] p. - a m gg 869.9-3"20" #CBMO003000% 20483 2006
N 43MON Infantil: 3-6 A-CBMO003 Salaxeral  IMP LP p. - a m spa 834 (n) CBMO003000¢ 21021 1999
|4 | 43MON 3-6 A-CBMO03 Sala xeral  IMP LP 38p. a m spa 821.134.2-3"»CBM0030000 21032 2004
= 43MON 3-6 ACBM003 Sala de constIMP LP 35p a m sp 087.5:82 CBMO0030008 21034 2005
(6 | SAL | nar Infantil- 6-8 2#CBM003  Salaxeral  IMP P 47p a m sp 087 5826 T CEM0030000, 21074 2004
(7| GOM | tre Infantil- 8-12 »CBM003  Salaxeral IMP P 86 p a m sp 087 5-82°E-T» CEM0030000, 21076 2003
[a | CA | his Infantil- 8-12>CBM003 Sala xeral IMP P 90p - a m spa 82 CBM003000® 21080 2000
L9 | BAQ | div 8-12 »CBMO003 Salaxeral  IMP LP 102p. a m spa 087.5:82 §21»CBM003000- 21081 2002
| 10 | ROD | nifi Infantil: 8-12 »CBMO003 Salaxeral  IMP LP 70 p a m sp 087.5:82°D:» CBMO03000% 21095 2004
(11| DiA | gen Infantil: 8-12 *CBM003  Salaxeral  IMP Lp 59p. : a m spa 821.134.2(83 CBM003000( 21100 2000
[12 | PUE | mir Xuvenil mai?CBM003  Sala xeral  IMP P 140p a m spa 821134 2-31» CEM0030000 21116 1997
[13 ] CIC | sob Adultos CBM003  Salaxeral IMP P 149p a m dg 159922 63 1 CBM003000 21129 2005
[1e | NAV [ san Adutos  CBM003  Salaxeral IMP P 52p - a m alg 821.134 4-31» CEM0030000, 21339 2001
| 15 | SHA | rom Adultos CBMO03 Sala xeral  IMP LP 291p a m gg 821.111-21"#CBM003000¢+ 21351 2003
[16 | KER Xuvenil: maisPCBM003  Sala yeral  IMP P 3%p. a m spa 846 (am)  CBMO003000% 21483 2006
[17 | FAR | mar Xuveni: maig"CBM003  Sala xeral  IMP P 476 p. a m spa 821.111-31"HCBM003000(- 21485 2006
| 18 | HTRI Infantil: 3-6 A-CBMO003 Sala xeral  IMP LP [32] p a m sp IFB 087.5.82»CBMO03000( 21503 2004
[19 | HATRI Infantil- 36 /#CBM003  Sala xeral  IMP P 132]p. - a m spa 833(az)  CEMO0030000 21504 2004
|20 | KNI | kik/d 8-12 »#CBMO03 Sala xeral  IMP LP 103p a m al 087 5:82°E O»CBM0030008 21530 2007
[21 |NAT-0 GUI | gat Mais de 8 anCBM003 | Salaxeral  IMP P 64 p a m sp 636:087.5  CBMO0030000) 21539 1998
| 22 [NAT-0 GUI | ins. Méis de 8 an»CBMO003 Sala xeral  IMP LP 64p - a m spa 565.7(036)  CBMO030008 21589 1999
[23 |NAT-0 GUI | mar Infentil: mAis*CBM003 | Sala xeral  IMP LP B4p.: a m spa 595,78 CBM0030000+ 21604 1939
[[2¢ |ART-0 ART [ est Infantil: 6-6 @*CBM003  Sala préstan*IMP P 2] p. a m sp CEM003000% 21719 2005
| 25 |ART-0 ART | pri : 6-8 a*CBMO003 Sala xeral  IMP LP [12] p. a m P CBMO030000 21726 2008

% NOS [ dia infanti- 8-12 »CBM003 | Sala xeral  IMP P 64, 64 a m sp 087 5-62°D-D/CBM0030000- 21749 2005

Seleccionar unha ringleira concreta : pinchar sobre a cela inicial (con numeracion) :

Archivo

Editar  Ver

-8-8- 48
Heaeca-a-5-

Insertar

Hoja

Cl & X =

Uatos

& B

Herramientas

B

Ventana

£

Ayuda

Q Abs | g5 == -('/”/"\' \./ ’.\ v ]
=] oﬁ' - % 0.0

~ @

o 00 | 5=
00 =m0 | =

I“l

Q=JE RE
-2 8

_1 |Signatura_h Signatura_i Signatura k Signatura j Signatura m*Biblioteca |Localizaciol Soporte Tipo exemp Des: n frN. de volum? Tipo de rex¥Nivel biblio#ldioma
2 |LIN-T3 PAE | dua Infantil: 6-8 avCBM003 Sala xeral  IMP LP [24] p a m glg
3 | 43MON Infantil: 3-6 A»CBM003 Sala xeral  IMP LP e a m spa
4| 43MON Infantil: 3-6 A CBM003 Sala xeral  IMP LP 35 p. a m spa
5 | 43 MON Infantil: 3-6 A+ CBM003 Sala de congrIMP LP dop a m sp
6 | SAL | nar Infantil: 6-8 a» CBM003 Sala yeral  IMP LP 4T p a m sp
7| GOM | tre Infantil: 8-12 ¥CBMO03 Sala xeral IMP LP 86 p a m sp
& | CARN | hig Infantil: 8-12 »CBM003 Sala yeral  IMP LP 90p. a m spa
BAQ | div Infantil: 8-12 »CBMO003 Sala xeral  IMP LP 102 p. a m spa
ﬁ JROD | nifi Infantil: 8-12 »CBMO03 Sala xeral IMP = 7p a m sp
11 ] DIA | gen Infantil: 8-12 »CBM003 Sala xeral  IMP LP 59 p. a m spa
12 | PUE | mir Kuyenil: mais* CBM003 Sala xeral  IMP LP 140 p a m spa
13 | CIC | sob Adultos CBEMO003 Sala xeral  IMP LP 149 p a m glg
14| MNAV | san Adultos CBMO003 Sala xeral  IMP LP 52 p. a m alg
15 SHA | rom Adultos CBMO003 Sala yeral  IMP LP 291 p. a m alg
16 KER Kuvenil: mais* CBM003 Sala xeral  IMP LP 3% p a m spa
17 | FAR | mar Kuvenil: mais* CBM003 Sala xeral  IMP LP 476 p. a m spa
18 41TRI Infantil: 3-6 A»CBM003 Sala xeral IMP LP [32] p a m sp
19 41TRI Infantil: 3-6 A»CBMO03 Sala xeral IMP LP [32] p. a m spa
20 KNI kik/4 Infantil:8-12 4CBMO003 Sala xeral  IMP LP 103 p a m al

Manual de informes para estatisticas, v. 1 (14/02/2020).
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Seleccionar unha columna: pinchar sobre a cela inicial (con letra) :

Archive Editar Ver Insertar Formatc Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

B8R MR KBB4 % QY EEE

sooo
oooo

. )

i

~
i | Arial HerHaaea- &-E-ES=EIS5E 0 d-%o00[] % =
HLHI04856  [v] fr D, = |Soporte
A B | c | D | E | F | G I | ! | K |
Signatura h Signatura i Signatura k Signatura | Signatura m Bibliogteca  Localizacion |Soparte Tipo exempl2Descricion figN. de volume Tipo ¢

LIN-7.3 PAE | dua Infantil: 6-8 a*CBM003 | Sala xeral  [IMP LP [24] p. a
43 MON Infantil- 3-6 ACBMO003 Sala xeral  |IMP LP IMp.: a
43 MON Infantil- 3-6 ACBM003 Sala xeral  |IMP LP Ep: a
43 MON Infantil- 3-6 A/CBMO003 Sala de constIMP LP Ep a
SAL | nar Infantil- 6-8 akCBMO003 Sala xeral  |IMP LP 47 p a
GOM | tre Infantil- 8-12 »CBM003 Sala xeral  |IMP LP 86 p a
CAF | his Infantil- 8-12 »CBMO003 Sala xgral  |IMP LP 9Wp.: a
BAQ | div Infantil: §-12 ¥CBM003 Sala xeral  |IMP LP 102 p.: a
ROD | nifi Infantil- 8-12 »CBMO003 Sala xeral  |IMP LP 0p a
DIA | gen Infantil: 8-12 ¥*CBM003  Sala xeral  [IMP LP 59p.: a
PUE | mir Kuvenil: maisk CBM003 Sala xeral  |IMP LP 140p. ; a
CIC | sob Adultos CBM003 Sala xeral  |IMP LP 149p ; a
NAV | san Adultas CBM003 Sala xeral  |IMP LP 52p.: a
SHA | ram Adultos CBM003 Sala xgral  |IMP LP 291p. a
KER Kuvenil: maishCBM003 Sala xeral  |IMP LP 3%4p a
FAR | mar Kuvenil: maisy CBM003 Sala xeral  [IMP LP 476 p. ; a

A41TRI Infantil- 3.6 A/CAMON3 Sala xeral  IMP IP [37Tn

Selecmonar toda a folla : pinchar sobre a 12 cela superior esquerda (entre os niumeros e as letras).
Destacar os bordes dos recadros :

Archiva Editar Ver Insertar Formato Hgja Datos Heramientas Ventana Ayuda

RN NE T TR TR = @
EAHE\ EllUEaaQ'a ?%%;%,7|.

avamnoses’s  [v]| fr =

Signatura_h Signatura i Signatura k Signatura j Signatura rBiblioteca Localizaciot Soporte  Tipo exemprDescricion 'N. de volumliwdelsé CDU Codigo de BN. de
LIN7.3 PAE | dua Infantil- 68 a*CBM003  Salaxeral  IMP LP [24] p. - a 869.9-3"20" » CBMO0030000-
43MON Infantil: 36 ACBM003  Salaxeral  IMP LP 31p.: a 834 (1) CBM0030000
43MON Infantil: 36 #CBM003  Salaxeral  IMP LP 35p.: a m spa 321.134.2-3"» CBMO0030000-
43MON Infantil: 36 ACBM003  Sala de congIMP LP 3%p a m sp 087.5:82 | CBMO0030000
SAL | nar Infantil: 68 *CBM003  Salaxeral  IMP LP 47p a m sp 087.5:82*B:T» CBM0030000
GOM | tre Infantil: 812 *CBM003  Salaxeral  IMP LP 86 p a m sp 087.5:62*E:T» CBM0030000
CAH | his Infantil: 812 »CBM003  Salaxeral  IMP LP 90 p. : a m spa 82 CBM0030000
BAQ | div Infantil- 8-12 *CBM003  Salaxeral  IMP LP 102p a m spa 087 5:82 821+ CBM003000%:
ROD | nifi Infantil- 12 *CBM003  Salaxeral  IMP LP 70p a m sp 087 5:82*D- v CBM003000%,
DIA | gen Infantil- 812 *CBM003  Sala xeral  IMP LP 59p - a m spa 821 134 2(83» CBM0030000:
PUE | mir Xuvem\ malsPCEIMUUS Sala xeral IMP LP 140 p. a m spa 821 134 2-31»CBM0030000
CIC | s0b Adultos CBM003  Salaxeral IMP LP 149p. a m glg 159.922.63 1+ CBM0030000-
NAV | san Adultos CBM003  Salaxeral IMP LP 52p.: a m glg 821.134.4-31» CBMO0030000-
SHA | rom Adultos CBM003  Salaxeral IMP LP 291 p. : a m glg 321.111-21"» CBM0030000-
KER [ TXuvenil mais*CBM003  Salaxeral IMP LP 394 p.; a m spa 346 (am)  CBM0030000
FAR | mar Xuveni: maisPCBMO003  Salaxeral  IMP LP 476 p. ; a m spa 821.111-31"» CBM0030000
41 TRI Infantil: 36 ACBM003  Salaxeral  IMP LP [32] p a m sp IFB 087.5:62» CBM0030000
41TRI Infantil- 36 A#CBM003  Salaxeral  IMP LP [32]p. - a m spa 833(az)  CBMO003000%
KNI | kiki4 Infantil-8-12 #CBM003  Salaxeral  IMP LP 103 p a m a 087 5:82°E 0»CBMO0030000,
NAT-0 GUI | gat Mais de § anrCBM003  Salaxeral  IMP LP 64 p a m sp 6360875  CBM003000%
NAT-0 GUI | ns Mais de 8 anhCBM003  Salaxeral  IMP LP B4 p - a m spa 565 7(036) | CBMO0030000:
NAT-0 GUI | mar Infantil: m3is*CBMO003  Salaxeral  IMP LP B4 p. a m spa 595,78 CBM0030000
ART-D ART | est Infantil: 58 a*CBM003  Sala préstan*IMP LP [12] p. a m sp CBMO0030000
ART-D ART | pri Infantil: 68 a*CBM003  Salaxeral  IMP LP [12] p. a m sp CBM0030000
MG 1| in Iofartil. 8 A% WADRIARG  Glm el IR i YR = = pol 07 £.095 N T AT IAABARAN

Resultado :

Signatura j Localizaciot Soporte

Signatura_h|Signatura i |Signatura k Signatura_mBiblioteca Tipo exemptDescricion N
LIN-7.3 |PAE | dua Infantil: 6-8 a4CBMO0O03 Sala xeral  [IMP LP [24] p. : a m glg
43|MON Infantil: 3-6 ACBMO003 Sala xeral _|IMP LP 3p.: a m spa
43|MON Infantil: 3-6 AHCBM003 Sala xeral  |[IMP e 36p.: a m spa
43|MON Infantil: 3-6 ACBMO003 Sala de cong{IMP LP 35p a m sp
SAL | nar Infantil: 6-8 a4CBMO0O03 Sala xeral _[IMP LP 47 p a m sp
GOM | tre Infantil: 8-12 HCBMO003 Sala xeral |IMP e 86 p a m sp
CAM | his Infantil: 8-12 yCBMO03 Sala xeral _ [IMP LP 90p. : a m spa
BAQ | div Infantil: 8-12 yCBMO03 Sala xeral _ [IMP LP 102p. - a m spa
ROD | nifi Infantil: 8-12 HCBMO003 Sala xeral _|IMP e 70p a m sp
DIA | gen Infantil: §-12 >CBMUU3 Sala xeral !IMP LP 59p.: a m spa
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Podemos destacar a 12 ringleira pofiéndoa en negra :

E"E'ﬂé&ﬂiiﬂﬁ%' AU B =EHE Sty BREQ=CUE RE-E B
Ferjalea- & - ==s=5&8 00 b-%wE s ==H-F-Q- 8-

LAMIL & X = [signaturan

PA Tnfantil: b- P alg 869.9- *CB 45 b
43/MON Infantil- 3-f E NCEMUUS Sala xeral  IMP LP a m spa 834 (1) CBMO0030000- 21021 1999
43 MON Infanl\l 3 ENCEMON Sala xeral  IMP LP 3Ep.: a m spa 621.134.2-3"» CBM0O030000, 21032 2004
43/MON Infantil- 3-6 A-CBM003 Sala de consrIMP LP 3h5p a m sp 087 5:82 CBM0030000- 21034 2005

SAL | nar Infantil: 6-8 g»CEMO003 Sala xeral  IMP LP 47 p a m 5P 087.5:82°B T’CEMONUUU[‘ 21074 2004

Mover largo das columnas : arrastrar a lifia final da columna a dereita para ampliar ou a esquerda
para reducir segundo queiramos :

MILne  cuiear yer Ansgrear CUrrngeo Mujd Lidlds:  OEndriierids: VEMNLdrig  ~Aydud

558 M@ X3E 4% QY EE=H Y

Arial ElﬂEGQ*§**§?E = S NN R
1 E| B E —  Signatura_m
A C D F G H I
Signatura_h|Signatura i |Signatura_k|Signatura j |Signatura4Biblioteca [LocalizaciolSoporte Tipo exemphl
2 |LIN-7 3 PAE | dua Infantil: 6-34CBMO03 Sala xeral  |IMP LP [:
3 43|MON Infantil: 3-64CBMO03 Sala xeral  |IMP LP 3
4 43|MON Infantil: 3-64CBMO03 Sala xeral  |IMP LP 3
3 43|MON Infantil: 3-64CBMO03 Sala de consqIMP LP 3
6 SAL | nar Infantil: 6-8mCBM003 Sala xeral IMP LP 4
7 GOM | tre Infantil: 8-1wCBMO03 Sala xeral IMP LP 8
8 CAN | his Infantil: 8-1wCBMO03 Sala xeral IMP LP 9
Ra | i Infantil- B-1HCRMONT Sala waral IMP 1P 1

Xustlflcar datos a dereita, esquerda ou centrar :

Archive Editar Ver Insertar Formate Hgja Datos Herramientas VYentana Ayuda

'&'E' EI@ d'n"rt_lLuu_ll'_% & - Q“'&E
Arial Emmaagva- = = S|
F21 ] & 2 =

B c | o |

Tipo Nivel bibliografico [Soporte |Cantidad
Archivo de computadora
Material textual

Yacio

Material grafico proyectable Ma

Material textual a

Material grafico proyectable  Nc

Material textual C

Vacio i

Archivo de computadora m

Cartograficos m
Grabacion sonora musical m
Grabacion sonora no musical m
Material grafico proyectable  §m

Material textual m

Material textual 5

|

MO 0D | =] | O | ln | | P |

=
=]

=
=

=
o]

=
[¥N]

—
.

=
n

=
[=3]

=
=]
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HE-SH- M8 e« BTE- 89 K~
Arial Elﬂmaaﬂ'ﬂ"giﬁ
EL4 ] & 20 =

A B C

Tipo ivel bibliograficofl Soportefl| Cantid ad
Archivo de computadora
Material textual
Wacio
Material grafico proyectable
Material textual
Material grafico proyectable
Material textual
Vacio
Archivo de computadora
Cartograficos
Grabacion sonaora musical
13 |Grabacion sonora no musical
:uhﬂaterial grafico proyectable
15 |Material textual
16 [Material textual
17

O 0 | (w

WO | O el | S | e | B |

=
=]

=
=

=
P

EREAERERERE

Ordenar datos :

irchive Editar Ver Insertar Formato Hgjal| Datos | Herramientas Ventana Ayuda

B-&88B 19 a l8ee Q" | EE i
45, Orden ascendente
- = e == i . GE== ge==
Avrial E 10 E a a §u Orden descendente E — Z—@ % = = Da[tl © % 0.0 ‘ﬂ.;‘ug _Og = 4=
wowses?s [ e 2 = [pata [iF) Eitro automatico
. D Mas filtros » N
Signay »q Signatu| *¥ 5i Sij=Si Definir intervalo... Tig ={Niy>{CDU ~|Codigo de barr{ ¥ [N. de rexis| = |Data de publicacil~
2 F821  |OCAltes e f a  |m  [321.134.2-14"19" [PBM055000032565 32565 2005
2 B OCA | soy secclonarimenae-- o |m  [821.134.2-119" |PBM055000032566 32566 1999
1 BX WIN[sat Actualizar intervalo a  |m  [821.111(73)-31"1PBM055000032567 32567 2012
623 FOE | rec bl dinsmica , la__|m[821.133 131"20"|PEM055000032568 32568 2012
7 [159 MIE|cre = a  |m  [159.94 PBM055000032572 32572 2016
E23 LEA | mir Tl y B |m  [821.134.2-31"19" [PBM055000032573 32573 2007
i [523 SOL | niff I a  |m_ [821.134.4-31"19"|PEM055000032574 32574 2017
N SO0L|nen o a  |m [321.1344-3116 |PBM055000032575 32575 2017
iN&2-3 ROD | for S B a  |m_[821.134.3-31"20" [PBM055000032576 32576 2009
823 MIL | miv Farmulario... a  |m [821.134.2-31"19" |PBM055000032577 32577 2017
53 HOL | fis . a  |m |53 PBM055000032578 32578 2017
82-3 CAR | mio Ehes a  |m  [821.1342-3'20" |PBM055000032579 32579 2017
X-52 KOL]uni Origen XML... a  |m [620875 PBM055000032580 32580 2009
X-61 LON|teu — o a  |m [61:0875 PBM0550000325681 32561 2009
7 %504  |BlL[coi peraciones muliptes - fla |m  |82-342 504 PBM055000032582 32582 2007
K59 PEQ Texto a columnas... a  |m_[s9 PBIVI055000032685 32585 2006
11581 [SCOJbot Consolidar.. a  |m [s8 PBM055000032588 32588 2016
%592 |GON|cria Ty s vl |m  [0875:592/589  |PBM055000032589 32589 2011
%582 |SIL|car A , la__|m 582.632.2 633.8/PBM055000032590 32590 2012
X-59 GUT|con = a  |m [69.0875 PBM055000032591 32591 2010
64 MEA PBM055 |3 IP |[a |m |640875 PBM055000032692 32592 2014
64 PRA PBM055 |3 IP |a |m 64150875 PBM055000032593 32593 2014
82-3 GYA | val PBM055 [S IP |a |m [821.133.1-31"20" [PBM055000032594 32594 2017
823 PRA | mun PBM055 [S P |a  |m [821.111-31"19" |PBM055000032595 32595 2017
Me2-3 MO0 [ luz PBM055 |3 P |2 |m [821.111(73)}-31"2{PBM055000032596 32596 2017
823 PRA | mun PBM055 |5 IMP_ lP & [m [821.111-31"19" [PBM055000032597 32597 2017
s [ PRA | mun PBMO055 S| [P |a |m [821.111-31"19"_ |PBM055000032593 32598 2017
‘N&2-3 PRA | mun PBMO055 [ IMP [LP [a [|m  [821.111-31"19" |PBM055000032600 32600 2015
XA ViL|abe PBMO0S5 S| P |a  |m [821.134.4-34"20"{PBM055000032601 32601 2015

Primeiro hai que seleccionar as columnas, pode facerse masivamente tocando na parte superior de
cada unha (A, B, C,...), logo escollemos a opcion do menu Datos e logo Ordenar. Abrirase a venta
seguinte :
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m 821.1111/3) ST 1HFBEMUS5 000566 1 2567 2012
m_|821.133.1-31"20" FBEMOS5000032568 32568 2012
1n 159.54 FBM055000032572 32572 2015
m #7271 134 2-31719" FRMOAS0001325T 3 37873 2007
B e
m
m Crterios de crdenacicn |(Opcivnes
m
m {lave de ardenacion 1
m ) Ascendente
M. ce rexistro -
& pecendents
_|m
m (lave de ardenacion 7
N @ Ascendenze
Linn exsmplar -
I r :I () Desczndent=
1
_|m {lave de ardenacion 3
S @ Ascendenze
m ) Descendent=
_|m
_|m {lave de ardenaciin 4
_m ) Ascendente
m - nn cetimdn - )
() Descendents
m L
_|m
_|m
| m
| m
_|m [ Aceptar l l Cancelar l Restakleczr
1n
= .
m bY0E/E Ui h B FBEMU55 000034608 J2B08 2005
m|BAZ) FEMO055000032610 12610 2015
m_ |007.£:920.0510 FOMOSS0C0032611 12617 2003/

Podemos poiier varias claves de ordenacién, por exemplo primeiro por n° de rexistro, en 2° lugar por
tipo de exemplar e finalmente por Soporte.

Facer filtros :

Os filtros nos van permitir visualizar os resultados de sé 0 que nos interesa, para aplicalos hai que
seleccionar todas as columnas ou a que nos interese e logo darlle a icona Filtro ou ben ir polo menu

a Datos e escoller Filtro automatico :

wchive Editar Ver Insertar Formate Hgja Herramientas  Ventana

B-&-EHMoa

" @P Ordenar...

g',u, Orden ascendente

Aurial E 10 |z| a a g | Orden descendente
1:01048576 =] & E = S\gn
M filtros 3
5 Lefine mtenelo.. 5 211342 14P
A . . a m 821.134.2- " b
321 OCA [ soy Seleccionarintervalo... [0 1851 134 9.1"19"_|PBM055000032566 3256
82-3 WIN|sat Actualizar intervalo a  |m  [821.111(73)-31"|PBM055000032567 32567
823 FOE | rec T abla dingmica , |a__|m [821133.137"20" |PEM055000032668 32568
159 NIE|cre . a  |m  |159.94 PBM055000032572 32572
823 LEA | mir Calcular v la__|m _[821.134.2-31"19" [PBM055000032573 32673
823 SOL | nif . a |m_|821.134.4-31"19"PBM055000032574 32574
N SOL|nen - a  |m  |82113443116 |PBM055000032575 32575
823 ROD | for ST e a  |m |821134 3-31"20" |PBM055000032576 32576)
823 MIL | miv Formulario... a  |m  |821134 2-31"19" |PBM055000032577 32577
53 HOL | fis ) a  |m |53 PBM0550000325678 32578
523 CAR | mig == a  [m [821.134.23"20" [PBM055000032579 32579
X-52 KOL|uni Origen XML.. a  |m |62.0875 PBM055000032580 32580
X-61 LON|teu ) ) a  |m |61.0875 PBM055000032581 32581
¥-504  |Blljcoi Operaciones miltiples... |21 g5 342 £pa PBM055000032582 32582
%59 PEQ Texto a columnas... a  |m |59 PBM055000032585 32585
581 |SCOJbot Consolidar.. a  |m |58 PBM055000032688 32588
X592 |GON|cria Eoy s , la__|m |087.5:592/599 |PBM055000032589 32589)
X582 |SlL|car A , [sm582632.2 633 B)PEM055000032550 32590
%59 GUT|con = a  |m |69:0875 PBM055000032591 32591
54 XEA PBMOS5 |S IP |[a |m |640875 PBIM055000032592 32592)
64 FRA PBMO5S |S [P |a_ |m |6415.0875 PBM055000032693 32693
823 GYA | val PBMO55 |S [P |a_|m [821.133.1-31"20" |PBM055000032694 32594
82-3 PRA | mun PBMO5S |S [P |a_|m [821111-31"19" |PBM055000032595 32595
823 MO0 | luz PBMO55 |5 [P |a_|m |821.111(73)-31"2PBM055000032596 32596)
82-3 PRA | mun PBMOS6 |S  [MP |LP  |a  |m [821.111-31"13" |PBMO055000032597 32597]

Aparecera no inicio de cada columna unha icona dunha frecha onde premer para abrir un
despregable, que nos ofrece unha serie de opcidns para facer o filtro.

Por exemplo queremos ver s6 os documentos que sexan VD, asi que abrimos o despregable da
columna Tipo de exemplar e nel marcamos s6 o tipo VD, inmediatamente o programa amosara xa
somentes os documentos que cumpran esta condicion :
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1EfaMIENTas  Ventana Ayuaa

B-4%- Qs EEEE

a-=2-==== = = =

— = = —] o

G H g : o J L

Lodv]Sopd EIIiPp, gxgmmé gli Niy *1CDU =

S Orden ascendente 71 34271?}"1?"

S 134.2-1"19

5 Orden descendente W

: Los 10 primeros SSL&

5 flacks 134231"19'

S No vacio 134.4-31M19"

3 134.4-311.6

5 Filtro estandar... 134 3-31"20"

S 134.2-31"19"

S

S 134.2-3"20"

5 RS 875

5 s 875

s v 42 504

s JIVD

3

3 5:592/599

S 6322 6338

S 87.5

S ——)87.5

5 8 Todos i) (23] | (50875

3 133.1-31"20"

5 I R

S IMP LF [ ezT.111-31"19

s | LP la |m [821111-31™19"

o line =] la [ Tr24 114 31m10"
O resultado sera o seguinte :

A B c |[p| E F G H deey | 27N L M N 0

1 |Signal ¥} Signatu| ¥4Si Sij Si{»Bibliof Lo Sopd " Tipdl exengpbld =|T Niy +4CDU ~|Codigo de barr{ »|N. de rexis| = |Data de publicacil v
102 [ETH DIA | 32679 PBM055 |S VD LY g m |79 PBEM055000032679 32679 2013
105 |[ET91 ELL | 32682 CIME|PBMOSS |S oDvD  gvD \_dé._m 791.221.5 791.2MPBM055000032682 32682 2017
161 E791 TRAPBMO055 [AUDV[DVD  §VD g m z bm055000024277 32738 2003
162 E791 TAXMPBMO055 |AUDV|DVD  §VD g m_ |791.43 6 32739 2006
170 IET9] BOWPBMO55 |FIX  |DVD  §VD g m_ |791.228(086.82) |PBMO045000031408 2012
277 _|IESS AN | 27364 DVDWPEMOSS |FIX  |DVD VD g m 59:087.5 (086.7) [PBMO055000027364 32848 _"'_-—-m_
332 I[ETIH MAD | 3147B DVDHPBMOS5 |FIX  [DVD  §WVD g m__ |791.43(086.8) |PBMO045000031479 32909 2008
333 [ETH CAZ | 2885( DVDyPBMOS5 |FIX  [DVD  §WD g m_ |791.224 4(086.82PBM055000028850 32910 2013
349 |[ET91 LOL | 25334 CINE|PBEMOSS |S DVD gD g m 791.221.3(086.82PBM055000025335 32923 2001
460 |ET91 DIA | 256271 CINE|PBMO0SS |S DVD gD g m 791.43(086.8) PBM055000025271 32989 2002
161 [ET9H IMAT | 2447 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.43(086.82) |PBMO055000024479 32990 2005
162 [ETH BRO | 2333 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.221.2(086.8) |PBM055000023333 32991 2002
463 |[ETI TOM | 2547, CINE|PBMO0SS |S DVD  §vVD g m 791.73(086.82) [PBMO055000025474 32992 2009
164 [ETIH SER | 2534 CINE|PBMO55 |S DVD §VD g m__ |791.221.2(086.82PBM055000025346 32993 2008
165 [ET9 CAS | 24571 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.43(086.82) |PBMO055000024572 32994 2003
486 |ETI1 LAD | 24764 CINE|PBEMOSS |S DVD gD g m 791.43(086.82) [PBMO055000024762 32995 2003
467 |[ET9 ULT | 24508 CINE|PBMO0SS |S DVD gD g m 791.221.2(086.8%PBM055000024508 32996 2001
168 [ETH ULT | 27409 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.224 4(086.82PBM055000027409 32997 2004
169 [ET9H CUA | 2T41 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.221.4(086.86PBM055000027411 32998 2004
470 |[ETH ANM | 2435 CINE|PBMO0SS |S DVD  §vVD g m 791.43-22 PBM055000024358 32999 2006
471 [ETH JUE | 23228 CINE|PBMO55 |S DVD §VD g m__ |791.224 4(086.82PBM055000023228 33000 2008
472 [ETH GOM | 2981 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.43(086.82) |PBMO055000029821 33001 2009
473 |[ETH BEL | 23304 CIME|PBEMO055 |S DVD gD g m 791.221.3 PBM055000023308 33002 2004
474 |[ETH DEL | 23614 CINE|PBMO55 |S DVD  §vVD g m 791.43(086.82) [PBMO055000023618 33003 2001
475 [ETH GAT | 2429 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.43 PBEM055000024296 33004 2005
176 [ETH HAN | 2448 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.221.2(086.82PBM055000024485 33005 2002
477 |[ETH 0JO | 25344 CINE|PBMO0SS |S DVD  §vVD g m 791.43-22 PBM055000025342 33006 2005
479 [ETIH SEN | 2454 CINE|PBMO55 |S DVD §VD g m__ |791.43(086.82) |PBMO045000024547 33008 2006
180 [ETH ARS | 2555 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.221.2 pbm055000025556 33009 2002
481 |[ETH1 INT | 24257 PBEM05S |S DVD gD g m 791.43(086.8) pbm055000024257 33010 2002
482 |[E7T91 MUJ | 29824 CINE|PBMO55 |S DVD  §vVD g m 791.221.2(086.8¥PBM055000029824 33011 2009
512 [IETH NEM | 2988 DVDyPBMOS5 |FIX  [DVD  §WD g m_ |791.228 PBEM055000029880 33042 2013
513 [IETH PIM | 31181 DVDyPBMOS5 |FIX  [DVD  §WD g m |79 pbm055000031181 33043 2015
514 [IE791 RIC | 29907 PBEMO05S [FIX  [DVD  §VD g m 791 pbm055000029907 33044 2012
540 [ET9 ROC | 2473 CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.224 4(086.82PBM055000024731 33069 2005
579 |ET9H GLA | 23264 CINE|PBMO5S5 |S IMP VD g m_ |791.224(086.86) ¥PBMO055000023265 33095 2005
717 |IET91 BOB | 2707 DVDWPEMOSS |FIX  |DVD VD g m 791.228(086.8) [PBMO055000027075 33200 2009
326 [ET9H GRA | 2525 CINE|PBMO55 |S DVD §VD g m__ |791.43(086.82) |pbm055000025258 33319 2000
927 _[ETH HAM | 2319f CINE|PBMO5S5 |S DVD §VD g m_ |791.43 pbm055000023197 33320 2007
143 [IET91 AST | 25669 DVDWPBEMOSS |FIX  |DVD g m 791.228 PBM055000025669 33388 2001

Fixarse na frecha do filtro que se activou : agora esta en azul e ten un punto.
Se ademais queremos saber os VD que hai de Infantil-Xuvenil, teremos que ir tamén a columna
“Localizacién” para filtrar por | (Infantil) e FIX (Fondo Infantil-Xuvenil) :
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Se o filtro
estd
activado
(usouse)
aparecera
en azul e
cun punto 3
caron da
frecha



it

Qe BE- 5 9 QY B E
Laa-a4a-B- === - E
= m
D| E F Lo | H | 1 | J
;i si{»{Biblio §§HpﬁIng§gﬂﬂﬂTi NiJ+{CcDu
PBMOS5 ] Orden ascendente m LEL
CINE|PBMO055 m__ [791.221
791 TRAPBM055 | Orden descendente m__[791.43(
T3 TAXIPBMOS | | 15 o ieros m__ [79143
79) BOWPBMO055 ) m__ [791.228
DVDHPBM055 | Vacio m__ [59:087.
DVDHPBMO055 | Mo vacio m__ [791.43((
DVDYPBMO055 m__ [791.224
CINE|PBMOss | Filtro estandar.. m_ |791.221
CINE|PBMO055 m_ [791.43((
C|NE PBMUES Buscar elementos... m ?9143([
CINE|PBMO055 m__[791.221
CINE|PBMO055 m__[791.73(
CINE|PBMO055 m__ [791.221
CINE|PBMO055 5 m__ [791.43((
CINE|PBMO055 m__ [791.43((
CINE|PBMO055 m__ [791.221
CINE|PBMO055 m_ [791.224
CINE|PBMO055 m_ [791.221
CINE|PBMO055 m__ [791.43%
CINE|PBMO055 m__ [791.224
CINE|PBM055 | | [E Todos m__ [791.43((
CINE|PBMO055 . m__ [791.221
]| W R . e
CINE|PEMOSS |5 ovD Ve I m 791.221
CINE[PBMOS5 S [DVD _[VD o m [r9143<
O resultado xa sera o seguinte :
A B C |D| E F H I J
1 |Signal *qSignatul *¥ Si si[+si{#{Bibliof{ ilLo Sop ipd exempld = Tig *Niy +4CDL
170 IE79] BOYMPBMOSS IFIK oOvD gD q m 791
277 |IESS ANI | 27364 pvD{PBMoss fFix JovD  jvD q m 89:(
332 |IETH MAD | 3147p pvD{PemMoss fFix JovD  jvD q m 791
333 |[ETH CAZ | 28850 DvD{PEMOSS JFIX J[ovD VD qJ m 791
512 |IET9 NEM [ 29580 DvD{PBMO0SS JFIX_JovD VD g m 791
513 |[IET91 PIM | 31181 pvDY{PEMOSS BRI §lovD  fvD q m 791
514 |IET91 RIO | 293907 PEMO0S5 BFIX §ovD WD g m 791
717 |IETH1 BOB | 27073 DVDHPBMOSS IFI){ OVD VD g m 791
1143 |IETH AST | 25664 DVDHPBMOSS IFIX OVD gD g m 791
1144 |IETH CAN [ 2797 PBMO0S4 IFIX OVD VD q m 791
1145 |IETH TOY | 2913 DVDHPBEMOSS IFIK oOvD gD q m 791
1145 |IETH VWAL | 29850 pvD{PBMoss fFix JovD  jvD q m 791
1147 |IETH MOR | 31390 pvD{PemMoss fFix JovD  jvD q m 791
1148 |IETH LIB | 31136 DVD{PBMOSS i oOvD gD q m 791
1149 IET91 GAT | 29884 DvD{PEMOSS JFIX J[ovD VD qJ m 791
1150 IET91 OLl | 27970 DvD{PBMO0SS JFIX_JovD VD g m 791
1151 |IET9 LIT| 31456 pvDY{PEMOSS BRI §lovD  fvD q m 791
1152 |IETH HER [ 3138 pvDY{PEMOSS BRI §ovD WD g m 791
1153 |IETH JOR | 25686 DVDHPBMOSS IFI){ OVD VD g m 791
1154 |IET9 BOB | 3118% DVDHPBMOSS IFIX OVD gD g m 791
1155 |IET31 DRA | 2553 DVDHPBMOSS IFIX OVD VD q m 791
1180 |IETH TOY | 2990 DVDHPBEMOSS IFIK oOvD gD q m 791
1212 |IETH DRA [ 3149 pvD{PBMoss fFix JovD  jvD q m 791
1233 |IETH GIS | 27091 ciN_[Pemoss fFix flovD  fvD q m 791
1529 [
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Outros filtros : Filtro estandar

Neste exemplo estamos pedindo que mostre sé os documentos que tefian un n° de rexistro superior
a 30.005 :

de barras| v |M. de rexig« [Data de publicac
3000040575

3000027014
3000027333 Orden descendente
3000000795
3000026087 ;
3000000876 Vacio
3000016023 Me vacio

3000047093 | ; |m glg  [833 (1) UBHCEMUD3U00002023 2001
3000023253'“"@ estandar... Im g | CBM003000040956 40956[2013
3000000045 lolg  [833  |CBNM003000018306(

3000000353 Buscar elementos...
3000019716 Criterios de filtrado
3000047141 8
3000002023
3000040956
3000018306
3000030539

Orden ascendente

Los10 primeros

Operador

m

M. de rexistro

ninguno -

ningune -

3000041208

3000007217 rener
3000047042

3000018343 183432005

3000040856

3000040351 922 o Opciones

3000021106 | | [¥] Todos

3000028014

3000000904] L Aceprer | [ Cancelar | ——— Im ol Je21.132 9{Comooso000tesss | 6122009 |
3000000886 GHE[ZUDY

3000025318 253182000

INO0N3108R F10RKI2006

Contabilizar datos :

O total de datos antes de filtrar pode contarse pola 12 columna automatica que ofrece o programa,
descontando, iso si, a ringleira que non ten datos (coma neste caso a 1?), neste exemplo serian 36
documentos menos 1 = 35.

Archive Editar Ver Insertar Formato Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

E-&-Bdg@l « 3B -5 9- QL HE=ETiity HOF Q=

Al FrRHaaea-l&-B-== 5 == © % 00 [ e | =
P36 & X =
1 1 1 1 Il 1 1 Il 1 ]

I * e s . ' *
| P - VSionalsionSiapBibT 5 Tine T - - :
2 |F-821  [OCAltes PBMOSS [S CS Ja|m [B21.134.2-14"19" |PBMO055000032565 32565 2005
3 [s21 OCA | soy PBMOSS [S P Ja|m [821.134.2-1"19" |PBMO055000032566 32566 1999
4 [82-3___ [WiNjsat PBMO55 |S [(P__Ja__|m __[B21 111(73)}31 1|PBM055000032567 32567] 2012
5 823 |FOE | rec PEMO55 |S [P Ja_ |m |821133 1-31"20" |POM055000032568 32568 2012
6 |159 NIElcre PBMOSS [S P Ja |m |159.94 PBM055000032572 32572 2016
7 823 |LEA[mir PBMOSE [S P Ja|m [821.134.2-31"19" |PBM055000032573 32573 2007]
8 823 |SOL oA PEMO55 [S [P Ja_ |m |B21 134 4-31"19"|PBM055000032574 32574 2017]
9 N SOLInen PBMOSS [S P Ja |m [821.134.4-311.6 |PBMO055000032575 32575 2017]
10 [82-3  |ROD|for PBMOSE [S P Ja|m [821.134.3-31"20" |PBM055000032576 32576 2009
11 [82-3___|MIL | miv PBMO55 |S [P _|a__|m |81 134 2-31"19" |POM055000032577 32577] 2017]
12 |53 HOL | fis PEMOES [S P @ |m |53 PEM055000032578 32578 2017]
13 823 [CAR [ mie PBMOSS [S P Ja|m [821.134.2-3'20" |PBMO055000032579 32579 2017]
14 [X52__ |KOLjuni PBMO55 |S P _Ja_ |m |520875 PBM055000032580 32580 2009
15 K61 LONlteu PEMO55 |S [P Ja |m [610875 PEM055000032581 32581 2009
16 (X504 [BlLjcoi PBMOSS [S P o |m |s2-342504 PBM055000032582 32682 2007]
17 [X59  |PEQ PBMOSE [S P Ja |m |59 PBM055000032685 32585 2008
18 [J-581__|SCOlbot PBMO55 |S P _Ja_|m |58 PBM055000032588 32588 2016
19 (K592 |GONlcria PEMOES [S [P Ja |m |0875:592/599 |POMU055000032589 32589 2011
20 X582 [Slljcar PBMOSS [S P Ja |m |562632.2 633.8YPBM055000032590 32590 2012
21 X559 |GUTlcon PBMO55 |S (P _Ja_ |m |590875 PBM055000032591 32591 2010
2 |64 [KEA PEMO55 |S [P Ja |m |640875 PEM055000032692 32592 2014
B |64 PRA PBMOSS [S P Ja |m |p4150875 PBM055000032593 32693 2014
24 (823 |GYAlwdl PBMOSE [S P Ja|m [821.133.1-31"20" |PBM055000032594 32594 2017]
25 (823 |PRA|mun PEMO55 [S [P Ja_|m [821111-31"19" |POMO055000032595 32595 2017]
2 823 |MOO[luz PBMOSS [S P Ja |m [821.111(73)31"2/PBM055000032596 32596 2017]
27 823 |PRA|mun PBMOS5 [S WP [LP [a |m [821.111-31"19" |PBM055000032697 32597 2017]
28 [82-3___|PRA [mun PBMO55 |S [P _Ja__|m [821111-31"19"_|POM055000032598 32698 2017]
20 (823 [PRA | mun PEMOSE [S  MP__|LP_[a  [m  [821.111-31"19"_|PBM055000032600 32600 2015
30 XA [ViLlabe PBMOSS [S P Ja|m |821.134.4-34"20PBM055000032601 32601 2015
31 %R RAGIsem PBMO55 |S [P Ja__|m |B2-3087 5 632 (MPBMO055000032602 32602 2011
32 |CD32603 PEMO55 |S P Ja |m [85(RJ) PEMO 603 32603 2014
33 X591 |GUTIbge PBMOSS [S P Ja |m [5915 PBM055000032604 32604 2008
34 K75  |BERIgue PBMOSE [S P Ja |m [7508758 PBM055000032606 32606 2008

929 [DAViaug PBMO55 |S [P _|a__|m __[929 Leonarda DaPBMO055000032607 32607] 2009
ﬁrsez DEBImar PEMOES [S [P Ja|m [59.087.5 087.5:5POM055000032608 32608 2008
3
8 |
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Sen embargo, unha vez que aplicamos un filtro esa columna xa non nos vale para contabilizar os
resultados porque mantén o n° da columna que tifia inicialmente e polo tanto producense saltos :
nhorn_dacoiumna

B C D E F H I J

Signatul v Si Si["si{»{Bibliof *lLo Sop ipd exempld | Tig =Ny +JCDL

IE79) BOMPBMOSS JFIX J[DVD  JVD g m |73
ANI | 27364 DVDYPBMOSS fFIX f[DvD  FVD g m_ [59:(
MAD | 31478 DVDYPBMOSS fFIX J[DvD  fVD g m__ [TH
CAZ | 2885( DvDYPBMOSS BFIX fovD  fvD g m_ TN
MEM | 29830 DvDY{PBMo5s fFIX §[ovD VD g m__[T3
PIM [ 31151 DVD{PBMOSS fFIX fDvD  fvD g m_ |73
RIO | 29907 PBMOSS JFIX._§[DVvD VD g m__[T3
BOB | 2707% DVDYPBMOSS fFIX J[DvD  fVD g m__ [TH
AST | 25669 DvDYPBMOSS fFIX fDvD  fvD g m_ TN
CAMN | 2797 PBMO5S fFx §lDvD  vD g m TN
TOY | 29134 DVD{PBMOSS fFIX fDvD  fvD g m__[T3
VWAL | 2985P DVD{PBMOSS fFIX fDvD  fvD g m_ |73
MOR | 31390 DVDYPBMOSS fFIX f[DvD  FVD g m__ [TH
LIB | 31136 DVDYPBMO5S Ji DVvD RvVD g m_ [T
GAT | 29884 pvDyPBMOsS fFiX [ lovD  fvD g m_ TN
OLI | 27970 DvDY{PBMo5s fFIX §[ovD VD g m__[T3
LIT | 31456 DVD{PBMOSS fFIX fDvD  fvD g m_ |73
HER | 31389 DVDYPBMOSS fFIX f[DvD  FVD g m__ [TH
JOR | 25686 DVDYPBMOSS fFIX J[DvD  fVD g m__ [TH
BOB | 3118¢ DvDYPBMOSS BFIX fovD  fvD g m_ TN
DRA | 2559 pvDyPBMoss fFIx flovD  fvD g m [T
TOY | 29903 DVD{PBMOSS fFIX fDvD  fvD g m__[T3
DRA | 31499 DVDYPBMOSS fFIX f[DvD  FVD g m__[T3
GIS | 27091 CIN_|PBMOSS fFIXx fDvD  RvD g m__ [TH

|

Para contar resultados unha vez que aplicamos filtros podemos ver o total na barra de abaixo
despois de situar o cursor sobre algunha das celas da ultima ringleira. No exemplo de abaixo serian
24 documentos que cumpren as condicidons aplicadas nos filtros e non € preciso descontar a 12 fila :

~~~~~ [ = B el Ei

[ A : c [D|E F G H I ) | K L
_1 |Signai+}Signatul v Si Si[»Si{»Bibliot vLod | Sopd ¥ Tipo exempld .| Niy~)CDU

170 IE73[l BOWPBMO55 [FIX_[DVD VD m__ |791.228(086.

277 |IE59 __ |ANI| 27364 DVDY{PBM055 [FIX__[DVD__|[VD g |m_ |59:0875 (08¢

332 [ET91__[MIAD [ 3147p DVDY{PBM055 [FIX__[DVD VD g |m_ [79143(086.8

333 [E791  |CAZ| 2885 DVDYPBM055 [FIX [DVD VD g |m [791.224.4(08

512 IE791  |NEM [ 2988 DVD{PBM055 [FIX [DVD  |[VD g |m [re1278

513 [E791 _ |PIN| 31181 DVDYPBM055 [FIX__[DVD VD g |m_[791

514 [IE791__|RIO | 29907 PBIMO055 |FIX__[DVD VD g |m_|791

717 [E791_|BOB | 2707 DVDY{PBM055 [FIX__[DVD__|VD g |m__ [791.228(086
1143 [ET91__|AST| 2566 DVDY{PBM055 [FIX__[DVD__|[VD g |m_[791278
1144 [ET91__|CAN | 2797 PBM055 [FIX__[DVD VD g |m_ [791.228(086.
1145 [E791__[TOY | 2913 DVDYPBM055 [FIX__[DVD VD g |m_ [7914391(08
1146 [E791 WAL | 29850 DVDYPBM055 [FIX [DVD VD g |m [791.43 (086
1147 [E791_ |MOR [ 3139 DVD{PBM055 [FIX [DVD  |[VD g |m o1
1145 [E791__|LIB [ 31136 DVDYPBMO5E i DVD__|VD % g |m__ |791228(086
1149 [E791__|GAT | 29884 DVDY{PBM055 [FIX__[DVD VD N o |m [t
1150 [E791__|OLI | 27970 DVDY{PBM055 [FIX__[DVD__|VD N 3 |m [79143(0868
1151 [ET91__|LIT | 31456 DVDY{PBM055 [FIX__[DVD__|[VD g |m _ [7914391
1152 [ET91__|HER 3138 DVDY{PBM055 [FIX__[DVD VD m_ |791.2242
1153 [E791_|JOR | 2568 DVDYPBM055 [FIX__[DVD VD o N |m [7914391
1154 [E791__ |BOB | 3118 DVDY{PBM055 [FIX_[DVD VD g Yo [791.228(086
1155 [E791__ |DRA | 25569 DVDYPBM055 [FIX__[DVD VD g |"N, [79145(086 8
1180 [E791__[TOY | 2830 DVDYPBM055 [FIX__[DVD__|VD g |m N791228(086
1212 IE791 DVDY{PBM055 [FIX__[DVD VD g |m 1 228(086_

E791_|ICIS12709 CIN_|PBM055 [FIX__[DVD__|[vD g |m_ [TaN
1529 N
1530 N
1531 N
1532
1533
1534
1535
Ejg Para que se vexa o conteo total
153 e celas mostradas, hai que
gig pd{er o cursor sobre unha das
1541 / celas nas columnas onde se
Eg — aplicou o filtro
1544 L
< m
+ | Sheetl
3 [Buscar |z| Buscartode [] Caden; ateada "] Distinguir maytiscL
Hojal del ISE encontraron 24 de 1527 reglstrusl

=

34



Sumar:

Hai que seleccionar as cantidades que queremos sumar e deixar logo algunha casifa baleira, para
que na ultima apareza a suma total despois de darlle & icona de funcién Sumar sinalada. O total da

suma neste exemplo é 562 :

—_ 1
i

Arial

D2:010

Archive Editar Ver [nsertar

Formate Hoja

E-&-H-dea «Th-a
v aaa-ga-=-

Sala xeral

Sala ;_gg@
Sala xeral
Sala xeral
Sala xeral
Sala xeral
Sala xeral

CDI
owvD
owvD
IMP
IMP
IMP

E ﬁ'ﬂ - =SUMA(D2:D9)

k@&@h@g@mm

Eliminar apéstrofes en follas de calculo

Herramientas Ventai

En ocasidns, pode ocorrer que cando tratamos de sumar na folla de calculo datos numéricos
dalguns informes, observamos que non funciona esta operacién. Ao revisar os datos da columna,

hai que comprobar se os mesmos tefien un pequeno apostrofe diante :

‘425

se sucede isto, debemos eliminar o apdstrofe a todos os datos, porque lle impide ao programa tomar
esta cifra como un numero e facer a suma.

A solucion pasa por facer o seguinte :
-seleccionar os datos a modificar

-ir ao apartado “Datos” e escoller : “Texto a columnas”. Ver imaxe :
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Formato  Estilos  Hoja Herramientas Ventana
fm| T AY “ Ordenar...
L |1—>‘~'\ oo % /N, -
% Orden ascendente
| N C i A 7 5 Orden descendente
= l? Filtro automatico
- | b | E Mas filtros b
ﬁ Define Range...
Saldo a favor
diro 2019 H7  Select Range..
Actualizar intervalo
J-I Tabla dindmica -
2800 145500  00:00:0 [2 Caleular |
.41:00  14:azo0  00:00:0 Validez...
3100 150800  00:00:0
Subtotales...
3100 145400 00:00:0 o
2300 Formulario...
Flujos...

Origen AML...

Operaciones muliples...
@ Texto a colurmnas...

Consolidar...
Grupo y esquema (3}
Estadisticas [

HAyuda

o1
s

1 »

i
>l

&

slle  rmm

Asi eliminaremos o apostrofe inicial.

Manual de informes para estatisticas, v. 1 (14/02/2020).

Paxina 36



Eliminar columnas e filas :

Para eliminar unha columna primeiro hai que seleccionala (basta con tocar na 12 casifia sinalada con
letras, neste caso a K) e logo darlle a icona sinalada ou ben usar o apartado do Menu Folla para
facelo.

Archivo Editar Ver Insertar Formato |Hoja| Datos Herramientas Ventana Ayuda
B E =X Insertar celdas... Ctrle+ Ca{ Anc =t —E v’\ Wity Meid Q=L D @] E| o
HH  Insertar filas »
Arial 10 [+] & | [F] mwserer columnas T EISEIE E = - % 0.0 do o F M-lm-8-E-
Insertar salto de pagina »
asoesss (<] B 2 = = B
Eliminar celdas... Ctrie-
A B C § F G H | 1 M N [5)
Signatura_h [Signatura_i |Signatul = 2 pteca |Localizacion|Soporte|Tipo exemplar[Tipo de rexistr cbu Codigo de baras _|N. de rexistro|Data de |
LLO | ley 003 |s LP a m 521.134.2{CBM003000047281 47658[2016
42 nou TS paaa , 03| LP a m 821.111-3{CBM003000040575 47660[2011
L PER-4 5 RUI | nue 003 |8 LP a m 618.2/.7 |CBM003000015299 47662|2004
3 DUP BOY | nifi Insertar heja... 003 P LP a m IFD:UG IF{CBM003000027014 476632007
b CAS | can A A 003 |8 LP a m 82-34:087CBM003000027333 476642005
SAU-3 ENC B S LP a m 615 CBM003000024833 47665)12003
1 SE5 [cap Vincular con datos externos... 5 P A = 7 “BM003000000795 17666120
: BRO | nob [ Eliminar hoja... 5 LP a m 7 CBM003000026097 _Izn
0 AN | arb S LP a m -93:0874CBM003000000 47668]20
UEN | vai (ke aniceklag D 5 LP a m 7.5:821CBM0030000160: 47670[19
SIE | cam Referencias absolutas/relativas F4 LP a m 1.134.24CBM0030000470! 470932014
42 RUB Comentario de celda » -; 2 m 130 7.8 ggmuu 00282 ég
nen LI a m T) 00, 000004
COM4 __ |MOR | ba )| e Retroceso LP a m o CBMI03000000 19
FAL | cat e e p LP a m 21.134. 2{CBM0030000230 20
3 OTE - 3 LP a m 7.5 CBM0030000187° 12004
8 [E] CAR EambaynenbEkiclbo s 3 LP a m 2-9:087.8/CBM00300004714 20
9 [H] CAR Ocultar hojas 3 P a m 3 (r) 062/CBM0030000020 20
IMUS-4.2 DIA | toc 13 hoja.. 3 cD SO a m CBMO00300004095( 40956)20
43 CAR 3 LP a m 33 CBMO003000018301 12005
SOM | peq Seleccignar hojas... 3 LP a m 87.5 82-3CBMO00300003053! 12008
PAT [ peo Color de pestofa de la hajo 3 LP a m 45 (V) _[CBIM00300004120 [2012
GAN | esc 003 |S LP a m 621.134.2{CBM003000040856 12011
MOR | cas Sucesos de hoja... 003 |S LP a m 621.111(9CBM003000041314 12011
GOR | doc P— 003_|s LP a m 821.111(7|CEM003000027118 1996
KIN [ dia/5 - - 003 _|s LP a m 841 CBM003000040351 2011
: CEB | baj | uvenil- Mais He 12 anos CBM003_|S LP a m UE UH IF{CBM003000007217 2008
9 HIA | sos [Xuvenil- Mais de CBMO003_|S LP a m 843 (am) |CBMO003000021106 2003
0 RUB | pol Infantil- 6-8 anos |CBM003_|S LP a m 82-3 087 5/CBM003000028014 2006
Xer-0 qui Méis de 8anos |CBMO003_|S LP a m 088:796.0YCBM003000047042 47042[2015
44 cou Infantil- 3-6 anos |CBM003_|S IMP__|LP a m 82-34-087/{CBM003000000904 904[2001
43 cou Infantil 3-6 anos |CBMO003_|S LP a m 833 (az) |CBM003000000896 396[2000
4 [ CAR Infantil 3-6 anos |CBMO003_|S LP a m 087 5-82-3{CBM003000018343 18343[2005
43 LEO/6 Infantil 3-6 anos |CBMO003_|S LP a m 82-3-087 3|CBM003000025318 25318[2000
6 [H] coc nfantil- 3-6 anos |CBMO003_|S LP a m stk 832 CBM003000031088 31088[2006
41 coc nfantil: 3-6 angs |[CBM003 |S LP a m s 832 CBM003000031089 310892006
43 IACO nfantil: 3-6 angs |[CBM003 |S LP a m g 087.5 CBMO003000040189 401892011
L COM-5 [THO | mei uvenil- Mais de TWCBMO03 |S LP a m g 521.134 4HCBM003000030437 304372004
(HCOM-5 FIZ | sil nfantil: 9-12 angs |[CBM003 |S LP a m g 82:087.5 ({CBM003000025265 252652004
XER-0 VIS | pla dis de 8 anos |CBMO003 |S LP a P |55 CBM003000024266 2425—E|2002

O mesmo se faria para o caso das filas, pero seleccionando estas e escollendo o apartado referido a
elas.
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CODIGOS INTERNOS DE KOHA

Moitos dos informes indican a informacion en forma de codigos, non fan a descricidn dos mesmos,
polo que é necesario saber o que significa cada un. Para iso indicamos a continuacion a
correspondente descricion.

Tipos de item :

Imaxe ¢ Cédigo # Descricion -
ACA Anexo a doc cons sala adultos
ACS Anexo a doc cons. sala
ACR Anexo a doc. cons. restrinxida
AEL Anexo a elect. prest.

AELA Anexo a elect. prest. adultos

ALA Anexo a libro prest. adultos

ALP Anexo a libro prestable

APADT Anexo a prestable adultos 1 exemplar

APA Anexo a pub. per. prest. adultos

APP Anexo a pub. perigd. prestable

ASD Anexo a sonoro prest.

ASOA Anexo a sonoro prest. adultos

AVD Anexo a video prest.

AVDA Anexo a video prest. adultos

ACST Anexo cons. sala obxectos 3D Infantil

AEP Anexo material especial prestable

AESA Anexo material especial prestable
adultos

BCP Biblioteca Central de Préstamo

ACAT Consulta en sala Anexos 3D

CSAT Consulta en sala obxectos 30

CSA2 Consulta en sala obxectos 30 por horas

C51 Consulta sala obxectos 3D infantil

CR Doc. consulta restrinxida

CLE Documento club de lectura

Csa Documento cons. sala adultos

Cl Documento consulta investigador

CS Documento consulta sala

EL Electronico prestable

ELA Electronico prestable adultos

FA Fondao antigo

LP Libro prestable

LPA Libro prestable adultos

MEP Material especial prestable

MEA Material especial prestable adultos

PAD1 Prestable adultos 1 exemplar

PRO Préstamo profesionais Bibliotecas

PPA Pub. periddica pres. adultos

FFP Pub. periddica prestable

S50 Sonoro prestable

S04 Sonoro prestable adultos

VD Video prestable

VDA Video prestable adultos

Manual de informes para estatisticas, v. 1 (14/02/2020). Paxina 38




Soportes :

cCcp
CD
cDi
CDR

CRY
IMP
KIT
L
Ml
MIC
ML
MP
MR

PEMN

RAT
TAB
VB
WH5
Wi
KOG
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D i

Auriculares
Bateria

Bolsa

Blu-ray
Cable usb A&
Cable usb AB
Casette

Cable corriente
gravadora

Cable corrente portatil

cd sonoro
cd interactivo
cd-rom

discos/tarxetas consolas

Diapositiva
Disquette

dwd

dvd-rom
e-reader
Fotografia
Cafas 3D
Clobo terraqueo
Cravado/cartel
Cravadora
Impreso

Kit

Lector DNI
Misica impresa
Microforma
Maletin/Funda
Mapa, Plano
Media Reader

Manuscrito,/ documento

Pendrive
Portatil

Rato

Tableta

Video /betacam
Video/vhs
Disco vinilo
Xogo

Ak
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Localizacions :

Valor autonzado =

BACIC
BAIDFP

BIE
BIBD
BMOM
BMSCA
BPF
BPFD
BUSC

CAS
CCHL
CCL
CDM
CD5
COMIC

DHG
Dl
Dic
DIR
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Idioma
al

al
al

al
gl
al

al
al

al
al
al
gl
gl
gl
gl
gl
gl
al

gl
al

gl
al
gl

al
al

gl
gl
gl
gl
gl
al
gl
gl
gl
gl

al
gl

al
al
al

D b

Ak

1° andar

2° andar

3° andar

Coleccion ABANCA,

Arguivo da emigracion galega
Seccidn Artes Escénicas e Musicais
Arguivo Sonoro de Calicia
Coleccion Agustin Sixto Seco
Audiovisuals

Bebeteca

Coleccion Alonso Montero
Coleccion Basilio Losada
Coleccion C)C

Coleccitn Isaac Diaz Pardo
Coleccion Luis Losada

Coleccion Nafiez de las Cuevas
Biblioteca del autor Olga GCallego
Biblioteca do Arquivo

Biblioteca da Casa Branca
Biblioteca Comision Monumentos
Biblioteca de Coristado
Biblioteca Central de Préstamo
Biblioteca de Galicia

Sala de Bibliografia & Referencia
Bibliografia e Referencia en deposito
Biblioteca Monumental
Biblioteca da Muller, Seccidn Concepcidn Arenal
Biblioteca profesional

Biblioteca profesional depdsito
Biblioteca Xeral USC

Biblioteca Xeral do Consello
Casifia

Coleccion Chamoso Lamas
Coleccion Celso Collazo Lema
Centro Documentacion da Muller
Centro de Documentacion SociolingUistica
Comicteca

Centro Social San Adridn

Casa El Viejo Pancho

Depdsito Xeral

Depdsito

Depdsito Xeral 2

Depdsito Casares Quiroga
Depdsito fondo local

Depdsito Calicia

Fondo Galicia Depdsito

Depdsito hemeroteca

Depdsito hemeroteca Calicia
Depdsito infantil

Depdsito Isidro Conde

Direccion
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DL gl

DLEXU gl
DoC al
DPl gl
DUPI gl
FA gl
FC gl
FFE gl
FIX gl
FL gl
c al
CAL gl
H al
HCA gl
| gl
INT gl
JLE gl
MEN gl
MIN gl
MOMN gl
MPR gl
MPRI gl
MUCOLE gl
(8] al
(8] al
oG- al
P gl
PIX gl
REF gl
5 al
54 al
SAL gl
SB gl
XU gl
HUN gl

Manual de informes para estatisticas, v. 1 (14/02/2020).

Depdsito legal

DL procedente BXU
Documentacion
Despacho infantil
Duplicado infantil
Fondo antigo
Fondo Cuevillas
Fondo Farifia Busto
Infantil & Xuvenil
Fondo local

5ala Calicia

Fondo Calicia
Hemeroteca
Hemeroteca Galicia
Infantil

Area interna

Coleccidn José Luis Basanta

Sala Menacho
Mostrador infantil
Sala Montenegro
Mostrador préstamo
Mostrador principal
Museo Os Oleiros
Oficina

Oficina central

Olga Callego

Sala préstamo
Préstamo infantil [ xuvenil
Referencia en sala
Sala xeral

Sala A

Sala de consulta
Sala B

Xuvenil

Sala de xuntas
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Categorias de usuario :
Administracion de categoria de usuario

Mostrando 1 a 13 de 13 Ml:lstrarentradas 44) primeiro 44 Previo Seguinte ** Ultimo **

Limite de
MNome da Periodo de Idade _
Codigo + « Tipo # == * == * wdade L]
cartegoria asociacidn requirida e
A Adulto Adulto B0 meses 14 anos 999 anos
Al Adulto con préstamo Adulto 60 meses 13 anos 999 anos
B
AUT AutoRexistro Adulto 12 meses 14 anos 150 anos
ENT Entidade Org. 120 meses 0 anos 999 anos
ECL Entidade Club de Org. 120 meses 0 anos 999 anos
Lectura
EST Estatistico Estatistico 900 meses 0 anos 0 anos
| Infantil MNenao 36 meses 0 anos 14 anos
CLu Membro club de Adulto 50 meses 14 anos 999 anos
lectura
cu Membro infantil club MNeno 36 meses 0 anos 14 anos
de lectura
EXP Mostras/Exposicions Org. 900 meses 0 anos 999 anos
Pl Préstamo Org. 900 meses 0 anos 99 anos
Interbiblictecario
SHA Socio de Honra Adulto  Adulto 60 meses 14 anos 999 anos
SHI Socio de Honra Infantil  Meno 36 meses 0 anos 14 anos
Mostrando 1 a 13 de 13 | 0 Primeiro 1/ Previo Seguinte * UOkimo *
Coleccion :
Valor autorizado Idiom Descricion
a
ABM gl Antiga Biblioteca Monumental
BCFCC gl Biblioteca do Convento dos PP Franciscanos de Castroverde de Campos
BD gl Biblioteca Dixital
BDE gl Banda desefiada
BI gl Biblioteca Infantil
CA gl Coleccidn accesible
DLG gl D.L. Galego
FL gl Fondo local
FTS gl Fondo Terra Santa
LE gl Coleccidn Lépez Eiris
PAF gl Fondo P. Atanasio Fernandez
PCC gl Fondo P. Castro y Castro
PDC gl Fondo P. Damidn Cornejo
PDCA gl Fondo P. Dario Cabanelas
PFDB gl Fondo P. Francisco Diaz Buenaventura
PG gl Patrimonio Galego
PGO gl Fondo P. Garcia Oro
PLGC gl Fondo P. Lino Gémez Canedo

PSE gl Fondo P. Samuel Eijén



1. RESPONDER AS ESTATISTICAS DA XUNTA DE GALICIA

Advertencia sobre os exemplos do Manual : non son datos reais das bibliotecas, en ocasions se
manipularon para resultar mais ilustrativos.

COLECCION

Para saber canta coleccion temos, hai que contabilizar todos os documentos que formaran parte da
mesma a final de ano e hai que usar todos os medios necesarios para dar uns datos fidedignos.
Son documentos procesados (rexistrados ou catalogados manual ou informaticamente) nalgun
momento. O ano en que se procesaron tamén deberon ser incluidos na estatistica como altas ou
novas incorporacions da coleccion.

Se os documentos estan procesados en 2 ou mais sistemas debemos procurar non contar 2
veces o0 mesmo documento nas estatisticas. Por exemplo non podemos contar no total da
coleccion os documentos que nunca se informatizaron se xa os contamos nas estatisticas de anos
anteriores.

No ano obxecto da estatistica podemos atopar diferentes situaciéns nas bibliotecas, que recollemos
a continuacion :

-fondos informatizados en Koha. Se todo o fondo esta incorporado a Koha xa sé usaremos
este programa para tirar os datos da coleccion.

-fondos informatizados en Meiga ou noutro programa. Aquelas bibliotecas que no ano da
estatistica ainda tefian fondos en Meiga ou noutro programa que non se incorporaron a Koha,
necesitaran facer certas consultas tamén nestes programas, a parte de Koha, para contestar
algunhas preguntas relativas a coleccion. Tamén necesitaran consultalos as bibliotecas que
comenzaron en Koha o ano obxecto da estatistica. Nos informes de Koha hai que procurar
facer filtros para non contar duas veces os fondos que xa contamos con estoutros programas
ou sistemas.

-fondos nunca informatizados (se os houber) en ningun programa. Son fondos que xa
foran procesados anteriormente de xeito manual (rexistrados ou catalogados) e incorporados
a coleccién (contaronse como altas da coleccion no seu ano). En moitos casos son fondos
moi antigos que convén revisar por se merece a pena informatizalos ou expurgalos. Estes
fondos poden contarse manualmente (aproximar e estimar) ou por medio dun libro de rexistro
(se existe) sempre e cando saibamos onde empeza e onde acaba este fondo. Hai que ter en
conta se nalgun momento anterior xa se contabilizaron na estatistica e xa forman parte dos
totais ou non. Se xa se contaron anteriormente non volveremos facelo. Para comprobar se
estan contados nas estatisticas anteriores, podemos revisar os datos do total de documentos
gue nos da o noso programa, se ese total se corresponde co existente no programa
estatistico, quere dicir que faltan por contar os nunca informatizados.

Se os fondos doutros programas ou sistemas se incorporan a Koha manualmente (sen
migracion) € necesario marcalos indicando no subcampo “E” do 952 de item o valor
“Reconversién” para identificalos (e poder separalos do resto en caso necesario). Hai que
conservarlles 0 n° de rexistro que tifan no seu momento (se se duplicara a secuencia convén
indicar o mesmo n° cun “R” ao final). A data de alta no sistema que tifian no outro programa
ou sistema, non lla conservaremos, este campo o deixaremos en branco para que o cubra
Koha coa data en que introducimos o documento neste programa. Son fondos reconvertidos.
Non podemos contar como altas na estatistica os documentos reconvertidos, porque xa se
tiveron que contar como altas no ano en que se incorporaron a coleccion.
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Non contaremos como parte da coleccidén aqueles que non se procesaron en ningun
momento (non estan rexistrados, nin catalogados) e polo tanto ainda non estan dentro da
mesma. Se contaran cando se procesen (rexistren ou cataloguen) e se incorporen como altas.

Un dos problemas dos informes de Koha consiste en que en moitos casos non temos cuberta
toda a informacion precisa nos campos de exemplar mais apropiados, por iso teremos que
recorrer a informacion doutros campos de exemplar ou ben, en ultimo termo, a informacién do
bibliografico. Os datos baleiros teremos que decidir sempre en que apartado os metemos para non
contalos dobremente ou deixalos sen contar. Para tomar as decisidons correctas en moitos casos
sera indispensable cofiecer profundamente o fondo da Biblioteca ou ben deducilos a través
doutros campos.

Estes informes estatisticos tamén nos axudaran a identificar datos incompletos ou incorrectos no
catalogo que deberiamos cubrir ou corrixir posteriormente.
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INCORPORACIONS OU ALTAS DE EXEMPLARES

Antes de comenzar hai que aclarar o concepto de alta. Convén diferenciar entre altas no sistema e
altas na coleccién :

-altas na coleccién : momento en que se incorporan os documentos & mesma, é dicir, se
procesan (rexistran ou catalogan) e se contabilizan como altas nas estatisticas dese ano. Por
estas altas € polas que nos preguntan nas estatisticas.

-altas no sistema : son os documentos que se incorporan ao programa nese ano, pero poden
ser altas da coleccion de anos anteriores (reconversion) ou ben dese ano. Para tirar esta
informacion do programa é preciso diferenciar unhas e outras dalgun xeito. O medio pode ser
o n° de rexistro, a procedencia ou outra marca segundo o caso, como veremos mais adiante.

Lembramos que non consideramos altas os documentos recibidos nese ano se ainda non se

procesaron (rexistraron ou catalogaron), € dicir, non se incorporaron a coleccion. Contaranse como
altas no ano en que se procesen e polo tanto se incorporen realmente a coleccion.

Sistemas a utilizar

» Todas as bibliotecas, agas as integradas sen migracioén ao catalogo o ano 20XX (obxecto da
estatistica), xa s6 necesitaran usar o programa Koha :

Koha (informes 401 / 428 CON filtro por procedencia)

> As bibliotecas que se integraron sen migracion no catalogo o ano 20XX (ano obxecto da
estatistica) que usaron 2 sistemas para recoller estas altas e as mesmas non se incorporaron
ao Koha nese mesmo ano.teran que tirar datos dos sistemas utilizados nese ano (Meiga /
Outro programa / Sistema manual / Koha). Se conseguiron incorporalas en Koha nese ano, xa
sO necesitan usar os informes de Koha, coma as de enriba.

Meiga / outro programa ou sistema + Koha (informes 401 / 428 CON filtro por
procedencia)

Nos 2 puntos anteriores damos por suposto que as bibliotecas que deron de alta en Koha no
ano 20XX fondos reconvertidos, os marcaron na Procedencia do exemplar como
Reconversion. Se non o fixeron teran que comunicalo ao Servizo para buscar outro medio de
diferencialos das verdadeiras altas dese ano (documentos novo na coleccién).

> As bibliotecas que usen o0 moédulo de Periddicas deberan usar o informe 418 para contabilizar
os exemplares de periddicas incorporados. O informe 418 recolle todos os exemplares
(independentemente de se lles creamos ou non exemplar no catalogo). Os informes 401/428
sé recollen as altas das periddicas que tefien exemplar colgado. Ver o apartado
“Incorporaciéns, baixas e total de exemplares de publicaciéns peridodicas no modulo de
Periodicas”.
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Informes de Koha para alta de exemplares

=> Datos totais : Informe 401 Exemplares incorporados nun periodo (datos totais)

= Datos exhaustivos : Informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos
exhaustivos), que veremos mais abaixo. Este informe posue informacién detallada de
cada exemplar. Sera necesario recorrer a el nos seguintes casos :
* 0S campos que usamos non contefien informacion suficiente
* non cofiecemos ben a coleccion
Mentres a base de datos da biblioteca non estea ben completa e o volume de datos non sexa
moi ampla recomendamos usar o informe 428.

= Datos totais : INFORME 401 Exemplares incorporados nun periodo (datos totais)

© Novo informe

Introduza os parametros para o informe Exemplares

Escolle

biblioteca(s): | "DZ

Data desde: ‘mmwmxx =)
Data ata: 131/12/20XX |7

Executar o informe

|__..---' Codigo da biblioteca

Localizacion Soporte Tipo de exemplar Cantidade

Infantil
Infantil
Infantil
Infantil
Infantil
Infantil
Infantil
Infantil
Infantil

Sala préstamo
Sala préstamo
Sala xeral
Sala xeral
Sala xeral
Sala xeral
sala xeral
Sala xeral
Sala xeral
Sala xeral

Sala xeral

Baixar o informe:

cD
CD
DVD
IMP
IMP
IMP
IMP
IMP
KIT
IMP
IMP

cD
CcD
CDR
DIA
DVD
DVD
IMP

ALP
LP
ALP
ALP
5
LP
LP
LP
LP
LP
LP
LP
LP
AEL
ALP
ALP
LP
ALP
LP
ALP

DOA
DOA
DOA
DOA
REC

DOA
REC

REC

DOA
REC

DOA
REC

DOA
DOA
DOA
DOA
DOA
DOA
DOA

Tempo de execuci Texto separado por comas

.

s

ol it

4
Folla de clculo OpenDocument

16

1
6
4
1
1
1
2
4
1
1
1

—
Texto separado por comas Baixar

-Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos. Hai que revisar a columna de
procedencia e restar os que tefian cédigo Reconversion (REC) porque estes xa os contamos
como tales altas en anos anteriores, ao restalos nos quedaremos coas verdadeiras altas.
Lembramos os codigos da procedencia : C : compra, DOA : doazén, REC : reconversion.
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E3 ~ fXIZ_I: =SUBTOTALES(®:E2ZE30)

A | B | C o | E
_I;mgm@ E|I|,gg de ex| ) Procedenc| | Cantidade | v
! |Infantil CD ALP DOA 16
¢ [Infantil CcD LP DOA 1
}|Infantil DVD ALP DOA 2
i |Infantil IMP ALP DOA 1
" |Infantil IMP LP 1
4 |Infantil IMP LP DOA 510
1_|Sala préstam®IMP LP DOA 6
3 |Sala xeral LP DOA 1
5 |Salaxeral CD AEL DOA 1
6 [Salaxeral |CD ALP DOA 2
7 |Salaxeral CDR ALP DOA 4
8 [Salaxeral DIA LP DOA 1
9 |Salaxeral DVD ALP DOA 1
0 [Salaxeral DVD LP DOA 1
1 |Salaxeral IMP ALP DOA 1
2 [Salaxeral IMP cs DOA 3
4 |Salaxeral IMP LP DOA 975
5 [Salaxeral IMP LP ou 3
7 _|Xuvenil IMP LP DOA 82
9 |
0 |
1| 1612
2 |
3 |

O total de incorporaciéns segundo este informe, serian 1.612 documentos.

Pero hai que desagregar esta informacion. A estatistica nola pide por tipos de material e
publico ao que van destinados.
-Filtro por varios campos para diferenciar soportes :

Libros e folletos. Como podemos identificalos?. Podemos asegurar que estas combinacions
son libros e folletos :

« BCP
« PRO
« CLB

* IMP + (LP/ LPA/ Anexos)

* IMP+ CS/CSA/CR/CI/FA (esta combinacion valeria se somos conscientes
que na nosa biblioteca non temos ningunha revista con estes tipos de item non
prestables)

* LP/LPA (valeria se somos conscientes que na nosa biblioteca non temos
mapas ou musica impresa con tipo de item LP/LPA)

Soporte :
IMP : impreso
Tipo de exemplar :
LP : libro prestable
LPA : libro prestable adultos
CS : consulta en sala
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
FA : fondo antigo
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
BCP : biblioteca central de préstamo (usado na Biblioteca de Galicia)
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PRO: préstamo profesionais bibliotecas (usado na Biblioteca de Galicia)
No caso de abaixo podemos dicir que os sinalados en amarelo son libros, en cambio os de
laranxa estan condicionados.

Localizacion Soporte Tipo de exemplar |Cantidad

Fondo local IMP CS 1
Sala de consulta |[CD SO 1
Sala préstamo LP 1
Sala xeral LP 41
Sala xeral CD ALP 1
Sala xeral CD SO 3
Sala xeral DVD VD 5
Sala xeral IMP CS 3
Sala xeral IMP LP 101

Se non cofiecemos o fondo ou ben non se cumpren as condicions indicadas haberia que
recorrer a un informe mais extenso, con informacion de cada exemplar o 428 Exemplares
incorporados nun periodo (datos exhaustivos), que veremos mais abaixo.

Neste caso suporemos que se cumpren as condicidns sinaladas.
Aplicamoslle un filtro ao campo Soporte para que conte s6 os IMP e os baleiros e outro ao
campo Tipo de exemplar para que conte os LP, CS e Anexos se os houber :

J

I | )
s~ Bopd =Jipo exemd = |Tipo de rexis[~

——— Orden ascendente —
—— Orden ascendente

Orden descendente

Orden descendente

—— Los10 primeros —

—— Los10 primeros Vacio

Vacio .
Mo vacio

Mo vacio

Filtro estandar...

Filtro estandar...

Buscar elementos...

Buscar elementos..,

!

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I
| ! | " [E |
Eiivacio] ] — [V]LP —
—| | O , -

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

— [CICDR
— [CIDvD
— [Z] 1P

[¥] Todos i=| 22

—| o

—[ Aceptar H Cancelar l

—[ Aceptar H Cancelar ]—

LF Ia I
[ 3. s

R L L LTI I T Y P re

E-a- AT
Arial Feraaea-ga-B-==

J2:012 [~] ﬁym: 1
A g D

E
1 |Localizacion| v Soporte | *Mipo de exemp| vfCantid v
2 |Fondo local 1
4 |Sala préstamo IP 1
5 |Sala xeral LP 41
9 |Sala xeral IMP CS 3
10 |Sala xeral IMP LP 101
1|
12 | 147
13|
14
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*Resultado : total de 147 libros e folletos incorporados no 20XX

Publicaciéns periodicas
Antes de nada coas publicacions periddicas hai que aclarar que en Koha se poden
rexistrar de 2 maneiras diferentes :

1. por un banda se pode facer simplemente unha descricion bibliografica e logo colgar
0s exemplares coma no caso dos libros ou ben

2. facer unha subscricidén por biblioteca para ter unha especie de cardex onde se
controlan os proximos nimeros a chegar, os atrasos na recepcion, etc. E un
sistema mais complexo, pero mais exacto. As bibliotecas que usan a 22 opcion
poderan usar outros informes ,ver o apartado “Incorporacions, baixas e total de
exemplares de publicacions periédicas no médulo de Periddicas™.

Este informe (401) vai destinado as bibliotecas que usan a 12 opcion. S6 conta os
exemplares que tefien colgado o exemplar no catalogo.

S6 podemos asegurar que estas combinacidéns son publicacions periddicas :
= PPP/PPA
Se somos conscientes de que na nosa biblioteca temos publicacions periédicas de
consulta en sala CS/ CSA/CIl/FA ou CR por exemplo, xa non nos valeria este
informe porque non saberiamos de que tipo de material se trata, teriamos que usar o
428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos), explicado mais abaixo,
que contén informacion mais exhaustiva de cada exemplar.

Para ver combinaciéns doutros materiais ver Anexo l.

-Filtro por localizacion ou outros campos para identificar publico destinatario :

Pero as estatisticas desagregan tamén estes datos por Adultos e infantil, asi que hai que usar
outros datos.

Nalgun caso a Localizacion, a Coleccién ou outros campos non nos aportan informacion
suficiente para discriminar entre libros de adulto ou de infantil, asi que teremos que usar o
informe mais completo citado mais arriba : 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos
exhaustivos), que veremos mais abaixo.

Neste outro caso seria mais sinxelo :

Localizacion Soporte Tipo de exemplar |Coleccién Cantidad
Infantil LP 1
Infantil e Xuvenil LP 19
Sala préstamo LP 36
Sala xeral LP 3
Sala xeral IMP LP 1

Ademais dos filtros aplicados antes fariamos outro por localizacion. Quédome coas
localizacions Infantil, Xuvenil, Infantil-Xuvenil, Depésito infantil ou Bebeteca
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Tigo de " |
LP

Infantil 1
Infantil & Xuvenil LP 19
_______________________________________ 20

*Resultado : 20 libros e folletos infantis incorporados no 20XX.
Restando do total os 20 infantis nos quedaran os adultos : 147-20 = 128
*Resultado : 127 libros e folletos de adultos incorporados no 20XX.

Tamén podemos utilizar a columna Coleccion para diferenciar o fondo infantil do adulto.
Lembramos que este campo (F coleccién do 952 de exemplares) o cubriremos cando o fondo
en cuestion se atopa nunha localizacién que non é a propia, por exemplo se temos fondo
infantil noutras localizacions diferentes a de Infantil (sala de préstamos, xeral,...) ou se temos
fondo de adultos na localizacion Infantil :

Localizacion Soporte Tipo de exemplar Pmcedenciantidade

Comicteca IMFP LP DOA 2
Infantil IMP LP DOA 4
Infantil IMP LP REC 29
Sala xeral IMP LP DOA 6
Sala xeral IMP LP REC

Baixar o informe: | Texto separado por comas

2
g[ -

Bl = Biblioteca infantil. Esta biblioteca ten parte do fondo infantil na sala xeral, polo que o
sinala como Biblioteca infantil na coleccién. Outros codigos interesantes deste campo para as
estatisticas : BDE = Banda desefada, FL = Fondo Local.

Outros exemplos :

Caso1:
Localizacion Soporte Tipo de exemplar Cantidad
Infantil LP 42
Infantil IMP LP 12
Sala xeral CS 2
Sala xeral LP 16
Sala xeral PPP 2
Sala xeral IMP LP 1
Xuvenil LP 6
Xuvenil IMP LP 4

Aplicamos un filtro ao Soporte (quedamos cos IMP e os baleiros) e ao Tipo de exemplar
(quedamos cos LP, os CS e os Anexos). Imos supoiier que se dan estas condiciéns :

* IMP + CS (esta combinacion valeria se somos conscientes que na nosa
biblioteca non temos ningunha revista con tipo de item CS)
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* LP (valeria se somos conscientes que na nosa biblioteca non temos mapas ou
musica impresa con tipo de item LP)

Localizacion
Infantil

Infantil

Sala xeral
Sala xeral
Sala xeral
Kuvenil
_Kuvenil

*Resultado : total de 83 libros e folletos incorporados no 20XX

Incorporamos agora o filtro por localizacién. Quedamos coas localizacions Infantil, Xuvenil,
Infantil-Xuvenil, Depdsito infantil ou Bebeteca :

[nfantil P 12
Huvenil LP 6
Auvenil VP LP 4
i | 64]

*Resultado : 64 libros e folletos infantis incorporados no 20XX
Para saber os de adultos restamos do total os infantis : 83-64 = 19

*Resultado : 19 libros e folletos para adultos incorporados no 20XX.

Caso2:

Localizacion Soporte [Tipo de exemplalCantidad

1® andar LP 19
1® andar IMP LP 53
1? andar KIT LP 1
2% andar LP 1
2% andar IMP LP 46
3% andar IMP LP 5
Sudiovisuais ovD WD 5
Bebeteca LP 13
Bebeteca IMP LP 20
Comicteca IMP LP 4
Depdsito X eral LP 3
Depdsito £eral  |IMP LP 1
nfantil LP 12
nfantil ovD WD 5
nfantil IMP LP 121
Sala xeral LP 1
Sala xeral owvD LP 1
Sala xeral ovD WD a
Sala xeral IMP LP 1
L uvenil LP 8
£ uv enil IMP LP 34
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Aplicamos un filtro ao soporte (quedamos cos IMP e os baleiros) e ao tipo de exemplar
(quedamos cos LP, os CS e os Anexos). Imos supofier que se dan estas condicions :

* IMP + CS (esta combinacion valeria se somos conscientes que na nosa
biblioteca non temos ningunha revista con tipo de item consulta en sala)

* LP (valeria se somos conscientes que na nosa biblioteca non temos mapas ou
musica impresa con tipo de item LP)

D2:D24 [~ %E: 19
.l':'\ *

D
1 |Localizacion|~ Io_p;a&o de exe Cantid =
2 [1% andar B— | 19
3 [1? andar IMP LP 58
5 [2° andar LP 1
6 [2° andar IMP LP 46
7 |37 andar IMP LP 5
9 |Bebeteca LP 13
10 |Bebeteca IMP LP 20
11 |Comicteca IMP LP 4
12 |Depdsito Xeral LP 3
13 |Depdsito Xeral  [IMP LP 1
14 |(Infantil LP 12
16 (Infantil IMP LP 121
17 |Sala xeral LP 1
20 |Sala xeral IMP LP 1
21 [Xuvenil LP 8
22 |Xuvenil IMP LP 34
3
24 | 347
5

*Resultado : total de 347 libros e folletos incorporados no 20XX.

Incorporamos agora o filtro por localizacion (quedamos coas localizacions Infantil, Xuvenil,
Infantil-Xuvenil, Depdsito infantil ou Bebeteca), damos por suposto que no resto de
localizacions non hai libros infantis. Se os houbera e non chegara coa columna de Coleccién,
xa non seria suficiente este informe, teriamos que recorrer ao 428 Exemplares incorporados
nun periodo (datos exhaustivos) que veremos mais abaixo.

Arial mlumﬂuﬂ'g'l:l'

9:024 (=] & = | =SUBTOTALES(9:D9:D23)

-_I D E

SAsbror(=lfibo de exed~{Cantid>
9 e 13
10 |Bebeteca P LP 20
14 |Infantil LP 12
16 |Infantil IMP LP 121
21 [Xuvenil LP 8
22 [Xuvenil IMP LP 34
23
% I
25 |
A

*Resultado : 208 libros e folletos infantis incorporados no 20XX.
Para saber os de adultos restamos do total os infantis : 347-208 = 139
*Resultado : 139 libros e folletos para adultos incorporados no 20XX.
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Como co informe 401 existen moitas condicionantes, imos ver o informe 428 de datos exhaustivos.

=>» Datos exhaustivos : INFORME 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos
exhaustivos)

Introduza os parametros para o informe Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos):

et
Data dende:
{UL’DUQDXX =)

Data ata:

D E F G H 1 J K L M N

q [=ignatura_|[=ignatura_m iblioteca [Localizacion| o de rexastro [Mivel bibliogranica [ldioma [CUU Lodigo de barras

2 - I = oL T. 125420 r4- 4

3 42 nou Infantil: 3-6 angs  |CBMO003 |S LP a m spa  |821.111-3yCBM003000040575 476602011
4 [PER4.5 RUI | nue \Adultos CBM003 |S LP a m spa  |618.2/.7 |CBMO003000015299 47662)2004
5 |DUP BOY | nifi Xuvenil: Mais de 1HCBMO003 |P LP a m sp  |IFD:UG IPHCBM003000027014 47663)2007
5 CAS | can Infantil: 6-8 anos |CBMO003 |S LP a m glg 82-34:087)CBM003000027333 476642005
7 |SAU-3 ENC \Adultos CBM003 |S LP a m spa  |615.8 CBM003000024833 47665|2003
3 SEB | cap Infantil 6-8 anos  |CBMO003 |S LP a m glg 087.5 CBM003000000795 476662001
3 BRO | nob Infanitl 6-8 anos  |CBMO003 | LP a m spa  |0875 CBM003000026097 2008
0 CAN | arb Infantil 6-6 anos  |[CBM003 |S LP a m glg 82-93-087)CBM003000000876 47668)2000
1 JEN | vai Xuvenil: Mais de 1HCBMO003 _|S LP a m glg 087.5-821CBM003000016023 476701999
2 SIE | cam uvenil Mais de 1{CBM003 _[S LP a m spa__ |821.134 2yCBM003000047093 47093)2014
3 42 RUB nfantil- 3-6 anos  [CBMO003_|S LP a m glg 82:087.5 ()CBM003000028268 2005
4 nen nfantil: 6-8 anos  [CBMO03 |3 LP a m glg 833 (r) CBMO003000000045 2002
5 [CoMm-4 MOR | iba dis de 8 anos  |CBMO003 |S LP a m spa__ |87 CBM003000000353 1996
6 FAL | cat Adultas CBMO003 _|S LP a m spa__ |821.134 21CBM003000023068 2008
7 43 OTE nfantil- 3-6 anos  |[CBMO003_|S LP a m glg 087.5 CBM003000019716 2004
8 43 CAR nfantil 6-8 anos |[CBMO003_|S LP a m glg 82-9:087 #/CBM003000047141 2009
9 43 CAR nfantil- 3-6 anos  |[CBMO003_|S LP a m glg 833 (r) 08CBM003000002023 2001
0 |MUS4.2 DIA | toc nfantil 6-8 anos |[CBMO003_|S cD S0 a m glg CBM003000040956 409562013
1 43 CAR nfantil- 3-6 angs  |[CBMO003_|S LP a m glg 833 CBM003000018306 2005
2 SOM | peq nfantil 9-12 anos [CBMO003 _|S LP a m spa__ |087.5 82-%CBM003000030539 2008
£} PAT | pea nfantil 9-12 anos [CBMO003 _|S LP a m spa__ |B45 (V) |CBMO003000041208 2012
u GAN | esc uvenil Mais de {CBM003 _[S LP a m glg 821.134 24CBM003000040856 2011
5 MOR | cas IAdultos CBMO003 _|S LP a m spa 621.111(94CBM003000041314 2011
6 GOR | doc IAdultos CBMO003 _|S LP a m spa 821.111(7HCBM003000027118 1996
7 KIN | dia/s Infantil: 9-12 anos |CBM003 _|S LP a m sp 841 CBM003000040351 2011

*Total de filas 346 restando a 12 fila (sen datos) nos da un total de 345.

-Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos. A estes resultados hai que aplicarlle un filtro
por procedencia para non contar os que sexan reconversion (REC).

de Data d

Tipo  Descricion Tipode  Nivel N.
rexistro publicac

exemplar  fisica | rexistro | bibliografico '910™a Coul ErlmndEimen

i 270p.;  a m spa 8

B

1.134.3-31"19"*H CAM025000000133 5923 2008 REC

LP 226 p. a m spa 821 CAM025000000046 670 1985 REC
821.134.2-12"18"

LP 269 p. a m spa 821.134.2-23"19" CAM025000000047 682 1985 REC

LP 238p.; a m spa CAM025000000048 680 1985 REC

LP 208 p. a m spa 821.134.2-2"19" CAM025000000049 5924 1972 DoA

LP 377p. 11 a m spa 82-22 | CAM025000000050 2073 1975 REC

h. 821.134.2-2"18"
F | G | H | | | ) | K | L | M | N | 0 | P | Q s | 7 T
Sinatyra_j [*]Sinawra_n[=]Biblioteca []Localizaci{¥|Coleccion [~]Sopote [*ITipo exem[*iDescricion[ATipo de ref »iNivel bibli[vfidioma  [¥]cDU Cadigo de barras [¥[N. de e[ v]Data de[iiProcedend .

CAM025 S IMP LP 208 p. a Im spa 821134 2-2°% CAMO025000000043 5924 1972] DOA
CAM025 S IMP P Mp:  a im spa 820-2116" |CAM0Z5000000067 . 5925 1982| DOA
CAM025 5 IMP LP 48p.  a 'm alg 869.92  CAMO25000000056 5926 1973] DOA
CAMI25 3 IMP LP 439p. a 'm spa 821,134 2(72 CAM025000000231 5927 2013]  DOA
CAM025 S IMP P 375 p. a m spa 821.111(71)-3 CAM025000000223 5928 2014] DOA
CAM025 S IMP LP 6p: a im spa 821,134 2(72 CAMO025000000227 5929 2003] DOA
Gl CAM025 S IMP P 9p a 'm alg §21.133.1-2" CAM025000000230 1424 1987]  ou
iG] CAM025 S IMP LP 57p. a m alg 821.134 2.2 CAM025000000221 1398 1983 ou
iG] CAM025 S IMP LP 9% p a im alg 869.92  CAM025000000249 5930 1980 DOA
CAM025 S IMP P 22p.  a 'm spa 821.111-31"1HCAM025000000243 5931 19%4]  DOA
CAM025 S IMP LP 194 p. a Im spa 821113 52" CAM025000000308 5932 2015] DOA
CAM025 S IMP g 28p:.  a im spa CAM025000000245 5933 1977) DOA
CAM025 S IMP P 19p.1h a 'm spa 821134 2-22/ CAM025000000244 5931 1963 DOA
CAM025 S IMP LP Tp a m spa 821,134 2-23¥ CAM025000000260 5937 2015] DOA
[G] CAMI25 S P AVI 112, LVra m alg 821,13 CAM025000000327 938 2002] _ DOA
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Na estatistica piden os datos desagregados por tipo de soporte e publico de destino. Asi que hai que
aplicar mais filtros.

-Filtro por varios campos para diferenciar soportes :

Libros e folletos. Neste informe temos mais datos para identificalos, hai mais combinacions posibles.
Podemos asegurar que estas combinacions son libros e folletos :

BCP

PRO

CLB

IMP + (LP / LPA/ Anexos)

IMP + CS / CSA/CR/ CIl/ FA + (monografia / coleccién)

IMP + CS/CSA/CR/Cl/FA (esta combinacion valeria se somos conscientes
que na nosa biblioteca non temos ningunha revista con tipo de item non
prestable : CS, CSA,...)

(LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA)+ (monografia / coleccion) + material textual
(LP / CS) + (monografia / coleccion) + Descricion fisica 300 $a : x p./x v
Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ 1 folleto / 1 libro)

LP/LPA (esta combinacion valeria se somos conscientes que na nosa biblioteca
non temos mapas, musica impresa ou outro tipo de material con tipo de item LP,
LPA)

Soporte :
IMP : impreso
Tipo de exemplar :
LP : libro prestable
LPA : libro prestable adultos
CS : consulta en sala
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
FA : fondo antigo
CLB : documento club de lectura
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
BCP : biblioteca central de préstamo (usado na Biblioteca de Galicia)
PRO : préstamo profesionais bibliotecas (usado na Biblioteca de Galicia)
Nivel bibliografico :
m : monografia
C : coleccion
Tipo de rexistro :
a : material textual

Datos baleiros

Os datos baleiros que conseguimos deducir por outras vias podemos ir cubrindoos no informe
noutra cor para saber o que fomos deducindo. Iso nos valera despois para atopar eses
documentos e rectificar as catalogacions no programa.

Convén ocuparse deles en 1° lugar para decidir en que grupo os contaremos.
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Orden ascendente

Orden descendente

Los 10 primeros
Vacio

Mo vacio

Filtro estdndar...

Buscar elementos..,

LT ]

Orden ascendente

Orden descendente

Los 10 primeros
Vacio

Mo vacio

Filtro estandar...

car elementos...

=

LP
i (vacio)
Cco
[C] CDR
£ ovD
[¥] 1P
Todos
Todos
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
— [ Aceptar ] [ Cancelar ] LF 12 fm
TCF 13
ZHCE
— Orden ascendente —
- ] BicE
T e E Orden descendente CE
5pa — —
Orden descendente - FNCE
Epa — Los 10 primeros —
- e TicE
Los 10 primeros ] Vacio CE
Vacio 4 Mo vacio " |cE
s5pa — Lt
Mo vacio Ig . . _g
Filtro estandar... THCE
) ) s5pa — LS
Filtro estandar... Ig THCE
Ig Buscar elementos... DICE
Spa ] [olcE
Ig — __|CE
lg | | |CE
spa ] pHCE
spa | L_|CE
Ig HCE
g pcE
g ] | |cE
Ig
5pa
spa Todos OMCE
Todos Ig BTE
spa TICE
5pa — [ Aceptar l [ Cancelar ] TIoE
— [ Aceptar ] ’ Cancelar ] JE— s
SR 13! 'SP JUEUHTFMCE
a | | S
E-S8EH A998 %« 2B 5 % QL EEEE dQ=0E 2H -3 8
Avial Fnjaaea-g-8- == I = = - % 00 [5] %3 = ©
18 ] & 2 = |[camon
A B C D E [ L J K T " 1 0 P Q
1 |Signatu| »qSignatura_i | |Signaty v]Sig] v} Signatura_m | v |Bibliote * |Log| oparte ipo exempla iDescricion fis| v |N. de volume | *JTioo de rnﬁEEwel b\blmgra ﬂ\dmma >|cDu > |Codigo de bal vN. de rexistro| = |[
2 CLA | juei1 [Adultos CBM003_|S 2y v 1 a m sp 821 111(73)-31"{CBM003000030¢ 30010
3 CLA | jue/2 \Adultos CBMO003 |S IMP LP 12 v v. 2 a m sp 521.111(73)-31"4CBEM003000048H 30010
4 INK | lid Infantil: 6-8 anos|CBM003 |S IMP LP 43p.: a m spa 62-34:087.5 CBMO003000030v 30386
5 INKC | lid CBMO003 |[S  [MP LP 43p - a m spa 82-34-087 5 |CBMO003000030Y 30387|
[ SMI | gro/2 [Kuvenil: Méis deHCBM003 |S IMP LP 1231 p a m sp 846/CBM003000030% 30402
7 |COM-5  |THO | mei Kuvenil: Mais deCBM003 |S LP 57 p.: a m alg 621.134.4-91"1%|CBM003000030¥ 30437|
8 [CEQ _ [siM]|ele CBM003 [S LP 32p - a m spa 086:621 5621:0{CBM003000030/ 30775
9 0SB | que Infantil: -8 anoHCBM003 |S IMP LP 75 p. - a m spa 533 () CBMO003000031y 31025
10 CAS | xel Infantil: 6-8 anogHCBMO03 |S IMP LP 54 p. - 1 disco dompacto (DVD) |a m glg 521.134.4-31"1%CBEM003000031y 31026
u 41[coc Infantil: 3-6 angs|CBM003 [S LP [15] p- - a m spa 832|CBMO00300003 7/ 31088
12 41[coc Infant|l 3-6 anos[CBM003_[S P 5] p - a m spa 832|CBMO0030000371Y 31089
Adultos CBM
Adultos CBM
Adultos CBM
Adultos CBM
I
|Z| Buscar tede [[] Ca

e encontraron 329 de 345 registro
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Despois de aplicar todos estes filtros obtefio o total de libros :

*Resultado : 329 libros incorporados no 20XX

Publicacions periddicas
Como xa queda dito mais arriba antes de nada hai que aclarar que en Koha se poden rexistrar

de 2 maneiras diferentes :

1. por un banda se pode facer simplemente unha descricion bibliografica e logo colgar
0s exemplares coma no caso dos libros ou ben

2. facer unha subscricién por biblioteca para ter unha especie de cardex onde se
controlan os préximos nimeros a chegar, os atrasos na recepcion, etc. E un
sistema mais complexo, pero mais exacto. As bibliotecas que usen o modulo de
Periddicas deberan usar o informe 418 para contabilizar os exemplares de
periddicas incorporados. Ver o apartado “Incorporaciéns, baixas e total de
exemplares de publicacions periédicas no médulo de Periddicas™.

Este informe (428) e indicacions subseguintes van destinadas as bibliotecas que usan a 12
opcion. As bibliotecas que usan a 22 opcion ver o apartado “Incorporacions, baixas e total de
exemplares de publicacions periédicas no médulo de Periddicas”.

Neste informe temos mais datos para identificalas, hai mais combinacions posibles, datos que
nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

= PPP/PPA

= CS/CSA/CR/CI/FA+ publicacién periddica

= Sinatura propia (por exemplo : Public.-)

= Hemeroteca + IMP (esta combinacion esta condicionada a que sexamos conscientes
de que na nosa biblioteca na Hemeroteca non temos outros impresos ca publicacions
periodica, se tamén temos libros xa non valeria).

= Hemeroteca + CS /CSA/CR/CI/FA(esta combinacion esta condicionada a que
sexamos conscientes de que na nosa biblioteca na Hemeroteca non temos outros CS
que non sexan publicacions periddicas, se tamén temos outro tipo de material xa non
valeria).

Tipo de exemplar :
PPP : publicacion periodica prestable
PPA : publicacion periddica prestable adultos
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo

Para as combinacions doutros tipos de materiais consultar Anexo | deste documento.

-Filtro por localizaciéon ou outros campos para identificar publico destinatario :
Infantil : aos resultados anteriores hai que aplicar un filtro mais por localizacién escollendo
as que correspondan a Infantil, Infantil-Xuvenil Xuvenil, Bebeteca, Depésito Infantil,..., ou por

calquera outra columna (coleccion ou sinatura por exemplo) que nos permita saber cales son
infantis-xuvenis.
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o = oy = D E G
! B | C itur{ *|Signatura_m |+ |Bibliot i

1 NlLocalizacion * §Soporte EIIi,P.,Q de ——— Orden ascendente —
2
T Orden ascendente — | Orden descendente I
1 | Orden descendente )
pall | — Los10 primeres E—
:— Les 10 primeros — — | Vacie I
7 | Vacio Mo vacio
l Mo vacie )
3 — — | Filtro estandar... —
0 Filtro estandar...
1 Buscar elementos...
2 | |Buscar elementos..,
3 | [} (vacio) -
4_ [] 22 andar - [¥]3-5 Anos |E
= [E3° andar — — [¥]3-6 Anos. Infantil Sl | —
5 N — V]6-8 A —
5| L Audiovisuais — -G ANOS
'},— Bebeteca — — [¥]8-12 Anos
- | Comicteca I N [] Adultos
& | | Deposito Xeral | ) — _ | DA.dultcus |
9 /| Infantil | ] Dh!s_e:l I
0 | 2|3 xeral ] glh!s_er% =0
1 K uvenil e
o T || [H Tedes = =] I
i3 | |[H Todos H=
:‘;’— J— — —] [ Aceptar l [ Cancelar ] E—
—] I Aceptar I Cancelar —  —
!ﬁ_ anos ICENUTI TS
7 |[KOovenn [T |

Adultos CBMoOO:

Adultos CBMOO:

Adultos CBMOO:

1

Buscartodo [] Caden
Se encontrarcn 146 de 345 registru:usl

*Resultado : 146 libros libros infantis-xuvenis incorporados no 20XX

Ollo! : nalguns casos aparecen datos baleiros ou ben a localizacion ou a coleccion non nos aporta
informacion sobre o publico ao que se destinan os libros, entdon habera que decidilo a partir doutro
campos como a sinatura ou outros campos.

Adultos : seria cuestion de restar do total os infantis para saber os que son de adultos : 345-
146 = 199.

*Resultado : 199 libros adultos incorporados no 20XX
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BAIXAS DE EXEMPLARES

Sistemas a utilizar

Se contaran as baixas de Koha, pero se no 20XX se deron de baixa exemplares da coleccion
que ainda non se incorporaran a Koha (catalogados noutro programa ou nun sistema
manual), tamén hai que sumalos. As baixas de documentos que lles quedaron no repositorio
as bibliotecas integradas no catalogo na Fase 2 se tiveron que anotar manualmente na folla
de calculo resultante de executar o informe 448 de Koha.

As baixas do sistema manual se contaran sempre e cando os datos do sistema manual xa se
incorporaron a estatistica ese ano ou anteriores (non podemos dar de baixa o que nunca se
deu de alta).

Asi que para saber o total de baixas hai que sumar as existentes en cada un destes
sistemas :

Meiga / Outro programa anterior (se é o caso) + Koha (informes 402/429) + Sistema
manual (se o houber) + Repositorio se é o caso (informe 448)

> As bibliotecas que usen o médulo de Periddicas deberan usar o informe 418 para contabilizar
os exemplares de periddicas dados de baixa. O informe 418 recolle todos os exemplares
(independentemente de se lles creamos ou non exemplar no catalogo). Os informes 402/429 sé
recollen as baixas das periddicas que tinan exemplar colgado. Ver o apartado “Incorporacions,
baixas e total de exemplares de publicaciéns periddicas no modulo de Periddicas”.

Baixas de exemplares en Koha :
=>» Datos totais : Informe 402 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos totais)

=> Datos exhaustivos : 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos), que
veremos mais abaixo. Este informe posue informacién detallada de cada exemplar. Sera
necesario recorrer a el nos seguintes casos :
= 0S campos que usamos non contefien informacion suficiente
= non cofiecemos ben a coleccion

Mentres a base de datos da biblioteca non estea ben completa e o volume de datos non sexa moi
ampla recomendamos usar o informe 429.

=>» Datos totais : Informe 402 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos totais) :

Caso 1:

Introduza os parametros para o informe Exemplares dados de baixa nun periodo:

Data desde:  (1;01200x ‘_!
Data ata: |31/12/20XX 7

S
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Localizacion Coleccion Soporte Tipo de exemplar Cantidade

FL IMP Cs 1
5 LP 38
5 VD 3
5 CDR EL 2
5 DWVD AVD 2
5 DvD VD 2
5 El IMP LP 40

Baixar o informe: | Texto separado por comas w ‘

Tempo de execucion 0 s

-Filtro por varios campos para diferenciar soportes. Neste informe queda patente que hai
datos incompletos, polo que teremos que revisar se eses LP (libros prestables) son
verdadeiramente IMP (impresos) ou outro material MP (mapa/plano) ou Ml (musica impresa)
ou posibles erros. Facer suposicions significa que cofiecemos moi ben o noso fondo.
Lembramos a importancia de cubrir todos os campos para logo poder obter a informacion de
xeito mais fidedigno.

-Filtro por localizacion, coleccidon ou outros campos para identificar publico
destinatario . Outro problema radicara en decidir se hai baixas de adultos ou de Infantil
porque non hai unha localizacion Infantil nesta biblioteca.

Tamén podemos utilizar a columna Coleccion para diferenciar o fondo infantil do adulto.
Lembramos que este campo (F coleccidon do 952 de exemplares) o cubriremos cando o fondo
en cuestion se atopa nunha localizaciéon que non é a propia, por exemplo se temos fondo
infantil noutras localizacions diferentes a de Infantil (sala de préstamos, xeral,...) ou se temos
fondo de adultos na localizacion Infantil.

Caso 2 : PBMO055

A B C ]
Localizacion |Soporte [Tipo de exemplar [Cantidad
FLX WD 1
FLX ovD WD 1
FLX IMP LP 1
s CS 1
] LP 36
=] WD 3
S IMP LP 1
i

Neste caso o problema dos LP tamén é o mesmo, pero ademais teremos que saber que clase
de material son os CS.
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Caso 3 : PBMO057

Localizacion | Soporte | Tipo de exemplar | Cantidad
AUDV VD
B LP
COMIC LP
FIX LP
FL LP
FL PPP
S LP
S SO
S VD

—_

I\)—\ED\A@_\_\_\Q_)

Nestoutro caso seguimos co problema dos LP sen soporte, pero tamén teremos os da
localizacion COMIC para diferenciar adultos e infantil (a menos que esa localizacion s6
contena libros de adultos).

= Datos exhaustivos : Informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos
exhaustivos) :

A través do informe 429 que é complementario ao anterior (402) podemos ver detalladamente
os exemplares que demos de baixa. A través do mesmo podemos completar informacion que
non nos aparecia no anterior, xa que contén moitos mais datos para decidir en moitos casos
se se trata por exemplo dun impreso ou dun mapa :

Introduza os parametros para o informe Exemplares dados de baixa nun periodo con informacion de cada exemplar:

Data dende: | 01/01/20XX
= m
- |31112720XX
Dara ata:
e o

el e T i
Escolle biblioteca(s): [0
Executar o informe
e (AeiiSmauSL o u wm semsssuians o 4
AND SUBSTR (EXTRACTVALUE ( b.mazcxml, '//leader' ),g,1) NOT IN ('b')
AND i.itype NOT IN ('APAD1', 'ACS1', 'ACAl', 'CSALl', 'CSA2','CS1', 'PAD1')
AND (i.materials IS NULL OR i.macterials = '' OR i.materials NOI IN ('AUR', 'BAI', 'BOL', 'CAA', 'CAB', 'CCG', 'CCP', 'GF', 'GRV', 'LDI', 'ML', 'MR', 'PEN', 'POR', 'RAT', 'XOG'))

Filas por paxina: | 20 |+

1 2 > >>

Signatura_h Signatura_i Signatura_k Signaturaj  Signatura_m  Biblioteca Localizacion Soporte EXETI'_::;W Ex":;‘:; bibl:’;:;ﬁ(n cou Codigo de barras
GON|mil Adultos CBM003 S LP a m 860-141712" 232.931.7 CBMO03000005578
BUR|chi Adultos CBM003 S LP a m 821.111-31"19" CBMO03000025590
BRO|pin Infantil: 6-8 anos CBM003 S LP a m 087.5 CBMO03000026060
KER|pap Infantil: 6-8 anos CBM003 S LP a m 833(r) CBMO03000026093
HON|nen Infantil: 6-8 anos CBM003 S LP a m 833 CBMO003000027983
CAS | pom Xuvenil: Mais de CBM003 S LP a m 841 CBMO003000028372
12 anos
FER | flo Infantil: 8-12 CBM003 S LP a m IFE CBMO03000045072
anos
43 ALC Infantil: 3-6 anos CBM003 S LP a m 087.5:82*T 087.5:82*C CBMO003000000509
43 PAC Infantil: 3-6 anos CBM003 S LP a m IFB:TE IFT:IB 821.134.2-3"20" CBMO03000004635
GOR | cha Adultos CBM003 S LP a m 821.111(73)-31"19" CBMO0D3000004855
GAR | poe Adultos CBM003 S LP a m 929 Garcilaso de la Vega* 860-14"15" Garcilaso de la CBMO03000005602
Vega 1.06 860-14"15"
LIN-1.2 PIM | lop Adultos CBM003 S LP a m 929 Pimentel, LuAs* 869.9"19" Pimentel, LUMES 7 Sombra CBMO03000006507
do aire na herba.06 869.9"19" Pimentel, LuAs 1.06
XER-0 ENC | eti/8 Mais de 8 anos CBM003 S LP a m 087.5:55 CBMO03000016617
43 soL Infantil: 3-6 anos CBM003 S LP a m IFT:TG CBM003000018021
COM-4 2IP | esc Infantil: 8-12 CBM003 S LP a m IEK*H CBMO03000021652
anes
EDU-0 DUR | his Adultos CBM003 S LP a m 37(44)(091) CBM003000022948
RIV | ton Xuvenil: Mais de CBM003 S LP a m 087.5:82*D CBM003000024479
12 anes
a1 NEN Infantil: 3-6 anos  CBM003 S LP a m IFD 087.5:82*R.TE CBMOQ03000024689
XER-1 MEL | sai Mdis de 8 anos CBMOQO3 s LP a m 087.5:929 Sam[fExupA@w. Antoine de CBMO03000027549
LUC | ren Adultos CBM003 S LP a m 821.134.2-31"19" CBMO003000031174

saar o nforme: | Toxo separado por comes |1 |
Tempo de execuc{ Texto separado por comas
Texto separado por tabulacions

Fola de cilculo OpenDocument:
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A B € D E F 1 J M N Q P
Si Signatur ) Sid+Si Signatur. Biblio{ vjLd+ Sop| ¥} Tipo| v} Descriciof ¥qTi Ni{~CDU ¥ |Codigo de barrg = |Titulo ¥ |Autor hd
43 ALC Infantil: 3-6 ayCBMO03 [S LP 28 p a m_ |087.5:82*T OWCBMO003000000509 [Tento e maila cadea
43 PAC Infantil: 3-6 ayCBM003 |3 LP 1v a m__ |IFB:TE IFT:IWCBM003000004635 |El zoo de la Z
GOR | cha Adultos CBM003 |5 LP 857 p a m _ 821.111(73)}-4CBM003000004855 |Chaman
GON[mil Adultos CBMO03 [S LP 262 p. ; a m  |860-141"12" HCBMO003000005578 [Milagros de Nuestra Sefiora / Gonzalo de Berceo
GAR | poe Adultos CBMO03 [S LP 209 p a m 929 GarcilasHCBM003000005602 [Poesia castellana completa
LIN-1.2|PIM | lop Adultos CBMO03 [S LP 135p a m_ |929 PimenteHCBM003000006507 [Luis Pimentel e Sombra do aire na herba
CIN-6_6|BAR/2 Infantil- 3-6 a4CBM003 [S  |DVD VD 30 videodisceig m 791,23)CBM003000012066 |Barrio Sésamo [
XER-0 |ENC | etifg Mais de 8 anWCBM003 |S LP 2p a m  |087.5:55 CBMO003000016617 |A auga
43 S0L Infantil: 3-6 anCBMQO03 [S LP [28] p a m_ |FTTG CBM003000016021 |Edu. el pequefio lobo
COM-4|ZIP | esc Infantil: 8-12 WCBMO03 |S LP 1v a m_ |[EK™H CBMO003000021652 |Zipi v Zape
EDU-0 |DUR | his Adultos CBM003 |S LP 430 p a m_ [37(44)(091) |CBMO003000022948 [Historia de la educacidn y de las doctrinas pedagdgicas
RIV | ton Kuvenil: MaishCBMO03 |5 LP 160 p a m 087.5:82°D |CBMO003000024479 [Tonecho de Rebordechan
4 NEN Infantil: 3-6 anCBM0O03 [S LP [121] p a m__ |IFD 087.5:82HCBM003000024689 [De la cabeza a los pies
BUR]chi Adultos CBMO03 [S LP 173 p.: a m  [821.111-31"MCBM003000025590 [Los chicos salvajes Burroughs, William S.
BRO|pin Infantil: 6-8 ayCBM003 [S LP 1v - a m_ |087.5 CBM003000026060 |Las pinturas de Willy / Browne. Anthony.
KER|pap Infantil: 6-8 ayCBMO03 [S LP [49] p. - a m 833 () CBMO003000026093 |Papé escapd con el cirgo / Keret, Etgar
XER-1 \MEL | sai Mais de & anhCBM003 |3 LP 63 p a m__ |087.5:929 SHCBM003000027549 |Saint-Exupéry
HOMInen Infantil: 6-8 ayCBMO03 [S LP [40] p a m 833/CBM003000027983 |O neno que aprendey a voar
CAS | pom Xuvenil: MaisnCBMO03 [S LP 171p a m §41|CBM003000028372 |A Pomba e o Degolado
LUC | ren Adultos CBM003 |3 LP 444 p a m 621.134.2-31MCBM003000031174 |Los renglones torcidos de Dios
BRO | adi Infantil: 6-8 aWCBMO03 [S LP [28] p a m |FB CBM003000031228 |Adids, guerida ballena
PET | bos Xuvenil: MaisyCBMO03 [S LP 443 a m_ |087.5:82 CBM003000041010 |EIl bosque de los cuervos
LIN-8.1|SAL | éta Adultos CBM003 |3 LP 189 a m_ |821.162.1-14WCBM003000041044 |ils étaient une tois
44 MIP Infantil: 3-6 ayCBMO03 [S LP 1v a m_ |MCIFU CBM003000041354 |Mi primer gran libro de los dinosaurios
FER [ flo Infantil: 8-12 WCBMO03 [S LP 119 p. a m IFE CBM003000045072 |As flores radiactivas
N CAlr2 Infantil: 3-6 ayCBMO03 [S LP 1v. a m__ |IFBIFW IFT |CBM003000047357 [Cofiece estes animais e verds gue son xeniais
4 CAIr3 Infantil: 3-6 aWCBMO003 [S LP 1w a m__ |MDE IFVW IFWCBMO003000047358 |Ri o ceo de contento, con sol, chuvia, neve ou ventg
N CAl/4 Infantil: 3-6 ayCBMO03 [S LP 1v. a m_|OF IFW IFT |CBM003000047359 [Como nos gusta viaxar por aire, por terra e por marl
LAD | oo Adultos CBM003 |S LP 51p. a m  821.134.4-14WCBM003000047380 |Os0, mama. si?
PER | vin Adultos CBMO03 [S  IMP__ |LP 95 p. a m_ |621.134 4-3"WCBMO003000047410 [Vinte fragmentos de mocidade voraz Pérez Pérez, Tito
BER | man Adultos CBMO03 [S LP 429 p. a m  [821.111(73)-HCBM003000047430 [Manual para mujeres de la [impieza
CAS | obr/2 Adultos CBM003 |5 IMP__ [LP a m__ 821.134 4-824CBM003000047786 |Obras: Alfonso R. Castelao

-Filtro por varios campos para diferenciar soportes. Nos quedarian resoltos os problemas
de saber se todos os LP son libros ou non por medio da informacién das outras columnas :
Nivel bibliografico, Tipo de rexistro ou incluso paxinas ou sinatura. A este informe podemos
aplicarlle as combinacions usadas no informe 428 de enriba :

- BC
- PR

=)
O

- CLB
* IMP + (LP / LPA/ Anexos)
« IMP+CS/CSA/CR/CI/FA+ (monografia / coleccion)
* IMP+ CS/CSA/CR/CI/FA (esta combinacion valeria se somos conscientes
que na nosa biblioteca non temos ningunha revista con tipo de item non
prestable : CS, CSA,...)
« (LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA)+ (monografia / coleccion) + material textual
* (LP/CS) + (monografia / coleccién) + Descricion fisica 300 $a : x p./xv
» Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ 1 folleto / 1 libro)
* LP/LPA (esta combinacion valeria se somos conscientes que na nosa biblioteca
non temos mapas, musica impresa ou outro tipo de material con tipo de item LP,
LPA)

-Filtro por localizacién, coleccion ou outros campos para identificar publico
destinatario. Tamén podemos discriminar entre adultos e infantil a través da sinatura
complementaria (subcampo m) que esta biblioteca usa para o publico destinatario.

Co resto de materiais seguiremos o mesmo procedemento. Ver combinacions doutros materiais en

Anexo .

Para baixas de publicacions periddicas xestionadas polo médulo de Periddicas ver informe 418 de

mais abaixo.
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TOTAL DE EXEMPLARES

Esta informacién xa a proporciona o propio programa da estatistica. Pero, nalguns casos poderia

facerse unha comprobacion seguindo estas indicacions :

> As bibliotecas que tiveran todo o fondo informatizado s6 en Koha a finais do 20XX poden usar
o informe 400 (Total de exemplares (datos totais)) ou 0 266 de datos exhaustivos en caso

necesario. O resultado debera ser igual ou similar ao calculado polo programa da estatistica.

Koha (informe 400 / 266 SEN filtro por procedencia)

Datos totais : Informe 400 Total de exemplares (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Total de exemplares (datos totais):

ata:
| 203X | E

Seleccione biblioteca: | cbm003

| Total de exemplares (datos totais)-reportresults.ods (solo lectura) - LibreOffice Cal

Archive  Editar  Ver  Insertar

Formato

-l D e [

S NCS A-r-
T1:C1048576 ~ f: 22

Arial ™

Estilos  Hoja

X B3 R -

Datos

Herramientz

< A

A B D E F G

Soporte [Tipel |Cantidade BNivel bibliografico Localizaciof|Coleccion |Procedenciz

cs K Monografia/ltem E c

EL 14|Monografis/tem S c

LP 3|Monografis/ltem S

LP S099|Monografisstemn S C

LP 3|Monografis/ltemn S jaielN

FFP 1|Publicacién periddica (S C

50 92|Monografis/item =3 c

WD Menografis/ltem =3 c
cD ALFP 75|Monografis/item 5 Cc
cD ALP 1|Monografia/ltemn S Bl DoA
cD ASO 9|Monografia/ltemn S c
co LP 1|Monografia/ltemn =3 c
CD 50 33| Monografia/tem =3 c
CDR AEL 1|Menografia/ltemn =] C
CDR ALP 5|Monografia/ltem =] C
CDR EL 13| Monografia/tem =] C
oD ALP 37| Monografia/tem =] Bl C
oD ASD 1|Monegrafia/ltem 5 C
oD AWD 11|Monografia/tem 5 C
owvD LF 3| Monografia/ltem s c
oD 50 2|Monografia/ltem 5 C
oD WD 484|Monografia/ltem 5 C
oD WD 1|Monegrafia/ltem 5 Bl Do
IMP 1|Monegrafia/ltem ADD C
IMP 14|Manografia/item =] C
IMP ALF 1|Monegrafia/ltem =] C
IMP ASD 2| Monegrafia/ltem =] =] C
IMP AS0A 1|Menegrafig/ltem =] =] C
IMP ANVD 83| Monografia/(tem =3 Bl c
IMP CS 8|Monografia/ltem FL c
IMP CS 24|Monegrafia/tem FL DA
IMP CS 245|Monografia/tem = C
IMP CS 2|Publicacion pericdica |S oA
IMP LP 1|Monografia/ltem P BDE C
IMP LP 1|Monografis/ltem P DA
IMP LP 2|Monografis/ltem =
1P LP 2250 |Monografis/ltem = C
1P LP 208|Monografis/tem = DOA
1P LP B|Monografis/ltem = ou
1P LP 2|Monografis/ltem SAL Bl DOA
1P WD 7|Monografis/ltemn S C

|
14137 |

Hai que lembrarse de sumar os datos da columna Cantidade.
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> Datos exhaustivos : Informe 266 Total de exemplares (datos exhaustivos)

O informe 266 contén a mesma informacién ca o 400, pero dando informacion exhaustiva de
cada exemplar. O problema deste informe é que aporta moita informacion, especialmente se a
biblioteca ten unha gran coleccidn, polo que pode dar Erro de proxy con moita facilidade na
sUa execucion ou ao baixalo. Convén executalo s6 en caso moi necesario.

Introduza os parametros para o informe Total de exemplares (datos exhaustivos):

JM2R0XX |
e

Forma

Lugar de N Ano Tipo
Editorial literaria

Sinatura \dioma
publicacion Publicacion rexistro

Lugar
Titulo Autor completa public

Publico Codigo Biblioteca Localizacion Coleccion Tipo Soporte cbu

Mi primer libro de Barcelona : | Molino, 1993 m d FRAQQ0Q00001 FRA I LP | INF 1A 0001 spa sp IMP 75 0
arte TA-0001

Mi primer atlas / Boyle, Bill. Barcelona - Molino, 1995 m b FRAOD0000002 FRA 1 LP INF 1A 0002 spa sp IMP 9
INF-1A-0002

Mi primer libro de Clemson, Barcelona : | Malino, 1994 m b FRAQ00000003 FRA I LP | INF 1A 0003 spa sp IMP 5 0
mates | David. INF-1A-0003

Tus primeros pasos  Welton, Jude. Barcelona: | Malino, 1995 m c FRAQ00000004 FRA 1 LP INF 1A 0004 spa sp IMP 75:379.2 (v) | 0
en el dibujo INF-1A-0004 379.2:75 (v)

101 experimentos Burnie, Barcelona: |Ediciones 1996 m d FRAQQ00Q00005 FRA I LP INF TA 0005 spa sp IMP 502 0
David. B, INF-1A-0005

Experimentamos con Bower, Zaragoza : Edelvives, | 1992 m ] FRAQ00000006 FRA 1 LP INF 1A 0006 spa sp IMP 55:087.5 0
el clima / Miranda. INF-1A-0006

En el pais de los Descamps-  Zaragoza : Edelvives, 1992 m c FRAQQ00Q00007 FRA I LP INF 1A 0007 spa sp IMP 930(38).087.5 0
dioses, los griegos / | Lequine, INF-1A-0007
Sophie.

As bibliotecas que a finais do 20XX tifian fondos informatizados en Koha e nun programa
anterior e que identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo
Procedencia, poden facer a comprobacion sumando o total de exemplares calculados no
outro programa xusto antes de comenzar con Koha ao resultado do informe 400 ou o 266 de
Koha , pero neste informe deben filtrar por procedencia para non contar duas veces os que
son Reconversion do outro programa. O resultado debera ser igual ou similar ao calculado
polo programa da estatistica :

Total no outro programa antes de empezar en Koha (Meiga por exemplo) + Koha (informe
400 / 266 CON filtro por Procedencia)

Poden estar nesta situacion as bibliotecas integradas no catadlogo sen migracién nas Fases 1
e 3.

As bibliotecas integradas no catalogo con e sen migracion na Fase 2 que a finais do 20XX
ainda non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio ou
outros fondos a reconvertir), poden facer a comprobacion sumando o total do programa
anterior (Meiga por exemplo) antes de empezar en Koha ao resultado do informe 496 de
Koha. Neste informe deben aplicar un filtro inicial polo n° de rexistro (o ultimo n° introducido
no programa anterior) e por procedencia para non contar 2 veces os fondos reconvertidos :

Total de exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha + Koha (informe
496 CON filtro por n° de rexistro e POR procedencia)

O xeito ideal de saber se xa se integrou en Koha todo o repositorio € levando conta no
informe resultante de executar o 448.
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> Datos totais : Informe 496 Total de exemplares con filtro por n° de rexistro
(datos totais) :

* Introduza os parametros para o informe Total de exemplares con filtro por n® de rexistro (datos totais):

: D |31.:'12-2o><>§ ]

[
Seleccione biblioteca: g ’ , ;
Ultimo num. de rexistro de Meiga

Rexistros supernores a (non
= _ il 5000
poiier punto no n°):

@ Total de exemplares con filtro por n® de rexistro (datos totais)-reportresults.ods (solo lectura) - LibreOffice Calc

Archive Editar  Ver |nsertar Formate Estilos Hgja Dates  Herramientas  Ventana  Ayuda

wmrED® QX BB AIS A | BB
G EINCSIA-B-IS=ZZI=S8|5F %
G1:G26 ~ fx = || Cantidade
A B [ C D E F

Soporte Tipe Nivel bibliografico|Lecalizacion|Coleccion  |ProcedencialCantidade
CS Monografia/ltem  |S C hl
EL Monografia/ltem  |S C 14
LP Monografia/ltem  |S 3
LP Monografia/ltem  |S C 7046
i LP Monografia/ltem  |S DOA 3
N MP Monografia/ltem  |ADQ C 1
VP Monografialltem  |S C 10
M MP ALP Monografia/ltem |8 C 1
IMP ASD Monografia/ltem  |S Bl C S
IMP ASOA Monografia/ltem  |S Bl C 1
IMP AVD Monografia/ltem  |S Bl C 50
IMP CS Monografia/ltem  |[FL C 6
IMP CS Monografia/ltem  |FL DOA 25
IMP CS IMonografialltem  |S C 222
IMP CS Publicacidn perigdi®S DOA 2
IMP LP Monografia/ltem  |P BDE C 1
IMP LP Monografia/ltem  |P DOA 1
IMP LP Monografia/ltem  |S 2
IMP LP Monografia/ltem  |S C 2919
IMP LP Monografia/ltem  |S DOA 317]
IMP LP Monografia/ltem  |S ou 6
IMP LP Monografia/ltem  |SAL Bl DOA 2
IMP VD Monografia/ltem  |S C 7|
10.643

Hai que lembrarse de sumar os datos da columna Cantidade.

» As bibliotecas que a finais do 20XX tifian tamén fondo nunca informatizado deben telo en
conta na comprobacion anterior : a diferenza do resultado con respecto a estatistica, pode
deberse a que nalgun momento o fondo sen informatizar foi consignado nas estatisticas, nese
caso o resultado da estatistica sera superior ao calculado nestes programas.

Se nestas probas se conclue que o fondo sen informatizar nunca se consignou nas
estatisticas é necesario comunicalo ao Servizo.

» As bibliotecas que usen o mddulo de Periddicas deberan contabilizar o total de exemplares de
perioddicas por medio do informe 418, posto que co informe 400 non obteran informacion dos
exemplares que NON estan colgados no catalogo. Polo que dos resultados do informe 400
deberan restar as publicacidns periodicas, a este dato deberan sumar o resultado do 418 para
periodicas.

Koha (informe 418)
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INCORPORACIONS,’ BAIXAS E TOTAL DE EXEMPLARES DE PUBLICACIONS
PERIODICAS NO MODULO DE PERIODICAS

Como xa explicamos mais arriba, as publicacions periddicas en Koha poden rexistrarse de 2
maneiras diferentes :

1. por un banda pode facerse simplemente unha descricion bibliografica e logo colgar os
exemplares coma no caso dos libros ou ben

2. facer unha subscricidon por biblioteca para ter unha especie de cardex onde se controlan os
préximos numeros a chegar, os atrasos na recepcion, etc. E un sistema mais complexo, pero
mais exacto.

As bibliotecas que usen esta 22 opcidén poden saber os exemplares que incorporaron nas suas
subscriciéns por medio do informe 418. Nel se ofrece informacion dos exemplares da subscricion,
independentemente de se lle creamos ou non un exemplar no catalogo. Se da informacion de todos
os estados do exemplar : recibido, pendente, eliminado,...

Para calcular as altas e o total de exemplares deben contarse s6 os exemplares en estado
“Recibido”. Para as baixas os que estan en estado “Eliminado” ou “Extraviado” en todas as suas
variantes.

Este informe tamén nos valera para saber os exemplares de publicacions periddicas que tefien data
anterior a 1901, os que estan en lingua galega e os que son de fondo local. Para cada caso habera
que facer filtros por : data de publicacion, lingua ou localizacion respectivamente. Ver cada un destes
apartados do Manual.

Asi mesmo teremos que usar este informe para saber cantos exemplares de periddicas temos
automatizados.

= Informe 418 Exemplares de publicacions periédicas no mdodulo de periddicas (datos
exhaustivos)

Introduza os parametros para o informe Exemplares de publicacions periodicas no médulo de periodicas:

Data dende: | 01/01/20XX
L]

ot iboeces

Archive  Editar Ver [Insertar Formate Estilos Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda =

"werP I OD® B X BRI AIS RV IB-B-NIILHLVILWNE QR
Arial ElelbNC SIA-/-1= =~ 2 [$-%00F 002 == H

E] ]l fx 2 =
A B = D E F G H 1 J K
1 [Titulo Numero de item  |Data planifictData de pubMProcedencia [Provedor Estado |[Lingua |ld de subscLocalizacion
2 |l love English M® 311, 2019 26/02/2019  |01/03/2019 <a href="/cgi¥Recibido |Qutro 117] |
3 |Leoleo] M® 355, 2019 26/02/2019  |01/01/2019 |C <a href="/cgi®Recibido |Castelan 118 |
4 Time N® 3, 2019 16/02/2019  [14/01/2019 |C <a href="/cgi®Recibido_|Qutro 1254 H
5 [Time Mg, 2019 25/02/2019  |25/02/2019  |C <a href="/cgi®Esperado |Qutro 1254 H
6 [Time Ne T, 2019 18/02/2019  |11/02/2019 |C <a href="/cgi¥Recibido |Qutro 1254 H
7 |Arquitecturaviva N 211, 2019 25/02/2019  101/01/2019 |C <a href="/cgi®Recibido |Casteldn 1317] H
8 |Oxigeno. N® 114, 2019 27/02/2019  101/03/2019 |C <a href="/cgi®Recibido |Castelan 1426 H
9 |La Alacena roja del comer, bebWMN® 30, Decembro, 2|18/02/2019  [01/11/2018  [DL Recibido [Castelan 1463 DL
10 |La Alacena roja del comer. bebqN® 26, Abril, 2018  [18/02/2019  01/03/2018  |DL Recibido [Casteldn 1463 DL
11 |La Alacena roja del comer. bebyN® 25, Febreiro. 20%18/02/2019  101/01/2018  |DL Recibido [Casteldn 1463 DL
12 |La Alacena roja del comer, bebiM® 28, Agosto, 201»18/02/2019  01/07/2018 |DL Recibido [Castelan 1463 DL
:ELa Alacena roja del comer, bebWMN® 27, Xufio, 2018 [18/02/2019  |01/05/2018 |DL Recibido |Castelan 1463 DL
14 |La Alacena roja del comer. bebqN® 29, Outubro, 20%18/02/2019  101/09/2018  |DL Recibido [Castelan 1463 DL
15 |Novas da Galiza Me 175, 2019 27/02/2019  01/02/2019  |DOA Recibido |Galego 1497] DH
16 |Movas da Galiza M® 174, 2019 27/02/2019  101/01/2019  |DOA Recibido |Galego 1497] DH
17 |Hosteleria galega & turismo  [N® 217 18/02/2019  |01/01/2019  |DL Recibido |Castelan 1526 DL
18 |Industrias pesqueras N 2141, Xaneiro, 218/02/2019  |01/01/2019  |DL Recibido [Castelan 1529 DL
19 |Mexilldn de Galicia N 24, Moyvembro, 218/02/2019  |01/11/2018  |DL Recibido [Galego 1546 DL
20 |Revista es mas M 20, Marzo, 2018 |18/02/2019  |01/03/2018 |DL Recibido |Casteldn 1549 DL
21 |Revista es mas M 21, Xuio, 2018 [18/02/2019  |01/06/2018 |DL Recibido |Castelan 1549 DL
2?2 |Revista es mas M 23, Decembra, 2018/02/2019  |01/12/2018  |DL Recibido [Castelan 1549 DL
23 |Leer MN® 292 Temporada 420/02/2019  |01/12/2018 |C <a href="/cgi®Recibido |Castelan 1622 DH
24 [Terrazay jardin N® 16, Febreiro, 20011/02/2019  [11/02/2019 |C <a href="/cgi®Esperado |Casteldn 1662 DH
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Filtro por Estado para identificar altas, baixas e total.

*Altas e total : Recibido
*Baixas : Eliminado ou Extraviado (en todas as variantes)

[ P A
A B C D | E F g H | I K

Titulo ¥ |Numero de item v |Data plani| *§Data de py ¥|Procedend v |Provedor |  [Estad Lingua[*]id de sub: Localizaci v
| love English N° 311, 2019 26/02/2019  [01/03/2019 <a href="/cgi} N S —— u |
LegLeo [ N° 355, 2019 26/02/2019  |01/01/2019 |C <a href="/cgi¥ 18 |

Time N 3, 2019 16/02/2019 [14/01/2019__|C <a href="fcgi}| Ordenar descendentemente 7 H
Time N° g, 2019 25/02/2019  |25/02/2018  |C <a href="/cgi e s “ H
Time Ne 7, 2019 15/02/2019  |11/02/2018  |C <a href="/cgi ) “ H
Arquitectura viva N 211, 2019 25/02/2019  |01/01/2019 [C <a href="Icgi}| Vacio 17 H
Oxigeno, e 114, 2019 27/02/2019  |01/03/2019 [C =a href="/cgi¥ Mo vacio 16 H

La Alacena roja del comer. bebHN® 30, Decembro. 2(18/02/2019  |01/11/2018 DL ) 13 DL

La Alacena roja del comer, bet|N° 26, Abril, 2018 [18/02/2019__[01/03/2018 _|DL (Al E = &) DL

La Alacena roja del comer, bebqN® 25, Febreiro, 20%18/02/2019  |01/01/2018 DL 13 DL

La Alacena roja del comer, bebN® 28, Agosto, 201¥18/02/2019  |01/07/2018 DL Buscar elementos 13 DL

La Alacena roja del comer. bebqN® 27, Xufio, 2018 [18/02/2019  |01/05/2018  |DL 13 DL

La Alacena roja del comer, bebHN® 28, Qutubro, 20%18/02/2019  |01/09/2018 DL Esperado 13 DL
Novas da Galiza e 175, 2019 27/02/2019  |01/02/2019  |DOA ] ﬁm 7] DH
Novas da Galiza N 174, 2019 27/02/2019  |01/01/2019  |DOA 7] DH
Hosteleria galega & turismao Ne 217 18/02/2019  |01/01/2019  |DL 16 DL
Industrias pesgueras N® 2141, X aneiro, 2{18/02/2019  |01/01/2019 DL 19 DL
Mexilldn de Galicia N 24, Novembro, 218/02/2019  |01/11/2018 DL 16 DL
Revista es mas N 20, Marzo, 2018 [18/02/2019  |01/03/2018 DL 19 DL
Revista es mas N 21, Xufio, 2018 [18/02/2019  |01/06/2018 DL 19 DL
Revista es mas N 23, Decembro, 20{18/02/2019  |01/12/2018 DL —— |9 DL
Leer N® 292 Temporada 420/02/2019  |01/12/2018  |C <a href="/cgi% Todo 12 DH
Terraza vy jardin N® 16, Febreirg, 20%11/02/2019  |11/02/2019 |C <a href="/cgi¥ 12 DH

A Praza é tda - Ne 11 18/02/2019  ]01/08/2018 |DL [ T ] | Cancel | 15 DL

A Praza é tua - N° 12 18/02/2019 _[01/11/2018 DL =2 neear s DL
Opera actual Ne 221, 2019 13/02/2019  |01/02/2019  [DOA <a href="/cgi}HECIDOT [CastERT ] ZuTd DH
Malimann M 240 2MN49 13N2/20149 n4n2/20149 M4 <a hraf="IrnilRaribidn [Mactaldn | an2n

Como veremos mais adiante a este informe se lle faran mais filtros para responder a outras
preguntas da estatistica :

-Filtro por data de publicacion e estado Recibido para saber os exemplares de periédicas
publicados antes de 1901.

-Filtro por idioma e estado Recibido para saber os exemplares de periédicas en lingua galega.
-Filtro por localizacion e estado Recibido para identificar as de fondo local. Ainda que este
pode non ser suficiente e haxa que consultar os titulos.

-Filtro por estado Recibido para saber os exemplares de periédicas automatizados.
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N° DE VOLUMES ANTERIORES A 1901

Sistemas a utilizar

>

>

>

As bibliotecas que tiveran todo o fondo informatizado sé en Koha a finais de 20XX poden usar
o informe 501, SEN aplicarlle o filtro por n°® de rexistro, NIN por procedencia, para obter este
dato.

Koha (informe 501 SEN aplicarlle o filtro por n° de rexistro, NIN procedencia)

As bibliotecas que a finais do 20XX tifian fondos en Koha e nun programa anterior e que
identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo Procedencia, deben
sumar o total destes documentos calculados no programa anterior xusto antes de comenzar
en koha co resultado tirado do informe 501 (SEN filtro por n°® de rexistro), pero filtrando pola
procedencia para non contar duas veces os que son reconvertidos. O resultado debera ser
igual ou similar ao calculado polo programa da estatistica.

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha (Meiga por
exemplo) + Koha (informe 501 SEN aplicarlle o filtro por n°® de rexistro) pero Sl o de
procedencia.
Poden estar nesta situacion as bibliotecas integradas no catalogo sen migracion nas Fases 1
e 3.
No caso de que do anterior programa non se poida obter este dato, habera que usar sé o dato
obtido en Koha. Para iso executaremos o informe 501 SEN filtro por n°® de rexistro, NIN filtro
por procedencia para que no sitio de calcular esta informacién sé para os novos incorporados
en Koha, o calcule para todos os que estan metidos no programa (novos e reconvertidos). Hai
que lembrarse de pofier en Observacions (na estatistica) que sé se da informacién do fondo
automatizado en Koha.

As bibliotecas integradas no catalogo con e sen migracion na Fase 2 que a finais do 20XX
ainda non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio ou

outros fondos a reconvertir), poden contar este fondo sumando o total destes exemplares no
programa anterior (Meiga por exemplo) antes de empezar en Koha ao resultado do informe
501 de Koha. Neste informe deben aplicar un filtro inicial polo n°® de rexistro (o ultimo n°
introducido no programa anterior) e por procedencia para non contar 2 veces os fondos que
foron reconvertidos do outro programa :

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha + Koha
(informe 501 CON filtro por n°® de rexistro e POR procedencia)

No caso de que do anterior programa non se poida obter este dato, habera que usar s6 o dato
obtido en Koha. Para iso executaremos o informe 501 SEN filtro por n°® de rexistro, NIN filtro
por procedencia para que no sitio de calcular esta informacion sé para os novos incorporados
en Koha, o calcule para todos os que estan metidos no programa (novos e reconvertidos). Hai
que lembrarse de pofier en Observacions (na estatistica) que s6 se da informacion do fondo
automatizado en Koha.

As bibliotecas que a finais do 20XX tifian tamén fondo nunca informatizado terian que engadir
os datos do sistema manual, pero antes deben comprobar se nas estatisticas de anos
anteriores xa se consignaron estes exemplares ou non, para non contalos 2 veces.

Sen embargo, as bibliotecas que conten con fondos moi amplos sen informatizar, nos que
resulte moi laborioso identificar e contabilizar manualmente estes exemplares, poden porfier
unha nota en observacions indicando que non lles é posible dar este dato no que respecta a
este fondo.
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» As bibliotecas que usen o modulo de Periddicas deberan usar o informe 418 para contabilizar
os exemplares de periddicas existentes no catalogo. O informe 418 recolle todos os
exemplares (independentemente de se lles creamos ou non exemplar no catalogo). O informe
501 so recolle os exemplares de periddicas que tefien exemplar colgado. Ver o apartado
“Incorporacioéns, baixas e total de exemplares de publicaciéns periddicas no modulo de
Periodicas”.

Koha (informe 418) filtro por data publicacién

Este € un fondo moi delicado que pode ser Unico, polo que hai que conservalo con coidado,
catalogalo correctamente, procesalo convenientemente e non prestalo a domicilio.

Volumes anteriores a 1901 en Koha :

= Datos exhaustivos : Informe 501 Total de exemplares publicados antes de 1901 con filtro por
n° de rexistro (datos exhaustivos), (lembrar non aplicarllo) nos dara informacion exhaustiva
dos exemplares (con todo tipo de datos) que temos anteriores a esa data :

Introduza os parametros para o informe Total de exemplares publicados antes de 1901 ¢

Data ate 3320200 | =
Escolla a sua biblioteca(s):

Rexistros superiores a (non
pofier punto no n%):

I

A | B | C D E F G H I 1 K L M
1 |Seculo [Tipo de rexistre{Nivel bibliografifTipo ¢|Soporty] Codigo de barras |N. de rex¥Sinatura Autor |Titulo Ano pubrtion 260Procedencial
2 |Seculo XIV o)Material textual /ltem  |LP 0OBM052000010144 10144|G-M POE con/2 Contos completos |l 0000 C
3 |Seculo XIV oqMaterial textual Jtem  |LP 0BM052000010145 10145(G-M POE con/3 Contos complstos Il 0000 C
4 [Seculo XX |Material textual /ltem  [LP 0OBM052000012036 12036/946 COR_ his Historia de Portugal desdd 1844 1844 C
5 |Seculo XIX  |Material textual /tem  |LP 0OBM052000012035 12035(VER NOT Noticia de las aguas medk 1867 1867 C
6 |Seculo XIX  |Material textual Jtem  |LP 0BM052000016442 16442|VER TAM El Tamega /director propis 1899 1889 DOA
7 [Seculo XX |Material textual /ltem  [LP 0OBM052000016444 16444|VER TAM El Tamega /director propig 1899 1889 DOA
8 |Seculo XIX  |Material textual /tem  |LP 0OBM052000016445 16445(VER TAM El Tamega /director propis) 1900 1900 DOA
9 |Seculo XIX_ |Material textual ftem  |LP 0OBM052000016446 16446(VER TAM El Tamega /director propis 1900 1900 DOA
10 [Seculo XIX  [Material textual /tem  [LP OBM052000016447 16447|VER TAM El Tamega /director propig 1900 1900 DOA
11 |Seculo XIX  |Material textual ftem  |LP 0BM052000016448 16448|VER TAM El Tamega /director propis 1900 1900 DOA
12 |Seculo XIX  |Material textual tern  |LP 0BM052000016450 16450[VER TANM/N®80 1900 El Tamega /director propis 1900 1900 DOA
13 [Seculo XIX  [Material textual ftem  [LP OBM052000016451 16451|VER TAN/N®84 1900 El Tamega /director propis 1900 1900 DOA
14 |Seculo XIX  |Material textual Jtem  |LP 0BM052000016452 16452|VER TAM/N®BS 1900 El Tamega /director propi® 1900 1900 DOA
15 |Seculo XIX  |Material textual tern  |LP 0BM052000016453 16453[VER TAM/N®G3 1900 El Tamega /director propis 1900 1900 DOA
16 |Seculo XIX  |Material textual /ltem  |LP 0OBM052000016454 16454|VER TAM/N®36 1900 El Tamega /director propis 1900 1900 DOA
17 |Seculo XIX  |Material textual Jtem  |LP 0OBM052000016455 16455(VER TAM/N®100 1900 El Tamega /director propi® 1900 1900 DOA
18 [Seculo XIX  [Matenial textual /ltem  [LP 0OBM052000016456 16456/VER TAN/N®102 1300 El Tamega /director propié 1900 1900 DOA
ISECLHU KX |Material textual /ltem  |LP 0OBM052000016457 16457|VER TAM/N®109 1900 El Tamega /director propis 1900 1900 DOA
20 |Seculo XIX  |Material textual Jtem  |LP 0OBM052000016458 16458[VER TAM/N®110 1900 El Tamega /director propis 1900 1900 DOA
21 [Seculo XIX  [Material textual /ltem  [LP 0OBM052000016459 16459|VER TANM/N®111 1300 El Tamega /director propie 1900 1900 DOA
22 |Seculo XIX  |Material textual /tem  |LP 0OBM052000016460 16460[VER TAM/N®116 1900 El Tamega /director propis) 1900 1900 DOA
23 |Seculo XIX_ |Material textual ftem  |LP 0BM052000016461 16461[VER TAM/N®118 1900 El Tamega /director propis 1900 1900 DOA
24

Haberia que revisar directamente (libro en man) eses 2 primeiros documentos que aparecen sen
data para saber se son ou non anteriores a 1901. Contabilizar logo o total de lihas descontando a 12.

As bibliotecas que o necesiten tamén terian que facer un filtro por procedencia a estes resultados.
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FONDOS EN LINGUA GALEGA

Incorporaciéns en lingua galega
Sistemas a utilizar

» Todas as bibliotecas, agas as integradas sen migracion ao catalogo no ano 20XX (obxecto
da estatistica), xa s6 necesitaran usar o programa Koha :

Koha (informes 410 / 428 CON filtro por Procedencia)

> As bibliotecas que se integraron sen migracién no catalogo o ano 20XX (ano obxecto da
estatistica) que usaron 2 sistemas para recoller estas altas e as mesmas non se incorporaron
ao Koha nese mesmo ano.teran que tirar datos dos sistemas utilizados nese ano (Meiga /
Outro programa / Sistema manual / Koha). Se conseguiron incorporalas en Koha nese ano, xa
s6 necesitan usar os informes de Koha, coma as de enriba.

Meiga / Outro programa ou Sistema + Koha (informes 410 / 428 CON filtro por
Procedencia)

Nos 2 puntos anteriores damos por suposto que as bibliotecas que deron de alta en Koha no
ano 20XX fondos reconvertidos, os marcaron na Procedencia do exemplar como
Reconversion. Se non o fixeron teran que comunicalo ao Servizo para buscar outro medio de
diferencialos das verdadeiras altas dese ano (documentos novo na coleccion).

> As bibliotecas que usen o0 modulo de Periodicas deberan usar o informe 418 para contabilizar
os exemplares de periddicas en lingua galega. O informe 418 recolle todos os exemplares
(independentemente de se lles creamos ou non exemplar no catalogo). Os informes 410/428
s6 recollen os exemplares de periodicas que tefien exemplar colgado. Ver o apartado
“Incorporaciéns, baixas e total de exemplares de publicaciéns periddicas no médulo de
Periddicas”. Neste caso hai que filtrar o resultado do 418 polo estado Recibido e polo idioma.

Incorporaciéns en lingua galega en Koha :
» Datos totais : 410 Exemplares incorporados nun periodo por idioma (datos totais)

« Datos exhaustivos : Informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos).
Este informe posue informacién detallada de cada exemplar. Sera necesario recorrer a el nos
seguintes casos :

= 0S campos que usamos non contefien informacién suficiente

= non cofiecemos ben a coleccion
Mentres a base de datos da biblioteca non estea ben completa e o volume de datos non sexa moi
ampla recomendamos usar o informe 428.

=>» Datos totais : Informe 410 Exemplares incorporados nun periodo por idioma (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Exemplares incorporados nun periodo por idioma:

Escolle

Data desde (01/01720%X | 4
Data ata-  (31/12/20XX |

MDZ
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@ Exemplares incerporados nun periodo por idioma (datos totais)-reportresults.ods (solo lectura) - Libr
Archive  Editar  Ver Insertar Formato Estilos Hoja Datos  Herramientas  Ventana Ay
N N E N E’th @ E Y agl O 4 _A 9) M
Arial “JowMINC SIA-®-1E ===
629 vl fx ¥ = |15
A E C b | E

1 |Localizacion Coleccion [Soporte |Tipo de exer|ldioml ProcedenciafCantidade
2 IMP LP spa 1
3 |Comicteca IMP LP aglg C 1
4 |Comicteca IMP LP spa C 62
5 |Fondg local CcD CS aglg DOA 1
6 |Fondo local IMP CS aglg DOA 1
7 |Infantil e Xuvenil LP spa REC 1
8 |Infantil e Xuvenil CcD ALP glg C 3
9 |Infantil e Xuvenil CD ASO glg c 2
10 [Infantil & Xuvenil IMP LP glg 5
11 [Infantil & Xuvenil IMP LP glg C 81
12 |Infantil & Xuvenil IMP LP glg DOA 5
13 |[Infantil e Xuvenil IMP LP spa 2
14 |Infantil e Xuvenil IMP LP spa C 87
15 |Infantil e Xuvenil IMP LP spa DOA "
16 |Infantil e Xuvenil IMP LP spa REC 2
17 |Sala xeral LP aglg 1
18 |Sala xeral SO REC 1
19 |Sala xeral VD spa REC 3
20 |Sala xeral DVD SOA spa DOA 1
21 |Sala xeral DVD VD mul DOA 1
22 |Sala xeral DVD VD spa 2
23 |Sala xeral DVD VD spa DOA 6
24 |Sala xeral DVD VD spa REC 1
25 |Sala xeral IMP CS glg 3
26 |Sala xeral IMP LP 4
27 |Sala xeral IMP LP glg 192
28 |Sala xeral IMP LP aglg C 25

illSala xeral G spa 1
30 |Sala xeral IMP LP spa C 30
31 |Sala xeral IMP LP spa REC 5

E

EN

| 34 | 555
35
36

-Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos. A estes resultados aplicamoslle o filtro por
procedencia para non contar os que son Reconversion (REC).
Lembramos os cddigos da procedencia : C : compra, DOA : doazén, REC : reconversion.

-Filtro por idioma. Observamos neste caso que hai alguns documentos que non reflicten o idioma
(datos baleiros) debemos tomar nota que nas catalogacions se pofia sempre este dato no 008/35-
37. Para completar estes datos hai que usar outro informe (0 428) que trae informacion completa de
cada exemplar e pode localizarse.

Tal como indicamos na relacion de informes tanto neste coma no 411 imos contar os seguintes
codigos como pertencentes a estes idiomas :

galego : gl, gao (estes 2 son incorrectos, pero incluirémolos igualmente), glg
espanol : sp (incorrecto, pero incluirémolo igualmente), spa

Arial vfnMINC S A - - =
333 ~ d 2=
A - C D F

1_|Localizacion | *|Colecci{ v |Sopol * |Tipo de e wl|ldiof .|Procedend = |Cantida) =
4 |Fondo local CD CS glg DOA 2
& |Infantil e Xuvenil cD ALP glg C 1
7 |Infantil & Xuvenil cD ASD gao C 5
8 _|Infantil & Xuvenil IMP LP glg 146
13 |Sala xeral LP glg 4
14 |Sala xeral S0 glg REC 4
21 |Sala xeral IMP CS glg B8
22 |Sala xeral IMP LP gag 60
26 |
27 | 230
28

*Resultado : Total de incorporaciéns en galego no 20XX = 230 documentos.
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-Filtro por localizacion, coleccién ou outros campos para identificar publico destinatario. .
Neste caso aplicamos o filtro por localizacion para obter os que son infantis :

Arial v[lo | N C i Avf-"_,

%

3 v | fx -

C D F
1§ |Localizacion | wColecci Sopol *|Tipo de el vl m Procedend « |Cantida| ~
3 [Infantil e Xuveni cD ALP glg C 1
3 |Infantil e Xuvenil IMP LP glg 146
6 |[Infantil e Xuvenil IMP LP glg h
7| 152
8 |
9
0l

*Resultado : Total de incorporacions en galego de documentos infantis no 20XX = 152 documentos.
Para saber os de adultos, simplemente restamos do total 230 os 152 de infantil

*Resultado : Total de incorporacions en galego de documentos de adultos no 20XX = 78

=>» Datos exhaustivos : Informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos)
Se a través do informe 410 non podemos conseguir todos os datos, por exemplo se a localizacion ou
a coleccién non nos vale para determinar se son adultos ou infantis, ou se nos faltan por cubrir
alguns idiomas podemos recorrer ao informe 428 para identificar estes datos ou para localizar os
documentos.

Introduza os parametros para o informe Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos):

Escolle biblioteca(s): pbm055

Data dende:
01/01720%x | [
Data ata: (o1 112120xX | [

Ly sm g4 —

A B C [} £ F G H 1 J [ K L{M[ N 0 P Q R s [
1 |[Signatura_h|Signatura_i |Signa® Signatura_j Signatura_rvBiblioteca |Localizaciol Soporte |Tipo &) Descricion N, de volumTipo{Hive? ldion|CDU Codigo de barras |N. de reData de publicacion |
2 |82-3 COB | mue PBM055 IMP LP 38 p. a  [m_ |spa |821.111(73)-4PBM055000032414 [ 32721 2010
3 [82-3 JIP | via PBMO055 IMP LP XL, 449 p. a |m |spa |821.521-31"MPBM055000029265 | 32722 2014
182'3 FAS | muj PBM055 Sala xeral  [IMP LP 246 p. a |m_ |spa |821.134 2(8PBM055000030445 | 32723 2015
5 57T5HAR | sap PBM055 Sala xeral  |IMP LP 489 p. a |m |spa |316.42 001.84PBM055000032569 | 32724 2017
6 JV RIO mag PBM055 Infantil e Xuve|IMP LP 470 p. a |m_ |spa |087.5:82 321WPBM055000030528 | 32725 2018
7 -V RIO cro PBM05S Infantil & XuveIMP LP 409 p. a  |m sp 646 821.111WPEM055000026196 | 32726 2013
] -V RIO cro PBMO055 Infantil e Xuve|MP LP 375p. . a |m |spa |821.111(73)-HPBM055000028061 | 32727| 2012
9 82-3 CON hab PBM055 Sala xeral  [IMP LP 399 p. 3 |m_ |spa |821.111(73)-WPBM055000032517 | 32728 2017
10 82-3 MIL des PBM055 Sala xeral  |IMP LP 206 p. a |m |spa |821.134.2-3"WPBM055000030706 | 32729 2018
11 82-3 SHA cir PBM055 Sala xeral  [IMP LP 506 p - a |m_ |spa |821.111-31"pbm055000032570 | 32730 2010
12 82-3 COB myr PBMO055 Sala xeral  |[IMP LP 364 p a |m  |spa |821.111(73)-XPBM055000032571 [ 32731 2010
13 82-3 HOF cua PBMO055 Sala xeral  |IMP LP 405 p. a |m |spa |821.111-31">PBM055000028025 | 32732 2011
14 82-3 HOF man PBM055 Sala xeral  [IMP LP 506 p ; 3 |m_ |spa |821.111-31"»PBM055000029257 | 32733 2014
15 82-3 ALE gue PBMO055 Sala xeral  |[IMP LPA  |364 p. a |m |spa |94{100)(093.HPBM055000031820 | 32734 2015
16 82-3 HJO sec PBM055 Sala xeral  [IMP LP 525 p. a |m_ |spa |821.113.6-31WPBM055000023415 | 32735 2016
i) 82-3 FAL cat PBM055 Sala xeral  |IMP LP 670 p. a  |m sp  |821.134.2-31WPBM055000015807 | 32736 2007
18 CRI PBM055 Infantil e XuveIMP LP 272 p. [8] p. Heldm col_;Ma |m |spa 613.22)PBM055000030194 | 32737 2012
19 ET91 TRA 24277| PBM05S Audiovisuais |DVD VD |2 discos (DVID-Video) (ca. Mg |m sp |791.43(086.6pbm055000024277 | 32738 2003
20 E791 TAX 24476 PBM055 Audiovisuais |DVD VD 1disco (OVD} (110 min.): |g |m |spa 791.43)pbm055000024476 | 32739 2008
pa ¥R LOR gat PBM055 Infantil e Xuv#{IMP LP 36p - a_|m_|glg |82-34:087.5 |PBM055000028935 | 32740 2010

-Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos. A estes resultados aplicamoslle o filtro por
procedencia para non contar os que son Reconversion (REC).
Lembramos os codigos da procedencia : C : compra, DOA : doazon, REC : reconversion.
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A B D E F H I 1] K M o] P Q R 5
L_ Signatura v |Signatura ¥ |Si Signatura_j [~|Signatur Bibliotec: Sopol |Tip Descriciol N. de vol Tig »Niy{ ~+#ldi| *§CDU ~|Codigo de barrg ¥ |N. de{ v|Data d¢ * iblicacion
i} X-R LOR gat PBM055 Infantil & Xuve{IMP LP 36 p. - a |m glg [82-34:087.5 |PBMO055000028935 | 32740, 2010
5 X-V COS jul PBM055 Infantil e Xuve{IMP LP 240 p. a |m |glg |82-33 821.13PBM055000031624 | 32744 2018
'6 X-V COS jul PBMO55 Infantil & Xuve{IMP LP 240 p. a [m_|glg |82-33 821.13PBM055000031237 | 32745 2016
a X LE| cab PBMO055 Infantil & Xuve{IMP LP 29 p. - a |m |glg |63615 PBM055000004926 | 32746 1998
19 633 LOR pla PBM055 Infantil e Xuve{IMP LP 69 p. - a |m |glg |633.88(460.1MPBM055000006879 | 32819 1997|
02 CXE COMIC PBMO55 Infantil & Xuve{IMP LP 48 p. a_ |m gl |087.5:82 PBM055000031422 | 32822 2016
3 |CXEG COMIC PBMO055 Infantil & Xuve{IMP LP 44 p. a  |m |glg |82-91 94(460mPBM055000017791| 32912 2005
32 |CXEG COMIC PBM055 Infantil e Xuve{IMP LP 44 p. a [m |glg |32-91 94(460mPBM055000016484 | 32912 2005
33 |CXEG COMIC PBMO55 Infantil & Xuve{IMP LP 44 p. a_ [m_ |glg |82-91 94(460nPBM055000017794 | 32913 2005
M4 |CXEG COMIC PBMO055 Infantil & Xuve{IMP LP 44 p. a  |m |glg |82-91 94(460mPBM055000013509 | 32913 2005
34 X MOR | mis PBMO055 Infantil e Xuve{IMP LP [32] p. - a |m |glg [087.5 PBM055000016435 | 32943 2008
35 |J-745 LANI PBMO55 Infantil & Xuve{IMP LP 55p. - a  |m_|glg |370:087.5  |pbm055000025181 32944 2008
50 X CAR | bol PBMO55 Infantil & Xuve{IMP LP [20] p. - a |m |glg [82-3 PBM055000013668 | 32959 2005

-Filtro por idioma.

-Filtro por localizacion, colecciéon ou outros campos para identificar publico destinatario.

Aplicamos o filtro por localizacion para obter os que son infantis e adultos, coma no informe 410. Se

non fose suficiente este filtro podemos usar outros campos como as sinaturas.
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Baixas en lingua galega
Sistemas a utilizar

Se contaran as baixas de Koha, pero se no 20XX se deron de baixa exemplares que ainda
non se incorporaran a Koha (catalogados noutro programa ou nun sistema manual), tamén
hai que sumalos. As baixas destes documentos que lles quedaron no repositorio as
bibliotecas integradas no catalogo na Fase 2 se tiveron que anotar manualmente na folla de
calculo resultante de executar o informe 448 de Koha.

As baixas do sistema manual se contaran sempre e cando os datos do sistema manual xa se
incorporaron a estatistica ese ano ou anteriores (non podemos dar de baixa o que nunca se
deu de alta).

Asi que para saber o total de baixas hai que sumar as existentes en cada un destes
sistemas :

Meiga / Outro programa anterior (se é o caso) + Koha (informes 411 / 429) + Sistema
manual (se o houber) + Repositorio se é o caso (informe 448)

> As bibliotecas que usen o0 moédulo de Periddicas deberan usar o informe 418 para contabilizar
os exemplares de periddicas en lingua galega. O informe 418 recolle todos os exemplares
(independentemente de se lles creamos ou non exemplar no catalogo). Os informes 411/429
s6 recollen os exemplares expurgados de periddicas que tefien exemplar colgado. Ver o
apartado “Incorporaciéns, baixas e total de exemplares de publicacidéns periddicas no mdédulo
de Periddicas”. Neste caso hai que filtrar o resultado do 418 por estado Eliminado ou
Extraviado (en todas as suas variantes) e polo idioma.

Baixas en lingua galega en Koha :

=> Datos totais : Informe n°® 471 Exemplares dados de baixa nun periodo por idioma (datos
totais)

=>» Datos exhaustivos : Informe 429 : Exemplares dados de baixa nun periodo (datos
exhaustivos). Este informe posue informacion detallada de cada exemplar. Sera necesario
recorrer a el nos seguintes casos :
* 0S campos que usamos non contefien informacion suficiente
* non cofiecemos ben a coleccion

Mentres a base de datos da biblioteca non estea ben completa e o volume de datos non sexa moi
ampla recomendamos usar o informe 429.

=>» Datos totais : Informe n°® 417 Exemplares dados de baixa nun periodo por idioma (datos
totais) :

Introduza os parametros para o informe Exemplares dados de baixa nun periodo por idioma:

Data dende: { p1/p1/20%X 3
Dataata: [31/12/20XX |

s
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-Filtro por idioma.

-Filtro por localizacion, coleccién ou outros campos para identificar publico destinatario.

Arial IRET N C i A,r" .

"
36:F95 v | fx : 1
A B | c D Foo|
1_|Localizaci[v]Coleccion[~]Soporte [*]Tipo de el *Idiomall [+]Cantidade]~
¥ _[Intantil IMP CS glg 1
j IMP LP glg 1
12 |Sala xeral IMP LPA glg 5
)
5 | I 7
% I—]
w7
8

*Resultado : Total de baixas : 7
*Resultado : Baixas infantis : 2
*Resultado : Baixas adultos : 5

Se a informacion aportada por este informe non fose suficiente, debemos usar o informe 429

Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos),por exemplo se a localizacién non é
suficiente para discriminar entre adultos e infantil ou se o idioma esta baleiro.

= Datos exhaustivos : Informe 429 : Exemplares dados de baixa nun periodo (datos

exhaustivos)
w« T FE Ly — |omwus
A B [ D 3 G H 1 J K L M N [ o [ P G
1 |Signatura_h|Signatura i |Signatura k|Signatura § |Signatura iblioteca |LocalizaciolSoporte Tipo exempDescricion PTipo de rexkNivel biblio#CDU Codigo de MTitulo Autor
2 43)ALC Infantil- 3-6 ayCBMO! LP 8 p 2 m 87.5:62"T 01CBM003000¢Tento e
g 43|PAC Infantil- 3-6 aCBMOI LP v 2 m FBTE IFT-IB{CBMOI Elzoodelad
4 GOR | cha |Adultos BIVO! LP p a m 111(73)-HCBMO Chaman
5 GON|mil [Adulios B0 P 2p . a m -141"12" HCBM0030000{Milagros de MGonzalo
] GAR | poe |Adultos BIVO! LP 9p a m Garcilag®CBMO! sia castellana completal
7 |[ONA2 PIM | lop |Adultas B0 P 5 p 2 m PimenteHCBMO0030000{Luis Pimente | e Sombra dolaire na
8 |CIN-6.6 BAR/2 Infantil: 3-6 a4CBMOI DVD D videodiscelg m 791.23/CBM00300001Barrio. Sésamp
9 XERO ENC | eti/8 Mais de 8 anCBMOI LP p 2 m 87 5:65 CBMOI A auga
10 43/s0L Infantil: 3-6 aHCBMO Lp 28] p El F FT.TG CBMO Edu. ¢l pequefiio lobo
1 |com-4 ZIP | esc Infantil- 8-12 MCBMOI LP v 2 m EK*H CBMOI Zipi vy Zape
12 |EDU-0 DUR | his IAdultos BMO LP 0p 2 m 7(44)(091) |CBMO0030000Historia de la|educacidn v de las dt
3 RIV | ton [Xuvenil- MaisHCBMO LP 60p gl m 87 5:82°D _|CBMOI Tanecho de
u 41|NEN Infantil: 3-6 ayCBMO! LP [121] p a F FD 087.5:624CBM0 e la cabezaa los pies
15 BURIchi |Adultos BIMO! LP 173p : a m 1.111-31"MCBMOI Los chicos s"Burrgugh: llliam S
16 BROIpin Infantil: 6-8 aHCBMO Lp 1w El F 7.5 CBMO Las pinturag *Browne. Anthpny.
17 ERlpap Infantil. 6-8 2CBMO! LP [49] p a m 30) CBMO pa escapdKeret, Elgar
18 XER-1 EL | sai Mdis de 8 anCBMOI LP 63 p 2 F 7.5:929 S2/CBM0030000|Saint-Exupé:
19 HONInen Infanil: 6-8 2fCBMO LP [40] p a m 833|CEMO! O nena que aprendeu a voa
2 [CAS [ pom [Xuvenil: MzisfEBMO P 1T1p 2 F 841|CBM0030000A Pomba & o [Degolade
n LUC | ren |Adultos BIVI0! LP 444 p gl m 821,134 2-31HCBMO Los rengloneg torcidos de Oios
BRO | adi Infantil: 6-8 ayCBMOO: LP 28] p 2 F FEI CBMO Adids. guerida ballena
3 |PET | bos [Xuvenil MaisfoBMO LP 43 a m [087 5:82___[CBMO El bosque de|los cuarvas
2 [LN-B1 |SAL]| éta lAduttos  [EBMD LP 89 a F 821.162.1-14|CBM0030000ils étaient und tois
5 MMP Infantil: 3-6 2{CBMO LP v, a m Pc IFU CBM0030000{Mi primer graf libro de los dinosaur
6 FER | flo Infantil:- 8-12 HEBMO| LP 19p a m IFE CBMOI As flores radifctivss
o 41|CAl2 Infantil- 3-6 aYCBMOI LP v gl h [IFB IFW IFT_|CBMO Cofiece estes animais e vers que
8 41|CAI3 Infantil: 3-6 aCBMO| LP v 2 F \MDE IFW IFHCBMO! Ri o ceo de Eémemn, con spl, chuy
] 41|CAl4 Infantil- 3-6 aYCBMOI LP v a m OF IFW IFT |CBMO! Como nos gusta viaxar par gire, pgr
30 LAD | oso |Adultos BIMO! LP 1p a F 134 4-144CBMOH Oso, mamd, $i7
Eil PER | vin |Adultos BIV0! IMP LP 5 p. gl m 134 4-3"MCBMOI fragme#Pérez Pérez. [Tito
32 BER | man |Adultos BIMO! LP 29 p. 2 F _111(73)- HCBMO03000MManual para tujeres de la jmpieza
3 CAS | gbr/2 BIV0! IMP LP gl |m - 4-82CBMOI ‘Dbrasi A\fnns‘ R Castelag
n
5 [ I [ I I [

-Filtro por idioma.

-Filtro por localizacion, colecciéon ou outros campos para identificar publico destinatario.

Aos resultados hai que facer un filtro polo idioma e outro pola localizaciéon ou outros campos para
discriminar entre infantil e adulto. Pero tamén pode discriminarse o publico destinatario por medio da
sinatura.

Este informe pode usarse para localizar documentos dos que non tifiamos os datos cubertos para
completarllos.
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Total de fondo en lingua galega

Esta informacién xa a proporciona o propio programa da estatistica.
Sen embargo, poderia facerse unha comprobacion seguindo estas indicacions :

> As bibliotecas que xa tiveran todo o fondo informatizado sé en Koha a finais de 20XX poden
usar o informe 573 Total de exemplares por idioma con filtro por n° de rexistro (datos totais),

pero SEN aplicarlle o filtro por n°® de rexistro, para obter este dato. Tampouco lle aplicarian o
filtro por procedencia.

Koha (informe 573 SEN aplicarlle o filtro por n° de rexistro, NIN o da procedencia)

Introduza os parametros para o informe Total de fondos por idioma con filtro por n° de rexistro:

Data ata: (34)12/20XX | g
Escolle biblioteca(s): PSANT
Deixar en branco, para non
Rexistros superiores a {(non f apli_car o filtro por n® de
pofier punto no n”): rexistro

> As bibliotecas que a finais do 20XX tifian fondos en Koha e nun programa anterior e que
identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo Procedencia, deben
sumar o total destes documentos calculados no programa anterior xusto antes de comenzar
en koha co resultado tirado do informe 573 pero SEN aplicar o filtro por n° de rexistro. Aos
resultados deben aplicarlle un filtro pola procedencia para non contar duas veces os que son
reconvertidos.

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha (Meiga por
exemplo) + Koha (informe 573 SEN aplicarlle o filtro por n° de rexistro) pero Sl o de
procedencia

Localizacion Soporte Tipo de exemplar  Idioma Procedencial(:oleccion Cantidade

CR glg 6
CR glg Xunta 2
CR mul 1
CR Spa 19
CR spa C 1
C5 1
Ccs sp +]
C5 glg 63
cs glg Xunta 33
cs spa 188
Ccs Spa C 33
cs spa DOA 36
EL spa xunta 4
LP 41
LP C g
LP DOA 2
LP Xunta 1
LP d C 1
LP 10 1
LP cat 4
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Poden estar nesta situacion as bibliotecas integradas no catalogo sen migracion nas Fases 1
e 3.

No caso de que do anterior programa non se poida obter este dato, habera que usar sé o dato
obtido en Koha e facer unha estimacion do resto en funcion deste dato. Para iso
executaremos o informe 573 SEN filtro por n° de rexistro, NIN filtro por procedencia para que
no sitio de calcular esta informacion s6 para os novos incorporados en Koha, o calcule para
todos os que estan metidos no programa (novos e reconvertidos). Hai que lembrarse de pofier
en observacions que se fixo esta estimacion.

As bibliotecas integradas no catalogo con e sen migracion na Fase 2 que a finais do 20XX
ainda non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio ou
outros fondos a reconvertir), poden facer a comprobacion sumando o total destes exemplares
no programa anterior (Meiga por exemplo) antes de empezar en Koha ao resultado do informe
573 de Koha. Neste informe deben aplicar un filtro inicial polo n° de rexistro (o ultimo n°®
introducido no programa anterior) e por procedencia para non contar 2 veces os fondos
reconvertidos :

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha + Koha
(informe 573 CON filtro por n° de rexistro e POR Procedencia)

No caso de que do anterior programa non se poida obter este dato, habera que usar sé o dato
obtido en Koha e facer unha estimacién do resto en funcion deste dato. Para iso
executaremos o informe 573 SEN filtro por n° de rexistro, NIN filtro por procedencia para que
no sitio de calcular esta informacion s6 para os novos incorporados en Koha, o calcule para
todos os que estan metidos no programa (novos e reconvertidos). Hai que lembrarse de pofer
en observacions que se fixo esta estimacion.

As bibliotecas que a finais do 20XX tifian tamén fondo nunca informatizado terian que engadir
os datos do sistema manual, pero antes deben comprobar se nas estatisticas de anos
anteriores xa se consignaron estes exemplares ou non, para non contalos 2 veces.

Sen embargo, as bibliotecas que conten con fondos moi amplos sen informatizar, nos que
resulte moi laborioso identificar e contabilizar manualmente estes exemplares, poden pofier
unha nota en observacions indicando que non lles é posible dar este dato no que respecta a
este fondo.

> As bibliotecas que usen o médulo de Periédicas deberan usar o informe 418 para
contabilizar os exemplares de periddicas en lingua galega. O informe 418 recolle todos os
exemplares (independentemente de se lles creamos ou non exemplar no catalogo). O informe
573 s6 recolle os exemplares de periddicas que tefien exemplar colgado. Ver o apartado
“Incorporacions, baixas e total de exemplares de publicaciéns peridodicas no modulo de
Periédicas”. Neste caso hai que filtrar o resultado do 418 polo idioma. As bibliotecas que usan
este modulo deberan restar do total do informe 573 as publicacions periddicas e ao dato
resultante sumar as periddicas obtidas polo informe 418 filtrado polo idioma.
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XORNAIS E REVISTAS : numero de titulos

Incorporacions / Baixas de titulos / Total de titulos
Titulos en curso/pechados

Titulos en Formato electrénico

Titulos en curso de Infantil/adulto

Como xa explicamos mais arriba, as publicacions peridédicas en Koha poden rexistrarse de 2
maneiras diferentes :

1. por un banda pode facerse simplemente unha descricion bibliografica e logo colgar os
exemplares coma no caso dos libros ou ben

2. facer unha subscricion por biblioteca para ter unha especie de cardex onde se controlan os
préximos numeros a chegar, os atrasos na recepcion, etc. E un sistema mais complexo, pero
mais exacto.

> 1. As bibliotecas que usen a 12 opcidn teran que responder estas preguntas usando o
sistema manual. Sé poderian responder da cantidade de titulos de periddicas introducidas no
catalogo a través do informe 243 (ver apartado de automatizacion), ainda que o total de titulos
xa o da o programa da estatistica. Para o resto de preguntas deberan usar o sistema manual :

-altas e baixas de titulos

-a situacion das subscricions (pechada/aberta)
-cales son en formato electrénico

-se as que estan en curso son de adultos ou infantil
-diferenciar entre xornais e revistas.

> 2.As bibliotecas que usan a 22 opcioén (utilizan o médulo de periédicas do programa)

poden utilizar o programa Koha para responder a varias destas cuestions.
Se tefien todo o fondo de periddicas informatizado en Koha poden usar unicamente Koha
como fonte de datos. Se tefien s6 unha parte deste fondo informatizado en Koha deberan
usar o sistema manual e Koha para responder ao cuestionario estatistico :

Koha + (Sistema manual se non tefien todo informatizado a final de ano)

Advertencia! : A fiabilidade da informacion que aporten os informes do modulo de periddicas
dependera do xeito en que se cubran os campos das subscricions. Se non se fai
adecuadamente os resultados non se corresponderan coa realidade.

-Incorporaciéns de titulos de publicacions periéodicas en Koha moédulo de Periddicas

= Datos totais : informe 309 Subscriciéns de pub. periddicas incorporadas nun periodo
por forma de adquisicion (datos totais)

= Datos exhaustivos : Informe 475 Subscriciéns de pub. periddicas incorporadas nun
periodo (datos exhaustivos). Este informe posue informacién detallada de cada titulo,
sera necesario recorrer a el en caso de dubidas e para identificar xornais e revistas.

Mentres a base de datos da biblioteca non estea ben completa e o volume de datos non sexa
moi ampla recomendamos usar o informe 475.

Con estes informes tamén se contesta a pregunta do cuestionario do Ministerio sobre a forma
de adquisicion dos novos titulos.
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» Datos totais : informe 309 Subscricions de pub. periddicas incorporadas nun periodo por
forma de adquisicion (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Novos titulos subscritos nun periodo por forma de adquisicion:

Data dende: { 1/01720XX |
Damaara: 34/12/20XX |g
Seleccione biblioteca:

L e

Forma de adquisicion Tipo Cantidade
Publicacion seriada 2

Compra Publicacion seriada 23

Deposito Legal Publicacion seriada | 1

Doazdn Publicacion seriada | 11

= Datos exhaustivos : Informe 475 Subscricidns de pub. periédicas incorporadas nun periodo
(datos exhaustivos)

Introduza os parametros para o informe Novos titulos de pub. periédicas subscritos nun periodo con informacion do titulo:

Data desde: ‘ 01/01/20XX |

Dara ara: (39/12/20XX ]
Seleccione biblioteca:

A B C D
1 |Titulo Ano publicacion| Forma de adquisicion Tipo
2 |Arguitectura viva 1938 C| Periadical
3 |Cuadernos CJ 1982 DOA| Periddical
4 |El notario del siglo XXI [ 2005 DOA| Periadical
5 |Elvigjo topo 1976 C| Periodical
6 |Escritura piblica 2000 DOA| Perigdical
7 |Eurcpa azul 1990] DOA| Perigdical
8 |Geo 1956 C| Periddica
9 |Hobby consolas 1991 C| Periodica]
10 |l love English 1988 Periddical
11 |lrimia 1981 DOA| Periddical
12 |leoleo| 1992 C Outro|
13 |Motociclismo [ 1958 C| Periodica]
14 |Natura 2000 [ 1996 DOA| Periodica
15 |Opera actual 1991 DOA| Periodica]
16 |Papeles Cristianisme i Justicia 1995 DOA Outro
17 |Periles 1985 DOA] Outro
18 |[Qué leer 1996 Periadical
o [ 1005 C| Periédica
20 |Revista esparniola de pedagogia [ C| Periodical
21 |Revista de la OMPI. 1945 DOA| Perigdical
22 |Ritmo 1929 C| Periodica
23 |Rockdelux 19581 C| Periddica
24 |Scbremesa 1983 C| Periddica
25 |Sélo bici [ 1991 C| Periodica
26 |Sport life 1999 C| Periodica]
27 |Inversion & finanzas [ 2009 C| Periodica]
28 |Super foto digital 2009 C| Periodica]
29 |Emprendedores. 1995 C| Periodica]
30 |Marca motor [ 2003 C| Periodica]
31 |AXanela 1996 DOA| Periddical
32 |Amaniaco [ 1996 C| Periadical
33 |Sanidad militar [ 2007 DOA| Periddical
34 [EM 2001 C| Periodica
35 |Luzes 2013 C| Periodical
36 |Jot down: 2012 C| Periodical
37 |Razdn espafiola 1983 DOA| Perigdical
38 |Muy interesante 1930] C| Periadical
39 |
40
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-Filtro por Tipo para diferenciar as que son xornais e as que son revistas.
-Filtro por Forma de adquisicion para identificar a procedencia : compra, D.L., canxe,
doazdn ou outros. Esta pregunta € exclusiva do cuestionario do Ministerio.

O valor “Outro” quere dicir que no tipo de subscricion (008-21)se incluiu outro valor diferente
a xornal ou revista, seria necesario revisalo.

Baixas de titulos de publicacions periéodicas en Koha médulo de Periédicas

Esta informacidén non se pode tirar do programa, non hai xeito de identificar as subscricidns
expurgadas, non se concibe a eliminacién das subscricion no programa, non hai ningun campo que
inclua esta informacion. Sera necesario tirala do noso sistema manual de rexistro de subscricions.
En todo caso no Manual de Periédicas se estudara pofier unha nota ou algunha informacién no
programa onde indicalo. Lembremos que non é o mesmo pechada que expurgada.

De todos os xeitos poden revisarse as subscricidns pechadas (informe 550) e logo comprobar se
tefien todos os exemplares expurgados (informe 418 ou por medio dunha busca de cada subscricién
no modulo), se tiveran todos en estado Eliminado ou Extraviado (en todas as suas variantes)
podemos concluir que a subscricidn foi expurgada.

Total de titulos
Xa o da o programa da estatistica, pero poden facerse comprobacions :

Se queremos saber o total de titulos de publicacidéns seriadas dos que temos colgados exemplares
no catalogo teriamos que facelo a través do informe 243 (ver automatizacion).
O resultado debera ser igual ao dato da estatistica.

Para saber o total de titulos con subscricion teremos que usar o informe : 5683 Total de subscricions
de pub. periodicas (datos exhaustivos). Se non nos cadra o resultado de titulos do 243 e o do 583 &
posible que se trate de periddicas as que ainda non lles creamos subscricidon, polo que convén
revisalas. O informe 583 tamén aporta informacidn do estado da subscricion (aberta / pechada) que
se pode comparar coa aportada nos informes (580 e 550).

> Informe 583 Total de subscriciéns de pub. periddicas (datos exhaustivos)
Introduza os parametros para o informe Total de subscricions por biblioteca

Data ata: (31 /12720xx ]J

Seleccionar biblioteca: ‘ BP |
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A B C D E F G H
ID DE SUBSCRICION [TITULO SINATURA |PROCEDENCIA |LOCALIZACION|TIPO DE MATERIAL [TIPO DE RECURSO |[ESTADO
2032 2000 Cereixas PP-DL54 DL DL Periddica pechada
2098 24 horas 6 seu servicio [ PP-DL11 |DL DL Qutro pechada
2222 24 horas-Asociacion de Voluntari)PP-DL 37 |DL DL Periddica aberta
2049 A Bafia [ PP-DL141 |DL DL Qutro pechada
1991 A Boina PP-DL 437 |DL DL Periddica pechada
2038 A calzada PP-DL45 |DL DL Periddica pechada
1994 A Carpeta municipal [ PP-DL 200 |DL DL Periddica pechada
2123 A Croa PP-DL56 |DL DL Periddica pechada
2316 A Estrada PP-DL 155 Periddica aberta
927 A Fundacion PP 2067 DOA DH Periddica pechada
1547 A lingua do corvo / PP-DL 251 |DL DL Periddica pechada
1543 A Pedreira PP-DL 314 |DL DL Periddica aberta
1925 A Praza é tla : PP-DL 469 |DL DL Outro aberta
1195 A trabe de ouro PP 1107 DOA DH Periddica pechada
2090 A Voz do Castro [ PP-DL 225 |DL DL Periddica pechada
1554 A voz do Rons PP-DL 119 |DL DL Outro aberta
428 A Xanela PP 1745 DOA DH Periddica aberta
2091 A Xanela PP-DL110 |DL DL Qutro pechada
2092 A Xanela [ PP-DL 325 |DL DL Outro pechada
1607 Abaco PP-DL 305 |DL DL Periddica aberta
1565 Abarcarte. PP-DI 472 |DL DL Periddica pechada
2034 Access 6 galego e dinglés [ PP-DL116 |DL DL Qutro pechada
. 1199 Accidn contra el hambre [ PP 2149 DOA DH Periddica pechada
1984 Acima informa [Publicacién period)PP-DL75  |DL DL Periddica pechada
239 Actualidad econdmica PP 865 C H Periddica pechada
1200 Ad limina PP 2162 DOA DH Periddica aberta
2371 Afapo [ DL DL Periddica pechada
1406 Agora PP 2145 DOA DH Periddica aberta
2035 Agora PP-DL 3 DL DL Periddica pechada
2096 Ahi ven o maio-— PP-DL 102 |DL DL QOutro pechada
2011 AJE [ PP-DL 430 |DL DL Periddica aberta
2275 Ajoblanco PP 2181 C Periddica aberta
1609 Alborada PP-DL216 |DL DL Periddica pechada
1986 Alfabeta PP-DL 99 DL DL Qutro pechada
2097 Algalia [ PP-DL39 |DL DL Periddica pechada
2099 Alobre [Publicacién periddica] PP-DL59 |DL DL Periddica pechada
2103 Alpendre [ PP-DL5 DL DL Qutro pechada
246 Amaniaco [ PP 2151 C H Periddica aberta

-Filtro por Tipo para diferenciar as que son xornais e as que son revistas.

Para responder ao apartado de Titulos en formato electronico sera necesario facer o filtro seguinte :

-Filtro por Tipo de recurso para identificar os que son recurso electrénico. Pero para iso ten
que estar cuberta esta informacion no campo 007-00.

Titulos en curso/pechados

-En curso

= Informe 580 Total de subscricions de pub. periddicas en curso (datos exhaustivos). Para que
este informe dea informacion correcta ten que estar ben cuberto o campo de Data de
vencemento no modulo, a subscricidn debe estar renovada nesa data. Lembramos que se a
subscricidn é irregular a Data de vencemento queda baleira.

Introduza os parametros para o informe Subscricions abertas por data e biblioteca (datos exhaustivos):

Data ata- [3111220x% | @

Seleccionar biblioteca:




Gl E . U E b 5 L
1D DE SUBSCRICION|TITULO SINATURA |PROCEDENCIA [DATA_SUBSCRICION |PROVEDOR TIPO LOCALIZACION

2222 24 horas-Asociacién de VWPP-DL 37 |DL 1996-01-01 <a href="/cgi-hin/koha/serialskPeriddica |DL
2316 A Estrada PP-DL 155 1993-05-01 <a href="/cgi-bin/koha/serialshPeriddica
1548 A Pedreira PP-DL 314 |DL 2003-03-01 Periddica |DL
1925 A Praza é tda : PP-DL 468 |DL 2014-06-01 Outro DL
1554 A voz do Rens PP-DL 118 |DL 2007-06-01 Outro DL
428 A Xanela PP 1745 |DOA 2018-03-01 Periddica |DH
1607 Abaco PP-DL 305 |DL 2006-07-01 Periddica |DL
1200 Ad limina PP 2162 |DOA 2010-01-01 Periddica |DH
405 ADE PP 1432 |C 2019-01-01 <a href="/cgi-hin/koha/serialshPeriddica |H
1408 Agora PP 2145 |DOA 2003-04-01 Periddica |DH
2011 AJE [ PP-DL 480 |DL 2011-12-01 Periddica |DL
2275 Ajoblanco PP 2181 |C 2017-06-01 <a href="/cgi-bin/koha/serialshPeriddica

246 Amaniaco [ PP 2151 |C 2018-07-01 <a href="/cgi-hin/koha/serialshPeriddica |H
462 Andurifia PP1722 DOA 2015-06-01 Periddica |DL
1523 Ardentia PP-DL 264 |DL 2009-08-01 Periddica |DL
1317 Arquitectura viva PP 1112 C 2018-04-01 <a href="/cgi-bin/koha/serialshPeriddica |H
1524 Asociacion de Vecifios S#PP-DL 257 [DL 1999-12-01 <a href="/cgi-hin/koha/serialskPeriddica |DL
1525 Aunios PP-DL 8 DL 2004-05-01 <a href="/cgi-hin/kohal/serialshPeriddica |DL
2305 Autopista PP 852 C 2017-01-03 <a href="/cgi-bin/koha/serialshPeriddica |H
1318 Avisos [ PP 2077  |DOA 2010-01-01 Periddica |DH
1711 Bibliodiv ersidad PP 2112  |DOA 2016-10-01 Periddica |DH
933 Biblioteca PP 566-P  |DOA 2012-06-01 Periddica |DH
228 Biblos clube de lectores  |PP 2074 |C 2016-07-01 <a href="/cgi-hin/koha/serialshPeriddica |H
481 Boina negra [ PP 2174 |DOA 2019-01-01 Periddica |DH
1327 Boletin das ciencias PP 1724  |DOA 1995-01-01 Periddica |DH
1566 Boletin de estudios de geyPP-DL 182 |DL 2011-06-01 Periodica |DL
1423 Boletin galego de literaturyPP 1052 |DOA 2010-03-01 Perigdica [DH
1999 Brico PP 2022 C 2017-07-01 <a href="/cgi-bin/koha/serialshPeriodica |DH
2301 Burda [ PP 905 C 2019-01-01 <a href="/cgi-hin/koha/serialskPeriddica |DH
2302 Cambio 16 [ SALA C 2019-01-01 <a href="/cgi-hin/koha/serialshPeriddica
1534 Camelia PP-DL 136 |DL 2004-06-01 Perigdica |DL

-Filtro por Tipo para diferenciar as que son xornais e as que son revistas.
Para responder ao apartado de Titulos en curso infantil/adulto sera necesario facer o filtro seguinte :

-Filtro por Localizacion para identificar as que son para adultos e as que son infantis. Se o
filtro da localizacion non é suficiente hai que revisar as sinaturas ou os titulos.

-Pechados.

= Informe 5§50 Total de subscricions de pub. periddicas en curso (datos exhaustivos) . Para que
este informe dea informacion correcta ten que estar ben cuberto o campo de Data de peche
no moédulo.

Introduza os parametros para o informe Subscricions pechadas por data e biblioteca:

Data ata:
31M12/20XX ] |

Seleccionar biblioteca:

bp|
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A B C D E F G
1 |ID DE SUBSCRICION [TITULO SINATURA |PROCEDENCIA |DATA_PECHE |PROVEDOR [TIPO
2 |2032 2000 Cereixas PP-DL54 DL 2003-04-01 Periddica
3 |2032 2000 Cereixas PP-DL54 DL 2003-04-01 Periddica
4 |2032 2000 Cereixas PP-DL54 DL 2003-04-01 Periddica
5 |2032 2000 Cereixas PP-DL54 DL 2003-04-01 Periddica
6 |2032 2000 Cereixas PP-DL54 DL 2003-04-01 Periddica
7 |2032 2000 Cereixas PP-DL54 DL 2003-04-01 Periddica
§ |2032 2000 Cereixas PP-DL54 DL 2003-04-01 Periddica
9 |2032 2000 Cereixas PP-DL54 DL 2003-04-01 Periddica
10 2093 24 horas ¢ seu servicio [ [PP-DL11 DL 2001-03-01 Outro
11 2098 24 horas ¢ seu servicio [ [PP-DL11 DL 2001-03-01 QOutro
12 |2098 24 horas ¢ seu servicio [ [PP-DL11 DL 2001-03-01 QOutro
13 2098 24 horas ¢ seu servicio [ [PP-DL11 DL 2001-03-01 QOutro
14 |2098 24 horas ¢ seu servicio [ [PP-DL11 DL 2001-03-01 QOutro
15 2222 24 horas-Asociacion de WPP-DL 37 |DL <a href="/cgi-HPernodica
16 (2222 24 horas-Asociacion de WPP-DL 37 |DL <a href="/cgi-HPernodica
17 [2049 A Bafia [ PP-DL 141 DL 1897-06-01 Qutro
[Tl2040 A Bafia | PP-DL 141 [DL 1097-06-01 Outro
19 2049 A Bafia [ PP-DL 141 DL 1897-06-01 Qutro
20 (2049 A Bafia [ PP-DL 141 DL 1897-06-01 Qutro
21 2049 A Bana [ PP-DL 141 DL 1897-06-01 Qutro
22 |1991 A Boina PP-DL 437 |DL 2013-08-01 Perigdica
23 (1891 A Boina PP-DL 437 |DL 2013-08-01 Perigdica
24 1891 A Boina PP-DL 437 |DL 2013-08-01 Perigdica
25 2038 A calzada PP-DL45 DL 2008-02-01 Perigdica
26 2038 A calzada PP-DL45 DL 2008-02-01 Perigdica
27 |2038 A calzada PP-DL45 DL 2008-02-01 Perigdica
25 |2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Perigdica
29 2035 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Perigdica
30 2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Perigdica
31 2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Perigdica
32 2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Perigdica
33 2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Perigdica
34 2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Perigdica
35 [2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Periddica
36 2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Periddica
37 [2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Periddica
38 (2038 A calzada PP-DL45 DL 2009-02-01 Periddica

-Filtro por Tipo para diferenciar xornal e revista.

Titulos en Formato electronico
Ver apartado de Total de titulos

Titulos en curso Infantil/adulto
Ver apartado de Titulos en curso/pechados. En curso
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BUSCA AVANZADA NO MODULO DE PERIODICAS

Por medio da busca que explicamos mais abaixo poden consultarse moitos datos sobre as nosas
subscricidns, pero a consulta nos da informacién con data actual. Non nos dara informacién en
diferido, por exemplo de hai 2 meses. Para as estatisticas nos poderia servir se a facemos a final de
ano ou a primeiros do seguinte. En todo caso pode valernos de referencia e para facer
comprobacions.

Para facela hai que ir a Inicio>Publicaciéns periddicas e aqui seleccionar a Busca avanzada deste
modulo :

Buscar subscriciéns

Nimero de subscricién -

D] revare | o catons

Hai que deixar en branco todos os campos para que nos dea informacion de todas as subscricions
da biblioteca :

Buscar Busca avanzada

ISSN:-:T&UIU:- ‘

Inicio » Seriadas
' Reclamos
 Controlar vencemento
+ Administrar frecuencias
+ Administrar patréns de o, )
numeracién Subscricions seriadas (0 atopadas)

~[ Buscar subscriciéns ]

Namero de subscricién: | |

ISSN: | |

Thrulo: | |

Sinatura: | |

Editor- | |

Provedor: | |

Biblioteca: R
ol Santiago de Compostela - Biblioteca Piblica Anxel Casal IEI

Localizacién:
rzacien | Todo EI
Vence antes de:

Neste apartado xa podemos ver o total de subscricions e cantas estan en curso e cantas pechadas.
Tamén por medio da localizacién ou da sinatura podemos saber se os titulos en curso son de infantil
ou de adultos. En canto a diferenciar entre xornais e revistas hai que facelo por medio do titulo :
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Eubscr ns seriadas (562 atopadas)l

IAberm Q 4U)| Fechado (422) I
Mostrando 1 a 20 de 140 Mcs(rar entradas | 4 Primeiro ) Previo Seguinte » Ultimo »)| Buscar:
. . ; . acion - S .  Damde . , .
ISSN - Tiwlo * Notas * Biblioteca % Localizacién 4  Sinatura % + Acaéns
vencemento
Quo Non se presta o Gltimo ndmero Santiago de Compostela - Biblioteca Public. 712 01/01/2020
Piblica Anxel Casal
Men"s health [ Non se presta o Gltimo niimero (Non se publica en agostc) Santiago, de Compostela - Biblioteca  Hemeroteca Public. 717 01/01/2020
Piblica Anxel Casal
Computer hoy [ Non se presta o Gltimo nimero (Acceso digital en Kiosko y Mas. Cédigo A o Santiago de Compostela - Biblioteca  Hemeroteca Public. 1140 06/09/2019
222722 y codigo B o C.P. 15704) Publica Anxel Casal
Totem | Santiago de Compostela - Biblioteca Hemeroteca Public. 1161
Pdblica Anxel Casal
COCAMI Santiago de Compostela - Biblioteca Hemeroteca CA Public. 1160 01/03/2022
Piblica Anxel Casal
Educacién 3.0 Non se presta o (ltimo namero Santiago de Compostela - Biblioteca Hemeroteca Public. 1144
Piblica Anxel Casal
Revbela: primer premio revbela de Santiago de Compostela - Biblioteca Hemeroteca Public. 01/01/2022
comunicacién Pdblica Anxel Casal
Ser padres hoy (Non se presta o (ltimo nimero) santiago de Compostela - Biblioteca  Hemeroteca Public. 703 01/02,/2021
Piblica Anxel Casal
Info XX Santiago de Compostela - Biblioteca Hemeroteca ‘CA Public. 1165 01/04/2020
Piblica Anxel Casal
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DOCUMENTOS DE CONECEMENTO / FICCION / MUSICA E IMAXE

No apartado de cofiecemento / ficcion contamos s6 impresos (non publicacions periodicas), € dicir,
libros e folletos.

O fondo de musica e imaxe recolle s6 os sonoros e audiovisuais, que xa estan contabilizados no
apartado xeral de incorporaciéns, baixas e totais da estatistica.

Coinecemento / ficciéon
Incorporaciéns de coinecemento/ficcion
Sistemas a utilizar

» Todas as bibliotecas, agas as integradas sen migracion no catalogo no ano 20XX (obxecto
da estatistica), xa s6 necesitaran usar o programa Koha :

Koha (informes 419 / 428 CON filtro por Procedencia)

» As bibliotecas que se integraron sen migracion no catalogo o ano 20XX (ano obxecto da
estatistica) que usaron 2 sistemas para recoller estas altas e as mesmas non se incorporaron
ao Koha nese mesmo ano.teran que tirar datos dos sistemas utilizados nese ano (Meiga /
Outro programa / Sistema manual / Koha). Se conseguiron incorporalas en Koha nese ano, xa
sO necesitan usar os informes de Koha, coma as de enriba.

Meiga / Outro programa ou Sistema + Koha (informes 419 / 428 CON filtro por
Procedencia)

Nos 2 puntos anteriores damos por suposto que as bibliotecas que deron de alta en Koha no
ano 20XX fondos reconvertidos, os marcaron na Procedencia do exemplar como
Reconversion. Se non o fixeron teran que comunicalo ao Servizo para buscar outro medio de
diferencialos das verdadeiras altas dese ano (documentos novo na coleccion).

Incorporaciéns de coiiecemento/ficcion en Koha :

=>» Datos totais : informe 419 Exemplares de cofiecemento / ficcion incorporados nun periodo
(datos totais)

= Datos exhaustivos : Informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos).
Este informe posue informacién detallada de cada exemplar. Sera necesario recorrer a el nos
seguintes casos :
= 0S campos que usamos non contefien informacién suficiente
= non cofiecemos ben a coleccion

Mentres a base de datos da biblioteca non estea ben completa e o volume de datos non sexa moi
ampla recomendamos usar o informe 428.
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= Datos totais : Informe 479 Exemplares de coriecemento / ficcion incorporados nun periodo
(datos totais)

Introduza os parametros para o informe Nuevos usuarios por categoria-

Dara desde: (0 /01720%% |
Dataata: (39/1970x% | @
Seleccione biblioteca:

Archive  Editar Ver Insertar Formato Egtilos Hgja Datos Herramientas  Ventana Ayuda

"wmrE-De B XBRIXAIS [IEB-B-11 35 I
wetonsns [J0 F/N C S A M- == =[S 7[5 % 2|$-%00@ 09
M19 =l fx ¥ =
A B C D E F G H i J K
1 |Sinatura_k |Sinatura_h |Sinatura_m |Sinatura_j |Biblioteca |Localizacion|Tipo de exempla®CDU JProcedenciaCantidade
2 OLE1 ADQ LP 9] 1]
3 OLE1 P LP 82|C 2
4 BAB OLE1 P LP 7|C 1]
5 RUE OLE1 FIX LP 0jc 1]
6 4 OLE1 P LP 3|C 2
7 5| OLE1 P LP 80|C 1]
8 7 OLE1 1LP 0jc 1]
9 7 OLE1 1LP 5|C 1]
10 8| OLE1 1LP 0|c 1]
1 8| OLE1 1LP 9|c 1]
12 03-G OLE1 cs 0 12
13 05-G OLE1 H cs 86|DOA 1]
14 068-G Folletos  |OLEL FL cs 9] 2
15 70 OLE1 1LP 0jc 1]
16 1] OLE1 P LP 1jou 1]
17 113 OLE1 P LP 1jc 1]
18 14]] OLE1 P LP [ C 1]
[l | 141 G LP 1DOA 1
20 158.9 OLE1 FIX LP 1jc 4
2 158.9 OLE1 FIX LP 82|C 1]
22 158.9 OLE1 P LP 1jc 13
23 158.9 OLE1 P LP 1|DOA 1]
2 158.9-G OLE1 FIX LP 1jou 1]
25 165| OLEL P LP 1jc 1]

-Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos. Aos resultados do informe temos que
aplicarlle o filtro pola procedencia para non contar as altas doutros anos, € dicir, os exemplares que
son produto da Reconversion (REC).

Lembramos os cédigos da procedencia : C : compra, DOA : doazén, REC : reconversion.

-Filtros por sinaturas e outros campos para diferenciar conecemento e ficcion. Este informe
esta pensado para traballar coas sinaturas da nosa biblioteca, acotio son distintivas para os fondos
de ficcion e de coflecemento, musica e imaxe, incluso para o tipo de material. Hai que cofecelas moi
ben, convén ter unha relacion das mesmas sempre actualizada.
A E | C | D
1]

aturd v | Signaturad = Signaturd v Signaturd ~

Orden ascendente

Orden descendente

Los 10 primeros
Vacio

Mo vacio

Filtro estandar...

[==]
ot
T
T
T

2
ST
W22
/|34
/|39
/|62
S| 75
S| 78
S| 8L

M| Todos :_‘? ?
— I Aceptar I Cancelar

TEY TECTTUYERUTT AT

m| »
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Outro filtro que se lle poderia facer é pola CDU para decidir se son ficcion ou cofilecemento, ainda
que hai que tomar isto con precaucion porque a CDU cambiou moito ao longo do tempo. Poderiamos
considerar que os seguintes numeros son coilecemento (NON ficcion). :

-1,2,3,5,6,7,80,81e9
O 7 tamén se conta coma non ficcidén, ainda que o 78 (musica) e o 791 (cinema) se se tratan de

obras de creacidn serian ficcion, pero nestes casos xa son outro tipo de soporte que irian incluidos
en musica e imaxe.

Consideraremos pois ficcién os seguintes :

-82,83,84,85,86,87,88,89
Filtro pola CDU :
A B C : E F G H | 1 | J | K
jnatura ¥ | Signatura ¥ | Signatur Signatura « |Biblio| v|Localid *|Tipo de ex cou[=]cantid =] |
37 PBM05S |5 LP Orden ascendente _
613.2 PBMO05S |S LP
616.3 PBMOGE 1S =) COrden descendente
633 PBMO5S |FIX LP B
82-3 PBMO05S |S LP .
82-3 PBIM055 [S LP LEET
82-3 PBMO05S |S LPA Mo vacio
94 PBMO0SS |S LP
CR' F'EMUSS FIK LP Filtro e;ta’ndar...
0 PBMO5S |AUDYV VD -
IE7T91 PBMO5S |FIX VD Buscar elementos
J-611 PBMO5S |FIX LP
X PBMO5S |FIX LP ¥|3 o
AUTOAXUDA[159 PBMOS5 [S LP 15
Crianza___[CRI PBMO55 LP ok |
CRIANZA CRI PBMO05S |S LP 719
CRIANZA CRI PBMO05S |S LP 7180
1 PBMO05S |S LP 7181
1 PBMO05S |S LP 82
133 PBMO05S |S LP §3 [l
159 PBMO05S |S Ccs —
159 PBMO05S |S LP | Todos i= (22
159 PBMO05S |S LP
159 AUTOAXUDA PBMO05S |S LP
174 PEMOEE 1S P | Aceptar | Cancelar |  ——
22 PBMOSS |S LP | 2! T! !

-Filtro por tipo de exemplar e outros campos para illar sé os libros. Aplicaremos outro filtro polo
tipo de exemplar e a sinatura neste caso para confirmar que sexan libros e folletos :

| A B g : E F | 5 H 1
_Eignatur > |Signatura .| Signatur Signatura ~.Bibliotecg v |Localizad + '  |Cantidad |~
[ : L PBMOSS 5 1 1
613.2 PBMOES S 3 1
616.3 PBMO55 5 3 1
g2 PEMOES S LP g2 1
594 PBMODSS 5 LP 1
94 PBMOES 5 LP 3 1
94 PBMODSS 5 LP g2 1
AUTOAXUDA[159 PBMOES 5 LP 1 1
Crianza CRI PBMOSS LP 1 1
CRIANZA CRI PBMOES 5 LP 1 1
CRIAMNZA CRI PBMOSS S LP 3 2
1 PBMOES 5 LP 1 B
1 PBMOSS S LP g2 1
1 PBMOSS 5 LP 9 1
133 PBMOSS S LP 1 1
159 PBMOSS 5 CS 1 4
159 PBMOES =] LP 1 1
159 PBMOSS 5 LP 7 1
1RGLALITOAKXLINLA PRMOAA | 1P 1
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-Filtro por localizacion, colecciéon ou outros campos para identificar publico destinatario.
Usamos a localizacién neste caso :

C D E F | G | H I
~|Signaturd + Signatural v |Biblio] ¥ Locali{ = Tipo de exd »{CDU[=]Cantid[~
37 PBMO055 Orden ascendente ! 1
6132 PBMO055 b 1
616.3 PEMUSS Orden descendente E 1
633 PBMO055 Los 10 primeros b 1
82-3 PBM0AS i 1 1
82-3 PBM0&E | Vacie j 1
§2-3 PBMO055 | Mo vacio B 1
94 PBM055 i b 1
CR' PBMUSS Filtro e;ta'ndar... E 1
0 PBMOAS f 2
IET91 PBMO5&S | | Buscar elementos I 1
J-611 PBM0AS b 30
X PBM0O5S b 1
AUTOAXUDA|159 PBM055 1 1
Crianza CRI PBM055 1 1
CRIAMNZA CRI PBMO0A5 1 1
CRIAMNZA CRI PBMOAS ] 2
PBMO0A5 1 6
PBM0AS g 1
PBM0O5S 1 1
PBM055 1 4
PBM035 | |[H Todos ENER 1
PBMO0A5 f 1

| |

AUTOAXUDA Egmggg L Aceptar I Cancelar :Il 1
PRMNAR = mF 1 7 1

Ao final de cada filtro hai que sumar porque se dan cantidades totais por grupos.

=> Datos exhaustivos : Informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos)

Para os casos de dubidas ou ausencia de datos hai que recorrer ao Informe 428.
Introduza os parametros para o informe Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos):

Escolle biblioteca(s): pbm055

Data dende:
01/01/20%X | [
Data ata: (o1 112120xX | [

A B £ D E F G H 1 J K L M N o] P Q R s F
_|Signatura_h|Signatura i |Signa#Signatura j Signatura mBiblioteca |l ocalizacio¥Soporte Tipo eDescricion fHN. de volumkTipoNi dior{CDU Codigo de barras |N. de rejData de pliblicacion

82-3 COB | mue PBMO055 IMP LP 359 p. a  |m |spa [821.111(73)-»PBM055000032414 | 32721 2010)
82-3 WIP | via PBMO05S IMP LP XL, 449 p. 3 |m |spa [821.521-31"#PBM055000029265 | 32722 2014
82-3 FAS | muj PBMO055 Sala xeral  [IMP LP 246 p. a  |m |spa |821.134.2(82PBM055000030445 | 32723 2015
575|HAR | sap PBMO05S Sala xeral  |MP LP 489 p. 3 |m |spa |316.42 001.8PBM055000032569 | 32724 2017

J-V RIO mag PBMO055 Infantil e XuveyIMP LP 470 p. a m spa_|087.5:82 821MPBM055000030528 | 32725 20186

J-V RID cro PBMO05S Infantil & XuveMP LP 409 p. a__|m sp 846 821.111PBM055000028196 | 32726 2013

J-V RIO cro PBMO055 Infantil e XuveyIMP LP 375 p. a m spa_ |821.111(73)}-4PBM055000028061 32727 2012,

82-3 CON hab PBMO055 Sala xeral  [IMP LP 399 p. a  |m |spa [821.111(73)-»PBM055000032517 | 32728 2017

82-3 MIL des PBMO055 Sala xeral  |MP LP 206 p. a |m |spa [821.134.2-3"»PBM055000030706 | 32729 2016]

82-3 SHA cir PBMO05S Sala xgral  IMP LP 506 p. ; a |m |spa [621.111-31"®pbm055000032570 | 32730, 2010

82-3 COB myr PBMO05S Sala xeral  |MP LP 364 p. : a |m_|spa [821.111(73)-3PBM055000032571 | 32731 2010

62-3 HOF cua PBMO05S Sala xgral  IMP LP 406 p. © a |m |spa [621.111-31"PBM055000028025 | 32732 2011

82-3 HOF man PBMO05S Sala xeral  |MP LP 506 p. : a |m_|spa [821.111-31"MPBM055000029257 | 32733 2014

82-3 ALE gue PBMO055 Sala xeral IMP LPA 364 p. a m spa_ |94(100){093. WPBM055000031820 | 32734 2015

82-3 HJO sec PBMO05S Sala xeral  |MP LP 525 p. 3 |m |spa [821.113.6-31PBM055000023415 | 32735 2016)

82-3 FAL cat PBMO055 Sala xeral IMP LP 670 p. a m sp_ |821.134 2-31MPBM055000015807 | 32736 2007

CRI PBMO05S Infantil & XuveIMP LP 272 p. [6] p. deldm. col.:Ma  |m  [spa 613,22|PEM055000030194 | 32737 2012

E791 TRA 24277 PBMO055 \Audiovisuais |DVD WD |2 discos (DVD-Video) (ca_Yg  |m sp  |791.43(086.8pbm055000024277 | 32738 2003]
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-Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos. Aos resultados do informe temos que
aplicarlle o filtro pola procedencia para non contar as altas doutros anos, € dicir, os exemplares que
son produto da Reconversion (REC).

-Outros filtros :

« un 1°filtro/s polo soporte, tipo de exemplar, nivel bibliografico e tipo de rexistro, apoiado
nas sinaturas (se son determinantes), para confirmar que sexan so libros e folletos (non
publicacions periddicas). Combinaciéns :

« BCP

« PRO

- CLB

* IMP + (LP/LPA/ Anexos)

« IMP+CS/CSA/CR/CIl/FA+ (monografia / coleccion)

* IMP+ CS/CSA/CR/CI/FA (esta combinacion valeria se somos conscientes
que na nosa biblioteca non temos ningunha revista con tipo de item non
prestable : CS, CSA,...)

« (LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA)+ (monografia / coleccion) + material textual

* (LP/CS) + (monografia / coleccién) + Descricion fisica 300 $a : x p./xv

* Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ 1 folleto / 1 libro)

* LP/LPA (esta combinacion valeria se somos conscientes que na nosa biblioteca
non temos mapas, musica impresa ou outro tipo de material con tipo de item LP,
LPA)

» un 2°filtro polas sinaturas (nunha columna ou en varias, depende de como cremos as
sinaturas na nosa biblioteca) para discriminar entre cofiecemento/ficcion e se é necesario polo
campo CDU.

« un 3°filtro pola localizacién (ou outro campo) para discriminar entre infantil ou adulto.

"EHOUle KX RS A ID MV IEE BT 2L 50 | e M L2 - 8 L I | L2 BB - ot |
il M«MNC SIA-BA-1=ZE=Z== T ox 2 E-%00@ 00 EEH-E-A-I8-
na “ll fx 2 =
———— [ £ Flos H L K Ll M ol g lvr Q R 5 T u v
1 J[Titulo (245%a e 2#|Autor 245%c [Binatura|Sinatura i [Sinat) Sinate| Sinat! Bibliote| Bop [Tipo eMiDescricion WQPCDU Codigo de barras |N. de réjData de procedencia
2 Blouana e uneu NMenica Redmd [Rob oo | PEMOS E T [39p. a m spa [821.134.2-31°20{PBM055000038565] 38663 2018 C
3 |Nada que no sepa#/ Maria Tena |82-3 TEN | nad PBIMD5S [S IMP LP 239 p. a m spa |821.134 2-31"19PBM055000038564| 38664 2018 c
4 |Laisla de los congy/ Elvira [Navarq82-3 NAV | isl PBM055 |S IMP LP 185 p. a m spa |821.134.2-32"20WPBM055000038563| 38665 2019 c
5 |Bajo un cielo escad/ Mark Sulliva}82-3 SUL | baj PBMD55 [S IMP LP 574 p. a m spa |821.111(73)-311MPBM055000038570| 38666 2019 c
6 |La mujer que no e/ Kate Moretting2-3 MOR | muj PBM055 |S IMP LP 303 p. a m spa [821.1118739-31nPBM055000038571) 38667| 2018 c
7 |Anatomia de un jub/ Jonathan Le¥82-3 LET | ana PBM055 |S IMP LP 350 p. a m spa |821.111-3"21" |PBMO055000038572| 38668 2018 c
_8 |Querida sefiora Bi®)/ A J. Pearce82-3 PEA | que PBM055 |S IMP LP 316 p. a m spa [821.111-31"20"™PBM055000038573) 386689 2019 c
9 |Lectura facil ' Cristina Mor#|82-3 MOR | lec PBM055 |S IMP LP 420 p. a m spa |821.134.2-31"20PBMO055000038574| 38670 2018 c
10 |Flores sobre el infiH/ llaria Tuti ; th82-3 TUT | flo PBMD55 [S IMP LP 349 p. a m spa |82-312.4 | 821.1MPBM055000038582| 38671 2019 C
11 |Los nombres de |o4/ Juan Carlos )82-3 VAZ | nom PBM055 |S IMP LP 278 p. a m spa |821.134.2-3"19" |PBMO055000038581| 38672 2018 c
12 |La casa de los anéy/ Luis Alberto ®82-3 URR | cas PBMD55 [S IMP LP 343 p. a m spa |821.111(73)-31"4PBM055000038578| 38673 2018, C
13 |No pidas nada I Reynaldg Si#62-3 SIE | nop PBM055 |S IMP LP 253 p. a m spa |821.134.2(82)-3%PBMO055000038577| 38674 2018 c
:q‘(n pude salvar a W/ Victor Amel#82-3 AME | yop PBMD55 [S |MP LP 491 p. a m spa |821.134.2-31"204PBM055000038576| 38675 2018, C
15 |Para Helga ' Bergsveinn ¥{82-3 BIR | par PBM055 |S IMP LP 123 p. a m spa |811.113.3-31 PBMO055000038575| 38676 2018 c
16 !Esta no es una ca¥/ Alessandro P|82-3 ROB | est PBIMD5S [S IMP LP 398 p. a m spa |821. 131 1-31"WPBM055000038579| 38677 2018 c
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Baixas de conecemento/ficcion
Sistemas a utilizar

Se contaran as baixas de Koha, pero se no 20XX se deron de baixa exemplares que ainda
non se incorporaran a Koha (catalogados noutro programa ou nun sistema manual), tamén
hai que sumalos. As baixas de documentos que lles quedaron no repositorio as bibliotecas
integradas no catalogo na Fase 2 se tiveron que anotar manualmente na folla de calculo
resultante de executar o informe 448 de Koha.

As baixas do sistema manual se contaran sempre e cando os datos do sistema manual xa se
incorporaron a estatistica ese ano ou anteriores (non podemos dar de baixa o que nunca se

deu de alta).
Asi que para saber o total de baixas hai que sumar as existentes en cada un destes

sistemas :

Meiga / Outro programa anterior (se € o caso) + Koha (informes 424 / 429) + Sistema
manual (se o houber) + Repositorio se é o caso (informe 448)

Baixas de coiiecemento / ficcion en Koha :

=>» Datos totais : informe 424 Exemplares de cofiecemento/ficcion dados de baixa nun periodo
(datos totais)

= Datos exhaustivos : Informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos
exhaustivos). Este informe posue informacion detallada de cada exemplar. Sera necesario
recorrer a el nos seguintes casos :
* 0S campos que usamos non contefien informacion suficiente
* non cofiecemos ben a coleccion

Mentres a base de datos da biblioteca non estea ben completa e o volume de datos non sexa moi
ampla recomendamos usar o informe 429.

= Datos totais : Informe 424 Exemplares de cofiecemento/ficcion dados de baixa nun periodo
(datos totais)

Introduza os parametros para o informe Fondos de cofiecemento/ficcion adulto/infantil dados de baixa:

Data desde { 31/01/20xX | )
Data am 31 12120%X | 2
el oty
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A

& X2 =

C

Signatura k

Signatura h

Signatura

——

E

F

G

1

Signatura_j

Biblioteca

Localizacion

Tipo de exeh

Cou

Cantidad

§2-3

PEMOSS

LF

52

681

PEMOSS

LF

FPEMOSS

LF

FEMOSS

LF

FBEMO&5

LF

PBMO55

WD

= | = | =]t

PBEMO&S

LP

82

PEMOSS

LF

i

PEMOSS

LF

52

PEMOSS

LF

86

FPEMOSS

LF

3

FEMOSS

LF

81

FBEMO&5

(o))

LF

82

Ti|l=|=|rRm|=M|=aM|w|l =] —=

Tameén traballaremos coas sinaturas e a localizacion aplicando os filtros necesarios para illar sé os

libros e discriminar entre coinecemento ou ficcion, infantil ou adulto coma no caso das
incorporacions.

= Datos exhaustivos. Informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos
exhaustivos)

Introduza os parametros para o informe Exemplares dados de baixa nun periodo con informacion de cada exemplar:

Data dend (01 01720%%

Dat2 2t [ 1 112i20%x
E—

]J
]

)

Aplicaremos os seguintes filtros para responder as estatisticas :

A B C D E F G H 1 o] P Q R ‘ S
_|Signatura_h|Signatura_i |Signatura_k[Signatura j |Signatura_riBiblioteca |LocalizaciotSoporte Tipo exemp| Ni i cou Codigo de . de rexist¥Data de pubTitulo

744 DEL PBM055 S CS 36 v m spa 744:621.7(07TMPBMO0550000 3181 1972|Delineants er
82-3 BAR PBMO055 & LP 342p,1h : 1a m spa 860-31"19" |PBMO0550000 4040 1976|Las mascara
338 LIB PBMO55 S LP 4 v. - 1 CD-ROM. 1la m spa 63(460):504 ¥PEMO5500004 4074 2004|Libro blanco
X-R GOR | gle PBM055 S LP [32] p 1a m lglg 82-3 PBM0550000 4429 2002|E leva os per
P [SAN | met PBMO055 & LP 76 p. 1a m glg 821.134 4-1"WPBM0550000 5248 1986|Metalurxia /
-A [SUK PBMO55 FIX | IS LP 1v. la m spa 087.5:82 PBM0550000 11308 1988[Suky el gatit:
62-3 FAL | cat PBM055 S LP 670 p_ LF m spa 821.134 2-31WPBM0550000 17689 2007|La catedral d
62-3 JASE | ult PBMO055 S LP 488 p. 1a m spa 821.134 2-3"WPBM0550000 17863] 2002|El dtimo Cat
913 GUI PBMO55 S LP 30 p. 1la m spa 913(469.41 LHPEMO5500004 18117] 2006|Guia de Lish
908 POR PBM055 S LP 1240 p. 1a m spa 908(469 4)(0%PBM0550000 18422 2007|Portugal
P CAS | can PBMO055 S LP 1M7p 1a m spa 821.134 4-144PBM0550000 18559 2001|Cantares gall
52-3 RUI| lug PBMO55 S LP 317 p. 1la m spa 821.134.2-31WPEM0550000 18777| 2007|Las luces de
N IVIL[oll PBM055 S LP 1240 p 1a m glg 821.134 4-31WPBM0550000 22371 2009|0llos de aug:

0[HW | 24261 PBMO055 S VD 1 disco (DVD Vidy g m spa 791|PBM0550000 24261 2003|EI hijo [DVD]
LIR STO | nig PBMO55 S LP 1w 1la m eng PBM0550000 24611 1993|Night sky
IET91 UNI | 25668 PBM055 S VD 1 disco (DVD Vidy 1“5 m spa 791.228(086 HPBMO0550000 25668 2008|Unico, el peq
IET91 MUL | 25684 DVD INFANTWPBMO55 FIX DVD VD [2 discos (DVD Video) (84 min.) |g m spa 791|PBM0550000 25684 2004]Mulan [DVD]
P VAR | fig PEM05S S LP 51 p. . ‘I‘F m I 821.134.4-14WPBM0550000 26647 2008|Fips /

62-3 DEL lis PBM055 S iMP LP 167 p : | a m Eﬁa 821.133.1-31WPBM0550000 32767 2013|La lista de m

R12 A [RIF Trer IPRMNAR = l_ P 234 n [ 1la m lena R12 R2 1R WPRMNARNNNM 2R2AN 2012IF1 rerehrn de

-Filtros por sinaturas e outros campos para diferenciar coinecemento e ficcién. Este informe
esta pensado para traballar coas sinaturas da nosa biblioteca. Hai que cofiecelas moi ben, convén
ter unha relacién das mesmas sempre actualizada.

-Filtro por tipo de exemplar e outros campos para illar s6 os libros.

-Filtro por localizacion, coleccién ou outros campos para identificar publico destinatario.
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Total de documentos de coinecemento/ficcion

Esta informacién xa a proporciona o propio programa da estatistica.
Sen embargo, poderia facerse unha comprobacion seguindo estas indicacions :

> As bibliotecas que xa tiveran todo o fondo informatizado s6 en Koha a finais de 20XX poden
usar o informe 473 Total de exemplares de coriecemento/ficcion (datos totais), para obter
este dato, SEN aplicarlle o filtro por procedencia.

Koha (informe 473 SEN filtro por procedencia)

» As bibliotecas que a finais do 20XX tifian fondos en Koha e nun programa anterior e que
identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo Procedencia, deben
sumar o total destes documentos calculados no programa anterior xusto antes de comenzar
en Koha, co resultado tirado do informe 473 Total de exemplares de coriecemento/ficcion
(datos totais), pero filtrando pola procedencia para non contar os que son reconvertidos. O
resultado debera ser igual ou similar ao calculado polo programa da estatistica.

Total destes documentos no programa anterior (Meiga por exemplo) antes de empezar
en Koha + Koha (informe 473 CON filtro por procedencia)

Poden estar nesta situacion as bibliotecas integradas no catalogo sen migracion nas Fases 1
e 3.

No caso de que no anterior programa non se poida obter este dato, habera que usar sé o dato
obtido en Koha e facer unha estimacioén para o resto do fondo en funcion deste dato. Para iso
executaremos o informe 473, pero NON lle aplicaremos o filtro por procedencia para que no
sitio de calcular esta informacion s6 para os novos incorporados en Koha, o calcule para
todos os que estan metidos no programa (novos e reconvertidos). Hai que lembrarse de poner
en Observaciéns da estatistica que se fixo esta estimacion.

=>» Datos totais : 473 Total de exemplares de cofiecemento/ficcion (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Total de fondos de coiiecemento/ficcion, adulto/infantil:

Data ata'|31/12/20XX ]J
Escolle
tiotera(s). | MPZ

A B C D E 7 G H I
1 |SinathSinath Sina® Sinatura|Biblioteca|lLocalizacion [Tipo de exehWCDUY Procedencia fCantidade
2 MDZ ' 1
3 MDZ ADQ 1
4 CRI MDZ FIX LF 86 1
5 ken MDZ FIX LP 82 DOA 1
[ 5 | moz MDZ FIX LP 1
7 50m MDZ 5 LP 82 C 1
8 MDZ 5 LP 89 1
9 (036) MDZ SAL CS 7 DOA 1
10 (038) MDZ SAL CS (0 DOA 5
11 (038) MDZ SAL C5 81 DOA 3
12 001 MDZ 5 LP DOA 2
13 001 MDZ 5 LP 5 DOA 1
14 001 MDZ 5 LP 82 DOA 1
15 008 MDZ 5 LP DOA 2
16 008 MDZ 5 LP 82 DOA 1
17 028 MDZ S LF DOA 1
18 nag MNF Al rs in NA 3
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As bibliotecas que o necesiten aplicaran o filtro da procedencia.

Tamén traballaremos coas sinaturas, a localizacién e a coleccién aplicando os filtros necesarios para
illar s6 os libros e discriminar entre cofiecemento ou ficcion, infantil ou adulto coma no caso das
incorporacions.

> As bibliotecas integradas no catalogo con e sen migracién na Fase 2 que a finais do 20XX
ainda non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio ou

outros fondos a reconvertir), poden facer a comprobacion sumando o total destes exemplares
no programa anterior (Meiga por exemplo) antes de empezar en Koha ao resultado do informe
516 de Koha Total de exemplares de cofiecemento/ficcion con filtro por n° de rexistro (datos
totais). Neste informe deben aplicar un filtro inicial polo n°® de rexistro (o ultimo n° introducido
no programa anterior) e por procedencia, para non contar 2 veces os fondos reconvertidos :

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha + Koha
(informe 516 CON filtro por n°® de rexistro e POR procedencia)

Introduza os parametros para o informe Total de exemplares de cofiecemento/ficcion con filtro por n° de rexistro (datos totais):

Data ata: [51/12/2020) 1
Enem
Rexistros superiores a (non —
o puma sy | 2220_J==——"

Uttimo nam. de rexistro de Meiga

| Total de exemplares de cofiecemento_ficcién con filtro por n® de rexistro (dates totais)-reportresults.ods (selo lectura) - LibreOffice Calc

Archivo  Editar  Ver |nsertar Formato Egtilos Hoja  Datos  Herramientas  Ventana  Ayuda

wrH D RIXBR&AIS- RAVIE-B-INIJ
JnEINC SIA- S IEEZISTIFT £ 2 m- %00
F4494 vl fx ¥ =|s
A B c D E G H [ -

1 |Sinatura k |Sinatura h |Sinatura_m|Sinatura j|Biblioteca |Localizacion|Tipo de exemplar |COU [ProcedenciajCantidade|
2 Adultos CBMO003 [S 82 |C
3 Adultos CEM003 [S LP C 20
4 Adultas CBMO003 [S LP 82 |C 1
5 Adultos CBEM003 [S LP 82 |C 1
6 Adultas CBMO003 [S LP 82 |C 2
7 Adultos CBEM003 [S LP 82 |C 1
8 Adultas CBMO003 [S LP 82 |C 2
9 Adultos CBMO003  [S LP 2 |C 1
10 Adultos CBMO003 [S LP 82 |C 2
1 Adultos CBMO003  [S LP 2 |C 6
12 Adultos CBMO003 [S LP 82 |C 1
13 Adultas CBM003 [S LP §2 |C 1
4 Adultos CEM003 [S LP 82 |C 2
15 Adultos CBMO003 [S LP 82 |C 1
16 Adultos CEM003 [S LP 82 |C 1
17 Adultas CBMO003 [S LP 82 |C 1
18 Adultos CBEM003 [S LP 82 |C 2
19 Adultos CBMO003 [S LP 82 |C 1
20 Adultos CBEM003 [S LP 82 |C 1
21 Adultas CBMO003 [S LP 82 |C 2
22 Adultos CBMO003  [S LP 2 |C 1
23 Adultos CBMO003 [S LP 82 |C 1
24 Adultos CBMO003  [S LP 2 |C 1
25 Adultos CBMO003 [S LP 82 |C 1
26 Adultas CBM003 [S LP §2 |C 1
27 Adultos CEM003 [S LP 82 |C 6
28 Adultos CBM003 IS LP §2 IC 1

» As bibliotecas que a finais do 20XX tifian tamén fondo nunca informatizado terian que
engadir os datos do sistema manual, pero antes deben comprobar se nas estatisticas de anos
anteriores xa se consignaron estes exemplares ou non, para non contalos 2 veces.

Sen embargo, as bibliotecas que conten con fondos moi amplos sen informatizar, nos que
resulte moi laborioso identificar e contabilizar manualmente estes exemplares, poden pofier
unha nota en observacions indicando que non lles é posible dar este dato no que respecta a
este fondo.
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FONDO LOCAL

Sistemas a utilizar

> As bibliotecas que tiveran todo o fondo informatizado sé en Koha a finais de 20XX poden usar
o informe 400 ou o 266 para obter este dato. Non necesitaran aplicar o filtro por procedencia,
s0 aplicaran o filtro por localizacién ou coleccion para identificar o fondo local e usaran varios
campos para identificar os soportes.

Koha (informe 400 / 266 SEN filtro por procedencia)

> As bibliotecas que a finais do 20XX tifian fondos en Koha e nun programa anterior e que
identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo Procedencia, deben
sumar o total destes documentos calculados no programa anterior xusto antes de comenzar
en koha co resultado tirado do informe 400, pero filtrando pola procedencia para non contar
os reconvertidos. Deberan aplicar o filtro por localizacion ou coleccién para identificar o fondo
local e usaran varios campos para identificar os soportes. O resultado debera ser igual ou
similar ao calculado polo programa da estatistica.

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha (Meiga por
exemplo) + Koha (informe 400 / 266 CON filtro por procedencia)

Poden estar nesta situacion as bibliotecas integradas no catalogo sen migracion nas Fases 1
e 3.

No caso de que do anterior programa non se poida obter este dato, habera que usar sé o
resultado obtido en Koha. Para iso executaremos o informe 400 ou o 266, pero NON faremos
o filtro por procedencia para que no sitio de calcular esta informacion sé para os novos
incorporados en Koha, o calcule para todos os que estan metidos no programa (novos e
reconvertidos). Hai que lembrarse de pofier en observaciéns que so6 se da informacion do
fondo automatizado en Koha.

> As bibliotecas integradas no catalogo con e sen migracién na Fase 2, que a finais do 20XX
ainda non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio ou
outros fondos a reconvertir), poden facer a comprobacion sumando o total destes exemplares
no programa anterior (Meiga por exemplo) antes de empezar en Koha ao resultado do informe
496 de Koha Total de exemplares con filtro por n° de rexistro (datos totais). Neste informe
deben aplicar un filtro inicial polo n° de rexistro (o ultimo n° introducido no programa anterior)
€ por procedencia, para non contar 2 veces os fondos reconvertidos :

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha + Koha
(informe 496 CON filtro por n° de rexistro e POR procedencia)

» As bibliotecas que a finais do 20XX tifian tamén fondo nunca informatizado terian que
engadir os datos do sistema manual, pero antes deben comprobar se nas estatisticas de anos
anteriores xa se consignaron estes exemplares ou non, para non contalos 2 veces.

Sen embargo, as bibliotecas que conten con fondos moi amplos sen informatizar, nos que
resulte moi laborioso identificar e contabilizar manualmente estes exemplares, poden poner
unha nota en observacions indicando que non lles é posible dar este dato no que respecta a
este fondo.

» As bibliotecas que usen 0 médulo de Periédicas deberan usar o informe 418 para contabilizar
os exemplares de periddicas de fondo local. O informe 418 recolle todos os exemplares
(independentemente de se lles creamos ou non exemplar no catalogo). O informe 400 s6
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recolle os exemplares de perioddicas que tefien exemplar colgado. Ver o apartado
“Incorporaciéns, baixas e total de exemplares de publicaciéns periddicas no médulo de
Periddicas”. Neste caso hai que revisar os resultados do 418 filtrando polo estado Recibido e
pola localizacién ou polo titulo para identificar os de fondo local. Polo tanto estas bibliotecas
deberan restar do informe 400 as periddicas e a este resultado sumaran as periddicas obtidas
polo informe 418 filtrado por localizacién ou titulo.

Fondo local en Koha :

« Datos totais : Informe 400 Total de exemplares (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Exemplares no catalogo por soporte e tipo de exemplar:

Data ata: (3111220%X | @
Seleccione biblioteca:

Soporte [Tipo |Nivel bibliografidiLocalizaciotColeccion [Procedenci#|Cantidade
Cs Monografialltem  |AUDV c 10
CS Monografia/tem  |[COMIC C 11
Cs Monografialltem  [FIX c 250
CS Monografialltem  |FL C 20
Cs Monografialltem |5 c 3359
CS Monografialltem  |S DOA 16
EL Monografialltem  |AUDV c B
EL Monografialltem  |[FIX C 18
EL Monografialltem |5 c 156
LP Monografialltem  |AUDV C 1
LP Monografialltem  |COMIC c 713
LP Monografialltem  |[FIX C 6826
LP Monografialltem  [FIX DOA 21
LP Monografialltem  |FL C 12
LP Monografialltem |l c 3
LP Monografialltem  |S C 10306
LP Monografialltem  |S DOA 169
PPP  |Monografia/ltem  |S C 10
S0 Monografialltem  |AUDV c 64
S0 Monografialltem  [FIX C 36
S0 Monografialltem  |S c 95
VD Monografialltem  |AUDV c 151
VD Monografialltem  |[COMIC c 1
VD Monografialltem  [FIX c 287
VD Monografialltem  |S c 725
VP CS Monografig/ltem _IG DLG C 1
MP CR Monografia/ltem  |[FL C 6
P CS Monografia/ltem __IFL C 3
MP CS Monografia/ltem  |SAL C 1
IMP CSA  |Monografia'ltem  |S c 8
IMP LP Monografialltem  |[COMIC Bl C 16
IMP LP Monografialltem  [FIX Bl c 27
IMP LP Monografialltem |G DLG C 12
INMP 1P lMnannnrafiafltem H Ri I’". 1

-Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos. As bibliotecas que tefian que aplicar o filtro
de procedencia se quedaran sé cos rexistros que non sexan REC (reconversion).

-Filtro por localizacion ou coleccidén para identificar o FL. Aplicaremos un 1° filtro por localizacion
FL ou por coleccion FL, logo os filtros por soporte e tipo de exemplar para determinar os diferentes
tipos de material.

-Filtro por varios campos para diferenciar soportes. Para saber de que tipo de materiais se trata
podemos aplicar as combinacidons de mais enriba, por exemplo para libros e folletos :
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BCP

PRO

CLB

IMP + (LP / LPA / Anexos)

IMP + CS/CSA/CR/Cl/FA + (monografia / coleccion

(LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA)+ (monografia / coleccion) + material textual
(LP / CS) + (monografia / coleccién) + Descricion fisica 300 $a : xp./x v

Anexos + Descricion fisica 300 $e : i+ 1 folleto / 1 Iibroi

*Resultado : 153 Libros e folletos de Fondo Local (IMP + CS + (m/ c))

Co resto de materiais seguiremos o mesmo procedemento. Ver combinacions doutros materiais en
Anexo |.

Manual de informes para estatisticas, v. 1 (14/02/2020). Paxina 96



USOS E USUARIOS- I. USUARIOS
NOVOS USUARIOS INSCRITOS ou ALTAS

Sistemas a utilizar

> As bibliotecas integradas no catalogo o ano obxecto da estatistica (20XX) teran que sumar as
altas habidas no outro programa (por exemplo Meiga) ou outro sistema, as altas que obtefian
de Koha co informe 356, procurando non contar 2 veces os mesmos usuarios. Polo que se
comprobara que as altas de Koha efectuadas non estaban xa antes en Meiga.

Informe Koha Outro sistema \
Sl Sl ~—  Borramolo
Sl NON > Contamolo

Meiga / Outro programa ou sistema + Koha (informe 356 descontando repetidos co
outro sistema)

Nos informes de Koha deberan pedir os datos desde o dia de inicio en Koha ou a da
migracion final, para obter s6 as altas acaecidas desde que comezaron con este programa e
non contar outra vez as altas do outro sistema (que xa se contan nese outro sistema).

» QO resto de bibliotecas integradas no catalogo antes do ano obxecto da estatistica xa s6
tiraran datos de Koha, a través do informe 234. Non teran que recorrer ao 356, a menos que
queiran facer algunha comprobacion con mais detalles :

Koha (informes 234 / 356)

Altas de usuarios en Koha :
« Datos totais : informe 234 Novos usuarios por categoria.
« Datos exhaustivos : Informe 356 Novos usuarios inscritos (datos exhaustivos). Este informe

posue informacion detallada de cada usuario, se fose necesario pode usarse para resolver
algunha dubida.
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> Datos totais : Informe 234 Novos usuarios por categoria.

Introduza os parametros para o informe Novos usuarios inscritos (datos totais):

elccdon biforees
Data desde: { 01/01/20xX ]
Dataata: [31/12120XX |

As bibliotecas integradas no catalogo no ano 20XX (ano
da estatistica) aqui poran a Data de inicio en Koha ou a
Data da migracién final.

Nuevos usuarios por categoria

Exclie usuarios internos (EXP, EST, AUT) e duplicados
En numero total de filas que coinciden coa busca (non limitada) é 4.
SELECT c.des=scription as Categoria, COUNT (*) AS Cantidade

FROM borrowers b

THNER JOIN categories c ON c.categorycode = b.categorycod
WHERE dateenrolled BETWEEN '2018-01-01' AWND "20158-12-31°"'

AND b.brancheode LIKE "pbm0S7' AND b.categorycode NOT IN

GROUP BY c.description

Filas por paxina: | 20 - m
Categoria Cantidade

Adulto 170

Adulto con préstamo 3D | 97

Entidade 5

Infantil 141

Baixar o informe: | Texto separado por comas - Baixar

Tempo de execucion 0 s

*Resultado : 413 altas no 20XX
*Resultado : 170+97 = 267 de adultos
*Resultado : 34 de entidades
*Resultado : 141 infantis

= Datos exhaustivos : Informe 356 Novos usuarios inscritos (datos exhaustivos)

Introduza os parametros para o informe Novos usuarios inscritos (datos exhaustivos):

Seleccione biblioteca(s):
As bibliotecas integradas no 20XX (ano da estatistica) aqui

W, poran a Data de inicio en Koha ou a Data da migracion final.
01/01/20XX [

Data final: (34)12120xx | [
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Archive Editar Ver [Insertar Formate Estilos Hoja Datos Heramientas Ventana  Ayuda
"we-E- I D®e A X BRI A S SBT3 4 L 1h
wbetonsons ][0 (] N C SIA-MB-=E === T2 $-%00@0QR0Q ==
G15 7] fx ¥ = || Mateo
A B C D E F G H I J

1 |borrowernumbeCorreo Tipo de usuario Carne NIFINIE Outra identificacio#|Nome Apelidos Data nacemento [Anos
2 402044|samuelalfaya@hotmail com Adulto con préstamo 3D | 76907684|76907664P Samuel ALFAYA IGLESIAS 1985-10-22 33
3 402747 Adulto con préstamo 3D | 35554716|35554716M Maria Dolores CORBACHO GONZALEZ 1964-04-27 54|
4 404245 Adulto con préstamo 3D | 34876520(34876520% Belén FRANCISCO CANDEIRA 1980-03-24 38
5 404246 Infantil RBGT75560 Nicolas MARTINEZ FRANCISCO 2014-10-14 4
6 408114 laurodrifer@gmail com Adulto con préstamo 3D | 34876632|345876632F Laura RODRIGUEZ FERNANDEZ  |1990-05-07 28]
7 408140]adri_y_tino@hotmail.com Adulto con préstamo 3D 3573130|X 35731308 \Adriana Aparecida |RIBEIRO 1972-11-29 46|
] 408141)adr_y_tino@hotmail.com Infantil 39488331/39488331E Gabriel SERRA RIBEIRO 2007-03-14 11
9 408148|rayoloporo@gmail.com Adulto con préstamo 3D | 35562518|35562518X% Fernando ALONSO LAMOSA 1968-10-04 50)
10 417363|adelaidapinolago@outlock.com Adulto con préstamo 3D | 76906039|76906038L |Adelaida PINO LAGO 1974-07-23 44
11 420294 |alfaya rodrigo@gmail.com Adulto con préstamo 3D |RBGE1916 G18677825 Rodrigo HERRERA ALFAYA 1994-08-17 24
12 420433 Adulto con préstamo 3D | 41403473|41403473T Rafael Santiago  [BLANCO ALFAYA 1952-05-21 66
13 425466|anacletomon@gmail.com Adulto con préstamo 3D | 7690175176901751D Constantine UCHA RODRIGUEZ 1971-12-29 47|
14 427162|micepy @gmail com Infantil RBGB5602 Carmela CALVO IGLESIAS 2010-07-06 8|

:ﬂ 427164 micepy @gmail.com Infantil RBGE5604 IMateo CALVO IGLESIAS 2012-04-19 b
16 427165|micepy @gmail.com Infantil RBGB5696 IMartina CALVO IGLESIAS 2015-01-23 4
17 427180|gareboreda@gmail com Adulto con préstamo 3D | 35564181|35564181V Maria Gabriela ALONSO REBOREDA 1978-08-10 40
18 427247 albealv e@hotmail com Infantil RBGE5776 Noa WILAS ALFAYA 2009-08-25 9j
19 428613|l0lin07 @hotmail.com Adulto con préstamo 3D | 36110214|36110214F Maria WVALWIDA CORTES 1978-08-21 40)
20 420374 |marta-faro@hotmail.com Adulto con préstamo 3D | 36154850/36154850T Marta FARO AMOEDO 1975-07-29 43]
2 4209376|marta-faro@hotmail.com Infantil 35678306/35678306Q Pablo FARQ SANCHEZ 2008-08-21 10
22 429736|montsealfayaalfaya@gmail. com Adulto con préstamo 3D | 35568904|35568904W Montserrat ALFAYA ALFAYA 1976-01-29 43
23 420767 |perezalv arezpaloma@gmail.com Adulto con préstamo 3D 945402109454021D Paloma PEREZ ALVAREZ 1973-12-25 45]
24 420768 |perezaly arezpaloma@gmail.com Infantil RBGE6152|39497564D Carla NUNEZ PEREZ 2007-04-26 11§
25 424399 Adulto con préstamo 3D | 36102709(36102709T Guillermo LOURIDO SANCHEZ 1970-10-28 48]
26 430224 |pilimegregor@hotmail_com Adulto con préstamo 3D [ 76903407/76903407D Pilar GREGORES ARJONES 1975-02-25 43]
27 430627 |nairvalyerdediz@gmail.com Adulto con préstamo 3D | 35543512|35543812A Pilar PORTELA TATO 1953-02-22 65
28 430744 |chiguibernardez@gmail com Infantil 21118247211182475 Erin BERNARDEZ SANTISO 2012-12-11 6j
29 430936|sotelinos@gmail.com Adulto con préstamo 3D | 76914048/76914048R Isabel Cristina CUEVAS CASTRO 1977-06-22 41
30 431403|tistal00@yahoo.es Adulto con préstamo 3D | 3556567135565671N Bautista MARINQ QUTERELO 1971-03-30 47|
Eil 431409 Adulto con préstamo 3D | 35528533|35529533F Carmen MARING AVION 1946-08-14 72
32 431461 seniacemadela@gmail.com Adulto con préstamo 3D | 76906852|76906852G Sonia LORENZOQ LOPEZ 1974-11-12 44
33 431463|aroapinol7@gmail.com Adulto 35588291|35588291T |Aroa PINO LORENZO 2004-09-17 14
4 432331 mariadolores@gmail.com Adulto con préstamo 3D 1626504|X 1626504 Maria Dolores SILVA SOUSA 1975-11-24 43]
35 432332|mardas@iespuerte.com Adulto 78595336/78595336N 1 anathan MARTINEZ DA SILVA 2000-12-01 18
36 432491 taniaglez2005@gmail.com Adulto con préstamo 3D | 76899120(76809120T [José Salvador GONZALEZ BARROS 1974-03-08 44
7 432494 taniaglez2005@gmail.com Infantil 35588953/35588953H Tania GONZALEZ DOMINGUEZ ~ |2005-06-13 13

-Filtro por tipo de usuario. A este informe hai que aplicarlle un filtro por tipo de usuario para

discriminar os adultos dos infantis e as entidades.
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BAIXAS de usuarios
(dato que non pide o cuestionario da Xunta, pero si o do Ministerio)

Sistemas a utilizar

Koha (informes 235 / 669)

Baixas de usuarios en Koha :

=>» Datos totais : Informe 235 Usuarios dados de baixa (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Usuarios dados de baixa por categoria:

Data desde: | 1/01/20XX i
Data ata: |31/12/20XX ]
Seleccione biblioteca: \DI_F_]—/

Usuarios dados de baja por categoria

En ndmero total de filas que coinciden coa busca (non limitada) é 3.

SELECT c.description as Categoria, COUNT (*)}) AS Cantidad

FRCM deletedborrowers b

INNER JOIN cacegories c ON c.categorycode = b.categorycode

WHERE updated on BETWEEN '2017-10-10' ANWD '2017-12-31"'

AND b.branchcode LIKE 'CEM0O04' AND b.categorycode NOT IN ('EXE', 'l
GROUP BY c.description

Filas por paxina: ‘ 20 - m

Categoria Cantidad
Adulto 29
Adulto con préstamo 3D | 1
Infantil 16

Baixar o informe: | Texto separado por comas - Baixar

Tempo de execucion 0 s

> Datos exhaustivos : Informe 669 Usuarios dados de baixa (datos exhaustivos)

Introduza os parametros para o informe Usuarios dados de baixa (datos exhaustivos):

e e
Data desde: { 1/01/20XX |
Dataata: (31/12/20%X |
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m-E-DeRIXDRIYAS R BB Wi

il FNCS I A®-I=E== =L 3 m-%00@I0Q0RIEE
2 vl fx 2 =

| A | B C D 5 G H
1 _|N carne Biblioteca|Nome e apelidos DNI Outra identificaciondl| Tipo usuarid|Data baixa |Biblioteca orixe |Biblioteca desting
2 |RBG43180 Oscar Maceiras Rodriguez 326997617 ulfo 2019-01-18  |CBMO003
3 |RBG43155 Sara Soutos Picos 49666006, Infantil 2019-01-22  |CBMO003
4 |RBG43040 Patricia Mabel Berduin cX 78573905 Adulta 2019-02-09  |CBMO03
5 |RBG43086 Solimar Lamas Cora 51124928 Adulto 2019-03-20  |CBMO03
6 |RBG42934 Dulce Linette Vasquez Rodrigue{X 82562371 Adulto 2019-03-27  |CBMO003
7 |46290193 Pedro Sanchez Rodriguez, 46290193W Infantil 2019-04-15  |CBMO03
8 44831528 Micolds Framil Calvifio 546544131 Infantil 2019-04-29  |CBMO03
9 |RBG42926 Ana Elisabete dos Santos Alve#X 91830177 Adulto 2019-05-15  |CBMO03
10 |RBG42973 Claudia Johanna Quintans Vinkk46143492L Adulto 2019-06-03  |CBMO03
11 |[RBG43138 Eva Maria Caulonga Mosguera [46923137W Infantil 2019-06-10  |CBMO03
12 |RBG43096 Zulfa Muifio Vilela Adulto 2019-07-10  |CBMO03
13 |RBG43113 Manuela Ariza Cobos 328750360 Adulto 2019-09-03  |CBMO03
14 |RBG42006 Yolanda Abelleira Rodriguez 531624721 Adulto con pr|2019-10-01  |CBMO003
15 |RBG127920 Rodiz Sanchez del Cueto Infantil 2019-10-08  |CBMO003
16 |RBG57606 Lara Pardo Valifio Infantil 2019-10-10  |CBMO03 CEMO004
17 _|RBG42937 Paula Valifio Rivera 459080550 Adulta 2019-10-15  |CBMO03
18 |RBG134676 Lucia Fernandez Ramos 33226410N Adulto con p2019-10-18  |CBMO003 BS
19 |44966830 lvan Barreiro Figueiras 449665308 Adulto 2019-11-05  |CBMO003
20 |RBG43062 Gabriel Anxo Blanco Castafio  |46090689T Infantil 2019-11-13  |CBMO003
21 |RBG141630 lurie Pinzary X 75633060 Adulto con p2019-11-21  |[CBMO03 BS
22 |RBG42947 Angel Antonio Mojdn Barcia 32657582C Adulto 2019-12-09  |CBMO03
23 (44807303 Rosa Lifiares Giménez 448073032 Adulto con p42019-12-20  |CBMO03 CAMOTY
24
bs |

Para desagregar a informacion polo tipo de usuario sera necesario aplicar un filtro nesta columna.
Este informe tamén aporta informacién dos usuarios que causaron baixa na nosa biblioteca por
trasladarse a outra, por medio das columnas Biblioteca de orixe e Biblioteca de destino.
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TOTAL de usuarios

» As bibliotecas integradas no catalogo que cubren o cuestionario da Xunta, agas as integradas
sen migracion o 20XX (ano obxecto da estatistica), poderan utilizar simplemente o informe

525 para contestar esta pregunta.
Koha (informe 525)

No caso das bibliotecas integradas con migracion no catalogo o ano 20XX os usuarios do
anterior sistema se migraron a Koha, polo que non podemos sumar o total dos 2 programas.
Pero, na migracion se fixo unha fusion cos xa existentes na base de datos, eliminandose os
duplicados, polo cal o total dos mesmos nas bibliotecas integradas se reducira con respecto a
anos anteriores, dado que moitos podian xa estar rexistrados noutras bibliotecas da Rede.
Sera necesario explicalo nas Observaciéns da estatistica dese ano.

> As bibliotecas integradas no catalogo sen migraciéon o ano 20XX (ano obxecto da estatistica)

deben usar o anterior sistema e o Koha do seguinte xeito :
(Total usuarios no outro sistema antes de empezar en Koha + Novos inscritos en
Koha no ano 20XX, informe 234/356) - Baixas usuarios en Koha no ano 20XX
(informe 235/669)
Exemplo :

Total de usuarios no outro sistema antes de empezar en Koha : 5.250 usuarios.

Altas en Koha : 105
Baixas en Koha : 3

Total de usuarios no 20XX : (5.250 +105) — 3 = 5.352

Todo isto hai que facelo desagregadamente por tipo de usuario (adulto, infantil,
entidade).

> As bibliotecas que cubran tamén o cuestionario do Ministerio non usaran o informe 525 de
Koha para dar o total de usuarios, senén que faran coma sempre :

Utilizaran o total de usuarios do ano anterior para sumarlle as altas e restarlle as baixas do
2019.

Estes datos seran os que inscriban no cuestionario da Xunta e do Ministerio.

O informe 525 usarano o proximo ano estatistico (2020), dado que a correccién na base de
datos para que os informes de altas e baixas recollan tamén os datos dos traslados entre
bibliotecas que agora non recollen, fixose case a finais do ano 2019.

Na estatistica do 2020, se corrixiran os totais de usuarios das estatisticas usando o informe
525 e en Observaciéns das estatisticas se explicara que se fixo esta correccion, polo que
poida que non dea as contas con respecto a anos anteriores.

(Total usuarios ano 2018 + Novos inscritos 2019, informe 234/356) - Baixas usuarios 2019
(informe 235/669)
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Total de usuarios en Koha :

=> Informe 525 Total de usuarios (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Total de usuarios por categoria:

Data -
3n220xx | =
T e

[0 oo mome - =/ cavar | bxocuta forme

Total de usuarios por categoria

En nimero total de filas que coinciden coa busca (non limitada) é 4.

SELECT description as Categoria, COUNT(borrowernumber) AS cantidads
FROM
: SELECT b.categorycode, b.borrowernumber, c.description FROM
LEFT JOIN categories ¢ ON c.categorycode = b.categorycode
LEFT JOIM borrower_attributes ba ON ba.borrowernumber = b.b
WHERE b.branchcode LIKE {@bl AND b.dateenrclled <= {@dat
UNION ALL
SELECT db.categorycode, db.borrowernumber, c.description FR
LEFT JOIN categories c ON c.categorycode = db.categorycode
LEFT JOIM borrower_attributes ba ON ba.borrowernumber = db.k
WHERE db.branchcode LIKE @bl AND db.dateenrolled <= @dat an

)t
GROUP BY catego

rycode

Categoria cantidade
Adulto 453
Adulto con préstamo 3D | 389
Entidade 3
Infantil 379
Baixar o informe: | Texto separado por comas v

Tempo de execucion 12 s

Archive  Editar Ver Insertar Formato  Estilo

-5-Hdea
Arial vaaag

1:B8 v el Z 1= | cantidade
A ; N
Categoria cantidade
Adulto 453
Adulto con préstamag 30 389
Entidade 3
[nfantil 379

*Resultado : 1.224 total de usuarios a fins do 20XX
*Resultado : 453+389 = 824 adultos

*Resultado : 3 entidades

*Resultado : 379 infantis
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PRESTAMEIROS ACTIVOS

Sistemas a utilizar

» As bibliotecas integradas no catalogo antes do 20XX (ano obxecto da estatistica) poderan
usar o informe 236 para contestar esta pregunta :

Koha (informe 236)

> As bibliotecas integradas no catalogo o 20XX (ano obxecto da estatistica) deben utilizar os 2
sistemas empregados nese ano. Nos informes de Koha deberan pedir os datos desde o dia
de inicio en Koha ou a da migracion final, para obter s6 os prestameiros desde que
comezamos con este programa e non contar outra vez os atopados no outro sistema (que xa
se contan nese outro sistema). E posible que alguns se repitan con respecto aos do outro
sistema, pero pensamos que non merece a pena facer a comprobaciéon. En todo caso, nas
Observacions da estatistica habera que indicar que nese ano se fixo a integracion ao catalogo
colectivo, polo que os datos poden non ser moi exactos.

Meiga / Outro programa ou sistema + Koha (informe 236 menos os que se
contaran xa no outro sistema)

Se do anterior sistema non é posible tirar este dato, sempre se pode facer unha estimacion en
funcién do tirado de Koha.

Prestameiros activos en Koha:

= Informe 236 Prestameiros activos (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Prestatarios activos por categoria:
: As bibliotecas integradas no ano 20XX (ano da
Data desde:- \
01/01/20XX RS . ; -
estatistica) aqui poran a Data de inicio en Koha
Data ata: . ou a Data da migracién final.
Seleccione biblioteca:

Archive  Editar  Ver Insertar Formato Estilos Hoja Dates Herramientas Ventana Ayuda
o o o = E \ . o 3 Ab
Liberation Sans IZ| 10 IZ| N C i A' i - EE E EE E ?
F11 =]l fx ¥ =
A B c | o E
1 |Categoria Cantidad Adultos Infantil Entidad
2 |Adulto 2526 2526 1640] 22|
3 [Adulto con préstamo 3D 3608 3603 4] 3|
4 |Entidade 22 51
5 |Infantil 1640 4
6 Membroclubdelectura | ~  F 51
7 |Préstamo Interbibliotecario | 3 6189 1644 25
& |Socio de Honra Adulto 4
9 |Secio de Honra Infantil 4
10
Total 7858] —1
12
13

*Resultado para o periodo de Koha :
Prestameiros activos :

Adultos : 6.189 ; Infantil : 1.644 ; Entidade : 25 (haberia que comprobar se os 3

usuarios P. interbibliotecario son entidades ou un deles é un usuario interno para o p.
inter)
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USOS E USUARIOS-Il. PRESTAMO

PRESTAMO A DOMICILIO
Sistemas a utilizar

» As bibliotecas integradas no catalogo antes do 20XX (ano obxecto da estatistica) poderan
usar os informes 503 / 514 para contestar esta pregunta :

Koha (informes 503/514)

> As bibliotecas integradas no catalogo o 20XX (ano obxecto da estatistica) deben utilizar os 2
sistemas empregados nese ano :

Meiga / Outro programa ou sistema + Koha (informes 503 / 514)

Préstamos a domicilio en Koha :
=>» Datos totais : informe 503 Préstamos e renovacioéns nun periodo (datos totais)
=>» Datos exhaustivos : Informe 574 Préstamos e renovaciéns nun periodo (datos exhaustivos).
Este informe posue informacién detallada de cada préstamo ou renovacién. Sera necesario

recorrer a el nos seguintes Casos .

= 0S campos que usamos non contefien informacién suficiente
= non cofiecemos ben a coleccion

Mentres a base de datos da biblioteca non estea ben completa e o volume de datos non sexa moi

ampla recomendamos usar o informe 514.

= Informe 503 Préstamos e renovacions nun periodo (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Préstamos e renovacions nun periodo (datos totais):

Escolle biblioteca:

Desde: { 01/01/20%X |
A [31/12/20XX |
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Tipo de Tipo Num. de
usuario Soporte | exemplar | Prestamos

A EL 5
A LP 1559
A VD 291
A DVD VD 57
A IMP LP 446
A IMP LPA 2
A IMP VD 1
A1 LP 295
A1 VD 51
A1 DVD VD 10
A1 IMP LP 93
CLU LP 2
ENT LP 4
| EL 1
| LP 1176
| VD 266
| DVD VD 34
| IMP LP 145

4438

*Resultado total de préstamos no 20XX : 4.438
-Filtro por varios campos para diferenciar soportes :
-Libros
Coma no caso dos informes de coleccidn, o problema deste tamén € que moitos exemplares non
tefien cuberta a informacion de Soporte, asi que hai que facer deduciéns e cofiecer a coleccién. Se
temos dubidas debemos recorrer a outro informe con datos mais exhaustivos 514.
Combinacioéns para detectar libros :
* IMP + (LP/LPA/ Anexos)
» LP/LPA (valeria se somos conscientes que na nosa biblioteca non temos

mapas, musica impresa ou outros materiais con tipo de item LP ou LPA)

Se podemos deducir que todos os LP ou LPA son libros ou folletos podemos facer un 2° filtro por
Tipo de exemplar :

A IMP LP 446!

A, IMP LPA, 2!

A LP 295!

A IMP LP 93!

cCLuU LP 2

ENT LP 4!

I LP 1176,

| IMP LP 145,
p—

____________________________ I N I
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*Resultado total de préstamos de libros no 20XX : 3.722
Para ver combinacidons mais exhaustivas e doutros materiais ver Anexo |.

-Filtro por tipo de usuario. Para discriminar entre préstamos a adultos/nenos e instituciéns

filtramos polo tipo de usuario :
Hum de
Prestam
Exemhplar

1559
A IMP 446
A IMP LF'A 2
Al LP 295
Al IMP LP 93
CLU LP 2

*Resultado total de préstamos de libros a adultos no 20XX : 2.397.

Aplicamos o filtro de novo escollendo s6 usuarios infantis :

*Resultado total de préstamos de libros a nenos no 20XX : 1.321.
Para saber o das institucions podemos restar ou escoller no filtro as entidades.
*Resultado total de préstamos de libros a entidades no 20XX : 4

Se este informe non nos aporta todos os datos que necesitamos teremos que utilizar o 514.

= Datos exhaustivos :Informe 574 Préstamos e renovacions nun periodo (datos exhaustivos)

Introduza os parametros para o informe Préstamos e renovacions nun periodo (datos exhaustivos):

e
Descle- ‘ 01/01720XX | 7
Ara:z !
3N220XX |
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H5-S5-H-de8 « % B- 5 - AU EEEES LTy BOE Q==UEIRE-BB8

P DevEaaa-&-B-=== S8 (= b- %0 s ==HF-0E-
12:M3143 = %{m: =SUMA(M2:M3142)
A B c D E F G | H | 1 J K L N 5} [ Q R 5 T
06 La bella y la H-Beauty and the best g F FE 791)IE791 BEL VD PBMO0&50f PBMO: Pestamo
A rig / Carreira. Pepla m glg b 82-3 -A CAR ria LP PBMO0&50S PBMO: Pestamo
Matilde Sozapato a E spa a 087.5 831 (ANX-A SOZ mat LP PBM0550! PBMO: Pestamo
O rato da casp e o rato do fnonte / 2 m I b 087 5-82 B2-MX-A RAT LP PBMO0&50f PBMO: Pestamo
Rio [DVD] | o] m spa 791ET91RIO 2 D pbm055000029807 |DVD 1% PBMO: Pestamo
O armario de Ana / Saa, Clara WMa E E_\j b -93-087.5 MX-A SAA arm| LP PBM0550000¢ PBIMO: Pestamo
Os galos / Saa, Clara WWa m I b 0875 087THX-A SAA gal LP PBMO0&50f 7! PBMO: Pestamo
Que & o aire Caeira. Pepla m glg a “34.087 5 M%-A CAR que P PBMO&50! PBMO: Pestamo
Unha mensaxe para Sara / |Perozo. Xosela m I b 7.5:821.13-A PER mer LP PBM0550! PBMO: Pestamo
Lazarillo de TFrmES 2 m spa e 1 . 2-31982-3 LAZ LP PBMO0&50f 4 PBMO: Pestamo
Fairy Tail / Mashima, Hita m spa d }:1 -36"MCXMS LP PBM05650000334 PBMO: Pestamo
El nifio que glieria ser un ogo [DVD] a m spa 791(086.8) |IE791 NI 2 D PBIM05500002563 PEMD: Pestamo
[Adi6s, chupete / indurain Pon#la h ’E& a 087.5 832 (AHJ-A IND adi P PBM0550) 0 PBIMO: Pestamo
Princesa gometida [DVI)] 0 F FE 791.45]E791 PRI_2 VD PBM055000025730 s PBMO: Pestamo
El libro de la¥=The book of ife o] m spa [ 791 226{086 YIE791 LIB_ 3 VD bm0565000031136 [DVD PBMO: Pestamo
ce Age [DVD] : la ca\ecc\o? completa g m spa THAETITICE 3 vD PBM0550 56 |DVD s PBMO: Pestamo
Donkey xote [DVD] g m spa 791.228{086 HIET91 DON VD PBMO0&50f 1460 s PBMO: Pestamo
Los Cinco en|el cerro del cd Blyton, Enid |a m spa 821.111-31"MJ-RBLY cin LP PBMO0&50S 2 IMP FIx PBMO: Pestamo
La llave de la": saber ganar|sin perderse & uno mismg Y|Garriga Bacaa E spa 15992159 GAR lla Lp PBM0550 7 PBMO! Pestamo
Qué vacaciorles tan superrgténicas! / Stitton, Gerola m spa b 7 J-R STl que LP PBM055000021043 PBMO: Pestamo
e animales / Sanchez. Gleja m glg b 7 J-398 SAN a¥ LP PBMO0&50S I PBMO: Pestamo
Historias de gerros gl E spa 7. J-RFRE his| LP PBMO0550 3 PBIMO: Pestamo
El aso que araba los librog / Haseley, Derla m spa b 7 -RHAS o9 LP PBMO0&50f 9! PBMO: Pestamo
|A Esmorga / Blanco-Amor|a m glg -3"19" [N BLA esm LP PBMO0&50S 7l PBMO: Pestamo
Ratatouille [DWVD] g m spa .228(086.HIET91 RAT 2% D PBM0550! PBMO: Pestamo
Naruto 2 m spa >B_L 21-91"MCXMS LP PBMO0&50f PBMO: Pestamo
El libro de la $elva [DVD] g m spa 791.226(086 HIETI1LIB 2 VD PBMO0&50S PBMO: Pestamo
|Walf Childrer-Los nifios lofto / una pelicu|a de Mamoru [Hosoda: guidg m spa 791.4]E791 WOL VD PBM05500002 PBMO: Pestamo
Parece mentita [Val. Juan deMa m spa e 134.2-31M82-3 VAL p» LP PBM0550! 5667 [IMP PBMO: Pestamo
[Taxi [Zandn, Carloa m spa e 34 2-3182-3 ZAN tay LP PBMO0&50f I IEP PBMO: Pestamo
El Incal / [ gl m spa e 34 2-91MCKE LP PBMO0&50S PBMO: Pestamo
Dinosaurio Balisario / |Alvarez Cacola m I .5:62 82:0%-A ALV din Lp PBM0550 PBMO! Pestamo
Once damas ptrevidas / Ol 2 m I b 7 -A OLI onc LP PBMO0&50f PBMO: Pestamo
Como entrendr a tu dragdn § [DVD] o] m spa 143-312 MIE791 COM D PBM056500002: PBMO: Pestamo
Caravanas bélicas camino del Oeste g m [spa | 791.221.4{08%E791 CAR vD |pbm055000027123 |DVD PBIMO: Pestamo
4439

*Resultado total de préstamos no 20XX : 4.438

Con este informe podemos tomar decisions ante as dubidas.
OLLO!! : hai que lembrarse de sumar todos os resultados na columna de N° de préstamos e
renovacions, este informe conta o mesmo ca o 503, o total de resultados debe ser idéntico.

-Filtro por varios campos para diferenciar soportes :

Para determinar o tipo de material de que se trata teremos que aplicar filtros e logo decidir que
combinacions de datos son os apropiados para cada tipo de material, con este informe podemos
facer mais combinacions :

-Libros

A este informe podemos aplicarlle as combinaciéns usadas no informe 428 de enriba :

BCP

PRO

CLB

IMP + (LP / LPA/ Anexos)

IMP + CS / CSA/CR/ CIl/ FA + (monografia / coleccién)

IMP + CS/CSA/CR/Cl/FA (esta combinacion valeria se somos conscientes
que na nosa biblioteca non temos ningunha revista con tipo de item non
prestable : CS, CSA,...)

(LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA) + (monografia / coleccion) + material textual
(LP / CS) + (monografia / coleccion) + Descricion fisica 300 $a : x p./x v
Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ 1 folleto / 1 libro)

LP/LPA (esta combinacion valeria se somos conscientes que na nosa biblioteca
non temos mapas, musica impresa ou outro tipo de material con tipo de item LP,
LPA)
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Aplico filtros por :

-soporte : IMP, baleiro

-tipo de exemplar : LP, LPA

-material : a, baleiro. Miro os 2 baleiros : polo titulo e sinatura vexo que son libros (tamén
poderia buscalos no catalogo polo cédigo de barras, asi que os incluo.

-nivel bibliografico : m, baleiro (comprobo os 2 baleiros, son os mesmos de enriba).

Fago asuma: 3.719
*Resultado total de préstamos de libros no 20XX : 3.719 (é diferente de enriba : 3.722)

Para o resto de materiais seguiremos 0 mesmo proceso, pero determinando o tipo de material
polas suas correspondentes combinacions de datos. Ver Anexo I.

-Filtro por tipo de usuario :
*Resultado total de préstamos de libros a adultos no 20XX : 2.397 (igual a enriba)
*Resultado total de préstamos de libros a nenos no 20XX : 1.318 (é diferente ao obtido
co informe 503 : 1.321)
*Resultado total de préstamos de libros a entidades no 20XX : 4

Polo tanto, como se ve os resultados poden variar lixeiramente unha vez se resolven as
dubidas.
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PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Se contara o préstamo intrabibliotecario (préstamo xestionado a través de Koha entre bibliotecas
que estan dentro do catalogo de Koha) mais o préstamo interbibliotecario (o que se realiza fora da
rede, con bibliotecas que non estan dentro do noso catalogo). Este ultimo contrélase normalmente
por medio dun sistema manual, se se fai por medio dun usuario interno de Koha (P. interbibliotecario)
pode consultarse o historial de lecturas do mesmo para calcular os datos do préstamo nese ano.

Sistemas a utilizar para o préstamo intrabibliotecario

» As bibliotecas integradas no catalogo antes do 20XX (ano obxecto da estatistica) poderan

usar so6 os informes 240 e 241 para contestar esta pregunta :

Koha (informes 240 e 241)

> As bibliotecas integradas no catalogo o 20XX (ano obxecto da estatistica) deben utilizar os 2

sistemas empregados nese ano :

Meiga / Outro programa ou sistema + Koha (informes 240 e 241)

Préstamo intrabibliotecario en Koha :
» Informe 241 Préstamos intrabibliotecarios enviados (datos totais)
» Informe 240 Préstamos intrabibliotecarios recibidos (datos totais)

Lembramos que estes informes contan transferencias entre bibliotecas, tanto se foron solicitadas
cunha reserva coma se non.

=>» 241 Préstamos intrabibliotecarios enviados (datos totais). Son documentos que nos pediron e
enviamos a outra biblioteca (os documentos son nosos).

Introduza os parametros para o informe Préstamos interbibliotecarios enviados:

Data desde: { g1/01720xx |
Data ata- |31/12120XX | [
Seleccione biblioteca:

Biblioteca orixe |Biblioteca destino |Cantidad |
BS BC 1318
BS BV 1336|
BS BP 1149/
BS BO 1069
BS BL 1041]’
BS CBG Ho4(1
BS BF1 h44|
BS CCG 1

Total 7917|
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=>» 240 Préstamos intrabibliotecarios recibidos (datos totais). Son documentos que nds pedimos
a outras bibliotecas (os documentos son doutras bibliotecas).

Introduza os parametros para o informe Préstamos interbibliotecarios recibidos:

Data desde: ()1 /01720%x ]_'i
Data ata:  |31/12/20XX 1
L e

S S

Biblioteca destino |Biblioteca de orixe |Cantidade
BS BC 1807
BS BV 1246
BS BF 1128
BS BO 1050
BS BL 1046
BS CBG 41
BS BF1 h3?
BS RAG 3
BS CCG 1

Total 7364
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AUTOMATIZACION
Fondo automatizado

Sistemas a utilizar

> As bibliotecas que tefien todo o fondo informatizado a final de ano sé en Koha, tiraran
os datos deste programa :

Exemplares : Koha (informes 400 / 266 SEN filtro por procedencia)

Titulos : Koha (informe 243)

> As bibliotecas que se integraron no catdlogo sen migracioén o ano da estatistica e que
ainda tenan fondos en Meiga ou noutro programa, deberan usar os 2 programas. Nos

informes de Koha de exemplares hai que aplicar un filtro por procedencia para non contar os
reconvertidos (porque xa se contaron no programa anterior)_:

-Exemplares : Total no outro programa antes de empezar en Koha (Meiga por exemplo)
+ Koha (informes 400 / 266 CON filtro por procedencia)

-Titulos : Meiga / Outro programa + Koha (informe 243).

A cantidade de Koha sera aproximada porque non se poden diferenciar en Koha os
titulos que son reconversiéon. Habera que dicilo nas Observacions das estatisticas.

> As bibliotecas que usen o0 moédulo de periddicas deberan contar os exemplares deste
tipo de material por medio do informe 418. Polo que deberan descontar do resultado do 400

todas as seriadas e a esa cantidade sumarlle o resultado que lle dea o 418.

Exemplares informatizados en Koha :
=>» Datos totais : informe n° 400 Total de exemplares (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Total de exemplares (datos totais):

Data ata:

" |[2mzizoxx | =
Selecaone bibliotecas |BL |
C2:017 =] ﬁg = | =suUmMA(C2:C1E)
B D E F G
Tipo |Cantidade el bibliograf{ ocalizaciorColeccion
CS 535 m S
EL 23 m =
LP 20081 m S
PPP 11 s 5
SO 7 m S
WD 1340 m S
1 m 5
WD 307 m S
2 m FIX
CR 3 m FL
C5 150 m FL
LP 1406 m S
LPA 2 m =
WD 2 m S
.
238?0
————————

18
19
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Segundo o caso aplicaremos ou non o filtro por procedencia.

-Filtro para diferenciar periédicas. Filtramos polos campos necesarios para diferenciar as
publicacions periddicas :
PPP/PPA
CS/CSA/CR/CI/IFA + s
Sinatura propia (por exemplo : Public.-)
Hemeroteca + IMP (esta combinacion esta condicionada a que sexamos conscientes
de que na nosa biblioteca na Hemeroteca non temos outros impresos ca publicacions
periddica, se tamén temos libros xa non valeria).
Hemeroteca + CS/CSA/CR/CI/FA (esta combinacion esta condicionada a que sexamos
conscientes de que na nosa biblioteca na Hemeroteca non temos outros CS que non
sexan publicacions periodicas, se tamén temos outro tipo de material xa non valeria).

| F
Coleccion =

*Resultado : total de exemplares de seriadas informatizados en Koha a 31/12/20XX = 11
e facemos unha resta para o os outros materiais : 23.870 - 11 = 23.859

*Resultado : total de exemplares doutros materiais informatizados en Koha a 31/12/20XX = 23.859

> Datos exhaustivos : informe n° 266 Total de exemplares (datos exhaustivos)

O informe 266 contén a mesma informacién ca o 400, pero dando informacion exhaustiva de
cada exemplar. O problema deste informe é que aporta moita informacion, especialmente se a
biblioteca ten unha gran coleccion, polo que pode dar Erro de proxy con moita facilidade na
sUa execucion ou ao baixalo. Convén executalo s6 en caso moi necesario.

Titulos informatizados en Koha

=>» Datos totais : informe n°® 243 Total de titulos (datos totais)

© Novo informe *

Introduza os parametros para o informe Titulos no catalogo:

Data ata-
3MM2120XX || =
Seleccione
biblioteca: | -BM007
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Tipo de rexistro Nivel bibliografico Descricion fisica (007) Cantidade
Material textual Parte de serie monografica  |Arguivo de ordenador, tarxeta de chip 1
Material textual Maonografia/ltem Microforma, outro 16
Material textual Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 1
Material textual Monografia/ltem Texto, caracteres normales 373
Material textual Monografia/ltem Texto, caracteres grandes 1

Material textual

Monografia/ltem

Video grabacidn, video-disco
Texto, caracteres normales |

Material textual ublicacion periodica | |

Material grafico proxectable Lolecclon Material grafico proxectable, cartucho de pelicula

Material grafico proxectable Coleccidn \ideo grabacidn, video-disco 7|
Material grafico proxectable Coleccign Video grabacidn, video-cassette 3
Material grafico proxectable Coleccion \ideo grabacidon, outro 2
Material grafico proxectable Monografia/ltem Material grafico proxectable, diapositiva 1
Material grafico proxectable Maonografia/ltem (Grabacidn sonora, disco 1
Material grafico proxectable Monografia/ltem Video grabacidn, video-disco 427]
Material grafico proxectable Monografia/ltem \ideo grabacidn, video-cassette 79
Material grafico proxectable Monografia/ltem Video grabacidgn, outro 2
Gravacion sonora non musical  [Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 12
Gravacion sonora musical Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 63
Arguivo de computadora Maonografia/liem Arguivo de ordenador, disco dptico 9

-Filtro para diferenciar as peridédicas. Temos que facer un filtro no Nivel bibliografico para illar os
documentos que son publicacidons periédicas por unha banda e o resto dos materiais por outra.

*Resultado : total de titulos de seriadas informatizados en Koha a 31/12/20XX =1

Resto de materiais :

4rchive Editar Ver Insertar Formate Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

A m \ T a
B-&-H-de@ «HE-5 9 Qs EREEEE
Arial Emmada-ﬂ I — A= = =] = - 07
24 =] =
A B I C D
1 [Tipo de rexistro > |Nivel bibliografico I :l;)escricion fisica (007T) * |[Cantidd =
2 |Material textual Parte de serie monografica |Arquivo de ordenador, tarseta de chip 1
3 [Material textual Monografia/ltem Microforma, outro 16
4 [Material textual Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 1
5 [Material textual Monografia/ltem Texto, caracteres normales 373
6 [Material textual Monografia/ltem Texto, caracteres grandes 1
7 [Material textual Monografia/ltem \ideo grabacidn, video-disco 1
9 [Material grafico proxectable  |Coleccidn Iaterial grafico proxectable, cartucho de pelicula 1
10 |Material grafico proxectable  |Coleccion \Video grabacidn, video-disco 7|
11 |Material grafico proxectable  |Coleccidn Video grabacidn, video-cassette 3
12 |Material grafico proxectable  |Coleccidn Video grabacidn. outro 2
13 |Material grafico proxectable  |Monografia/ltem |Material grafico proxectable, diapositiva 1
14 |Material grafico proxectable  |Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 1
15 |Material grafico proxectable  |Monografia/ltem Video grabacidn, video-disco 427
16 |Material grafico proxectable  |Monografia/ltem Video grabacidn, video-cassette 79
17 |Material grafico proxectable  |Monografia/ltem Video grabacidn. outro 2
18 |Gravacion sonora non musical [Monografia/liem Grabacidn sonora, disco 12
19 |Gravacion sonora musical Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 63
20 |Arquivo de computadora Monografia/ltem Arquivo de ordenador, disco dptico 9
21
:
23

*Resultado : total de titulos doutros materiais informatizados en Koha a 31/12/20XX = 1.000

En ocasions pode aparecer unha lifa que poia “Vacio” : son aqueles rexistros que tefien a cabeceira
(000-06) en branco, que seria necesario corrixilos, para corrixir estes erros na catalogacion da
cabeceira pddese usar o informe 412 Bibliograficos coa posicion do 06 sen cubrir.
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2. RESPONDER AS ESTATISTICAS DO MINISTERIO

Este apartado do manual vai destinado a aquelas bibliotecas que tefian que responder a este
cuestionario. Se daran explicacions de como contestar as preguntas que non poden responderse por
medio dos informes usados na relacion vista no cuestionario da Xunta de Galicia.

PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO A 31 DE DECEMBRO

N° de unidades incorporadas do patrimonio bibliografico

Sistemas a utilizar

Koha (informe 308)

N° de unidades incorporadas do patrimonio bibliografico en Koha:

=>» Datos totais : informe 308 Exemplares incorporados nun periodo publicados antes de 1960
(datos totais)

" Introduza os parametros para o informe Exemplares dados de alta nun periodo por data de publicacion (fondo antigo anterior a 1960):

Data de alta entre:
01/01720X% ﬂ ]
& [31112/20XX ﬂJ

RS WG

Archive Editar Ver Insertar Formato Estilos Hoja Datos  Herramientas Ventana Ayuda

"wrE-D® QX BB A IS e Al

Liberation Sans E 10 E| N C S A - F2Y - :: é :: —:-.w _T % :‘J'
n =] fx ¥ =
A B C D E F G H

1 |Ano |Seculo Tipo de réNivel bibliogTipo de e¥{Soporte |Procede#Numero de Docyme

2 | 1900f{Seculo XIX a m FA 1

3 | 1900f{Seculo XIX a m FA IMP 1

4 | 1905|Seculo XX (ata 1960) |a m FA IMP 1

5 | 1813|Seculo XX (ata 1960) |a m FA 1

6 | 1913|Seculo XX (ata 1960) |a m FA IMP 1

7 | 1926|Seculo XX (ata 1960) |a 5 PPA 1

8 | 1926|Seculo XX (ata 1960) |a 5 FPA IMP c 10

9 | 1926|Seculo XX (ata 1960) |a 5 PPP IMP C 1

10 | 1849|Seculo XX (ata 1960) |a m 1
[T 1049[Seculo XX (ata 1960) |a m CSA IMP 1

12 | 1950|Seculo XX (ata 1960 cs IMP 1

13 | 1952|Seculo XX (ata 1960) |a m CSA IMP 1
14 |
15 |
_16 | 21

17

Aos resultados hai que aplicarlle unha serie de filtros para obter a informacién necesaria :

-Filtro por procedencia. E preciso eliminar todos os incorporados que sexan reconversiéon (REC)
posto que estes exemplares xa foron alta na coleccion noutro ano anterior, non no que nos ocupa.
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-Filtro por soportes. Para desagregar a informacion polo tipo de soporte incorporado hai que facer
filtros por varios campos para identificar cada un deles. Lembramos que este informe tamén inclue
as publicacions periddicas, para excluilas hai que facer filtro polo tipo de exemplar (PPP, PPA) e por

[Pl

nivel bibliografico (“s” ou “b”).

Dado que se detectaron moitos casos nos que as datas non estan ben cubertas, hai dous informes
complementarios para que se poidan localizar os bibliograficos afectados:

-396 Bibliograficos de fondo antigo con ano mal cuberto no 008

-397 Bibliograficos de fondo antigo con 008 e 260 non coincidentes.

Total de unidades do patrimonio bibliografico
Sistemas a utilizar
> As bibliotecas que xa tiveran todo o fondo informatizado s6 en Koha a finais de 20XX poden

usar o informe 578
Koha (informe 578)

» As bibliotecas que a finais do 20XX tifian tamén fondo nunca informatizado terian que
engadir os datos do sistema manual, pero antes deben comprobar se nas estatisticas de anos
anteriores xa se consignaron estes exemplares ou non, para non contalos 2 veces.

Sen embargo, as bibliotecas que conten con fondos moi amplos sen informatizar, nos que
resulte moi laborioso identificar e contabilizar manualmente estes exemplares, poden pofier
unha nota en observacioéns indicando que non lles é posible dar este dato no que respecta a
este fondo.

Total de unidades do patrimonio bibliografico en Koha:

= Informe 578 Total de exemplares publicados antes de 1960 (datos exhaustivos). Este informe
tamén se pode usar para responder a seccion de Automatizacion relativa a estes exemplares

Introduza os parametros para o informe Total de exemplares publicados antes de 1960:

Tsixuie ‘31;12;20)0( ] =

Escolla a sua biblioteca(s): | BP| ‘
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Archivo  Editar Wer Insertar Formato Estilos Hgja Datos Hemamientas Ventana Ayuda
R = R B XA S AN =
Lberationsans [=] 10 [=]| N C S A -8 - = =
10 [7l fx ¥ = [Mercurio
A B c D E F G H 1 K L | ™
1 |Seculo [Tipo de rexistro _|Nivel bibliografice [Tipo de eXSoporte [Codigo de bamN. de rexistro|Sinatura |Autor Titulo Ano publicacion 008 |Ano publicacion 260 |Procedencid
2 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Monografia/ltem CSA IMP 1063999| 11187|4*P 018.0 $IM PR (2) Catalogo V ; 1946|DOA
3 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Monografia/ltem CSA IMP 1063998 11187)4*P 018.0 $IM PR (1) [1-2]|Catélogo V ; 1946|DOA
4 |Seculo X1V o anterior [Material textual  |Publicacion periddid{CSA IMP 1112935| PP 203 Boletin de la CH 1898
5 |Seculo X1V o anterior [Material textual  |Publicacion periddid{CSA IMP 10265077 PP 1501 Lac pondet| 1874|C
6 |Seculo X1V o anterior [Material textual  |Publicacion periddid{CSA IMP 10269597 PP 562-Z(15) Jerarquia 1937
7 |Seculo X1V o anterior [Material textual  |Publicacidn periddid{CSA IMP 10269243 PP 425 Fomento sociak 1946
8 |Seculo X1V o anterior [Material textual  |Publicacion periddid{CSA IMP 10265893 PP 564-Y (5) Punta Europa_ 1956
9 |Seculo X1V o anterior [Material textual  |Publicacion periddic{FA 10276357 M-3814 Mercurio 1901
11 Seculo X1V o anterior [Material textual  |Publicacion periddic{FA 10276358 M-3815 Mercurio 1901
11 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Publicacién periodid{CSA 10278839| Spes 1934
12 |Seculo XIV o anterior [Material textual  |Publicacion periddicd|CSA 10271405 \Rewsta médica| 1921
13 |Seculp XIV o anterior [Material textual  |Publicacion periddic|FA 10274581 1381
14 |Seculp XIV o anterior [Material textual _ |Publicacion periddic|FA 0274582 B!
15 |Seculp XIV o anterior [Material textual  |Publicacion periddic|FA 0274584 B!
16 |Seculo XIV o anterior [Material textual  [Publicacion periddiciF. 0274586 B!
17 |Seculp XIV o anterior [Material textual  |Publicacion periddic|FA 0274587 B!
18 |Seculo XIV o anterior [Material textual  [Publicacién periddicF. 0274 fi}
19 |Seculo XIV o anterior [Material textual __ [Publicacion periddicF: 0274 fi}
20 |Seculo XIV o anterior [Material textual __ [Publicacion periddicF: 0274 fi}
21 |Seculo X1V o anterior |Material textual _[Publicacién perisdicF, 0274504 )
22 |Seculo X1V o anterior |Material textual _[Publicacién perisdicF. 0274 )
22 |Seculo XIV o anterior |Material textual _[Publicacién perisdic)FA 0274 )
24 |Seculo X1V o anterior |Material textual _|Publicacidn periédicF, 0274598] fi
25 |Seculo X1V o anterior |Material textual _|Publicacion periédicF, 0274600] fi
26 |Seculo X1V o anterior |Material textual _[Publicacion periddid)FA 0274601 fi
27 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Publicacién periodid{CSA 0260745 32
28 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Publicacién periodid{CSA 10265587 Cuadernos de & 1946|C
29 |Seculo X1V o anterior [Material textual _|Publicacion periodid{CSA 10269331 PP 1522 El Emigrado [ 1920(C
30 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Publicacion periddid|{CSA 10273424 PP 1525 La Libertad 1906
31 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Publicacion periddid|CSA 10274872 PP 1522 Marin 1913
32 |Seculo XIV o anterior |Material textual  [Monografia/ltem CSA 1108995| 7841|C-367 Comedia de Ni¥ 1943
33 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Publicacitn periddicd|CSA 10262506 PP 561-Q(4) Campaniola 1956(C
34 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Publicacitn periddicd|CSA 10264264 PP 561 Colligite 1955(C
35 |Seculo XIV o anterior |Material textual Publicacion periddid{CSA 10269277 PP 356-Q Revista de Ins#| 10934
36 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Publicacién periddicd|CSA 10275050] PP 152 Revue internati 1891
37 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Publicacién periddicd|{CSA 10278833 PP 485(6) SP 1957
38 |Seculo XIV o anterior [Material textual  [Monografia/Item FA BP000005434 48948)MM-359  [Marlitt. E. Elisabeth aux & 1378
30 [Seculo X1V o anterior [Material textual _|Monografiafitem  |FA BP000005435 185721[MM-360 _ |Marlitt, E. Elisabeth aux ¢f 1878
40 |Seculo XIV o anterior |Material textual  |Monografia/ltem BP000005510 48720)MM-449  [Schweitzer, CHiEnglish reader 1923]
41 |Seculo X1V n anterior IMaterial testual Mnnonrafiafltem FA RPONODNRT20 1ARRARIPORT-2R1 IMorass Silva MNicrinnann da W 1RRO

Aos resultados hai que aplicarlle unha serie de filtros para obter a informacién necesaria :
-Filtro por soportes. Para desagregar a informacion polo tipo de soporte hai que facer filtros por
varios campos para identificar cada un deles. Lembramos que este informe tamén inclue as

publicaciéns periddicas, para excluilas hai que facer filtro polo tipo de exemplar (PPP, PPA) e por
nivel bibliografico (“s” ou “b”).

TiTULOS DE PUBLICACIONS PERIODICAS

Incorporacions por tipo de adquisicion

Ver apartado Xornais e revistas do cuestionario da Xunta.

USOS E USUARIOS- |. USUARIOS

Baixas de usuarios

Ver apartado de Usuarios do cuestionario da Xunta.
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USOS E USUARIOS- I. PRESTAMO

Préstamos a domicilio. Libros (CDU)

Sistemas a utilizar

Koha (informe 504)

N° de unidades incorporadas do patrimonio bibliografico en Koha:
=>» Informe 504 Préstamos e renovacions de libros nun periodo por CDU (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Fondos prestados e renovados por tipo de usuario e CDU (506 libros):

Escolle bibli ca |
Bv |

Desde:
01/01/20XX | =

Ata:
JMM2720XX | =

Archivo  Editar  Mer [nsertar Formato Estilos  Hgj
"wrE-ID® QX B
Liberation Sans IZ| 10 IZ| N C i A

E18 =l fx ¥ =
A B C
1 |CDU |Tipo de usuario |Total de prestamos
2 A 69)
3 ENT 8
4 | 114
5 A 4
6 |0 A 304
710 Al 5
8 |0 ENT 45
9 |0 | 541
10 |1 A 139
1 1 Al 2
12 1 | 7
13 |2 A 15
14 |2 | 2
15 |3 A 101]
16 |3 Al 2
17 |3 ENT 2
s ENE( 34
19 |3 Pl 1]
20 5 A 49,
N5 ENT 3
2 5 | 42
236 A 389
24 |6 Al 1
25 |6 ENT 2
2% |6 | i7
27 |6 Pl 1
2 |7 A 172
2 |7 Al 2
307 ENT 12
E | 30)
32 |8 A 3902
EENL] Al 28
M |8 ENT 100]
5|8 I 1402
36 |8 Pl 7
79 A 178
3|9 Al B
399 ENT 1
40 |9 | 40,
a1 - 1 1
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Aos resultados hai que aplicarlle unha serie de filtros para obter a informacién necesaria :
-Filtro por CDU.

-Filtro por tipo usuario. Aplicase este filtro para discriminar o tipo de usuario que levou o
documento en préstamo.

Préstamos realizados a través do servizo de autopréstamo
Sistemas a utilizar

Koha (informes 407 / 304 /307)

Préstamos realizados a través do servizo de autopréstamo en Koha:
= Informe 407 Autopréstamos e autodevolucions (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Autopréstamo / Autodevolucion por soporte /tipo de exemplar:

i
Escriba i :
e s e [ ]
Dara desde: [ 01/01/20XX | 5
Dataata: (3412120%X |2

— ' - 1 1 - ] 1

Archive  Editar  Ver Insertar Formato  Estilos  Hgja  Datos |
"wcE e @ X B B
Liberation Sans IZI 10 IEI N C S A - F -
F12 =]l fx 2 =
A B C D
1 |Soporte |Tipo de Exemplar Cantidade
2 |Blu-ray Video prestable adultos 1
3 |cd sonoro |Anexo a libro prestable 1
4 |cd sonoro |Anexo a sonoro prest. adultos 1
5 |cd sonoro |Anexo a video prest. 1
6 |cd sonoro |Sonoro prestable adultos ]
7 |cd-rom Anexo a libro prestable 1
8 |dud Anexo a sonoro prest. adultos 1
9 |dud Anexo a video prest. adultos 2
10 |dvd Video prestable 6
11 |dvd Video prestable adultos 61
:!Impresu Libro prestable 75
13 |[Impreso  |Libro prestable adultos 144
14
15 total 302
16
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-Filtro soportes. A este informe se lle poden aplicar filtros para identificar os diferentes soportes que
nos pide a estatistica :

[T La- ==F || oo
Liberation 5ans Izl 10 IEI N C i !
515 =]l fx 2 =
A | B

1 |Soportd *|Tipo de Exemplar > |Ca
g— Crdenar ascendentemente E

4 Ordenar descendentemente ~dultos
g— Los 10 primeros =

7 Yacio

a Mo vacio adultos

g dultos

10 Filtro estandar...

11 33

17 Buscar elementos...

13

Tl IEEiu-rad

" cd sonoro total

16 | peimmilaks

 IGETE
g || lImpreso

19

20

21

22

23 || Todo
24

25 —
5 L Aceptar ]|

27

= Informe 304 Autopréstamos e autodevolucions por tipo de usuario (datos totais)
Este informe ofrece o mesmo resultado final ca o0 407, pero ademais ofrece informacion sobre o tipo
de lector. Non é necesario para a estatistica, pero pode servir para estudos de uso da coleccion.

= Informe 307 Autopréstamos e autodevolucions por ubicacion e tipo de usuario (datos totais)
Este informe ofrece o mesmo resultado final ca 0 407, pero ademais ofrece informacién sobre o tipo
de lector e sobre a localizacion do documento. Non € necesario para a estatistica, pero pode servir
para estudos de uso da coleccién. E o mais completo dos 3.
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AUTOMATIZACION PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO

Rexistros no catalogo de patrimonio bibliografico. Exemplares

Ver anterior apartado de “Total de unidades do patrimonio bibliografico” (informe 578)

Rexistros no catalogo de patrimonio bibliografico. Titulos
Sistemas a utilizar

Koha (informes 276 / 474)

Rexistros no catalogo de patrimonio bibliografico (titulos) en Koha:
« Datos totais : informe 276 Total de titulos publicados antes de 1960 (datos totais)

» Datos exhaustivos : informe 474 Total de titulos publicados antes de 1960 (datos
exahustivos) . Este informe é idéntico ao 276, pero proporciona informacion de cada titulo,
resulta util para revisar datos.

= Informe 276 Total de titulos publicados antes de 1960 (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Rexistros bibliograficos por data de publicacion (fondo antigo):

Data a2 [39142/20XX |1
Seleccione biblioteca:

Executar o informe

Archive Editar Ver [Insertar Formato Estilos Hpja Datos Herramientas Ventana Ayuda

- = =

"weE- e @ X BB A A E

Liberation Sans |z| 10 |Z| N C S A L O E: é :E i _T %

F18 [l fx T =
A E C D

1 [Tipo Ano de publicaciotSiglo Cantidad
2 |- Catalogacion rapida 1021|Seculo XX (ata 1960) 1]
3 |Cartografico 1844|Seculo XIX 1]
4 |Cartografico 1848|Seculo XIX 1]
5 |Cartografico 1851|Seculo XIX 2
6 |Cartografico 1852|Seculo XIX 1]
7 |Cartografico 1853|Seculo X1X 1]
8 |Cartografico 1855|Seculo X1X 1]
9 |Cartografico 1856|Seculo X1X 2
10 |Cartografico 1857|Seculo X1X 1]
11 |Cartografico 1859|Seculo X1X 1]
12 |Cartografico 1860|Seculo X1X 1]
13 |Cartografico 1862|Seculo X1X 1]
14 |Cartografico 1864|Seculo X1X 1]
15 |Cartografico 1867|Seculo X1X 1]
16 |Cartografico 1868|Seculo X1X 1]
17 |Cartogréfico 1881|Seculo XIX 1]
[Tl Cartografico 1801|Seculo XIX 1
19 |Cartogréfico 1893|Seculo XIX 1]
20 |Cartogréfico 1009|Seculo XX (ata 1960) 1]
21 |Cartogréfico 1940|Seculo XX (ata 1960) 1]
22 |Cartogréfico 1942|Seculo XX (ata 1960) 2
23 |Cartogréfico 1943|Seculo XX (ata 1960) 6|
24 |Cartografico 1944|Seculo XX (ata 1960) 1]
25 |Cartografico 1945|Seculo XX (ata 1960) 2
26 |Cartografico 1947|Seculo XX (ata 1960) 2
27 |Cartografico 1948|Seculo XX (ata 1960) 1]
28 |Cartografico 1953|Seculo XX (ata 1960) 3|
29 |Catalogacion BM 1957|Seculo XX (ata 1960) 1]
30 |Grafico proxectable 1944|Seculo XX (ata 1960) 1]
31 |Gravaciéns sonoras 1948|Seculo XX (ata 1960) 1]
32 |Gravaciéns sonoras 1955(|Seculo XX (ata 1960) 1]
33 |Gravacions sonoras 10958|Seculo XX (ata 1960) 2
34 |Gravacions sonoras 1058|Seculo XX (ata 1960) 3|
35 |Monografias / Manuscritos / Fondo antigo Descofiecido 6|
36 |Monografias / Manuscritos / Fondo antigo 1094|Seculo XVI ou anterior 1]
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= Informe 474 Total de titulos publicados antes de 1960 (datos exahustivos)

Introduza os parametros para o informe Titulos de Fondo Antigo < 1960 con infomacion de cada titulo:

iats axa: Eammxx ]
Seleccione biblioteca:

Archivo

Liberation Sans E 10 E N C i A' R - =

Editar  Ver [nsertar

N 'E'D@@E‘\ -:‘-\‘{:-%aﬁ' ‘(_A -

Formato

Estilos Hgja Datos

Herramientas

Ventana

Ayuda

2933 [x] fx T = Tovote Heinz

e B < 0 = B =

1 |Autor Titulo Lugar de publicacion [Editor lo de publicachSinatura Codigo barras
2 |Agorin ( La Voluntad Madrid - Biblioteca Nueva, 1939 C-26 1000619
3 |Jiménez, Juan Ramdn Pajinas escojidas [sic] Madrid. - Gredos, 1958 46641 1001337
4 |Allende Salazar. Angel. Ensayvo de un catalogo sistematicodMadrid - Imprenta y Fundicion de Manuel TeH 1887 42P 011 4 VAS-NAW 1001366
5 |Arigita y Lasa, Mariano. Bibliografia navarra ¢ descripcién déPamplona : Imprenta Provincial, 1001 4P 011 4 NAV [ 1001369
6 |Escudero y Perosso, FrancitAnales bibliograficos de |a ciudad dyMadrid - Sucesores de Ribadeneyra, 1894 4°P 011.4 SEV 1001373]
7 |Femandez Duro, Cesdreo { |Coleccién bibliografico-biegrafica deMadrid - [5.n]. 1891 4P 011.3 ZAM 1001371
8 |Marti Grajales, Francisco. |Ensayo de un diccionario bibliografiyValencia - Revista de Archivos, Bibliotecas vy W 1927 42P 012.1 POE VAN 1001370]
9 |Mitjana, Rafael. Catalogue critique et descriptit des ¥Upsala - Imprimerie Almayist et Wikssll, 1011 4*P 019 78 1001360
10 |Pérez Pastor, Cristébal (  |La imprenta en Toledo Madrid - Imprenta y Fundicion de Manuel TeH 1887 4°P 011.4 TOL 1001367
11 |Valverde del Barrio, CristinoyCatalogo de incunables v libros rarh|Segovia - Imp. de El Adelantado, 1830 4*P 014 1 ESP-SEQ 1001365
12 Catalogo oficial de la Exposicion NyMadrid - Direccion General de Bellas Artes, 1952 V-553(6) 1001503]
13 Exposicién de arte sacro misional _|Madrid - [s.n]. 1951 V-B53(7) 1001502
14 |Christie, Agatha A morte de Lord edgware / Lisboa - Livros do Brasil, 1933 47456 1001617
15 |Martin. E. Bibliotecas / Madrid - SAPYL, 1948 4*P 02 MAR 1003509
16 |West Morris L. A segunda vitdria / Rio de Janeiro - Record, 1958 47720 1003805
17_|Hesse, Hermann El lobo estepario / Buenos Aires - Santiago Rueda, 1957 879 1004260
18 |Jovellanos. Gaspar Melchor|Obras publicadas e inéditas de DontMadrid - Sucs. J. Sanchez y Cia.. 1956 994 1004338|
19 |Jovellanos, Gaspar Melchor|Obras publicadas e inéditas de Dor®Madrid : Sucs. J. Sanchez y Cia., 1956 995 1004339
20 |Jovellanos. Gaspar Melchor|Obras publicadas e inéditas de DontMadrid - Sucs. J. Sanchez y Cia.. 1956 996 1004340
21 |Sandoval, Prudencio de Historia del Emperador Carlos V, R#Madrid - Est. Literario-Tipografico de P. Madh 1848 1000 1004350
22 |Sandoval, Prudencio de Historia del Emperador Carlos V, R#{Madrid - Est Literario-Tipografico de P Madh 1846 999 1004349
23 |Scavini, Pietro. Theologia moralis universa ad menfhBarcinone - \Apud Jacobum Subirana, in platea M 1859 997(2) 1004341
24 |Dantin Cereceda, Juan Regiones naturales de Espafa. Madrid - Instituto Juan Sebastian Elcano, 1042 1026 1004380
25 |Altamira. Rafael Historia de Espaiia vy de la civilizackBarcelona : Herederos de Juan Gili. Editor, 1913 1034 1004483
26 |Altamira, Rafael Historia de Espafia vy de la civilizackBarcelona - Herederos de Juan Gili. Editor, 1913 1035 1004485
27 |Nadal, Joaquin Maria de.  |Por las tierras de Cristo Barcelona : Roma, 1931 1057 1004518
28 |Vesteiro Torres, Teodosio. |Galeria de gallegos ilustres / Buenos Aires - Ediciones Galicia del Centro Gallegh 1955 23814(1) [1-2] 1004568]
29 |Vesteiro Torres, Teodosio. |Galeria de gallegos ilustres / Buenogs Aires : Ediciones Galicia del Centro Gallegh 1955 23814(2) [1-2] 1004569
30 |Rothe, R Matematica superior Barcelona - Labar, 1959 23852(2) [1-3] 1004627
31 |Rothe. R. Matematica superior Barcelona : Labor, 1059 23852(3) [1-3] 1004626
32 |Rothe, R. Matematica superior Barcelona : Labor, 1959 23852(1) [1-3] 1004628]
33 |Femnandez del Riego. FranckGalicia no espello / Buenos Aires Ediciones Galicia del Centro Galleg 1954 B-4732 1005005|
34 |Wagemann, Emst. El nimero, detective México - Fondo de Cultura Econdmica, 1953 E-4091 1005746
35 |Ldpez de Palacios Rubios, 2De las islas del mar Océano / México - Fondo de Cultura Econdmica, 1054 20565 1005978]
36 |Beltran Martinez, Antonio. |Curso de numismatica. Cartagena - [Jano]. 1950 37813 1007109
37 Historia de Espafia Madrid - Espasa-Calpe 1047 U-1108 [1-39] 1008905
38 Historia de Espafia Madrid - Espasa-Calpe 1947 U-1107 [1-39] 1008904
39 Historia de Espafia Madrid - Espasa-Calpe 1947 R 946.0 MEN 10-1 M 1008907
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ANEXOS

ANEXO |

Combinaciéons para determinar o tipo de material

Libros e folletos

Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

BCP

PRO

CLB

IMP + (LP / LPA/ Anexos)

IMP + CS /CSA/CR/ CI/FA+ (monografia / coleccién)

IMP + CS/CSA/CR/Cl/FA (esta combinacion valeria se somos conscientes
que na nosa biblioteca non temos ningunha revista con tipo de item non
prestable : CS, CSA,...)

(LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA)+ (monografia / coleccion) + material textual
(LP / CS) + (monografia / coleccion) + Descricién fisica 300 $a : x p./x v
Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ 1 folleto / 1 libro)

LP/LPA (esta combinacion valeria se somos conscientes que na nosa biblioteca
non temos mapas, musica impresa ou outro tipo de material con tipo de item LP,
LPA)

Soporte :
IMP : impreso
Tipo de exemplar :
LP : libro prestable
LPA : libro prestable adultos
CS : consulta en sala
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
FA : fondo antigo
CLB : documento club de lectura
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
BCP : biblioteca central de préstamo (usado na Biblioteca de Galicia)
PRO : préstamo profesionais bibliotecas (usado na Biblioteca de Galicia)
Nivel bibliografico :
m : monografia
C : coleccion
Tipo de rexistro :
a : material textual

Manuscritos

Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :
= MS
= material textual manuscrito + Descricion fisica 300 $a : (x p. / x v.)

= Sinatura propia (por exemplo : Ms-)

Soporte :
MS : manuscrito
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Tipo de rexistro :

t : material textual manuscrito

Publicacions peridédicas

Combinacidns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

PPP / PPA

CS/CSA/CR/CIl/FA+ publicacién periddica

Sinatura propia (por exemplo : Public.-)

Hemeroteca + IMP (esta combinacion esta condicionada a que sexamos conscientes

de que na nosa biblioteca na Hemeroteca non temos outros impresos ca publicacions
periodica, se tamén temos libros xa non valeria).

= Hemeroteca + CS (esta combinacion esta condicionada a que sexamos conscientes
de que na nosa biblioteca na Hemeroteca non temos outros CS que non sexan
publicacions periddicas, se tamén temos outro tipo de material xa non valeria).

Tipo de exemplar :

PPP : publicacion periddica prestable

CS : consulta en sala ou en biblioteca

CSA : consulta en sala adultos

CR : documento consulta restrinxida

Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo

Sonoros

Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

Soporte :

CAS : casete

CAS/CD/ VI

SO/ SOA

(Gravacion sonora non musical / gravacion sonora musical) + Descricion fisica
300 $a : x cd / x casetes / x discos

CS/CSA/CR/CIl/FA/MEP /MEA + Descricion fisica 300 $a : x cd / x casetes
/ x discos

Anexos + Descricion fisica 300 $e : + x cd / x casetes / x discos

Sinatura propia (exemplo CD-)

Gravacion sonora musical ou non musical + Descricion fisica 300 $a : x cd / x
casetes / x discos

CS/CSA/CR/CIl/FA/MEP /MEA + Descricion fisica 300 $a : x cd / x casetes
/ x discos

CD : CD (disco compacto)

VI : vinilo

Tipo de exemplar :
SO : sonoro

CS : consulta en sala ou en biblioteca
CSA : consulta en sala adultos
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CR : documento consulta restrinxida
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo
MEP : material especial prestable (a extinguir)
MEA : material especial prestable adultos (a extinguir)
Tipo de rexistro :
i - gravacion sonora non musical
j : gravacién sonora musical

Audiovisuais

Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

« BR / DVD/VB /VHS

« VD/VDA
+ CS /CSA/CR/CI/FA/MEP/MEA + Descricion fisica 300 $a : (x DVD / x
videos)

» Material grafico proxectable + Descricion fisica 300 $a : (x DVD / x videos)
* Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ x DVD / x videos)
« Sinatura propia (exemplo DVD-)

Soporte :
BR : blu-ray
DVD : DVD

VB : video Betacam
VHS : video VHS

Tipo de exemplar :

VD : video prestable

CS : consulta en sala ou en biblioteca

CS : consulta en sala ou en biblioteca

CSA : consulta en sala adultos

CR : documento consulta restrinxida

Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)

FA : fondo antigo

MEP : material especial prestable (a extinguir)

MEA : material especial prestable adultos (a extinguir)
Tipo de rexistro :

g : material grafico proxectable

Electrénicos
Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

« CDI /CDR /CONS/DIQ/DVR

« EL/ELA

« CS/CSA/CR/CI/FA/MEP /MEA + Descricion fisica 300 $a : (x CD-ROM / x
tarxetas de consolas / x DVR / x DVR / x disquetes)

* Arquivo de computadora + Descricion fisica 300 $a : (x CD-ROM / x tarxetas de
consolas / x DVR / x DVR / x disquetes)

» Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ x CD-ROM / x tarxetas de consolas / x
DVR / x DVR / x disquetes)
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« Sinatura propia (exemplo CDR-/ DVR-...)

Soporte :
CDI : CD interactivo
CDR : CD-ROM
CONS : discos / tarxetas de consolas
DIQ : disquete
DVR : DVD-ROM
Tipo de exemplar :
EL : electronico prestable
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo
MEP : material especial prestable (a extinguir)
MEA : material especial prestable adultos (a extinguir)
Tipo de rexistro :
m : arquivo de computadora

Microformas

Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

« MIC

« CS /CSA/CR/CI/FA/MEP/MEA + Descricién fisica 300 $a : (x microfichas /
x microfilmes)

» Material grafico bidimensional, non proxectable + Descricion fisica 300 $a : (x
microfichas / x microfilmes)

« Sinatura propia (exemplo MIC-...)

Soporte :
MIC : microforma
Tipo de exemplar :
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo
MEP : material especial prestable (a extinguir)
MEA : material especial prestable adultos (a extinguir)
Tipo de rexistro :
k : material grafico bidimensional, non proxectable

Cartograficos

Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

« GLB/MP
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« LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA/MEP/MEA + Descricion fisica 300 $a : (x
mapas / x planos)

* (Material cartografico / material cartografico manuscrito) + Descricidn fisica 300
$a : (x mapas / x planos)

* Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ x mapas / x planos)

« Sinatura propia (exemplo MP-...)

Soporte :
GLB : globo
MP : mapa / plano
Tipo de exemplar :
LP : libro prestable
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo
MEP : material especial prestable (a extinguir)
MEA : material especial prestable adultos (a extinguir)
Tipo de rexistro :
e : material cartografico
f : material cartografico manuscrito

Musica impresa

Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

« Ml

e LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA/MEP/MEA + Descricion fisica 300 $a : (x
p./ x v. de partituras)

* (Mdusica anotada / musica anotada manuscrita) + Descricion fisica 300 $a : (x p. /
X v. de partituras)

* Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ x p. / x v. de partituras)

» Sinatura propia (exemplo PART-...)

Soporte :
MI : musica impresa
Tipo de exemplar :
LP : libro prestable
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo
MEP : material especial prestable (a extinguir)
MEA : material especial prestable adultos (a extinguir)
Tipo de rexistro :
C : musica anotada
d : musica anotada manuscrita
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Graficos
Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

« FOT/GR

« LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA/MEP/MEA + Descricion fisica 300 $a : (x
fotografia / x gravado / x postal)

» Material grafico bidimensional, non proxectable + Descricion fisica 300 $a : (x
fotografia / x gravado / x postal)

* Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ x fotografia / x gravado / x postal)

» Sinatura propia (exemplo PART-...)

Soporte :
FOT : fotografia
GR : gravado / cartel
Tipo de exemplar :
LP : libro prestable
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo
MEP : material especial prestable (a extinguir)
MEA : material especial prestable adultos (a extinguir)
Tipo de rexistro :
k : material grafico bidimensional, non proxectable

Diapositivas

Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :

« DIA
e LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA/MEP/MEA + Descricidn fisica 300 $a : (x
diapositivas)
» Material gréafico proxectable + Descricion fisica 300 $a : (x diapositivas)
« Anexos + Descricion fisica 300 $e : (+ diapositivas)
» Sinatura propia (exemplo DIAP-...)
Soporte :
DIA : diapositiva
Tipo de exemplar :
LP : libro prestable
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo
MEP : material especial prestable (a extinguir)
MEA : material especial prestable adultos (a extinguir)
Tipo de rexistro :
g : material grafico proxectable
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Outros

Combinaciéns posibles de datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte :
Son obras como, por exemplo, maquetas e outros documentos tridimensionais, xogos, xoguetes, etc.

»  XOG (non confundir con xogo de ordenador, XOG refirese por exemplo a un
xadrez)
« LP/LPA/CS/CSA/CR/CI/FA/MEP/MEA/PAD1 + Descricion fisica 300
$a : (x xogo de ...)
* Obxecto tridimensional artificial ou natural + Descricién fisica 300 $a : (x xogo de
)
. nexos + Descricidn fisica 300 $e : (+ x xogos de ...)
» Sinatura propia (exemplo XOG-...)
Soporte :
DIA : diapositiva
Tipo de exemplar :
LP : libro prestable
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CS : consulta en sala ou en biblioteca
CSA : consulta en sala adultos
CR : documento consulta restrinxida
Cl : documento consulta investigador (usado na Biblioteca de Galicia)
FA : fondo antigo
MEP : material especial prestable (a extinguir)
MEA : material especial prestable adultos (a extinguir)
PAD1 : prestable adultos 1 exemplar
Tipo de rexistro :
r : obxecto tridimensional artificial ou natural
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