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1. INTRODUCION

Este manual explica o proceso de instalaciéon do plugin de Koha dispofiible para o navegador Firefox e
pretende servir de guia para a utilizacion da ferramenta de circulacion fora de lifia.
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2. UTILIDADE DA FERRAMENTA DE CIRCULACION
FORA DE LINA

2.1. Que é circulacion offline ou fora de lina?

Koha € unha aplicacion web que precisa de conexioén a internet para poder traballar, € dicir, € preciso estar
online ou en lifa.

Nos casos nos que pola circunstancia que sexa non se dispofia de conexién a Internet e, polo tanto, a
aplicacion de Koha, esta ofrece un método para poder traballar no moédulo de circulacién
(prestar/devolver) e non paralizar o funcionamento da biblioteca. Esta ferramenta unicamente permite
facer préstamos e devoluciéns, non serve para facer ningunha outra xestién bibliotecaria.

En canto se recupera a conexion a Internet, Koha permite enviar toda a informacién da circulacion
realizada fora de lina para que quede rexistrada na aplicacion.

Esta ferramenta tamén vai permitir rexistrar as transaccions de préstamo durante o dia da migracion,
como se explica no punto 5. Migracion de Meiga a Koha deste documento.

2.2. Plugin de Firefox

A ferramenta de circulacion fora de lifia funciona a través dunha extension dispofiible para o navegador
Firefox.

Para instalalo, pédense seguir duas vias:

* Acceder & paxina https://addons.mozilla.org/en/firefox/addon/koct/ e facer clic en Agregar a
Firefox.

» Dende a propia pantalla principal do moédulo de circulacidon de Koha, pulsar sobre o enlace obter
plugin de Firefox.

xercode? | Santiage de Compostela-Biblioteca Publica Anxel Casal v  Ayuda

’koha Circulacién  Usuarios  Buscar W Carrito @ Mas ~

Ingre:

B oo || oo i

Inicio » Circulacion

nimero de carné del usuario o parte de su apellido:

Enviar

Circulacion

- Préstamo Informes de circulacién
« Devalucion - Cola de reservas

« Renovar « Reservas a preparar
» Transferencia * Reservas a retirar

- Seleccionar Biblioteca « Ratio de reservas

« Catalogacion rpida = Transferencias a recibir

Circulacién fuera de linea

= Cargar archivo de circulacién fuera de linea (.koc)

= Acciones pendientes de circulacion fuera de linea
s _Obtener aplicacion de escritorio

o Obtener plugin de Firefox

= Retrasos - Advertencia: Este informe consume

muchos recursos en sistemas con gran cantidad de
ejemplares retrasados.

* Retrasos con multas - Limitada a su biblioteca y

multas en dinero, ne multas en dias. Ver informe de
ayuda para mas detalles.

« Préstamos in situ pendientes

O programa mostrara unha pantalla na que se mostra o acceso directo @ descarga do complemento, para
0 que teremos que pulsar sobre o botén +Agregar a Firefox.

Posteriormente sera necesario confirmar a instalacion pulsando sobre o botén Instalar ahora que
aparecera na marxe superior esquerda.

Paxina 5 de 15
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akoha Circulacién  Usuarios  Buscar W Carrito @ Més + xercodez | Santiago de Compostela-Biblioteca Piblica Anxel Casal ~  Ayuda

_ i
_ Devolucién Buscar en el catilogo
Inicio » Circulacion
Circulacion
« Préstamo Informes de circulacién
» Devolucién s Cola de reservas
* Renovar + Reservas a preparar
« Transferencia * Reservas a retirar
* Seleccionar Biblioteca « Ratio de reservas
« Catalogacion rapida « Transferencias a recibir
Circulacién fuera de linea « Retrases - Advertencia: Este informe consume

muchos recursos en sistemas con gran cantidad de
ejemplares retrasados.

5 « Retrasos con multas - Limitada a su biblioteca y

o Obtener aplicacién de escritorio multas en dinero, no multas en dias. Ver informe de

o Obtener plugin de Firefox ayuda para més detalles.

= Préstamos in situ pendientes

« Cargar archivo de circulacion fuera de linea (.koc)
» Acciones pendientes de circulacién fuera de linea

Se se realizou a instalacion correctamente, é probable que apareza a icona correspondente ao
complemento na barra de ferramentas do navegador como se mostra na seguinte imaxe.

@ Nueva pestafia x e

¢ @ | JBuscar con Google o introdudir direccan v ‘ Iy

@D
A
ko]
G Buscaren la Web ﬁ

Se non fose asi, é recomendable engadila para que sexa mais doado acceder a ferramenta.
Para iso, é necesario pulsar co botén dereito na barra de ferramentas.

G Google P+

<« ¢ o @ @ htips;/fwww.google.es oo w

Gmail Imagenes  5if Iniciar sesién

Mostrarase un menu contextual: pulsar sobre a opcién Personalizar.

Na lista de ferramentas e caracteristicas adicionais, mostrarase a icona de Koha. Para arrastrar a icona a
barra de ferramentas, manter pulsado o rato e arrastrar a icona ata a barra de ferramentas. Ao soltar a
icona sobre a barra de ferramentas, quedara colocada na mesma.
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KOCT - Get this Extension for - X »7 Personalizar Firefox X

col |

Arrastre sus elementos favoritos a la barra de herramientas o al mend de desborde.

Menti de desborde

Arrastre y suelte elementos aqui para conservarlos
e} 2 Q & * -+ LY ’ aup

a mano pero fuera de su barra de herramientas...

Histerial Guardar pagina Buscar Abrir archive Complementos Controles de Controles de Codif. de text;
tamafio edicién
= a 3 9 - » 8 e ay
Enviar enlace Pestafias Opciones Olvidar Nueva ventana Desarrollador I d Nueva ventana
sincronizadas privada

7 & Q ] J
Pantalls Meni de Buscar Espacio flexible Koha Offline Arrastrar ata a barra de ferramentas
completa marcadores Circulation Teol

A imaxe da icona desaparecera e mostrarase na barra de ferramentas.
Para rematar, pulsar sobre o botén Hecho, situado na parte inferior.

MO_v.04.01
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2.2.1. CONFIGURACION ADICIONAL IMPORTANTE

E preciso configurar Firefox para que recorde o historial. Para iso, débese acceder a Preferencias,
Posteriormente a Privacidad y Seguridad e Historial.

Debe estar marcada a opcién Firefox podra: recordar el historial, tal e como se mostra na imaxe.

General

Cuentas guardadas...
Inicio Usar una contrasefia maestra Cambiar contrasefia maestra...
Buscar
Privacidad &
Seguridad

S Cuenta Firefox
Historial
Firefox podra Recordar el historial

-

Firefox recordard su historial de navegacién, descargas, formularios y blsqueda. Limpiar historial...

MO_v.04.01 jBIICIB X%21 Coreinn :.:E PCOdE Paxina 8 de 15
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3. UTILIZACION DA FERRAMENTA DE CIRCULACION
FORA DE LINA

3.1. Estrutura

Para acceder a ferramenta offline ou fora de lifa de Koha, teremos que pulsar sobre a icona da barra de

ferramentas.

e O+ M a0

Mostrarase unha venta como a seguinte:

! ' k O h a Herramienta de circulacion fuera de linea de Koha

Parece que la conexion con el servidor Koha aln no se ha configurado. Por favor dirfjase a la pagina de configuracion

Préstamos Devoluciones
Cadigo de barras del usuario Cadigo de barras del item
Codigo de barras del item

Transacciones

Estado actual: inactivo.

enviar | | umpiar | [ Limpiar los agregados |

Fechay hora Accion Numero de carné item Estado

Esta pantalla esta dividida en tres partes:
* Préstamos: permite facer o préstamo de exemplares
* Devolucions: permite devolver exemplares

» Transaccions: parte do historial de transaccions onde se van anotando todas as acciéns que se
realizan no modo fora de lifa. Indicara Estado actual: inactivo ata que non se envien as
transaccions realizadas a Koha.

3.2. Configuracion

Antes de comezar a traballar co plugin offline, é preciso configuralo para que traballe contra a aplicacion
de Koha.

Para iso, é preciso pulsar sobre o enlace pagina de configuracion da pantalla principal, situado na parte
superior esquerda.

MO_v.04.01
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‘ I ’ k 0 h a Herramienta de circulacion fuera de linea de Koha
Parece gue la conexidn con el servidor Koha aun no se ha configurado. Por favor dirijase a \gé gina de configuracién

Préstamos Devoluciones
Codigo de barras del usuario I:l Codigo de barras del item I:l
Codigo de barras del item ] P

Préstamo Limpiar carné

Transacciones
Estado actual: inactivo

Enviar Limpiar Limpiar los agregados Export data Pégina de configuracién

Fechay hora (UTC) Accion Nimero de carné item Estado

A aplicacién mostrara a pantalla Parametros, na que é preciso consignar os seguintes datos:
*  Conexion Koha
o Servidor: https://intranet-rbgalicia.xunta.gal

o Branchcode (cddigo de biblioteca): o cédigo de sucursal dende onde se vai a traballar (na
imaxe mostrase o codigo da BPM de Narén)

o Iniciar sesién: o nimero de carné co que o bibliotecario accede a sua sesién de traballo no
catalogo.

o Contrasefia: contrasinal co que o bibliotecario accede & sua sesién de traballo no catélogo.
» Tipo de transaccion

o Enviar datos a Koha (un administrador tendra que aplicar los cambios: asegurarse de ter
marcada esta opcion, do contrario non funcionara o envio de transaccions a Koha.

Parametros
Conexidgn Koha
Servidor
https://intranet-rbgaliciz

Branchcode

CBMDG3

Iniciar sesion
33204477

Contrasefia

sssene

Tipe de transaccién
9 Enviar datos a Koha (un administrader tendrd que aplicar los cambies)
Aplicar directamente a Koha

[ Guardar ]

Para rematar, pulsar sobre o botén Guardar para que queden gardados os parametros.

Con estes parametros configurados, xa se pode comezar a facer préstamos e devoluciéns cos datos do
usuario bibliotecario que se configurou.

Unha vez se cumprimentan estes parametros, o enlace pagina de configuracién desaparece da pantalla
principal. Se se quere volver a acceder a dita pantalla, sera preciso ir ao menu da barra de ferramentas,
pulsar no boton Complementos do complemento Koha Offline-Circulation Tool, e posteriormente en
Preferencias.

jBIlCIB X&21 coremdualn :.:Er‘code Paxina 10 de 15
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x\ i complemer % | +

e | Q Busear

baba-1947-92¢ html#

Koha offline circulation tool

Checkout Checkin
Patron barcode Item barcode
Item barcode Checkin

Checxout Clear caranumber

Trananantinna

Botén menu

X cortar | W copiar | [J Pegar

= 100% +
Opcidn I ,
lardar pa-

complementos
1EI'

Pantalla
completa

Buscar Preferencia®y Complemen-

tos

£ = A
Cesarrolla- SAML tracer Pestafias

dor sincroniza-

€) Conectarse a Sync

Personalizar (7] w

{_&.g¢ﬁoa@l.‘

Herramienta de circulacion fuera de linea de Koha Ira pantalla de “Parametros

Permite el préstamo y la devolucidén de documentos y confirma los cambios més tarde.  Més

Preferencias Desactivar Eliminar

anllcua X¢21 coremain e
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3.3. Préstamos

A zona de préstamos é a seguinte:

Prestamos

Codigo de barras del usuario

Cadigo de barras del item

[ Prestamo ” Limpiar carne

» Cédigo de barras del usuario: cédigo de barras do carné do lector. Cumprimentar escaneando o
cédigo do carné ou, no caso de non ter lector de cddigo de barras, introducir manualmente o
numero do carné do lector que leva o exemplar en préstamo.

* Coddigo de barras del item: codigo de barras do exemplar. Ao igual que o codigo de lector,
escanealo co lector ou introducilo manualmente.

Unha vez se cumprimentaron estes datos pulsar no boton Préstamo. Deste xeito queda rexistrada a
transaccion.

1\)H \/ﬁl :.:E I-.c ode Paxina 12 de 15
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3.4. Devolucions

A seccién de devoluciéns é a seguinte

Devoluciones

Codigo de barras del item

| Devolucidn

+ Codigo de barras del item: codigo de barras do exemplar. Escanear o codigo de barras do
exemplar ou, no caso de non dispor de pistola lectora de cdédigos, introducir manualmente o
cbdigo que se desexa devolver.

Pulsar sobre o botéon Devolucién para gardar a transaccion.

3.5. Enviar as transaccions a Koha

O estado das transaccions sera Local mentres se permaneza sen conexion € non sexan procesadas en
Koha.

Dado que non hai conexién coa base de datos en lifia, se devolvemos un item que ten unha reserva, a
reserva mantense sobre o item, pero tera que ser xestionada posteriormente cando se trasladen estes
datos ao catalogo.

Poédense comprobar as reservas existentes co informe 157 Devoluciéns con reservas. Este informe
permite ver diariamente as devolucidns con reservas, polo que é importante consultar o informe no mesmo
dias que se emprega a ferramenta offline.

Alguns exemplares posuen notas de circulacién. Estas non se detectan no informe comentado no
paragrafo anterior, polo que, se é posible, é conveniente evitar a devoluciéon destes materiais (almacenar
os exemplares nun estante ou carrifio) e esperar a que se recupere o servizo para efectuar a devolucion.
Deste xeito, tanto as reservas como as notas de circulacién saltardn automaticamente ao realizar a
devolucion.

No caso de que as devoluciéns se almacenen e non se procesen o dia no que se reciben, na pantalla de
devolucion de Koha terase que usar o modo buzén (este modo emprega a data do ultimo dia de apertura
da biblioteca) ou introducir a data na que se esta facendo a devolucién, como se mostra na seguinte
imaxe:

Modo buzdn. (Fecha efectiva de devolucion es 26/09/2017

15:47).

Modo buzén activado
argos por vencimientos

Opciones

—| Devolucion

Ingrese codigo de barras del item:

: Recordar para el siguiente préstamao:

H"""'Data especifica de devolucién

j BI ICIS X% 21 coremua ‘. N :.:E I"c Od E Paxina 13 de 15
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Do mesmo xeito, se un carné de un usuario esta caducado, a ferramenta de circulaciéon offline non o
detectara, polo que permitira realizar préstamos sen importar o estado da sua conta (bloqueado,
sancionado, caducado, etc.).

Se se emprega a ferramenta de circulacion fora de lifia en mais dun equipo, € importante enviar a Koha as
transaccions dende todas as maquinas nas que se utilizou.

Para enviar a Koha a informacién sobre as transaccioéns realizadas, € necesario asegurarse de que se ten
conexion a Internet, Posteriormente, pulsar sobre o botén Enviar a Koha. Se a conexion funciona
correctamente, o estado da transaccion enviada pasara de Local a Enviado.

H Q H ‘f :.:E Pc od E Paxina 14 de 15
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4. MIGRACION DE MEIGA A KOHA

Para as bibliotecas procedentes de Meiga que van a integrarse a Koha, é importante ter en conta o
seguinte anexo.

O dia da migracion final 8 RBG, a biblioteca tera que facer a circulacién fora de lifia mentres se completan
os procesos de carga de usuarios e carga do catalogo.

Nese dia, o mais probable & que a biblioteca tefia xa os novos cédigos de barras nalguns exemplares, e
0s numeros de rexistro Meiga noutros. Koha esta preparado para recoller calquera dos dous, pero é
necesario ter cuidado ao introducir nimeros de rexistro Meiga e non trabucarse se se fai manualmente.
Os novos coédigos de barras seguen o seguinte patrén:

CODIGO_DE_BIBLIOTECA + CEROS + NUMERO_DE_REXISTRO_MEIGA

Incluindo tantos ceros como sexa necesario ata completar 9 cifras co numero de rexistro Meiga.
Por exemplo:
Biblioteca de Naron = CBM063
Numero de rexistro Meiga = 12236
Cddigo de barras resultante = CBM063000012236

Se se ten un exemplar no que ainda non se puxo o codigo de barras novo, por exemplo o 777,
introducirase na casifia correspondente a item barcode ese dato. No momento de procesar a transaccion,
sabendo que o Branchcode indicado nos Parameters € o CBM063, Koha encargarase de calcular o codigo
de barras que seria CBM063000000777, pero se comete un erro 6 teclear e unicamente pon 77, o cédigo
de barras que introduciria Koha na transaccioén seria un erréneo CBM063000000077.

Por este motivo, é importante utilizar a pistola de lectura de cédigos de barras se é posible, ou estar atento
no momento de teclear e verificar que o cddigo introducido é o correcto.

Do mesmo xeito, 0 numero de carné de lector introducido pode non ser correcto ou introducir un nimero
de carné dun lector que non se rexistrou na Rede por non cumprir cos criterios de calidade establecidos.

En calquera caso, antes de comezar o traballo en producién, 6 final do dia de Migracién Final pedirase
que se envie a Koha a circulacion offline, e despois de procesala, o provedor emitira un informe co
resultado do procesamento, que lle servira para identificar estas incidencias e dar de alta o usuario se fose
necesario.
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