PROCEDEMENTO REXISTROS OCULTOS
Data creacion : 19/06/2019, ultima modificacion en amarelo 26/06/2019

O préxime-venres dia 21/06/2019 comezou a migracién das bibliotecas dentro da Fase 3
de integracion ao Catalogo da Rede de Bibliotecas Publicas de Galicia.

Nesta fase, a diferenza das anteriores, creouse unha solucion nova para os rexistros
bibliograficos procedentes das bibliotecas a incorporar que durante a desduplicacion
(previa a migracion) non atoparon ningun duplicado no catalogo da Rede e que non tifian
suficiente calidade como para incorporarse ao catalogo en calidade de novo rexistro.

Na fase anterior estes rexistros quedaron féra do catalogo formando un repositorio por
biblioteca e do que se podian capturar os rexistros desde o modulo de catalogacion.

Na fase actual vanse incorporar ao catalogo estes rexistros, pero van quedar ocultos no
OPAC. Esta nova solucion evitara problemas as novas bibliotecas na confeccién das
estatisticas e permitira a circulacion normal (préstamo, reservas,...) dos exemplares
correspondentes.

Pouco a pouco estas bibliotecas e aquelas as que lles queden exemplares colgados
destes rexistros como produto da migracioén, teran que ir solucionando os problemas
destes rexistros por medio dos procedementos que relacionamos mais abaixo.

As restantes bibliotecas que xa formaban parte do catalogo antes da 32 fase deberan
ser conscientes de que apareceran rexistros deste tipo a partir do dia indicado enriba.
Estas bibliotecas, se na migracion non lles quedaron exemplares colgados dos mesmos,
non deberan utilizalos para colgar os seus exemplares, nin modificaran estes
bibliograficos. De feito o programa non permite colgar exemplares novos, nin adxuntar
items a un bibliografico oculto.

Se algunha biblioteca anterior a 32 fase ten un documento similar ao rexistro oculto
realizara unha nova descricion e colgara o seu exemplar desta, nunca do rexistro oculto.

Das modificacions destes rexistros se encargaran as bibliotecas que tefian exemplares

colgando deles como produto da migracion e a fusién de rexistros realizada neste
proceso.
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Identificacion dos rexistros :

Os rexistros se identifican claramente por medio dun aviso na visualizacion normal do

rexistro coma o da imaxe de embaixo :

0 oo~/ caw= ] 8 owin~ L peows~] & imrme | & rar e |

‘ REVISAR CATALOGACION, OCULTO NO OPAC

Peiteavel.

Santiago de Compostela en branco e negro = Santiago de Compostela en |
y hegro = Santiago de Compostela in black and white = Santiago de Comp
en blanc et noir / idea orixinal, José Luis Teofilo Pifeiro; fotografia, Albert

Autor(es) adicional(ais): Peiteavel, Alberte [fotografo]; Tedfilo Pifieiro, José Luis(1963-).

Tipo: u Libro

Editor: [Santiago de Compostela) : Tedfilo, D.L. 2012
Descricion: [294] p.: principalmente fot.; 20 cm
ISBN: 578-84-939165-6-5.

Materia(s): Santiago de Compostela-- Obras ilustradas-- Obras ilustradas | Santiago de Compostela-- Obras ilustradas-- Obras ilustradas

Vista OPAC: Abrir nunha ventd nova.
Vista previa MARC: Mostrar

No momento do préstamo ou devolucion destes exemplares tamén se vera este aviso

dispefien-dunhanota-de-circulacion-comaa-seguinte :

Préstamo :

Introduza c6digo de barras do item

Prestando a nuno PROBA silva fernandez (RBG22320)

Préstamo
[ Renovacién automética

Especifique a data de vencemento (DD/MM/AAAA)

5] Recordar pola sesién: D

Especifique a data do préstamo (DD/MM/AAAR)

[ Recordar pola sesion: [ [REL g

D eréstama in siu

Atencion:

Notas:

Proba de nota de circulacién

Mensaxes
Agregar unha nova mensaxe

Prestado: Chicken little [DVD-Video] (CBM093000017350). Vence en 03/07/2019

‘ REVISAR CATALOGACION, OCULTO NO OPAC

1 Préstamos(s) H 0- Reservas H Restriciéns
Oms de B Thulo s Tipode L ocalizacion +
vencemento frem

Préstamos de hoxe
03/07/2019 Chicken little [DVD-
Video]

€BMO93000017350

Video prestable  Audiovisuais

Prestadoo 2 Sede de orixe %+ Prestado en 4 Sinatura

26/06/2019 Sada - Biblioteca Piiblica Municipal
14:00 Ramén Sudrez Picallo

Sada - Biblioteca Piblica Municipal DvD 7
Ramén Suérez Picallo

Totais: 0.00
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Devolucion :

‘ REVISAR CATALOGACION, OCULTO NO OPAC

Devolucién

Introduza cédigo de barras do item: Perdoar cargos por vencementos

Modo buzén

Limpar

items devoltos

Data de < Biblioteca Biblioteca Localizacién
vencemento iR re g olebaas de orixe depositaria  en estante

03/07/2019 Chicken CEM093000017350 | CBM093 | CEM093 Audiovisuais DVD 7 |VD |silva Recibo
23:59 little fernandez,
[DVD- nuno
Video] PROBA
(A1)

Sinatura Tipo Usuario Notas Recibo

Procedemento

Como xa dixemos mais arriba, as bibliotecas encargadas de solucionar o problema dos
rexistros ocultos seran aquelas as que lles quedaran exemplares colgados destes
rexistros con cada migracion dunha nova biblioteca.

Nesta fase 3 se iran incorporando 60 novas bibliotecas entre xufo e setembro (os 2
meses incluidos) durante este ano 2019 e a principios do no 2020 se incorporaran as
ultimas 20 ata completar as 80 previstas. Polo que as bibliotecas existentes no catalogo
antes desta fase iran comprobando durante estes periodos ou ao final de cada un deles
(en funcién das suas posibilidades de revision) se lles quedaron exemplares colgando
dalgun destes rexistros.

As bibliotecas da Fase 1 de integracién apenas teran exemplares colgados de rexistros
ocultos, son casos raros, pero xa se produciu algun polo que convén cerciorarse.

As bibliotecas da Fase 2 atoparan moitos mais casos.

A comprobacién pode facerse executando os informes 607 e 606.

O informe 607 aporta informacion sobre os exemplares que colgan de bibliograficos
ocultos e serviralle a todas as bibliotecas. Sera este o informe que deberan executar
todas as bibliotecas, € o mais completo.

A columna Titulo ten ligazén cara os rexistros para facilitar o acceso.

O 606 informa sobre os bibliograficos que quedaron ocultos e foron creados pola
biblioteca consultada no informe, sé quedaron ocultos os rexistros creados coa folla de
traballo de catalogacion BM, polo que este informe so lles servira as bibliotecas que usen
a catalogacién BM. E un informe mais restrictivo.

A columna Biblionumber correspondese co numero interno que ten o bibliografico en
Koha, pinchando na ligazén podese acceder ao rexistro directamente.
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Hai que ter en conta que os 2 informes non aportaran a mesma cantidade de resultados,
posto que moitos exemplares poden quedar colgados de bibliograficos que non foron
creados pola propia biblioteca. Polo tanto o informe mais completo e definitivo € o 607.

Unha vez executado o informe convén adicarse prioritariamente aos documentos
prestables e dentro destes aos que se prestan mais.

O procedemento a seguir cos rexistros ocultos variara en funcion dos permisos que posua
cada biblioteca :

-As bibliotecas integradas na Fase 2 e 3 que non dispofien de permisos amplos de
catalogacion (s6 tefien catalogacion BM) deben seguir este procedemento :

*Localizar fisicamente o documento que quedara oculto para poder comprobar
os seus datos (hai que ter en conta que na descricidon alguns estaran ausentes).

*Comprobar se existe na base de datos unha descricion completa que se
corresponda co noso documento.

-Se na comprobacién atopamos un bibliografico idéntico ao noso
documento o que faremos sera adxuntar o noso item cara ese bibliografico.
Non completariamos o rexistro oculto porque sendn estariamos creando un

duplicado.
Introduza palabras clave para  busca
Nos 0 -]
Editar items situamos

vn tra o e

)- rexistro

Adxuntar item

_:'./ y I)AXI\T Enl = s Inicio » Catalogacién » Anexar ftem a Origen
BRO\\,—N nlace a item maior COITIp'EtO - .
()R[GFT:I Enlazar rexistro relacionado correcto AqUI IntrodUCImOS 0 Adxuntar ftem a Origen
% | Cargarimaxe codigo de barras do Inroduza o cicigo de bareas do tem que hai que anexar
ISBN: 9788408177081. item que queremos
Vista OPAC: Abrir nunha nova ventd. | d . . D
trasladar e damoslle a Enviar

Listas que inclien este titulo: BPV Ficcion outut

*Se despois de trasladar o item, o bibliografico oculto quedase baleiro
comunicarase ao Servizo por medio dun correo o biblionumber € o titulo do
rexistro para que sexa eliminado. Lembramos que o biblionumber dos
documentos pode consultarse na Vista Marc do mesmo :

<« previo seguinte =

Rexistro MARC I 370289' Cantares gallegos )

Normal Con folla de l[aballu:| Monografias / Manuscritos / Fondo antigo EI
] 1 2 E 7 9 item(s)

MARC etiquetado
000 - CABECEIRA

ISBD @00813nam a2200241 i 4500
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O borrado de bibliograficos se levara a cabo no Servizo sempre que sexa
asumible, se o volume de bibliograficos a borrar resulta excesivo se
comunicara as bibliotecas para que non envien mais e se levara a cabo cada
certo tempo un borrado masivo de ocultos sen items.

-Se na comprobacion non atopamos outro bibliografico idéntico ao
noso documento completariamos o rexistro oculto. Para saber os datos
basicos que lle faltan ao rexistro podemos consultar o campo 997 $D :

G | | | | (10

a4z 7[ ][] - emrana os eLemenros avicionass (<o

997 >D D - TITN OU KOHA BIBLIONUMBER ANTIGO %

[Famsoszoarisi ]

[is17 \

*Ademais de completar estes datos € preciso revisar se falta calquera outro
mais (sobre todo campos obrigatorios e os campos de numeros estandar
coma o ISBN, ISSN ou o D.L.).

*No proceso de completar o rexistro hai que revisar tamén que os
subcampos queden ordenados. E moi probable que queden desordenados
porque nos rexistros ocultos que carecian dalgun subcampo, o programa
ordenaba estes subcampos pofiendo ao principio os que estan cubertos e
deixaba ao final os baleiros. Cando completamos estes subcampos baleiros
seguiran a quedar ao final, polo que teremos que movelos ao seu sitio por
medio das frechas que hai a carén de cada subcampo. Para restablecer a
orde correcta pode consultarse a Folla de traballo BM aportada na
formacion. Este risco existe nos subcampos no 245, 260, 300 e 490.
Exemplo :

of e [laf s o]l

— Carencias / Montse Albas
300 7D. D .. - DESCRICION FISICA & =

Dimensiéns |, B &
o }Ymm } Tipo: u Libro
s p utras ]
e Usarasfrechas parasublio Vese en desorde

caracteristicas
.. Material | Editor: [Vigo] : Galaxia , 2015 no OPAC e na
a Extension* [ 53, | Descricidn: §21 ¢m 53 p. intranet
Obrigatorio e Estaba baleiro, por iso estaba ao
final. Ao cubrilo segue ao final.

*Unha vez completado o rexistro xa se podera modificar o campo 942 $N e
pofelo en “Non” para que o rexistro deixe de estar oculto no OPAC.
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?|:| |:| ... = ENTRADA DE ELEMENTOS ADICIONAIS (KOHA) ==
= a

Codigo institucion
[OBSOLETO]

Suprimir do OPAC
n uprimir do Non .

-As bibliotecas integradas na Fase 1 que dispofen de permisos amplos de catalogacion
deben facer o seguinte :

*Localizar fisicamente o documento que quedara oculto para poder comprobar os
seus datos (hai que ter en conta que na descricion alguns estaran ausentes)

*Comprobar se existe na base de datos unha descricion completa que se
corresponda co noso documento.

-Se na comprobacién se atopa un rexistro idéntiico completo que
describa o0 noso documento, estas bibliotecas poden fusionar os 2 rexistros
(combinar). Deben ter coidado de comprobar a folla de traballo no momento
de combinar, se queda a folla de traballo BM por defecto perderase
informacion. Hai que escoller a folla completa que lle corresponda ao rexistro
: Monografias, Grafico proxectable, Gravacions sonoras,...

-Se non existe un rexistro idéntico ao noso exemplar, o que deben facer é
completar o rexistro oculto. O procedemento a seguir sera 0 mesmo que
indicado mais arriba para o resto de bibliotecas, agas que unha vez
finalizado ese procedemento, estas bibliotecas deben editar de novo o
rexistro coa folla de traballo ampla que lle corresponda ao rexistro
(Monografias, Grafico proxectable...) e completar o resto de campos dos que
non dispon a folla de traballo BM.

Hai que ter moito coidado de facelo con esta orde :

-1° usar a folla de traballo BM para completar os campos indicados no
997 $d e cambiar 0 942 $n.

-2° usar a folla de traballo ampla para encher o resto de campos dos
que non dispén a folla BM (autoridades por exemplo).

Se se fai o cambio de folla de traballo antes de completar os campos
indicados no 997 $d, non se podera modificar 0 942 $n, xa que os valores
autorizados dos ocultos son propios da folla BM, co cal sera necesario volver
a folla BM para cambialo e en consecuencia perderemos a informacién
introducida nos campos que non ten a BM coma por exemplo as
autoridades.
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