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INTRODUCION

As estatisticas anuais cumpriméntanse en funcién dos datos obtidos do programa no que se estivo a traballar durante o
ano obxecto da estatistica. Esta version 7 do manual recolle como explotar os informes de Koha para poder dar resposta
as estatisticas da Xunta de Galicia. Os cambios e actualizaciéns mais importantes respecto da version 6 aparecen
marcados en amarelo.

Non obstante, e como veremos ao longo deste documento, no caso de que durante o ano obxecto da estatistica a
biblioteca traballara con dous programas ou sistemas, hai que usar ambos para contestar algunhas preguntas.

Bibliotecas integradas no catdlogo antes do ano da estatistica
Se a biblioteca se integrou antes do ano obxecto da estatistica e xa traballou s6 en Koha, empregard unicamente este
programa para obter os datos estatisticos:

01/01/20XX ANO DA ESTATISTICA 31/12/20XX
KOHA

Bibliotecas integradas no catdlogo no ano da estatistica

Se 0 ano obxecto da estatistica € o mesmo ca o ano da integracion no catalogo (momento da migracién final ou do
comezo en Koha), as bibliotecas traballaron en dous programas (Meiga/Outro e Koha) ou sistemas (por exemplo,
manual), polo que alglns dos datos hai que obtelos empregando todos os sistemas usados.

A data limite entre cada un serad a da migracion final, momento en que se deixou de traballar con Meiga ou con outro
sistema (manualmente, por exemplo) e se comezou a facelo en Koha.

01/01/20XX ANO da INTEGRACION = ANO da ESTATISTICA 31/12/20XX
I— e I
MEIGA/OUTRO SISTEMA KOHA

Data migracion final

Se algunhas bibliotecas tefien a meirande parte dos datos nun sistema, poden facer unha estimacidon para obter os
datos do outro. Por iso ofrécense estas duas opcidns para cumprimentar a estatistica:

1. OPCION1

Utilizar os datos dun s6 programa ou sistema (Programa previo @ migracion ou Koha): para obter os datos

usarase o sistema que mais se empregou ao longo do ano obxecto da estatistica e, para o resto do ano, farase

un prorrateo (un célculo aproximado a partir dos datos obtidos no programa madis usado). Por exemplo:

- Se no ano 20XX unha biblioteca despois da data da migraciéon a Koha (por exemplo, o 01/05/20XX) e ata o

31/12/20XX prestou 11.400 documentos, faise unha media mensual deses 8 meses (de maio a decembro) nos

que traballou en Koha (11,400/8 = 1.425). Deste xeito, pddese estimar que de xaneiro a abril poderia ter feitos

5.700 préstamos mais (resultado de multiplicar 1.425 x 4. O total de préstamos para todo o ano 20XX obxecto
da estatistica seria de o resultado de sumar 11.400 + 5.700 = 17.100.

- Se no 20XX unha biblioteca fixo, despois de entrar en Koha (por exemplo, 01/04/20XX) e ata final de

ano-, 450 novos usuarios, faise unha media mensual de abril a decembro (450/9 = 50), asi que se pode estimar

que de xaneiro a marzo poderia ter feito 50 x 3 = 150 altas de lectores. O total de novos usuarios no ano 20XX

obxecto da estatistica seria o resultado de sumar 450 + 150 = 600.



2. OPCION 2
Utilizar os datos do programa previo a migracion e os de Koha: contabilizar a través do programa previo a
migracion o que se fixo nese sistema e sumarlle o que se fixo en Koha desde o dia da migracién final ou do
comezo en Koha.

Como o modo de integracion no catalogo (con ou sen repositorio/con ou sen migracion no ano obxecto da estatistica)
condiciona o sistema ou o nimero de informe de Koha que debemos empregar, relacionamos, na seguinte ligazon, as
bibliotecas integradas no catalogo a data do 31/12/2025, xunto co ano e a fase na que se incorporaron:

Acceso 3 listaxe de bibliotecas integradas en Koha

A denominacidn dos informes en Koha leva unha nota aclaratoria ao final de cada un, entre parénteses:

- Datos totais (por exemplo “Exemplares incorporados nun periodo (datos totais)”: tefien contador para sumar os
resultados e ofrecen unha cifra global.

- Datos exhaustivos (por exemplo “Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos)”): aportan os resultados
con informacidn detallada e complementan os informes de datos totais. Os informes exhaustivos tefien, ademais, outra
funcién, que é a de servir para revisar e corrixir os datos que introducimos no catalogo. Recomendamos executalos
periodicamente para corrixir erros, especialmente antes de encher as estatisticas.

As correccions que se leven a cabo facilitardn a interpretacién dos resultados de cara as estatisticas e, ademais de
mellorar a calidade dos datos do catdlogo e da informacion que ofrecemos aos usuarios, reverteran nun maior control
da base de datos por parte do bibliotecario. Con esta finalidade, e ademais dos informes exhaustivos para as estatisticas,
convén executar os informes que aparecen no Anexo lll.

A continuacién, destacamos alguns informes exhaustivos que poden empregarse para facer o labor de revision ao longo
do ano:

* Para revisar datos de exemplares:
= 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos)
= 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos)

= 501 Total de exemplares publicados antes de 1901 con filtro por n2 de rexistro (datos
exhaustivos)

m 266 Total de exemplares (datos exhaustivos)
*  Para revisar datos de usuarios:
= 356 Novos usuarios inscritos (datos exhaustivos)
® 669 Usuarios dados de baixa (datos exhaustivos)
*  Para revisar datos de préstamos:

m 514 Préstamos e renovacions nun periodo (datos exhaustivos)


https://rbgalicia.xunta.gal/sites/default/files/media/document/2026-03/fases_integracion_bibliotecas_act_20260323.pdf

RELACION DE INFORMES KOHA PARA AS ESTATISTICAS

Seccion Pregunta Situacion dos fondos da Sistemas para o Informes de Koha
estatistica estatistica biblioteca computo Filtros a resultados
Coleccién
Koha -Por procedencia para eliminar

Preguntas . reconvertidos

g_ , 401 (datos totais) .
relativas a -Por varios campos para
. ., /428 (datos . .
incorporacion de | s pipliotecas integradas | Meiga / Outro exhaustivos) dlferencgr soportes
exemplares sen migracién o ano programa ou Sistema -Por localizacién ou outros campos

20XX + Koha para identificar publico
destinatario

Preguntas
relativas & -Por estado para identificar os
incorporacion de | Bibliotecas que usan o Koha 418 (datos recibidos.
exemplares de mddulo de Periddicas exhaustivos) -Por localizacion ou outros campos

publicacidons para identificar publico
periddicas destinatario.
Meiga / Outro
programa anterior (se -Por varios campos para
Preguntas € 0 caso) + Koha + 402 (datos totais) . ) Pos p
. . . * diferenciar soportes
relativas as baixas Sistema manual(*) se | /429 (datos o
N . -Por localizacién ou outros campos
de exemplares houber + Repositorio | exhaustivos) . e s
B . para identificar publico
se é o caso (informe destinatario
448)
Preguntas
relativas a baixas | _. ..
Bibliotecas que usan o ,
de exemplares de i L Koha Véxase Anexo IV
L mddulo de Periddicas
publicacions
periddicas
Xa o da o programa da
estatistica.
Total de
Poden facerse
exemplares P
comprobacions co
informe 266.
Preguntas - SEN filtro
relagtivas ao Bibliotecas con todo 0 or n2 SEN filtro por
i fondo informatizado s6 | Koha 501 P p
nimero de . de procedencia
en Koha a final de ano .
volumes rexistro
anterioresa 1901 | . . .
Bibliotecas integradas Total destes )
SEN filtro
nas Fases 1 e 3 con exemplares no outro o
por n2
fondo en Koha e no programa antes de de
programa anterior a final | entrar en Koha + .
rexistro
de ano Koha.
Se do programa .
ibli ; anterin ngon se pode |501 -Por procedencia para
Bibliotecas integradas na € P eliminar reconvertidos
Fase 2 con fondo en obter o dato, indicalo CON
Koha e no programa en“Observaciéns” na filtro por
anterior ou no estatistica e usar o no de
repositorio a final de informe rexistro
ano 501 sen filtros por n®
rex, nin procedencia.

Bibliotecas con fondo
nunca informatizado

Sistema manual
(sumalos na
estatistica aos
resultados dos outros




Seccion Pregunta Situacion dos fondos da Sistemas para o Informes de Koha
estatistica estatistica biblioteca computo Filtros a resultados
programas se non se
fixo en anos
anteriores)
Preguntas
relativas ao
i 810 (datos .
ndimero de . - Por Estado (Dispoiiible)
Bibliotecas que usan o agrupados) S
volumes i . Koha - Por data de publicacion para
. mddulo de periddicas 808 (datos . . .
anteriores a 1901 exhaustivos) identificar os publicados antes de
de publicacidéns 1901
periddicas
Bibliotecas integradas Meiga / Outro
n migracion n rogram istem - Por pr nci ra eliminar
Preguntas sen migracién o ano programa ou Sistema or procedencia para elimina

relativas a fondos

20XX

+ Koha

410 (datos totais)

reconvertidos

. /428 (datos - Poridioma
en lingua galega. . R .,
., exhaustivos) - Por localizacion, coleccidn ou

Incorporacions Koha . e
outros campos para identificar
publico destinatario

Meiga / Outro
rograma anterior (se
Preguntas prog (

relativas a fondos

é o caso) + Koha +

411 (datos totais)

-Por idioma

. Sistema manual se /429 (datos -Por localizacién, coleccién ou
en lingua galega. o . . e
Baixas houber + Repositorio | exhaustivos) outros campos para identificar
se é o caso (informe publico destinatario
448)
Preguntas
relativas a fondos Xa o da o programa da
en lingua galega. estatistica.
Total
Preguntas
relativas a fondos | Bibliotecas que usan o Koha - Por Estado (Recibido)
. § . 418 (datos - . e
en lingua galega | mddulo de Periddicas de . - Por idioma para identificar os de
.o exhaustivos) -
de publicaciéns | Koha idioma galego
periddicas. Altas
Preguntas
relativas a fondos | _. ..
en lineua ealega Bibliotecas que usan o
gua ga'eg mddulo de Periddicas de | Koha Véxase Anexo IV

de publicaciéns

Koha

periddicas.
Baixas
Sistema manual.
O total de titulos xa o
Preguntas da o programa da
relativas a xornais | Bibliotecas que NON p .g
. , estatistica. Poden
e revistas: usan o médulo de facerse
ndmero de Periddicas de Koha L
. comprobacions (ver
titulos
este apartado do
manual)
Preguntas Bibliotecas que usan o Koha 309 (datos totais)
relativas a xornais | modulo de Periddicas de /475 (datos -Filtro por tipo para diferenciar
e revistas: Koha exhaustivos) xornais de revistas.
ndmero de
titulos.

Incorporacions de
titulos




CORRESPONDENCIAS CUESTIONARIO XUNTA/INFORMES KOHA

titulos. Baixas de
titulos

Preguntas
relativas a xornais
e revistas:
nimero de
titulos. Total de
titulos

Preguntas
relativas a xornais
e revistas:
nimero de
titulos. Titulos en
curso

Preguntas
relativas a xornais
e revistas:
nimero de
titulos. Titulos
pechados

Preguntas
relativas a xornais
e revistas :
nimero de
titulos. Titulos en
formato
electrénico

Preguntas
relativas a xornais
e revistas:
nimero de
titulos. Titulos en
curso para
adultos / infantil

Seccion Pregunta Situacion dos fondos da Sistemas para o Informes de Koha
estatistica estatistica biblioteca computo Filtros a resultados
Preguntas
relativas a xornais
e revistas .
. Sistema manual
numero de

Xa o da o programa da
estatistica.

Poden facerse
comprobacions co
informe 243. No caso
de empregar o
mddulo de periddicas,
podedes utilizar,
ademais, o0 583

580 (datos
exhaustivos)
550 (datos . . . .
( . -Filtro por tipo para diferenciar
exhaustivos) . .
xornais de revistas.
583 (datos . .
( . -Filtro por tipo de recurso para
exhaustivos) . e (s
identificar formato electroénico.
583 (datos -Filtro por localizacion, sinatura ou
exhaustivos) mesmo por titulo para identificar o

publico destinatario.

-Por procedencia para eliminar

breruntas Bibliot.ecas.iptegradas Meiga / Outro. reconvertidos
relagtivas : sen migracion o ano programa ou Sistema -Por sinaturas e outros campos
20XX + Koha 419 (datos totais) | para diferenciar cofiec/fic.
documentos de .
., /428 (datos -Por tipo exemplar e outros
non ficcién . . -
Jficcion exhaustivos) campos para illar sé libros
. -Por localizacién, coleccién ou
Incorporacions Koha . e
outros campos para identificar
publico destinatario
Preguntas Meiga / Outro 424 (datos totais) -Por sinaturas e outros campos
relativas a programa anterior (se | /429 (datos para diferenciar cofiec/fic.
documentos de é 0 caso) + Koha + exhaustivos) -Por tipo exemplar e outros

non
ficcion/ficcion.

Sistema manual se
houber + Repositorio

campos para illar sé libros
-Por localizacién, coleccién ou




Seccion Pregunta Situacion dos fondos da Sistemas para o Informes de Koha
estatistica estatistica biblioteca computo Filtros a resultados
. se é o caso (informe outros campos para identificar
Baixas s - .
448) publico destinatario
Preguntas
relativas a

documentos de
non
ficcion/ficcion.
Total

Xa o da o programa da
estatistica.

Bibliotecas con todo o
fondo informatizado sé
en Koha a final de ano

Koha

400 (datos totais) /

266 (datos
exhaustivos)

-SEN filtro por procedencia

-Por localizacién ou coleccidn para
identificar FL

-Por varios campos para
diferenciar soportes

Bibliotecas con fondo en
Koha e no programa

Total no outro
programa antes de
entrar en Koha + Koha
Se do programa

400 (datos totais) /

-Por procedencia para eliminar
reconvertidos

Preguntas . anterior non se pode . L.
. anterior ou no o 266 (datos -Por localizacién ou coleccidon para
relativas ao - . obter o dato indicalo . . .
repositorio a final de L exhaustivos) identificar FL
fondo local en Observacions e .
ano . -Por varios campos para
usar 501 sen filtros . .
A ; diferenciar soportes
por n@ rex, nin
procedencia
Sistema manual
(sumalos na
.- estatistica aos
Bibliotecas con fondo
. . resultados dos outros
nunca informatizado
programas se non se
fixo en anos
anteriores)
Preguntas
. . 810 (datos L
relativas a fondo | Bibliotecas que usan o ( - Por Estado (Dispoiiible)
. . agrupados) o, .
local de mddulo de Periddicas de | Koha - Por localizacién para revisar os
L 808 (datos
publicacidons Koha . que sexan de Fondo local
L exhaustivos)
periddicas
e . Meiga / Outro
Bibliotecas integradas o . ;
Preguntas o 20XX g programa ou Sistema 234 (datos totais)
relativas a altas 356 (datos . .
; + Koha /356 X -356: Por tipo de usuario
de usuarios exhaustivos)
Koha
Preguntas 235 (datos
relativas a baixas Koha totais)/669 (datos
de usuarios exhaustivos)
Usos e usuarios.
I. Usuarios Presuntas
g. Xa o da o programa da
relativas ao total L
. estatistica.
usuarios
- . Meiga / Outro
Preguntas Bibliotecas integradas o proggra;a ou Sistema
relativas a
ano 20XX 236 (datos totais
prestatarios + Koha ( )
activos Koha
Usos e usuarios. | Preguntas Bibliotecas integradas o | Meiga / Outro 503 (datos totais)
1. Préstamo relativas a ano 20XX programa ou Sistema | /514 (datos -Por varios campos para




e

Seccion
statistica

Pregunta
estatistica

Situacion dos fondos da
biblioteca

Sistemas para o
computo

Informes de Koha

Filtros a resultados

préstamos a

+ Koha

diferenciar soportes

hausti
domicilio Koha exhaustivos) -Por tipo de usuario
. . Mei Out

Preguntas Bibliotecas integradas o eiga / Ou o 240 (datos totais)
relativas a ano 20XX programa ou Sistema .
préstamo + Koha .
. o . 241 (datos totais)
interbibliotecario Koha
Preguntas Meiga / Outro .

gy iga / Ou . 407(datos totais) ou
relativas a programa ou Sistema A

) (datos totais, inclie
préstamos + Koha . .

. tipo de usuario)

realizados a

través do servizo
de autopréstamo

Koha

/307 (datos totais,
inclue ubicacién e
tipo de usuario)

Automatizacion

Bibliotecas integradas
sen migracién no ano

Total no outro
programa antes de

Preguntas 20XX con fondo ainda no | empezar en Koha + 400 (datos totais) -CON filtro por procedencia
lati ;
;if:ﬁﬁzacién programa anterior Koha /266 (datos -Filtro para diferenciar pub per.
Exemplares Bibliotecas con todo o Koha exhaustivos) -SFN filtro pqr proce_dencia
fondo informatizado sé -Filtro para diferenciar pub per.
en Koha
Preguntas Bibliotecas que usan o
) . 1
relativas a modulo de Periddicas de jg?u(;aa;gz)
t tizaciéon. | Koh Koh
automatizacion oha ona 808 (datos - Por Estado (Dispoiiible)
Exemplares de exhaustivos)
periodicas
Bibliotecas integradas Meiga / Outro
sen migraciéon no ano programa + Koha
Preguntas 20XX con fondo ainda no
relativas a programa anterior

automatizacion.
Titulos

Bibliotecas con todo o
fondo informatizado
so en Koha

Koha

243 (datos totais)

- Filtro para diferenciar pub per.

Aclaracions sobre o cuestionario da Xunta:
Coleccidns: diferénciase entre adultos e infantil. Infantil inclie tamén o fondo xuvenil.

Numero de volumes anteriores a 1901: debe contabilizarse todo tipo de materiais, incluidas as publicacions

periddicas.
Fondo en lingua galega: debe contarse todo tipo de materiais, incluidas as publicaciéns periddicas.
Documentos de cofiecemento e ficcion: sé deben contabilizarse libros.




EPIGRAFES
ESTATISTICAS

INFORMES

OBSERVACIONS

COLECCION / AUTOMATIZACION

INCORPORACIONS DE
EXEMPLARES

401. Exemplares
incorporados nun periodo
(datos totais)

- O informe exclle os soportes de obxectos tridimensionais agas os “Xogos”
(X0G).

- Este informe sé conta os exemplares de publicacidns periddicas aos que
se lles colga o exemplar no catalogo (normalmente os que se prestan). As
bibliotecas que usen o moddulo de periddicas deben contar estas
incorporacions por medio do informe 418.

- Nas estatisticas non se deben contar as altas procedentes de
reconversions, para eliminalas dos resultados hai que facer un filtro pola
Procedencia.

428. Exemplares
incorporados nun periodo
(datos exhaustivos)

- Informe idéntico ao 401, pero con informacién de cada exemplar.

- Este informe s6 contabiliza os exemplares de publicaciéns periddicas aos
que se lles colga o exemplar no catdlogo (normalmente os que se prestan).
As bibliotecas que usen o mddulo de periédicas deben contar estas
incorporaciéns por medio do informe 418.

- Nas estatisticas non se deben computar as altas procedentes de
reconversions, para eliminalas dos resultados hai que facer un filtro pola
Procedencia.

BAIXAS DE EXEMPLARES

402. Exemplares dados de
baixa nun periodo (datos
totais)

- O informe contabiliza os Perdidos en todos os seus valores e os Retirados
con valores de “expurgado” (en todas as suas variedades) e “retirado”.

- Exclte os soportes de obxectos tridimensionais agas os “Xogos” (XOG).

- Este informe sé conta os exemplares de publicacidns periddicas aos que
se lles colga o exemplar no catalogo (normalmente os que se prestan). As
bibliotecas que usen o médulo de periddicas deben consultar o Anexo IV
deste manual.

429. Exemplares dados de
baixa nun periodo (datos
exhaustivos)

- Informe idéntico ao 402, pero con informacién de cada exemplar.

- Este informe sé conta os exemplares de publicacidns periddicas aos que
se lles colga o exemplar no catdlogo (normalmente os que se prestan). As
bibliotecas que usen o mdédulo de periddicas deben consultar o Anexo IV
deste manual.

TOTAL DE EXEMPLARES /
AUTOMATIZACION DE
EXEMPLARES / FONDO
LOCAL

400. Total de exemplares
(datos totais)

- Desconta os Perdidos en todos os seus valores e os Retirados con valores
de “expurgado” (en todas as suas variedades) e “retirado”.

- O informe exclue os soportes de obxectos tridimensionais agas os “Xogos”
(X0G).

- Este informe s6 conta os exemplares de publicacidns periddicas aos que
se lles colga o exemplar no catalogo (normalmente os que se prestan). As
bibliotecas que usen o mddulo de periddicas deben contar o total de
exemplares de periddicas por medio dos informes 808 ou 810.

266. Total de exemplares
(datos exhaustivos)

- Informe idéntico ao 400, pero con informacién de cada exemplar.

- Este informe sé conta os exemplares de publicacidns periddicas aos que
se lles colga o exemplar no catdlogo (normalmente os que se prestan). As
bibliotecas que usen o mddulo de periddicas deben contar o total de
exemplares de periddicas por medio dos informes 808 ou 810.

- O informe 266 aporta moita informacidn, especialmente se a biblioteca
ten unha gran coleccion, polo que pode dar Erro de proxy na sua execucién
ou ao baixalo. Convén descargalo da ligazon “Descarga dos informes
anuais” (véxase pdaxina 14 deste manual) ou, se o executamos pola nosa
conta, facelo co Planificador de traballos (Véxase paxina 17).

NUMERO DE VOLUMES
ANTERIORES A 1901

501. Total de exemplares
publicados antes de 1901

- Este informe inclie as publicacidns periddicas.
- Desconta os Perdidos en todos os seus valores e os Retirados con valores

10




EPIGRAFES
ESTATISTICAS

INFORMES

OBSERVACIONS

con filtro por n2 de rexistro
(datos exhaustivos)

de “expurgado” (en todas as suas variedades) e “retirado”.
- Este informe sé conta os exemplares de publicacidns periddicas aos que
se lles colga o exemplar no catalogo (normalmente os que se prestan). As
bibliotecas que usen o mddulo de periddicas deben contar o total de
periddicas anteriores a 1901 por medio dos informes 808 ou 810.
- Dado que se detectaron moitos casos nos que as datas non estan ben
cubertas, tedes dous informes complementarios para que poidades
localizar os bibliograficos afectados:

*396 Bibliograficos de fondo antigo con ano mal cuberto no 008

*397 Bibliograficos de fondo antigo con 008 e 260 non coincidentes.

FONDOS EN LINGUA
GALEGA

410. Exemplares
incorporados nun periodo
por idioma (datos totais)

411. Exemplares dados de
baixa nun periodo por
idioma (datos totais)

573.Total de exemplares por
idioma con filtro por n2 de
rexistro (datos totais)

- Estes informes exclien os soportes de obxectos tridimensionais agas os
“Xogos” (XOG).

- Por medio destes informes se detectaron erros moi frecuentes de
catalogacion na consignacion dos idiomas. Pode facerse unha
correspondencia con alguns. Por favor, contade como:

Galego: gl, gao (que son erros) e glg

Espaiol: sp (que é un erro) e spa

- Para casos de dubidas ou informacién incompleta sempre se poden
consultar os informes exhaustivos de altas (428) e baixas (429) que tamén
tefien informacién do idioma.

- Informe 410: na estatistica non se deben contar as altas procedentes de
reconversions. Para eliminalas dos resultados, hai que facer un filtro pola
Procedencia.

- Estes informes sé contan os exemplares de publicacions periddicas aos
que se lles colga o exemplar no catdlogo (normalmente os que se prestan).
As bibliotecas que usen o mdédulo de periddicas deben contar o total de
periddicas en lingua galega por medio dos informes 808 e 810.

DOCUMENTOS DE NON
FICCION E FICCION

419. Exemplares de
cofiecemento/ficcion
incorporados nun periodo
(datos totais)

424. Exemplares de
cofiecemento/ficcion dados
de baixa nun periodo (datos
totais)

473. Total de exemplares de
cofiecemento/ficcion (datos
totais)

- Estes informes so contan os soportes IMP (non publicacions periddicas) e
os baleiros. Excluense, por tanto, os tipos de exemplar: EL, ELA, VD, VDA,
SO, SOA, PPP e PPA.

- Informe 419: para a estatistica non se deben contar as altas procedentes
de reconversidns (esas altas xa se contaron no seu dia).

XORNAIS E REVISTAS:
NUMERO DE TiTULOS /
AUTOMATIZACION DE
TiTULOS

243. Total de titulos (datos
totais)

- Inclde tamén as publicacidns periddicas.

- A lina “Outros” inclue Kits, obxectos tridimensionais etc.

- A lifia “Vacio” son aqueles rexistros que tefien a posicion 06 en branco e
gue seria necesario que corrixades (para a correccion, tedes o informe 412,
Bibliograficos coa posicion do 06 sen cubrir).

Se son moitos os rexistros que tedes que completar, facede unha
estimacion extrapolando a distribucion dos restantes titulos aos rexistros
con esta posicién en branco.

PUBLICACIONS
PERIODICAS. Titulos e
exemplares xestionados
no maédulo de

418. Exemplares de
publicaciéns periédicas no
maodulo de periddicas (datos
exhaustivos)

- Este informe empregarémolo para as altas.

- Aporta informacion dos exemplares independentemente de se lles
creamos ou non un exemplar no catdlogo.

-Este informe contabiliza como galego os cddigos : “gl”, “gao” e “glg”. Como
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EPIGRAFES
ESTATISTICAS

INFORMES

OBSERVACIONS

Publicacions Periddicas.
Estes informes so son
vdlidos para as
bibliotecas que empregan
0 mddulo de periddicas.

castelan : “sp” e “spa”.
- Para os totais, empregaremos o informe 808 ou o 810.
- Para as baixas, véxase o Anexo IV.

309. Subscricions de pub.
periddicas incorporadas nun
periodo por forma de
adquisicién (datos totais)

475. Subscricidns de pub.
periddicas incorporadas nun
periodo (datos exhaustivos)

Informe idéntico ao 309, pero con informacidn de cada titulo.

580. Total de subscricidns de
pub. periddicas en curso
(datos exhaustivos)

Para que o informe devolva correctamente a informacidn, hai que cubrir
adecuadamente o campo “Data de vencemento” da subscricion no madulo,
(é dicir, hai que ter renovada a subscricion). Lembramos que, se a
subscricidn é irregular, a Data de vencemento queda baleira.

550. Total de subscricidns de
pub. periddicas pechadas
(datos exhaustivos)

Para que o informe devolva correctamente a informacién, hai que cubrir
adecuadamente o campo “Data final” da subscricidn no médulo.

583. Total de subscricidns de
pub. periddicas (datos
exhaustivos)

Aporta informacion do tipo de recurso (por se as hai de formato
electrénico). Para que o informe devolva correctamente a informacion
sobre o tipo de material (electronica ou impresa) hai que cubrir
adecuadamente o campo 007- 00 do rexistro bibliografico da publicacion.

808. Exemplares de pub.
periddicas no médulo de
periddicas por estado (datos
exhaustivos)

810. Exemplares de pub.
periddicas no médulo de
periddicas por estado (datos
agrupados)

- Estes informes empregarémolo para os totais (total de publicacidns
periddicas anteriores a 1901 e total de publicacidns periddicas de fondo
local).

- Aporta informacion dos exemplares independentemente de se lles
creamos ou non un exemplar no catalogo.

-Este informe contabiliza como galego os cddigos : “gl”, “gao” e “glg”. Como
castelan : “sp” e “spa”.

- Para as altas, empregaremos o informe 418.

- Para as baixas, véxase o Anexo IV.

USOS E USUARIOS - I. USUARIOS

NOVOS USUARIOS
INSCRITOS

234. Novos usuarios inscritos
(datos totais)

Este informe exclie os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e os duplicados.

356. Novos usuarios inscritos
(datos exhaustivos)

- Informe idéntico ao 234, pero con informacién de cada usuario.
- Este informe exclle os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e os duplicados.

BAIXAS DE USUARIOS

235. Usuarios dados de baixa
(datos totais)

Este informe exclie os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e os duplicados.

669. Usuarios dados de baixa
(datos exhaustivos)

- Informe idéntico ao 235, pero con informacién de cada usuario.
- Este informe exclue os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e os duplicados.

TOTAL DE USUARIOS

525. Total de usuarios (datos
totais)

Este informe exclie os usuarios internos (EXP, AUT e EST), as baixas e os
duplicados.

PRESTATARIOS ACTIVOS

236. Prestameiros activos
(datos totais)

Este informe exclie os usuarios internos (EXP, AUT e EST) e os duplicados.
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EPIGRAFES INFORMES OBSERVACIONS
ESTATISTICAS
USOS E USUARIOS - Il.PRESTAMO

503. Préstamos e - Este informe exclie os préstamos en sala e os usuarios internos (EXP e
renovacions nun periodo EST)
(datos totais)

PRESTAMOS A 514. Préstamos e - Informe idéntico ao 503, pero con informacion de cada exemplar prestado

DOMICILIO

renovacions nun periodo
(datos exhaustivos)

e renovado.

- Tamén exclie préstamos en sala e os usuarios internos (EXP e EST).

- OLLO!: se queremos calcular o total de préstamos con este informe, hai
gue sumar a columna “N2 de préstamos e renovacions”

PRESTAMOS POR CDU
(SO LIBROS)

504. Préstamos e
renovacions de libros nun
periodo por CDU (datos
totais)

-Este informe exclie os préstamos en sala e os usuarios internos (EXP, EST).

AUTOPRESTAMO

407. Autopréstamos e
autodevolucions (datos
totais)

304. Autopréstamos e
autodevolucions por tipo de
usuario (datos totais)

307. Autopréstamos e
autodevolucions por
ubicacion e tipo de usuario
(datos totais)

Co informe 407 seria suficiente. Os 3 informes dan o mesmo resultado,
pero a diferenza entre eles estriba en que o 304 tamén devolve
informacidn sobre o tipo de lector que fixo o préstamo e o 307 sobre a
localizacién do documento prestado. E informacién util para estudos de uso
da coleccidn, pero non o pide a estatistica.

PRESTAMO
INTERBIBLIOTECARIO

240. Préstamos
intrabibliotecarios
recibidos (datos totais)

241. Préstamos
intrabibliotecarios enviados
(datos totais)

Estes informes contan as transferencias entre bibliotecas (tanto se estas se
fan con reserva previa coma sen non).
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EXECUTAR E DESCARGAR INFORMES DE KOHA

I. EXECUCION

As seguintes indicacions refirense @ execucion de calquera informe de Koha. Preséntanse, a continuacidn, duas opcions
(descargar os informes xa executados automaticamente ou executalos nds mesmos).

OPCION 1. Acceder directamente aos informes xa executados

Noticias

Préstamo intra w Circulacién Publicaciéns periédicas

Boas tardes,

Recordamos dende a Biblioteca de Ferrol
que os préstamaos intra se fardn s6 dos
exemplares que se atopen na Biblioteca

Municipal Central, non nin de Caranza nin | m Adquisicic’ms
de Infernifio.

Desculpade as molestias.

Fany
Editar | Borrar | Novo
Busca avanzada Informes
Informes
Boas,

o grupo de traballo de Informes xa estd a
traballar sobre eles. Por iso, pregimosvos
que non credes méis informes, se o— )
tiverades necesidade dalgtin contactade O— Listas
con Luisa Lois para coordinarnos (881 999 O—
415, maria.luisa.lois.martinez@xunta.gal).
Avisarémosvos cando estean listos con
indicacions de para que valen.

grazas, . o .
Carina Fernandez Faya ( Catalogacion o Administracion de Koha

Coordinadora Proxecto Koha

Editar | Borrar | Novo

Aviso de corte de Koha .
Ola, ":. Autoridades Acerca de Koha
hoxe &s 16 h non vai funcionar Koha

porque se fard un cambio de servidor.
Podedes reanudar o funcionamento as

16:30 h. Suxestiéns con aprobacién pendente: 242 en Santiago de Compostela - Biblioteca Pablica Anxel Casal - 26
sy e Comentarios con aprobacion pendente: 2
Informes guiad{)s « Usuarios con mais pré
f _ » Items mais prestados
F Noveo informe guiado -
: Inactivo

« Usuarios que non pedi
+ [tems nunca prestados

QOutro

« ftems perdidos

+ Pedidos por partida or
« Catalogo por tipo de it
Diccionario de informes « Tempo de préstamao
* Esquema de base de d
+ Biblioteca de informes

+ Ver diccionario
Asistentes de estatisticas

+ Adquisicions

+ Usuarios

+ Catalogo

+ Circulacion

+ Publicaciéns periadicas

+ Caixa rexistradora

+ Reservas

Moédulo de informes
+ Médulo de informes

Informes anuais

+ Descarga dos informes anuais
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Gardamos a carpeta no noso PC:

@ Escriba el nombre con el que guardar el archive... X
4~ B > Esteequipo > Escritorio v | @ O Buscar en Escritorio Koha E A koh:
Organizar ~ Nueva carpeta = - (2]
*  Nombre Fecha de modifica... Tig
7 Acceso ripido Modelos_documentos [
L | i -
M Escritorio Peliculas Ce
§ Descargas # Usuarios_X_Bibliotecas Cz
] Do umentc Manual informes Cr
o Carga_Galicia_MCU_20210305.mrc s
e caall 4 Versions RGE e
[ Este equipo Versions BN C
& Descargas Videos Xogietes tradicionais cz
B Documentos AutoFirma_1.6.3_WINDOWS =
B Fecritorin i S ¥
MNombre: v
Tipe: | Compressed (zipped) Folder (*.zip) ~
s [ ] T p—
Informes guiados * Usuarios con mai:
= [tems mais presta
¥ Novo informe guiado i
Inactivo

+ Crear a partir de SQL
= Uilizar gardados R

Buscar por palabra clave: Outro

» Pedidos por parti
» Catéloge por tipe
Diccionario de informes + Tempo de préstar

« Esquema de base
« Biblioteca de info:

» Usuarios que non

+ Ver diccionario
Asistentes de estatisticas
+ Adquisiciéns

» Usuarios

« Catdloge

» Circulacién

+ Publicaciéns periédicas

+ Caixa rexistradora

+ Reservas

Médulo de informes
+ Médulo de informes

Infarmasc anuaic

Abrimos a carpeta e obteremos a listaxe dos informes que precisamos para a estatistica ordenados polo nimero de
informe:

- Extraer BS —
Inicio Compartir  Vista Herramientas de carpeta comprimida
« v 4 || > Esteequipo » Escritorio > BS2zip > BS v O O BuscarenBS
Hombre Tipo Tamatio comprimido  Protegido .. Tamafic Relacién  Fecha de modificacién

s Acceso répido
W Escritorio

17 BS_234_novos_usuarios_inscritos_datos_totais.xlsx Hoja de calculo de Micros... 5KB No 6KB 12%

%] BS_235_usuarios_dados_de_baixa_dstes_totaisixlsx Haja de cilculo de Micros... SKE No 2%
F Descargas [ BS_236_prestameiros_activos_datos_totais.lsx Hoja de calculo de Micros... 5KB No 2%
%[ Decumentos [ BS_240_prestamos_intrabibliotecarios_recibidos_datos_totaisxlsc Hoja de calculo de Micros... 5KB No 2%
=] Imagenes 117 BS_241_prestamos_intrabibliatecarios_enviados_ datos_totaisacsx Hoja de calculo de Mic 5KB No 2%
— 13°] BS_243 total_de titulos_datos_totaisadsx Hoja de cslcula de Micros No 10%
ste equipo .
%] BS_266_total_de_exemplares_datos. exhaustivos.xlsx Hoja de calculo de Mic No 1%
¥ Descargas {17] BS_309_subscricions_de_pub_periodicas incorporadas_nun_perhodo_por_forma.de adquisicion dat... Hoja de calculo de Micros No
&| Documentos 7] B5_356_noves_usuarios_inscritos._ datos_exhaustivosaxlsk Hoja de calculo de Mic No
)
I Escitorio 7] BS_400_total_de_exemplares_datos.totais.xlsx Haja de calculo de Mic No
= Imégenes %] BS_401_exemplares_incorperades_nun_per odo_datos totais:xls Haja de célculo de Micros No
b Misice %] BS_402_exemplares_dados_dle_baixa_nun_pertodo_dates_totaisilsx Haja de cilculo de Micros... No
3 Otietos 30 3% B_407_autoprestamos_e_sutodevolucions_datos_totais_devolucions.xlsx Hoja de calculo de Micros... No
B videos 7 BS_407_ _e_sutodevolucions_datos_totais_prestamos.xl Hoja de cslcula de Micros No
o SeTEMAL 7] BS_410_exemplares_incorporados_nun_pertado.por idioma_datos totsis.xlsx Hoja de calculo de Mic Na
= @ 137 BS_411_exemplares_dados._de baixa_nun_pertodo_por_idioma_datos_totais.xlsx Hoja de calculo de Mic No
= Reservado para el sistema (D) {35 BS_418_exemplares_de pub,_periodicas_no_modulo_de_periodicas_ datos_erhaustivosxlsk Hoja de célcula de Mic No
= Disco local (E) 1| BS_419_exemplares_de_co Hifiecemento_ficcion_incerporades_nun_periodo_datos_totais.xlsx Hoja de calculo de Mic No
= Muevo vol (F) 7] B5_424_exemplares_de_co {iflecemento_ficcion_dades_de_baixa_nun_periado_datos. totais.xlsx Heja de calculo de Mic No
= Colaboraciéns (@) 7] B5_428_exemplares_incorperades_nun_periodo_dates_exhaustivos.xlsk Hoja de calculo de Micros No
= ¥ Biblitecas (%) %] BS_429_exemplares_dados_de_baixa_nun_pertiodo_dates_exhaustivossx Haja de calculo de Mic No
- 3
= st de Bibiotecs () )55, 048 exemplres.que_quedaron.no_repostorioxiss Haja de cilculo de Micros... No
ot 3% BS_475_subscricions_de_pub_per_incorporadas_nun_pertiodo_dstos_exhaustivos.xls Haja de cilculo de Micros No
- ta.l it .
= esconeos (xuntalocalficheltosixunts i b o1 4ol de._exemplares. publicados_antes_de_1901_con_filtro_por_n_de_rexistro_datos_exhaustio.  Hols de cilculo de Micros No
& Red 7] BS_503_prestamos_e renovacions_nun_periado_datos_totaisadsx Hoja de célcula de Micros Na
[ CUtss1gd o1 137 BS_514_prestamos_e renovacians_nun_periodo_datos_exhaustivas.xls Hoja de calculo de Mic Na
7] BS.550_total_de_subscricions_de_pub_periodicas_pechadas_dstos_exhaustivs.xlsc Hoja de calculo de Mic No
) Catchl ] BS 580 total_de subscricions_de_pub_periodicas_en_curso_datos_exhaustives.xlsc Hoja de célculo de Mic No
{171 BS 583 total de subscricions de pub periodicas datos exhaustivos.xlsc Hoia de calculo de Micros... No

Os informes que descarguedes por esta via son unha foto fixa da situacidon da vosa biblioteca no momento no que se
executaron (a principios de xaneiro do ano seguinte ao do obxecto da estatistica). Se agora aplicades correccions en
Koha, ou completades datos (por exemplo, no programa, engadides o soporte nagueles exemplares nos que non se
inclia, modificades sinaturas no programa etc.), estes cambios non se reflectirdan nestes informes anuais que
descarguedes desde a paxina de inicio. Dado que estes informes xa se executaron en xaneiro, non cambian. Para
visualizar as modificacidns e correccidns que fagades agora en Koha, teredes que executalos de novo, seguindo a opcidn
2 que se explica a continuacion.
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OPCION 2. Executar nés mesmos os informes

Esta segue a ser vdlida, especialmente no caso de que desexemos facer comprobaciéns con informes que non estan
incluidos na carpeta de informes executados (vista no anterior apartado), para visualizar as correccidons de datos en
Koha que fagamos agora, ou para periodos diferentes aos do ano obxecto da estatistica.

Informes guiados
F Movo informe guiado
* Crear a partir de 50QL

= Utihzar gardados

Buscar por palabra clave:

=3

En palabra clave do filtro introducimos o nimero de informe (esta busca é a mais rapida) ou o nome do mesmo (ou
palabras clave do nome do informe) e pulsamos en “Aplicar filtro”. Na listaxe de resultados desta busca, seleccionamos o
informe e prememos en “Executar”. O seguinte, é un exemplo do informe 428:

:
Filtro

Data: Informes gardados
TR AR Filtrado por:  Palabra clave: 428 | Limpar
Todo ” Administracién || Adquisiciéns || Catiloge || Circulacién || Coleccién || Estatisticas || Migraciéns || utos || Publicaciéns periddicas || Uso puntual | Usuarios
Mostrando 122 de 2 Mnstralumadas #) Primeiro () Previo Seguinte % (himo (™) | Buscar| ~ || wisibiidage da calumna | | Excal | | GV || Cogiar | | Imprimic
Nome - (ima. Ghima Expiracién Tempo de
licar filtro |1 D + do 4 Tipo § Grupo & Subgrups 5 MNots  § Aur § DoRde o LT o vez $ Piblica $ decaché 4+ execucbn $ Comtador 5  Accibns
impae informe crearifin editado executado (segundas) (sequndos)

= 428 | Exemplarss Estatisticas  Celaccian Non ss contan  RODRICUEZ 31/05/2017  27/01/2021  15/04/2021 Nan 200 1 1983 M
Executar informes incorporades ©s soportes de  TABOADA, 17:25 07:44
nun pariada cbxactos 30, Adslfa

Informes gardados (datos agis Xogos. (147796}
exhaustivos)

Diccionario de informes

Ver diccionario

2 paridgicas aos
Recursos dtiles aRali
colga o
sxemplar no
Esquema de base de datos de Koha catiloga
[normalmants
o5 qua sa
prestan). As
bibliotacas
qua usen o
médulo da
parifdicas
daban contar
sstas
incorporaciéns
por madic do
inferme 418,
745 INFORME 428 Adquisiciéns Adric 121172020 12/11/2020  16/02/2021 Nan 200 7 az m
Garcia, M? 1514 1418

Biblioteca de informes Koha

Ofalia
(503236}

A continuacioén, introducimos a informacidn nos filtros (cédigo da biblioteca, rango de datas etc.)

© nNovo informe ~

Introduza os parametros para o informe Exemplares incorporados nun periodo con informacion de cada exemplar:

S .1 Codigo da Biblioteca en Koha, neste caso Mondariz
oy, 1402 |
Data dende: " 20 - o Data de inicio do ano
Data ata: T | = B
31/12/20 Data de final de ano
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A pantalla anterior pode variar nalguns informes (poden conter mais filtros iniciais para acotar).
Prememos en “Executar o informe” e obteremos unha listaxe de resultados que poderemos descargar en formato de
folla de calculo pulsando nunha das seguintes opciéns:

oo - SR = Docougar~ || @ Amosarcorsutasat. | iacrear o

Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos) Texto separado por comas (.csv)

Notas: Mon se contan os soportes de obxectos 3D, agas Xogos. Este informe sé conta os exemplares de | || Texto separado por tabulacions colga o no catdlogo (nor os
que se prestan). As bibliotecas que usen o médulo de periddicas deben contar estas incorporaciéns por ¢

Folla de calculo OpenDocument
Niamero total de resultados: 1543 (20mostrado).

Filas por paxina: | 20 w

il 2 78 > >
Titulo (245%a Autor .

Tipo Data Descricion Tlp!:de . !livel

e 245%h) 2458 L_h Sii i Si k Si _j Si _m Biblioteca Localizacion Coleccion Soporte B PR o Idioma cbu
Castilla La 380.8 RID | cas CBMO0GEB 5 IMP LP 2020-12-22 685 a m spa 908
Vieja I RIDRUEJO,

Santander, Dionisio

Burgos,

Logrofio

Autos if CAL | aut CBMOGE | 5 IMP LP 2020-01-12 195 p. ; a m spa
sacramentales | 1975 em.

{La cena del

Rey Baltasar, EI
Gran tearro del

Non obstante, se o informe que executamos contén moita informacidn, poden producirse, ocasionalmente, erros proxy
motivados pola gran cantidade de datos e taboas que ten que percorrer a consulta, feito que provoca que o servidor
tarde mais tempo do debido en responder. Nese caso, tedes a alternativa de executalo de xeito diferido e recibir o
informe ao dia seguinte.

Para isto debedes retroceder & pantalla na que aparecian os filtros. Debaixo deles, atoparedes o “Planificador de
traballos”. Para activalo, é preciso marcar “Habilitar”. O enderezo de correo electrénico que aparece por defecto é o do
traballador que estd a executar o informe e, en “Asunto”, podedes indicar o asunto da mensaxe de correo electrénico
que recibiredes (por exemplo, o nimero de informe que estades a planificar).

= Novo informe -

Introduza os parametros para o informe Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos):

[ Par&metros do informe |

Escolle biblioteca(s): | cgmoss

—{ Planificador de traballos |

Habilitar| s

Formato de saida [ Folla de cilculo OpenDocument v-|

Carreo electrénico | elena.sanchez munoz&xunta.es | Requirido

Asunto | Informe 428 ‘

A consulta executarase pola noite e o informe chegaravos ao dia seguinte (en torno as 8.00 h.).
DESCARGAR OS INFORMES

Cando descarguemos o informe como Folla de calculo OpenDocument o resultado terd unha aparencia similar a
seguinte:
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Archivo Editar Ver Insertar Formate Hgja Datos Herramientas Ventana Ayuda
q ; . n . PO

= = MR =N N SRR R AT EEEE ORIt B
DrHacda-a B 822502 d-%o0 (%
P33 & X =

A B c|p|E F G H 11« L M N 0
"1_|[Signatur{Signatu!{Signa{Sig#|Sign{Biblioted]Local{SoportTipo HTipo NiveCDU Codigo de barras |N. de rexistro _|Data de publi
2 |F821 |OCAltes PBM05 [S Cs | F 821.134.2-14™19" |PBM066000032665 32665 200§)
3 (821 |OCAlsd) PEMO55 |5 [P Ja|m [621134.2-1"19" |PBM055000032£66 32566 1999
4 (823 |WiNjsat PBM0E5 [S [P |a_|m [821111(73)-31"1PBM055000032667 32567 2012
5 823 |FOE[re PEM0SS |S P | F 821.133.1-31"20" |PBM056000032668 32668 2012
6 [159 NE]cre PEMO55 |5 [F Ja |m [159.94 PEMO55000032572 32572 201§
7 (823 |LEA|mif PBMO0SS |S P |a|m [821.134.2.31"19" |PBM056000032673 32673 2007]
8 823 [SOL|piA PEMO5S |S P Ja |m [821.134.4.31"19PBM056000032674 32674 2017
9 N SOLInen PEMO55 |5 [P |a |m [6211344-3116 |PBM055000032675 32575 2017
10 823 |ROD |for PEM0SS |S P |a|m [821.134.3-31"20" |PBM056000032676 32676 2009
11 §2-3 MIL | miv PBM055 (S LP  |a m 821.134.2-31"19" |PBM055000032577 32577 2017]
12 53 HOL [ fis PEMO55 |5 P Ja |m [53 PEMO55000032578 32578 2017
13823 [CAR|m PEM0SS |S P | F 821.134.2-3'20"_|PBM056000032679 32679 2017
18 %52 |KOLJuni PEMO55 |5 [P Ja |m 520875 PEMO55000032580 32580 2009
15 %61 |LONfteu PEMOS5 |5 P |a |m 610875 PEMO55000032581 32581 2009
16 X504 |BlLjcoi PEM0SS |S P | F 82-342 504 PBM055000032582 32682 2007]
17 X59 __|PEQ PEMO55 |5 F Ja |m |59 PEMO55000032585 32585 2006
18 681 |SCOfbot PBM055 |S P a |m s PBM055000032588 32588 2016,
19 X592 |GONcria| PEM0SS |S P | F 087.5:592/599 _|PBM055000032689 32689 2011
20 X582 [SiLlcar PEMO55 |5 [P Ja|m [582632.2 633 8YPBM055000032690 32590 2012
2 59 |GUTlcon PEM0SS |S P Ja|m [59:087.5 PBM055000032591 32691 2010)
22 |64 XEA PBM055 (S LP |a m 64:087.5 PBIM055000032592 32592 2014
ERE PRA PEMO55 |5 [P Ja |m [64150875 PEMO55000032593 32593 2014
24 823 |GYA[vol PEM0SS |S P | F 821.133.1-31"20" |PEM056000032694 32694 2017
25 523 |PRA|mdn PEMO55 |5 [P Ja |m [621111-31"19" |PBM055000032695 32595 2017
% 323 |MOO ]Iy PEMO55 |5 [P |a_|m [621111(73)-31"2{PBM055000032696 32596 2017
277 823 |PRA|min PEMO0S5 [S  |MP__JLP |a F 821.111-31 PBM055000032597 32697 2017
3 523 |PRA|min PEMO55 |5 P Ja |m [s21111-31 PEMO55000032598 32598 2017
2 823 |PRAImin PBM055 [S  |MP__JLP |a |m [821111-31"19" |PBM056000032600 32600 2015
0 XA ViLlabe PEM0SS |S P | F 821.134.4-34"20"PBIM056000032601 32601 2015
31 KR RAGIsen] PEMO55 |5 [P |a_|m [62-3.087.5 832 (MPBM055000032602 32602 2011
32 |CD32603 PBMO0SS |S P Ja|m [85(R) PBM055000032603 32603 2014
[CENXE91 |GUTlboc PEMO5S |S P Ja |m 5915 PEM055000032604 32604 2008
34 [X75  |PERIgue PEMO55 |5 [P Ja |m |r50875 PEMO55000032606 32606 2008
35 X929 |DAV]aug PEM0SS |S P |a|m 929 Leonardo DaPBM055000032607 32607 2009
36 |X-592 DEB|mar PBM055 (S LP  |a m 59:087.5 087.5:%PBM055000032608 32608] 2008
37 PEMO55 |5 F Ja|m [s1(A7) PEMO55000032610 32610 2015
38 X930 |GIF|pla PEM0SS |S P | F 087.5:930.85(100{PBIM0556000032611 32611 2009
39 PEMO55 |5 [P Ja |m Joars PEMO55000032612 32612 2014]
40_|X-568 _|OLlldin PBM055 |3 P |a |m |56819.0876  |PBM055000032613 32613 2013
41 X502 |BRO|mif PBM055 |S LP_Ja_|m |50:0875 PBM055000032674 32614 2008

Descarga de informes de gran tamaiio

M

Cando o tamafio da folla de calculo en formato "Folla de cdlculo OpenDocument" é moi grande, pddense producir erros
ao abrir o ficheiro. Para evitar que isto ocorra, convén baixar o informe en CSV seleccionando a opcién "Texto separado
por comas (csv)". Para que os datos queden correctamente colocados nas suas respectivas columnas é necesario que, no
cadro de dialogo gris que nos amosa, marquemos os filtros que figuran na imaxe de embaixo:

Importacién de texto - [Fondos%20Prestados_Renovados_%o20infor

= Importar

Conjunto de caracteres:

n

Idioma: |Predeterminado - Espariol (Espafia) _I
pese e
5
Opciones de separador
5 " Anchura fija

r Coma

¥ Tabuladol

1

™ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

™ campo entrecomillado como texto [~ Detectar los niimeros espediales

n

Predeterminado |Predeterminada |Predeterminad -

1 [Tipo de usuario Titulo 245%b
2 caja 1 la fabulc

3 =N La charca /
En Dentro de la lavadora |
= Garfield : barriga de
g T & lia de xoan

H A A escaleira /
g lh1 0 un era Xodn un libro
g a1 Una casa a medida /

g EL‘Q Mister gordon un bulldc

1 111 A min non me comas! /
1_7|A1 | La decizién del rey _ILI
4

1

I Aceptar I Cancelar |
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MANEXAR FOLLAS DE CALCULO

ORDENAR DATOS
Prememos na primeira fila de calquera columna (no seguinte exemplo, a primeira cela da columna “CDU”) e pulsamos
na icona “Filtro automatico” (na imaxe que aparece a continuacion, estd rodeada por un circulo):

Archive Editar Yer Insertar Formato Hgja Datos Herramientas Ventana Ayuda
W = a - TR = = _

EBE-S-H- M8 « = E-a QM EEEE G B0E Q=UE RE-B

Al rJaaa-a-B- === HBNE c%oo[f] ¥y 3 E=EH-Iw-H-1E-
M -] & 2 = [signatursh

B | C [ D | E [ F [ G | H [ 1 [ J | K [ L | M N [ 0 | P [ Q| R | 5
[Sianatura b [Signatura i Signatura k  Signatura | |Signatura_m Biblioteca  Localizacion Soporte  Tipo exempl#Descricion fi#N. de volume Tipo de rexis* Nivel bibliogr Idioma CDU Codigo de baN. de rexistyn Data de publicacion

| 2 [LN73 PAE | dua Infantil: 6-8 ¥CBM003  Salaxeral |IMP LP [24]p. - a m alg 869.9-3"20" #CBM0030000 20483 2006
N 43MON |36 #CBM003  Salaxeral |IMP LP 3p.. a m spa 834 (1) CBM0030000 21021 1999
(e | 43MON Infantil- 3-6 #CBM003  Sala xeral |IMP LP 3BEp - a m spa 821134 2-3"+CBM0030000- 21032 2004
[ 5 | 43 MON Infantil- 3-6 A+CBM003 Sala de constIMP LP 35p a m sp 087.5:82 CBM0030000- 21034 2005
[6 | SAL | nar 3 #CBM003  Salaxeral |IMP LP 47p a m P 087.5:82°8:T» CBM0030000- 21074 2004
7] COM | tre Infantil: 812 »CBM003  Sala xeral | IMP LP 8 p a m P 087.5.82°E.T»CBM0030000- 21076 2003
(s | CAFI | his Infantil- 8-12 )CBM003  Sala xeral | IMP LP 90p - a m spa 82/CBM0030000- 21080 2000
[ 9 | BAQ | div Infantil- 8-12 »CBM003 Sala xeral IMP LP 102p.: a m spa 087.5:82 821»CBMO0030000 21081 2002
[10 | ROD | nifi Infantil: 8-12 )CBM003  Salaxeral |IMP LP 70p a m P 087.5:82°D: CBM0030000- 21085 2004
(1| DIA | gen Infantil- 8-12 *CBM003  Sala xeral | IMP LP 59p a m spa 821134 2(83-CBM0030000- 21100 2000
[12 | PUE | mir Xuvenil maishCBM003  Sala xeral | IMP LP 40p a m spa 821134 2-31+CBM0030000- 21116 1997
[13 | CIC | 500 Adutes CBM003  Salaxeral |IMP LP 149p. a m alg 159.922.63 1»CBMO003000¢ 21129 2005
[14 | NAV | san Adultes  CBM003  Salaxeral |IMP LP 52p.: a m alg 521.134.4-31+CBM0030000 21339 2001
[15 | SHA | rom Adutos  CBM003  Salaxeral |IMP LP 291p a m alg 821.111-21"#CBM0030000- 21351 2003
[16 | KER ¥uvenil maishCBM003  Sala xeral | IMP LP 3%4p . a m spa 846 (am)  CBM0030000 21483 2006
[17 | FAR | mar Xuvenil: m3isPCBM003  Salaxeral |IMP LP 476p. ; a m spa 521.111-31"#CBM0030000 21485 2006
[ 18 | 417TRI Infantil: 36 #CBM003  Salaxeral IMP LP 132 p a m P IFB 087.5:82»CBM0030000 21503 2004
(19| 41TRI Infantil- 3-6 #CBM003  Sala xeral | IMP LP [32]p - a m spa 833(az)  CBMO030000 21504 2004
[20 | KNI | kil Infantil 8-12 ACBM003  Sala xeral | IMP LP 103 p a m ol 087 5 82°E 0»CBM0030000 21530 2007
[ 21 |NAT-0 GUI | gat Mais de 8 aPCBM003  Salaxeral IMP LP 64 p a m P 636:087.5  CBMO030000 21539 1998
[22 |NAT-0 GUI | ins Mais de 8 aPCBM003  Salaxeral |IMP LP 64p.: a m spa 565.7(036)  CBMO030000 21599 1999
[23 |NAT-D GUI | mar Infantil- mdis*CBM003  Sala xeral | IMP LP 64 p - a m spa 595,78 CBM0030000- 21604 1999
[ 24 |ART0 ART | est Infantil- 6-8 a*CBM003  Sala préstan*IMP LP [12] p. a m sp CBM0030000 21719 2005
25 |ART0 ART | pri Infantil: 6-8 ¥CBM003  Salaxeral |IMP LP [12] p. a m P CBMO030000 21726 2005
b3 NOS | dia Infantil: 812 *CBM003  Salaxeral |IMP LP 64,64 p a m s 087.5:82°D:T» CBM0030000- 21749 2005

Seleccionamos todas as columnas premendo na esquina superior esquerda (no exemplo de embaixo, a zona rodeada
cun circulo), e seleccionamos a opcion do menu “Datos” e, dentro desta, “Ordenar”.

Archive Editar Ver Insertar Formato Hoja erramientas  Ventana Ayuda

3 = | | Ab SN . =
=-5-EH-KMaa i LS| E R ~ e 5 Q
2dh  Orden ascendente
- == B | = = a = =
Arial |z| 10 |z| a a Eu Orden descendente E = | =@ &= - = T % 0.0 E‘;‘Jog -og == =
guasts 7] B 2y = Filtro automatico
. D Mas filtros » 0
Signal »Signatu| 4 5i Sij™Si Definir intervalo... Tig »Ni={CDU > |Codigo de barri{ ¥ |N. de rexis| ¥ |Data de publicacil v
2F-82-1  |OCAltes et a  |m [821.134.2-14"19" |PBM055000032565 32565 2005
2 [821 _ |OCA[sqy secclonanmenae-: la |m  |821.134.2-119" |PBM055000032566 32566 1999
523 WVIN|sat Actyalizarintervalo a_ |m_[821.111(73)-31"1|PBM055000032567 32567] 2012
523 FOE | rec P ——— , s |m]821.133.131"20" [PEM055000032568 32568 2012
159 MIE|cre = a |m [159.94 PBM055000032572 32572 2016
7 B LEA | mir Eoftarler vl |m [821.134.2-31"19" |[PBM055000032573 32573 2007
1523 SOL | nifi — a__ |m_ [821.134.4-31"19"|PBM055000032574 32574 2017
WIN SOL|nen S a  |m [821.1344-311.6 |PBM055000032575 32575 2017
i1a2-3 ROD | for EEDtale a__ |m_ [821.134.3-31"20" [PBM055000032576 32576 2009
82-3 MIL | miv Formulario... a  |m [821.134.2-31"19" [PBM055000032577 32577] 2017
53 HOL | fis o a  |m_ |m3 PBM055000032578 32578 2017
82-3 CAR | mio Eir= a |m [821.134.2-3'20" |PBM055000032579 32579 2017
X-52 KOLuni Origen XML... a  |m [s2:0875 PBMO055000032580 32580 2009
H-61 LON|teu Oneraci ol a_ |m [61:0875 PBM055000032581 32581 2009
2 ]%504  [Blljcoi peraciones muitiples- 2™ Im [82-342 504 PBM0550000325682 32582 2007
W59 PEQ Texto a columnas... a_ |m [ PBM055000032585 32585 2006
11581 [SCOJbot Consolidar... a |m |58 PBM055000032588 32588 2016
1X592 _ |GON[cria Sy , |]2__|m |0875592/599  |PBM055000032589 32589 2011
\\[X582  [SiL|car BTt , la_|m 582.632.2 633.81PEM055000032550 32590 2012
%59 GUTcon = a  |m [s9:0875 PBM055000032591 32591 2010
64 XEA PBM055 |S LP |a |m 640875 PBM055000032592 32592 2014
64 PRA PBMO55 [S LP |a |m [6415:0875 PBM055000032593 32593 2014
82-3 GYA | vol PBIM055 [S P |a |m [821.133.1-31"20" |PBM055000032594 32594 2017
82-3 PRA | mun PBMOZ5 |5 LP |a  [m [821.111-31"19" |PBM055000032595 32595 2017
323 MOO | luz PBMO55 |S P |a_|m [821111(73)-31"2}PBM055000032596 32596 2017
82-3 PRA | mun PBMO055 [S  MP LP  [a |m [821.111-31"19" |PBM055000032597 32597] 2017
:M323 PRA | mun PBMOS5 S | P |a  |m [821.111-31"19" |PBM055000032598 32598 2017
523 PRA | mun PBVO0S5 [ |IMP__ LP |a |m  [821.111-31"19" |PBM055000032600 32600 2015
MIX-A \VIL[abe PBMO0S5 [ | LP |a  [m [821.134.434"20"{PBM055000032601 32601 2015
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Abrirase a seguinte venta:

|m 21111173 3171 HFBMUS5 00003266 ¢ 328k 2012
[m 821.133.1-31"20" M'BMO0550C0032568 32568 2012
JHI 159.54 FEMOS50C0032572 32572 2015
m 721134 2-31719" FRMOSS000037573 32873 2007
m 5471314341 18 FEMUS5 D00 D 5 Jidn (s 3
m
M A | Crterios de crdenacién Opcivries
m
m {lave de ardenacion 1
m @ Ascendente
I |N. ce rentre Descendentz
= D
m {lave de ardenacion ?
_|m .I | @ Ascendente
1 eremplar
:-:-: I r ) Descendent=
Im {laue de ardenacian 4
N @ Ascendente
m ) Descandent=
m
_[m {lave de ardenacion 4
S @ Ascendenze
m - neo cefinidn -
) Desczndentz
= D
m
m
_ITI
_ITI
_|m Cancelar ] [ Restaklec=r
_ln
m
m SY:0ELE DY/ b FEMUSS0C003:608 32608 2008
m 3(AZ) FEMOS50C0032610 32610 2015
m 007.£:920.05102> FDMOS50C0032611 12617 2003

Podemos porier varias claves de ordenacion (por exemplo, primeiro por Nimero de rexistro, en segundo lugar por Tipo

de exemplar e, finalmente, por Soporte).

APLICAR FILTROS

Os filtros permiten visualizar s6 os resultados do que nos interesan. Para aplicalos, hai que seleccionar todas as

columnas ou a que nos interese, premer na icona Filtro (ou ir polo menu a Datos e escoller Filtro automatico):

rchivo  Editar Ver Insertar Formate Hoja Herramientas Ventana

Ayuda

. E' . B . ﬂ @ ,ﬂﬂ Ordenar... . q Abc @ E m \wl//ll\
§41, Orden ascendente
Arial E 10 E a a 2| Orden descendente = 2 @ =) = =) Dﬂuj h % 0.0 %0
101048576 [+]| e 2y = |[Sign]| 7 FEiltro automatico
Mas filtros 3
Definir intervalo... Eﬂ = = P[]55[]U[][]32
. . a m b
Seleccionarintervale... | 1331 134.2.779"_|PEM055000032566 32561
823 WiNjsat Actualizar intervalo a__|m__[821.111(73)-31"1|PBM055000032567 32667
82-3 FOE | rec P , 5 m 821133 1-31"20" |PEM055000032568 32668
153 NIE]cre < a_ |m [15994 PBM055000032572 32672
823 LEA | mir Calcular y la__[m |821134 2-31"19" [PBM055000032573 32673
823 SOL | nif — a  |m_ |321134 4-31"19"|PBM055000032574 32574]
N S0LInen - a__|m_ |32113443116 |PBM055000032575 32675
82-3 ROD | for SEbiSEE a__|m__|821.134 3-31"20" |PBM055000032576 32678]
82-3 MIL | miv Formulario... a__|m__|821.134 2-31"19" |PBM055000032577 32677
53 HOL | fis i a |m |3 PBM055000032578 32578
52-3 CAR | mio s a |m [821.134.2-3"20" |PBM055000032579 32579
52 KOLJuni Origen XML... a__|m |52:087.5 PBM055000032580 32580
Y61 LONteu i - a__|m _|61.087.56 PBM055000032581 32681
504 |BlL|coi Operaciones méltiples... [l "T85 347 504 PBM055000032582 32682]
59 PEQ Texto a columnas... a__ |m |59 PBM055000032585 32685
581 |SCOlbot Cansolidar... a |m |58 PBM055000032588 32588
X592 |GON|cria . y la Jm 08755921509 |PBM055000032589 32589
X582 |Sljcar A , [a_Im 5826322 633.8YPEM055000032590 32690
59 GUT|con = a__ |m_|59:0875 PBM055000032591 32691
64 XEA PBMO5S |S IP |a_|m |640875 PBM055000032592 32692
64 PRA PBMO55 |S [P |a |m |6415.0875 PBM055000032593 32693
823 GYA |vol PBMO55 |S IP |a |m |8211331-31"20" |PBM055000032594 32504]
823 PRA | mun PBMO55 |S [P |a_|m [821111-31"19"_|PBM055000032595 32595
823 MOQ | luz PBMO55 |S [P |a_|m _[821.111(73)-31"2{PBM055000032536 32696
82-3 PRA | mun PBMOSS IS [MP [LP |]a  |m [821.111-31"19" |PBM055000032597 32697

No inicio de cada columna aparecera unha icona dunha frecha onde debemos premer para abrir un despregable. Este
amosara unha serie de opcidéns para facer o filtro. Por exemplo, se queremos ver sé os documentos que sexan VD,
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abrimos o despregable da columna “Tipo de exemplar” e nel marcamos so o tipo VD. Deste xeito, o programa amosara
soamente os documentos que cumpran esa condicidn:

JEMAMIENTas VENIana ~Ayuoa

B-4lo-c Q% SEed
d - i = = =
— = = = =2
G H  p——t— ) L
Lod ¥ Sopg vlTipo exemplg vl Tif *{Niy~{CDU =
S Orden ascendente M
5 134.2-1
g Orden descendente 1117 ,73 1311
g Los 10 primeros W
5 flack 134.231"19"
5 No vacio 134 431°19
5 13443116
5 Filtro estandar... 134.3.31"20"
S 19423119
S ....
5 134.2.320"
5 (B CRS 575
s :EPS 375
g Elipa M2504
s | IEAKDA |
S 5:592/599
5 632.7 633.8
5 875
5 7.5
S [E] Todos =) 5| 50875
S 133.131°20°
g I Ar_eetar I Cancelar %
S IMP LF [T 111-31"19
s | LP la [m  [s2111131M19
Q [Y=] =] la = a9 444 21mar
O resultado sera o seguinte:
A B D| E F G H ey | 27N L M N 0
1 |Signal % Signatul =} 5i Si|# Si{ = Bibliof Lo Sopd *WTipd exenfpld =T Niy +{CDU ~*|Codigo de barri v |N. de rexis »|Data de publicaci~
102 [E791 _ |DIA| 32679 PEMU55 |S VD % lgf [m 791 PBM055000032679 32679 2013
105 [E791  |ELL | 32682 CINE[PBMOS5 |[S [DVD ivD Sl Im [791.221.6 791.22{PBM055000032682 32682 2017]
161 E791 TR#PBM055 [AUDV|DVD VD g [m - bm055000024277 32738 2003
162 E791 TAX|PBM055 |AUDV|DVD VD g |m 19143 6 32739 2006
170 IE79) BOYPBM055 |FIX_ |DVD_ VD g |m_ [791.228(086.82) [PBMO055000031408 2012 g4 o filtro
217 [[EA9  |ANI| 27364 DVDYPBMOS5 [FIX__ [DVDfivD g |m _ [|59.087.5 (086.7) [PBM055000027364 32848 L7
332 [E791__ |MAD | 3147p DVDYPBMO55 |FIX__[DVD_ivD g |m _ [79143(086.8) |PBMO055000031479 32909 2008] ~estd
333 [E791  |CAZ | 28850 DVDYPBMOEE [FIX__[DVD VD g |m_ [791.224 4{086 62{PBM055000028850 32910 2013 siado
39 [E791 |LOL| 25334 CINE[PBMOS5 |[S [DVvD fivD g |m_ [791.221.3(086.82{PBM055000025335 32923 2001
160 [E791 __ |DIA| 25271 CINE|PBMOS5 |[S__ [DVD_ivD g |m [79143(086.8) |PBM055000025271 32989 2002 (usouse)
161 [E791_ |MAT [ 2447 CINE|PBM0S5 |5 [DVD_fivD g |m _ [79143(086.62) |PBMO055000024479 32990 2005 .
462 [E791 _ |BRO (2333 CINE[PBM055 |[S___[DvD__JjvD g |m__ |791.221.2(086.8) |PBM055000023333 32991 2007] aparecera
163 [E791__ |TOM | 25474 CINE[PBMOS5 |[S [DVvD fivD g |m _ [791.73(086.82) |PBMO055000025474 32992 2009 en azul e
164 [E791__ |SER | 2534 CINE|PBMOS5 |[S__ [DVD_IvD g |m_ [791.221.2(086.82{PBM055000025346 32993 2008
165 [E791  |CAS | 2457} CINE|PBMO0SE |[S__ [DVD D g |m _ [79143(086.52) |PBMO055000024572 32994 2003 Cun punto @
166 [E791  |LAD | 24764 CINE[PBMOS5 |[S [DVvD fivD g |m  [79143(086.82) |PBMO055000024762 32995 2003] cardn da
167 [E791__ |ULT | 24508 CINE|PBMOS5 |[S__ [DVD_ivD g |m_ [791.221.2(086.82{PBM055000024508 32996 2001
168 [E791_ |ULT | 27409 CINE|PBM0S5 |5 [DVD_fivD g |m_ [791.224 4(086.62{PBM055000027409 32997] 2004] frecha
169 [E791__ |CUA 2741 CINE|[PEMO055 | |DVD VD g |m_ [791.221.4(086.86{PBM055000027411 32998 2004
170 [E791 |ANN | 2435 CINE[PBMOS5 |[S [DVvD fivD g |m [1914322 PBM055000024358 32999 2006
471 [E791_ |JUE | 23224 CINE|PBMOS5 |5 [DVD D g |m_ [791.224 4(086.62{PBM055000023228 33000 2008
172 [E791__ |GOM | 29821 CINE|PBMOEE |[S__ [DVD_fivD g |m [79143(086.52) |PBEM055000029521 33001 2009
473 [E791 |BEL | 23304 CINE[PBMOS5 |[S [DVvD fivD g |m [19.2213 PBM055000023308 33002 2004
474 [E791__ |DEL | 23618 CINE|PBMOS5 |[S__ [DVD_ivD g |m_ [79143(086.82) |PBMO055000023618 33003 2001
175 [E791_ |GAT | 2429 CINE|PBMO0S5 |[S__ [DVD_fivD g |m [79143 PBM055000024296 33004 2005
476 [E791__ |HAN | 2448 CINE[PBMOS5 |S [DVvD_fivD g |m_ [791.221.2(086.82{PBM055000024485 33005 2002
477 [E791_ |0JO| 25343 CINE[PBMOS5 |[S [DVvD fivD g |m [1914322 PBM055000025342 33006 2005
479 [E791__ |SEN | 24547 CINE|PBM0S5 |5 [DVD_fIvD g |m _ [79143(086.82) |PBMO055000024547 33008 2006
180 [E791 _ |ARS | 2555 CINE|PBMOEE |[S__ [DVD_fivD g |m [t92212 pbm055000025556 33009 2002
181 [E791  |INT| 24257 PBM055 |S  [DVD VD g |m [79143(086.8) |pbm055000024257 33010 2002
182 [E791 _ |MUJ] 29824 CINE|PBMOS5 |[S__ [DVD_ivD g |m_ [791.221.2(086.82{PBM055000029824 33011 2009
512 IE791 |NEM | 2988p DVDYPBMOSS [FIX__[DVD _fivD g |m [r91.228 PBM055000029850 33042 2013
513 [IE791_ |PIN| 31181 DVDYPBMOS5 [FIX__[DVD_ivD g |m_[791 pbm055000031181 33043 2015
514 IE791 |RIO | 29907 PBM055 [FIX_ [DVD VD g |m |79 pbm055000029907 33044 2012
500 [E791__ |ROC | 2473 CINE|PBM0S5 |5 [DVD_fIvD g |m  [791.224.4(086.562]PEM055000024731 33069 2005
579 [E791  |GLA | 23264 CINE[PBMOSE |[S___ [MP__fivD g |m_ [791.224{056 86) {PBMO055000023265 33095 2005
117 [E79_ |BOB | 2707 DVDYPBMOS5 [FIX__ [DVDfivD g |m _ [791.228(086.8) |PBMO055000027075 33200 2009
26 [E791 _ |GRA | 2525 CINE|PBMOS5 |[S__ [DVD_ivD g |m [79143(086.82) |pbm055000025258 33319 2000
27 [E791 _ |HAM | 2319f CINE|PBMOSE |S_ [DVD_fivD g |m [19143 pbm055000023197 33320 2007]
143 |IE791 |AST | 25669 DVDYPBMO55 |FIX_ |DVD g |m |191.228 PBM055000025669 33388 2001

A frecha do filtro que se activou, agora esta en azul e ten un punto.

21



Se, ademais, queremos saber os VD que hai na localizacién Infantil-Xuvenil, teremos que ir tamén 4 columna
“Localizacién” para filtrar por | (Infantil) e FIX (Fondo Infantil-Xuvenil):

B XER- 42 S Q" EEE

reaa-a-8- === =

= |m

D| E F Lo | H | 1 | )

;i["{si[»{Biblio ﬁgppﬁﬂgq exempld | Tif»{Ni{v{cDu

PBMO08S | Orden ascendente m 791

CINE|PBM055 m__|791.221

791 TRAPBMo5s | Orden descendente m__|791.43((

T TAPBMOSS | | 10 icros m__ 79143

79} BO{PBMO055 : m__ [791.228
DVDYPBMOsE | Vacio m__ |59:087%
DVDMPBM0&5 | Mo vacio m__[791.43(C
DVDMPBM0&5 m__ [791.224
CINE|PEMOES | Filtro estandar.. m__|791.221
CINE|PBM055 m__[791.43(
C|NE PBMUSS Buscar elementos... m ?9143[[
CINE|PBM055 m__ [791.221
CINE|PBMO55 @ m_ [791.73(
CINE[PBM055 m__ [791.221
CINE|[PBM055 st m__[791.43(C
CINE|[PBM0&5 m_[791.43(
CINE|PBM055 m__|791.221
CINE|PBM055 m__[791.224
CINE|PBM055 m__ [791.221
CINE|PBM055 m_ 79143
CINE|PBM055 m__[r91.224
CINE|FBM055 || [E Todos m__ [791.43(C
CINE|[PBM055 . m__ [r91.221
cneponnss | o ] (e ) 1o
CINE[PBM055 |5 ovo— v m__|791.221
CINE[PBM055 |[S___ [DVD__ VD g |m_ [f9143:

O resultado sera o seguinte:
e g —
A B cC |p| E F H 1 )

1 |Signal ¥4 Signatu] v4Si sil*si{={Biblic]{ *fLo Sop ipd exempld | Tig +{Hiy +4CDl
170 [E78] BOMPBMO55 IFIX ovDh  pvD g m 791
277 |IEAY AN | 27364 DVDHPBMO5S IFIX ovDh  pvD g m 59:(
332 |IETH MAD | 31478 DVDHPBMO5S lFIX ovDh  pvD g m 791
333 |[E791 CAZ | 2884( DVDKPBMO5S lFIX ovh  pvD g m 791
512 |IETI MEM | 29880 DWVDHPBMO05S lFIJ‘( ovh  pvD g m 791
513 |IETIH PIM | 31181 DWVDKPBMO5S lFIX ovDh  gvD g m 791
514 [IEVI RIO | 29907 PBM055 IFIX ovDh VD g m 791
717 |IETI BOB | 2707% DWVDHPBMO5S IFIX ovDh VD g m 791
1143 [IE7H AST | 25669 ovDlPBM05s fFIX RlovD WD g m 7N
1144 [IE7H1 CAN | 2797 PEMOSS BFIX §lovD  fvD g m 7N
1145 [IE791 TOY [ 2913 ovDdPemoss fFiX RlovD WD g m [E)
1146 |IETI1 VWAL | 2985P DVDHPBMO5S IFIX ovDh  pvD g m 791
1147 |IETH1 MOR | 31390 DVDHPBMO5S IFIX ovDh  pvD g m 791
1148 |IETI1 LIB | 31136 DVDHPBMO5S lI ovDh  pvD g m 791
1149 |IETI1 GAT | 293884 DVDKPBMO5S lFIX ovh  pvD g m 791
1150 |IEVI 0Ll | 27970 DWVDHPBMO05S lFIJ‘( ovh  pvD g m 791
1151 |IEVI1 LIT | 31456 DWVDKPBMO5S lFIX ovDh  gvD g m 791
1152 |IEVI HER. | 3138 DWVDHPBMO5S IFIX ovDh VD g m 791
1153 |IEVI JOR. | 25684 DWVDHPBMO5S IFIX ovDh VD g m 791
1154 [IE791 BOB | 3118} ovDlPBM05s fFIX RlovD WD g m 7N
1155 [IE791 DRA | 25659 ovDdPBEM05s fFIX RlovD WD g m 7N
1180 [IE791 TOY [ 2990 ovDdPemoss fFiX RlovD WD g m [E)
1212 |IET91 DRA | 3149 DVDHPBMO5S IFIX ovDh  pvD g m 791
1233 |IETH1 GIS | 27091 ciN [PBMoss fFIX N DvD  fvD g m 791
1529 |
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Outros filtros: Filtro estandar
Neste exemplo estamos pedindo que mostre sé os documentos que tefian un niumero de rexistro superior a 30.005:

de barras :

3000040575
3000027014
3000027333
3000000735
3000026097
3000000576
3000016023
3000047093
3000028268

IFiItm estandar...

COrden ascendente

Orden descendente

Los 10 primeros

Vacio

Mo vacio

3000000045
3000000353
3000013716
3000047141
3000002023
3000040956
3000018306
3000030539
3000041208
3000040856
3000040351
3000007217
3000021106
3000028014
3000047042
3000000904
3000000596

Buscar elementos...

[¥] 56

[¥] Todos

[

Aceptar

) {

Cancelar l

(el ls]

20U

3000018343

18343

2005

3000025318

25318

2000

3000031088

31088

2006

glg  [833 (r) UBH

CBMUU3000002025

lglg

CBM003000040956

Criterios de filtrado

Operador

M. de rexistro

ningune -

ninguno -

Opciones

I Cancelar

I Aceptar

g

[821.134 4{CBM003000048455 |
e

8612[2009
S

CONTABILIZAR DATOS
O total de datos antes de filtrar pode contarse pola primeira columna automatica que ofrece o programa, descontando a
primeira ringleira, que é a que contén o encabezado de cada columna. Neste exemplo, 36 filas - 1 fila (a do
encabezamento) = 35.

Archive Editar Ver Insertar Formate Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

V] e a o2 H — = .
E-8 0 de@ « vE-a S AU EEEE SNV BOE Q-
Arial reJaeaea-&-B- 5= = = "% 00 [F] [ H ==

P36 & X =

1 1 Il 1 Il ]

T : : : : :

Li_Sianatu#iSionatura fSiane Siar SiaplSiblioteoll ocal Sovor Tipo TipoNliveCDU ¢ ' i
2 F-82-1 |OCAMtes PBMO55 |S CS Ja_ |m  [621.134.2.14 19" |PBM055000032565 32565 2005
3 821 |OCAlsoy PBM055 S [P _|a_|m [621.134.2119 |PBM055000032566 32566, 1999
4 823 |[WiNjsat PEM055 |5 [P |a|m |a21.11173131"11PBM055000032567 32567 2012
5 823 |FOE |rec PBM055 |S [P |a__|m _[321133.1-31°20" |PBM055000032568 32568 2012
& 159 |NIEcre PBM055 S P Ja|m [15994 PBM055000032572 32572 2016
7 [623  |LEA|mir PEM055 |5 [P |a |m [621.134.23119" |PBM055000032573 32573 2007
8 323 |SOL|mi PBM055 |S P |a__|m __[321132.4-3119"PBM055000032574 32574) 2017
3 N SOLinen PBM055 S [P |a__|m [62113443116 [PBM055000032575 32575 2017
10 (823 |ROD | for PEM055 |5 [P |a |m [621.134.3.31°20° |PBM055000032576 32576 2009
11823 |MIL [ my PEM055 S [P |a|m |821.134.2-3119" [PBM055000032577 32477 2017
12 |53 HOL | fis PBM055 |S P _|a__|m |53 PEIM055000032578 32578 2017
13 523 |CAR | mio PBM055 S [P |a_|m [6211342320° [PBM055000032579 32579 2017
14 [%52__ |KOLjuni PEM055 |5 P |a|m |520875 PBIM055000032580 32580) 2009
15 [X61___|LONfteu PBM055 |S P _|a__|m [61:0875 PEM055000032581 32581 2009
16 X504 |Billcai PBM055 S P |a|m [p2342804 PBM055000032562 32582 2007
17 [x59 _ |PEQ PEM055 |5 P |a |m |5 PBIM055000032585 32585, 2006
18 [J561 _ |SCOlbat PEM055 S P |a |m |ss PBIM055000032588 32588 2016
19 [X-692__|GON|cria PBM055 |S [P |a__|m [0875592/593 _[PBM055000032589 32589 2011
20 X562 [Siljcar PBM055 S [P |a_|m [682632.2 633.6/PBM055000032590 32590) 2012
21 %59 |GUTjcon PEM055 |5 P |a |m |s0.0875 PBIM055000032591 32591 2010
2 |6l ¥EA PBM055 |S P _|a__|m |640875 PEM055000032552 32597) 2014
ERE PRA PBM055 S [P |a_|m [p4150875 _ [PBM055000032593 32593 2014
2 523 |GYA |val PEM055 |5 [P |a |m [621.133.1.31°20° |PBM055000032594 32594 2017
35 (323 |PRA | mun PBM055 |S P _|a__|m _[321111.31"19"_|PBMO055000032595 32595 2017
% 523 |MOO | luz PBM055 S [P _|a__|m [621111(73,31"2]PBM055000032596 32595 2017
27 (823 |PRA | mun PEMO0S5 |5 |MP__|LP |a_ |m |a21.111-3119" |PBM056000032697 32597 2017
% 823 |PRA | mun PEM055 S P |a_|m [621.111-3719"_|PBM055000032558 32598 2017
9 [323___|PRA | mun PBMO055 |5 MP__|LP_|a__|m _|821.111.3119"_|PBM055000032600 32600) 2015
0 XA |Viljabe PBM055 S [P |a_|m [621.134.4.34 207PBM055000032601 32601 2015
31 %R |RAGIsem PEM055 |5 [P |a|m [s2-3.087.5 532 (P|PBM055000032602 32602 2011
32 |CD32503 PBM055 |S P_|a__|m _[85RJ) PEM055000032603 32503 2014
33 X591 |GUTIboc PBM055 S P |a_|m [5915 PBIM055000032604 32604 2008
3 [X75__ |BERIgue PEM055 |5 P |a |m |r50875 PBI055000032606 32608 2008

920 |DAViaug PEM055 S P |a|m |929 Leonardo DaPBM055000032607 32607 2009

ﬁ-agz DEBImar PBM055 |S [P _|a__|m [59:0875 0875:5]PBM055000032608 32608 2008
El
38 |
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Sen embargo, unha vez aplicamos un filtro, esa columna xa non nos vale para contabilizar os resultados porque mantén
o numero da columna que tifia inicialmente e producense saltos:
nic proauc

so £
B C D E F H I J

Signatul v} Si si[*si{~{Biblio] Lo Sop ipd exempld w|Tig =iy ~4CDIl

IE79) BOWPBMOSS JFix §[DVD  §vD g m_|TH
AN | 27364 pvDlPBMO55 BFx N DvD  fvD g m_ |5a9:(
MAD | 3147p pvo{PBmMoss fFx §ovb  vD g m |TH
CAZ | 28840 DvD{PBMOSS fFiX N [DVvD VD g m__ |TH
MEM | 2988) pvolPBmMoss fFx NovD  fvD g m_|TH
PIN | 31181 pvo{PBmMoss fFx §ovb  vD g m |TH
RIO | 29907] PEMOSS fFIX [ [DvD  fvVD g m__ |TH
BOB | 27075 pvolPBmMoss fFx NovD  fvD g m_|TH
AST | 2566Y pvo{PBMoss fFx §ovD  vD g m |TH
CAN | 2797 PEMOSS fFIX [ [DvD  fvVD g m__ |TH
TOY | 29134 pvolPBmMoss fFx NovD  fvD g m_ |TH
WAL | 2985P pvo{PBMoss fFx §ovD  vD g m |TH
MOR | 31390 DvD{PBMO55 fFix N [DVD VD g m__|TH
LIB | 31136 DvD{PBMO5S i DVD J§vD g m_ |TH
GAT | 29584 pvolPBmMoss fFx §ovD  fvD g m_ |TH
OLI | 275970 pvoyPemoss fFix flovo  fvD g m__|TH
LIT | 31456 DvDlPEMOSS fFix NDvD VD g m_|TH
HER | 3138 pvolPBmMoss fFx §ovD  fvD g m_ |TH
JOR | 25654 pvoyPemoss fFix flovo  fvo g m__|TH
BOB | 3118 pvodPBMOSS fFiX NDvD VD g m_|TH
DRA | 2559 pvDlPBMO55 BFx N DvD  fvD g m TN
TOY | 2830 pvoyPemoss fFix flovo  fvo g m__|TH
DRA | 3149 DvD{PBMOSS fFiX N [DVvD VD g m__ |TH
GIS | 27091 cin_[PBmoss fFx Nlovh  fvD g m TN

|

Para contar resultados unha vez aplicamos filtros, podemos ver o total na barra de abaixo despois de situar o cursor
sobre algunha das celas da ultima ringleira. No seguinte exemplo, serian 24 documentos que cumpren as condiciéns
aplicadas nos filtros e non é preciso descontar a primeira fila:

—— L as L4 — T

A : c [p|E F G H I ) | K L
_1 |Signa{~}Signatul v|Si Si[#Si{|Bibliot *|Lod v} Sopd ¥ Tipo exemplq ~.| Niy~4CDU
170 IE73) BOYPBM055 [FIX_[DVD VD m__|791.228(086.
277 IE59 __ |ANI| 27364 DVDY{PBEM055 [FIX__[DVD VD g |m_ |69:087.5 (08¢
332 [E791__[MAD [ 3147p DVDYPBEM055 [FIX__[DVD__|VD g |m_ [79143(086.8
333 E791  |CAZ| 23850 DVDY{PBEM055 [FIX_[DVD  |VD g |m [791.224.4(08
512 [E791  |MEM | 2986 DVD{PBM055 [FIX [DVD |[VD g |m [f91228
513 [E791__ |PIN| 31181 DVDYPBM055 [FIX__[DVD__|VD g |m |79
514 IE791__|RIO | 29907 PBEMO55 [FIX__[DVD__ VD 3 |m__[791
717 [E791__|BOB | 2707 DVD{PBM055 [FIX__[DVD__|VD g |m__ [791.228(086.
1143 [ET91__|AST | 25669 DVD{PBM055 [FIX__[DVD VD g |m _[191228
1144 [ET91__|CAN | 2797 PEMO55 |FIX__[DVD__|VD g |m__ [791.228(086.
1145 [E791__[TOY | 29136 DVDYPBEM055 [FIX__[DVD__|VD g |m_ [7914391(08
1146 [E791__ WAL | 2985p DVD{PBEM055 [FIX_[DVD VD g |m [791.43(086%
1147 [E791__|MOR | 3139 DVD{PBMO055 [FIX__[DVD__|VD g |m |79
1148 [E791__|LIB [ 31136 DVDYPBMO55 i DVD VD % g |m__ |791228(086
1143 [E791__|GAT | 29884 DVD{PBM055 [FIX__[DVD VD N la_|m |91
1150 [E791__|OLI | 27970 DVD{PBM055 [FIX__[DVD__|[VD N\ la_|m [79143(0863
1151 [ET91__|LIT | 31456 DVD{PBM055 [FIX__[DVD VD g |m_ [7914391
1152 [ET91__|HER | 3138 DVDY{PBEM055 [FIX__[DVD VD m_ |791.2242
1153 [E7T91__ [JOR | 25684 DVDY{PBEM055 [FIX_[DVD  |VD g% [m  [71914391
1154 [E791_ |BOB 3118 DVD{PBM055 [FIX [DVD |[VD g Yo [791.228 (086
1155 I[E791__|DRA | 2559 DVD{PBMO055 [FIX__[DVD__|VD g |"N, [79145(086 8
1180 [E791__[TOY | 29901 DVDYPBM055 [FIX__[DVD__|VD g |m NJ91228(086
1212 IE79 DVD{PBM055 [FIX__[DVD__|VD g |m 1 228(086.
E791_LICIS12709 CIN_|PBM055 [FIX__[DVD__|[VD g |m |19
1529 AN
1530 N
1531 N
1532
1533
1534
1535
Esg Para que se vexa o conteo total
1538 e celas mostradas, hai que
gig pder o cursor sobre unha das
1541 / celas nas columnas onde se
ﬁj; — aplicou o filtro
1544 o
< LU
+ | Sheetl
x Buscar |z| Buscar tedo [ Caden; ateada "] Distinguir maytiscL
Hojal del ISE encontraron 24 de 1527 regwstrusl
T —
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ATENCION: Ao pechar a folla de calculo, Libre Office conserva o filtro, pero non o reconto das ringleiras, polo que, ao
abrir de novo o arquivo, é preciso aplicar o filtro outra vez.

SUMAR

Para sumar as cantidades dunha columna, hai que pofier o cursor na primeira casifia baleira que se atope embaixo da
ultima cifra e premer na icona Sumar (o simbolo do sumatorio que aparece na seguinte imaxe). O total da suma neste
exemplo é 562:

Archive Editar Ver Insertar Formate Hoja Datos Herramientas Venta

H5-&SB-de@ « B80S

Avial el a a@a-4&a-5-

D2:D10 [x] & = | =SUMA(D2:D9)
A | B C

_-d E

Localizacion Sopoe  Tipo de EXem CALNa0 e
Sala xeral CD ALP 3
Sala xeral  CDI ALP 2
Salaxeral DVD ALP 2
Sala xeral  DVD VD 88
Sala xeral  IMP AVD 3
Salaxeral IMP Ccs 16
Sala xeral IMP LP 448
562

—

ELIMINAR APOSTROFES
En ocasidns, pode ocorrer que cando tratamos de sumar na folla de cédlculo datos numéricos dalguns informes,
observamos que non funciona esta operacién. Ao revisar os datos da columna, hai que comprobar se estes tefien un
pequeno apostrofe diante (por exemplo, ‘425). Se sucede isto, debemos eliminar o apédstrofe a todos os datos porque
impide que o programa interprete esta cifra como un nimero e que poida facer a suma. Para isto debemos:

- Seleccionar os datos que queremos corrixir.

- Ir ao apartado “Datos” e escoller a opcion “Texto a columnas”:

Formate  Estiles  Hoja Herramientas  Ventana Ayuda
@[3 X G i 1 g

J, QOrden ascendente

4
4
| N C i A' %J, Orden descendente

= NA Filtro automatico
[ o | E Més filtros s I
E|:E Define Range...

Select Range...

1y
F

Hil
gl

Saldo a favor
dro 2018

Actualizar intervalo
|57 Tabla dindmica b

2800 145500  00:00:0 [ Calcular 4
4100 1aa4z00  00:00:0 Validez...
2100 1sos00  00:00:0

0:0

3100 1asa00  00:00: _
:32:00 Fermularic...

Subtotales...

Elujos...

Origen XML...

Operaciones multiples...
E Texto a columnas...

Consolidar... 25

Grupo y esquema 3

Estadisticas 3




PRINCIPAIS CODIGOS INTERNOS DE KOHA

Moitos informes mostran a informaciéon por medio de cddigos, polo que é necesario saber a sua equivalencia. A
continuacioén, transcribimos os cédigos relacionados con “Tipos de item”, “Soporte” e “Categorias de usuarios”, por ser
os mais habituais. Para ver todas as taboas (incluida a de “Localizacions” e “Colecciéns”), podedes consultar o Anexo .

TIPOS DE iTEM

ACA Anexo a documento consulta sala adultos

ACA1 Consulta en sala Anexos 3D

ACR Anexo a documento consulta restrinxida

ACS Anexo a documento consulta sala

ACS1 Anexo consulta sala obxectos 3D Infantil

AEL Anexo a electrdnico prestable

AELA Anexo a elect. prestable adultos

AELM Anexo a electronico prestable biblioteca mébil
AEPM Anexo material especial prestable biblioteca mdbil
ALA Anexo a libro prestable adultos

ALP Anexo a libro prestable

ALPM Anexo a libro prestable biblioteca mobil

APA Anexo a publicacion periddica prestable adultos
APAD1 Anexo a prestable adultos 1 exemplar

APAD1IM Anexo a prestable adultos 1 exemplar biblioteca mabil
APD1 Anexo a prestable 1 exemplar

APP Anexo a publicacién periddica prestable

APPM Anexo a publicacién periddica prestable biblioteca mobil
ASO Anexo a sonoro prestable

ASOA Anexo a sonoro prestable adultos

ASOM Anexo a sonoro prestable biblioteca mébil

AVD Anexo a video prestable

AVDA Anexo a video prestable adultos

AVDM Anexo a video prestable biblioteca mobil

BCP Prestable sé por préstamo interbibliotecario

Cl Documento consulta investigador

CLB Documento club de lectura

CLF Documento club de lectura facil

CR documento consulta restrinxida

cs Documento consulta sala

cs1 Consulta sala obxectos 3D infantil

CSA Documento consulta sala adultos

CSAl1 Consulta en sala obxectos 3D

CSA2 Consulta en sala obxectos 3D por horas

EL Electronico prestable

ELA Electrénico prestable adultos

ELM Electrdnico prestable biblioteca mobil

FA Fondo antigo

LP Libro prestable

LPA Libro prestable adultos

LPM Libro prestable biblioteca mobil

PAD1 Prestable adultos 1 exemplar

PADIM Prestable adultos 1 exemplar bibioteca mabil
PD1 Prestable 1 exemplar

PPA Publicacidn periddica prestable adultos

PPP publicacidn periddica prestable

PPPM publicacidn periddica prestable biblioteca mobil
PRO Préstamo profesionais Bibliotecas

SO Sonoro prestable

SOA Sonoro prestable adultos

somMm Sonoro prestable biblioteca mabil

VD Video prestable

VDA Video prestable adultos

VDM Video prestable biblioteca mébil 26




SOPORTES
ALT Altofalante
AUR Auriculares
BAT Bateria
BOL Bolsa
BR Blu-ray
CAA Cable usb AA
CAB Cable usb AB
CAPAD Cable adaptador
CAS Casette
CCC Cable corrente consola
CCG Cable corriente gravadora
CCP Cable corrente portatil
CD CD sonoro
CDI CD interactivo
CDR CD-ROM
CHDMI Cable HDMI
CON Consola
CONS discos/tarxetas consolas
COR Correas
CucC Cable USB C
DIA Diapositiva
DIQ Disquette
DVD DVD
DVR DVD-ROM
ER Estacién de recarga
ERD e-reader
FOT Fotografia
GF Gafas 3D
GLB Globo terraqueo
GR Gravado/cartel
GRV Gravadora
IMP Impreso
KIT Kit
LDI Lector DNI
LO Disco lousa
MAN Mando a distancia
MANC Mando a distancia consola
MiI Musica impresa
MiIC Microforma
ML Maletin/Funda
MP Mapa/Plano
MR Media Reader
MS Manuscrito/documento
PEN Pendrive
POR Portatil
RAT Rato
SB Soporte base
TAB Tableta
VB Video/betacam
VHS Video/VHS
VI Disco vinilo
VOL Volante
XOG Xogo

CATEGORIAS DE USUARIO

A Adulto

Al Adulto con préstamo 3D
AUT AutoRexistro

Cul Membro infantil club de lectura
CLU Membro club de lectura
ECL Entidade Club de Lectura
ENT Entidade

EST Estatistico

EXP Mostras/Exposicidns

I Infantil

PI Préstamo Interbibliotecario
SHA Socio de Honra Adulto

SHI Socio de Honra Infantil

27



RESPONDER AS ESTATiISTICAS DA XUNTA DE GALICIA. COLECCION

Para saber canta coleccion temos, hai que contabilizar todos os documentos que formaran parte da mesma a final do
ano obxecto da estatistica empregando os medios necesarios para dar uns datos fidedignos relativos ao documentos
procesados (rexistrados ou catalogados manual ou informaticamente) nese periodo.

Se os documentos estan procesados en dous ou mais sistemas debemos evitar contar dias veces o mesmo documento
nas estatisticas. Por exemplo, non podemos contar no total da colecciéon os documentos que nunca se informatizaron se
Xa 0s contamos nas estatisticas de anos anteriores.

No ano obxecto da estatistica podemos atopar diferentes situaciéns nas bibliotecas, que recollemos a continuacidn:
1. Fondos informatizados en Koha. Se todo o fondo esta incorporado en Koha, sé usaremos este programa para
obter os datos da coleccidn.

2. Fondos informatizados en Meiga ou noutro programa. Aquelas bibliotecas que no ano da estatistica ainda
tefian fondos en Meiga (ou noutro programa), que non incorporaron a Koha, necesitaran consultar tamén estes
programas, aparte de Koha, para contestar algunhas preguntas relativas 4 coleccion. Tamén necesitaran
consultalos as bibliotecas que comezaron en Koha o ano obxecto da estatistica. Nos informes de Koha hai que
procurar facer filtros para non contar duas veces os fondos que xa computamos con estoutros programas ou
sistemas.

3. Fondos nunca informatizados en ninglin programa. Son fondos que xa foron procesados anteriormente de
xeito manual (rexistrados ou catalogados). En funcidn de se xa se computaron en estatisticas anteriores ou non,
procederemos de diferente xeito (para comprobar se estan contabilizados, revisaremos o total de documentos
gue nos da o programa. Se ese total se corresponde co total que aparece na estatistica da Xunta, quere dicir que
os nunca informatizados non se computaron).

3.1. Se os documentos non informatizados xa se contabilizaron como altas da coleccion en estatisticas
anteriores, non volveremos computalos.

- Dado que, nalguns casos, eses fondos son de hai anos, pode que o seu contido estea obsoleto, polo que sera
necesario expurgalos.

- Levaremos a conta dos documentos expurgados para poder contabilizalos como baixas nas estatisticas.

Os documentos que mantefiamos sen expurgar, poderanse informatizar en Koha seguindo estas pautas:

- O subcampo “e” do exemplar cubrirase co valor “Reconversion”.

- Hai que conservar o nimero de rexistro que tifian no seu momento (se se duplicara a secuencia, convén indicar
0 mesmo numero cun “R” ao final).

- Non conservaremos a data de alta no sistema que tiflan no outro programa ou sistema. Este campo o
deixaremos en branco para que o cubra Koha coa data en que introducimos o documento neste programa.
Deste xeito, ainda que a data de alta no sistema (é dicir, a data de informatizacion) sera actual, ao executar o
informe para consultar as altas do ano obxecto da estatistica poderemos descontar aqueles exemplares nos que
apareza o valor “Reconversion” porque xa foron contabilizados en anos anteriores.

3.2. Se os documentos non informatizados non se contabilizaron como altas da colecciéon en estatisticas
anteriores, deberemos computalos.
- Dado que, nalguns casos, eses fondos son de hai anos, pode que o seu contido estea obsoleto, polo que sera
necesario seleccionar os que sexan de interese para incorporar @ nosa coleccién e desbotar os restantes.
- Non sera preciso levar a conta dos documentos desbotados xa que non son baixas da colecciéon (nunca foron
contabilizados nas estatisticas).
- Os documentos que manteflamos tras esta expurgacién, poderanse contar manualmente ou facer unha
estimacion, pero se imos informatizalos en Koha, seguiremos estas pautas:

Son novas altas, polo que non poremos “Reconversion”.
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En Koha, deixaremos en branco tanto a data de alta no sistema, como o nimero de rexistro, para que o
programa lle asigne un nimero correlativo.

4. Fondos nunca procesados: non contaremos como parte da colecciéon aqueles fondos que non se procesaron
en ningin momento (non estan rexistrados, nin catalogados) e, polo tanto, ainda non estan dentro da mesma.
Contabilizaranse cando se procesen (rexistren ou cataloguen) e se incorporen como altas.

I. COLECCION. COLECCION XERAL

I.1. INCORPORACIONS OU ALTAS DE EXEMPLARES

Antes de proseguir, é preciso aclarar o concepto de alta. Convén diferenciar entre altas no sistema e altas na coleccion:
- Altas na coleccion: momento en que se incorporan os documentos & mesma, é dicir, se procesan (rexistran ou
catalogan) e se contabilizan como altas nas estatisticas dese ano. Por estas altas é polas que nos preguntan nas
estatisticas.
- Altas no sistema: son os documentos que se incorporan ao programa nese ano, pero poden ser altas da
coleccién de anos anteriores (reconversion) ou ben dese ano. Para obter esta informaciéon do programa é
preciso diferenciar unhas e outras. O medio pode ser o numero de rexistro, a procedencia ou outra marca,
segundo o caso, como veremos mais adiante.

Lembramos que non consideramos altas os documentos recibidos nese ano se ainda non se procesaron (rexistraron ou

catalogaron), é dicir, non se incorporaron 4 coleccién. Contaranse como altas no ano en que se procesen e, polo tanto,

se incorporen realmente a coleccién.

1.1.1. Sistemas
- Todas as bibliotecas, agds as integradas sen migracion ao catdlogo o ano 20XX (obxecto da estatistica), s6 necesitaran
usar o programa Koha:
Koha (informes 401 / 428 CON filtro por procedencia)

- As bibliotecas integradas sen migracidn no catalogo o ano 20XX (ano obxecto da estatistica) que usaron dous sistemas
para recoller as altas e as mesmas non se incorporaron a Koha nese mesmo ano, terdn que obter os datos a partir dos
sistemas empregados nese ano (Meiga ou outro programa ou sistema manual que empregasen antes de entrar en
Koha / Koha). Se conseguiron incorporar as altas en Koha nese ano, tan sé necesitan utilizar os informes de Koha, coma
as de enriba.

Meiga / outro programa ou sistema + Koha (informes 401 / 428 CON filtro por procedencia)

Nos dous puntos anteriores damos por suposto que as bibliotecas que deron de alta en Koha no ano 20XX fondos
reconvertidos, os marcaron na Procedencia do exemplar como Reconversién. Se non o fixeron, terdn que comunicalo ao
Servizo para buscar outro medio de diferencialos das verdadeiras altas dese ano (documentos novos na coleccidn).

- As bibliotecas que usen o médulo de Periédicas deberan empregar o informe 418 para contabilizar os exemplares de
periddicas incorporados. O informe 418 recolle todos os exemplares (independentemente de se lles creamos ou non
items no catalogo). Os informes 401/428 unicamente reflicten as altas de exemplares de periddicas colgados baixo un
bibliografico. Para mais informacidon sobre como obter os datos procedentes do médulo de publicaciéns periddicas,
véxase o apartado “Incorporacions, baixas e total de exemplares de publicacidns periédicas no mdédulo de periddicas” e
o Anexo IV

1.1.2. Informes de Koha para contabilizar as altas de exemplares

Para obter as altas, contamos co informe 401 Exemplares incorporados nun periodo (datos totais) e o informe 428
Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos). Este Ultimo ofrece informacion detallada de cada exemplar.
Sera necesario recorrer a el nos seguintes casos:

- Os campos que usamos non contefien informacion suficiente.

- Non cofiecemos ben a coleccién.

Mentres a base de datos da biblioteca non tefia os datos completos e o volume dos mesmos non sexa moi grande,
recomendamos usar o informe 428.
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=8 Datos totais: Informe 401 Exemplares incorporados nun periodo (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacidn similar 4 da seguinte imaxe:

Localizacion Soporte Tipo de exemplar Cantidade

Infantil cD ALP DOA 16
Infantil cD LP DOA 1
Infantil DVD ALP DOA 2
Infantil IMP ALP DOA 1
Infantil IMP cs REC 4
Infantil IMP LP 1
Infantil IMP LP DOA 510
Infantil IMP LP REC 486
Infantil KIT LP REC 1
Sala préstamo | IMP LP DOA 6
Sala préstamo  IMP LP REC 4
Sala xeral LP DOA 1
Sala xeral LP REC 1
Sala xeral cD AEL DOA 1
Sala xeral cD ALP DOA 2
Sala xeral CDR ALP DOA 4
Sala xeral DIA LP DOA 1
Sala xeral DvD ALP DOA 1

Para poder agrupar e manexar a informacion, precisaremos aplicar os seguintes filtros:

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.

Hai que revisar a columna de procedencia e restar os exemplares que tefian o codigo “REC” (Reconversidon) porque estes
documentos xa os contabilizamos como altas en anos anteriores. Ao restalos, quedarémonos coas verdadeiras altas que
nos piden na estatistica.

Os principais cédigos da procedencia son C (compra), DOA (doazdn), REC (reconversidn). Podedes consultar a listaxe
completa de cédigos no Anexo |.

E31 v | fx IZ_I: =5UBTOTALES(%:E2:E30)

A | B | C " | E |
_M@@Mg E|I|,gg de ex{ *lProcedenc| | Cantidade |+
! |Infantil cD ALP DOA 16
t_|Infantil cD LP DOA 1
| |Infantil DVD ALP DOA 2
i |Infantil IMP ALP DOA 1
"_|Infantil IMF LF 1
¢ |Infantil IMP LP DOA 510
1_|Sala préstam+IMP LP DOA 6
3 |Sala xeral LF DOA 1
5 |Salaxeral |CD AEL DOA 1
6 |Salaxeral CD ALP DOA 2
7 |Salaxeral CDR ALP DOA 4
8 |Salaxeral DIA LP DOA 1
9 |Salaxeral DVD ALP DOA 1
0 |Salaxeral DVD LP DOA 1
1 |Sala xeral IMP ALP DOA 1
2 |Salaxeral IMP Cs DOA 3
4 |Sala xeral IMP LP DOA 975
5 |Salaxeral IMP LP ou 3
7_|[Xuvenil IMP LP DOA 82
9 |
0 |
1| 1612
2 |
3 |

O total de incorporacions, segundo este informe, seria de 1612 documentos.

b) Filtro por varios campos para diferenciar soportes.
A estatistica pidenos esta informacién por tipos de material e publico ao que van destinados, polo que é necesario
desagregala. Para facelo, temos que atender as seguintes combinacidns segundo as tipoloxias documentais:

Libros e folletos

Aplicamos un filtro ao campo “Soporte” para que conte sé os IMP e os baleiros e outro ao campo “Tipo de exemplar”
para que conte os LP, CS e Anexos, se os houbera:
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—— Orden ascendente —
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1
—| Filtro estandar... I Filtro estandar...
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— [CJovD —t —

— E —

Todos H=

-: [¥] Todos

— ol —
— [ Reepter ] [ Sanc ] — — [ Aceptar ] [ Cancelar ]
= rE ' LF 13 M

Se na folla de célculo resultante de executar o informe aparece algunha das seguintes combinacidéns de soportes e tipos
de exemplar (sempre atendendo as observacidns que indicamos na taboa), podemos afirmar que estamos ante libros e
folletos:

Posibles combinaciéns de Soporte + Tipo de exemplar equivalentes a "Libros e folletos"

Soporte Tipo de exemplar Observaciéns

IMP (impreso) LP (libro prestable) / LPA (libro prestable adultos) / Anexos

Esta combinacidn é valida se na nosa biblioteca non temos ningunha revista
CS (consulta en sala) / CSA (consulta en sala adultos) / CR como CS, CSA, CR ou FA. Se houbera algunha, haberia que descontala e non
(documento consulta restrinxida / FA (Fondo antigo) contabilizala no apartado “Libros e folletos” da estatistica, sen6n no de
“Publicacions periddicas”.

IMP (impreso)

Esta combinacidn é vélida se na nosa biblioteca non temos ninglin mapa ou
musica impresa como LP ou LPA. Se houbera algun, haberia que descontalo e non
contabilizalo no apartado “Libros e folletos” da estatistica, senén no de
“Cartogréficos” ou “Musica impresa”, segundo corresponda.

Baleiro (non temos
informacion consignada |LP (libro prestable) / LPA (libro prestable adultos)
no programa)

No seguinte caso, podemos asegurar que os sinalados en amarelo son libros e os marcados en laranxa estan
condicionados ao sinalado nas observacidns do cadro anterior:

Dot LA Ger Gieetiur LGRS e MURvE  Lenuneens v aiene oy
3 ) =1 T il L,
-8R dea .. B4
Arial Ner]la@a-4a-B-= =
J2:012 [~ ﬁgm: 1
A D E
1 |Localizacion| »fl Soporte | vWipo de exemp| vfCantid ~
2 |Fondo local 1
4 |Sala préstamo 1P 1
5 |Sala xeral LP 1
9 |Sala xeral IMP CS 3
10 |Sala xeral IMP LP 101
1
12 | 147

Resultado: 147 libros e folletos incorporados no 20XX
Por tanto, se na nosa biblioteca non temos publicacions periddicas, material cartografico ou musica impresa, serd

suficiente con executar o informe 401. En caso contrario, precisaremos empregar o informe 428 Exemplares
incorporados nun periodo (datos exhaustivos) para discriminar que son os sinalados en laranxa.
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Publicaciéns periddicas

En Koha as publicacidns periddicas pddense rexistrar de ddas maneiras:

- Facer simplemente unha descricién bibliografica e logo colgar os exemplares coma se fai no caso dos libros.

- Facer unha subscricion no médulo de publicacidns periddicas de Koha. As bibliotecas que usan esta opcién poden
empregar outros informes (ver o apartado “Incorporacions, baixas e total de exemplares de publicacions periddicas no
modulo de periddicas”).

O informe 401 vai destinado as bibliotecas que empregan a primeira opcidn. Deste xeito, se na folla de cdlculo
resultante de executar este informe temos o tipo de exemplar “PP” (Publicacién periddica prestable) ou “PPA”
(Publicacién periddica prestable adultos), podemos afirmar que estamos ante publicacidns periddicas.

No caso de que tefiamos publicaciéns periddicas nas que, como tipo de exemplar, non se consignou PP ou PPA, sendn
CS, CSA, ClI, FA ou CR debido a que son publicacidns periddicas de consulta en sala, o informe 401 non nos valera porque
non saberemos de que tipo de material se trata. Teremos que usar o 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos
exhaustivos), xa que contén informacion mais exhaustiva de cada exemplar.

Para ver combinaciéns doutros materiais, é preciso consultar o Anexo Il.

c) Filtro por localizacidn, coleccidon ou outros campos para identificar publico destinatario.

Os formularios das estatisticas tamén requiren desagregar estes datos por Adultos e Infantil, polo que hai que usar
outros datos como a Localizacién.

No seguinte exemplo, a biblioteca asigna diferentes localizacidns para a coleccidn infantil e de adultos:

Localizacion Soporte Tipo de exemplar |Coleccién Cantidad
Infantil LP 1
Infantil e Xuvenil LP 19
Sala préstamo LP 36
Sala xeral LP 3
Sala xeral IMP LP 1

Deste xeito, as bibliotecas que empreguen as localizaciéns Infantil, Xuvenil, Infantil-Xuvenil, Depdsito infantil ou
Bebeteca, poden aplicar un filtro por localizacién coa finalidade de diferenciar eses exemplares e os de adultos:

Tipo de ‘
LP

antidad | *
Infantil 1
[nfantil e Xuvenil LP 19

No exemplo anterior, teriamos 20 exemplares infantis e os restantes serian de adultos.

Tamén podemos utilizar a columna Coleccién para diferenciar o fondo infantil do adulto. Lembramos que este subcampo
“f” coleccion dos exemplares en Koha o cubriremos cando o fondo se atopa nunha localizacién que non é a propia, por
exemplo se temos fondo infantil noutras localizacidns diferentes a de Infantil (sala de préstamo, xeral,...) ou se temos
fondo de adultos (por exemplo, sobre a crianza) na localizacién Infantil:

Localizacion Soporte Tipo de exemplar Pmcedenciatidade

Comicteca IMF LP DOA 2
Infantil IMP LP DOA 4
Infantil IMF LP REC 29
Sala xeral IMP LP DOA Bl

Sala xeral IMP LP REC 2
Baixar o informe: | Texto separado por comas Baixar




Bl = Biblioteca infantil. Esta biblioteca ten parte do fondo infantil na sala xeral, polo que o sinala como Biblioteca infantil
na columna “Coleccién”. Outros cddigos interesantes deste campo para as estatisticas son BDE = Banda desefiada e FL=
Fondo Local.

=i Datos exhaustivos: Informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos)
Cando, a partir do informe 401, non sexa posible obter toda a informacién que precisamos, recorreremos ao informe
428. Tras descargalo e abrilo, obteremos uns resultados cunha visualizacidn similar 4 da seguinte imaxe:

| A B C D | E F G H 1 | J | K L M N

1 Iblgnatura h [oignatura 1 b\gnmm slgnatura m Bibloleca [Locaizacion soporte|lipo exem Tar 110 05 TeXitn [[e] DIDNOOranco dioma [eog Toaigo 08 baras . [ 0 [

3 W—M#mm—wﬂ—m = = .
3 |42 nou Infantil: 3-6 anos  |CBMO03 _|S LP a m spa 821.111-34CBM003000040575 476602011
4 |PER45 RUI | nue Adultos CBMO003 _|S LP a m spa 618.2/.7 |CBMO003000015299 476622004
5 |DUP BOY | nifi [Xuvenil: Mais de TWCBM003 |P LP a m sp |IFD:UG IFHCBMO003000027014 47663/2007
5 CAS | can Infantil: 6-8 anos |CBMO003 |S LP a m glg 82-34:087CBM003000027333 47664/2005
7 |SAU-3 ENC mos CBM003 |S LP a m spa  |615.8 CBM003000024833 476652003
3 SEB | cap Infantil: 6-8 anos |CBMO003 |S LP a m glg 087.5 CBM003000000795 47666/2001
3 BRO | nob Infanitl: 6-8 anos |CBMO003 |S LP a m spa  |087.5 CBM003000026097 2008
] CAN | arb Infantil:6-8 angs  |CBMO003 |S LP a m glg 82-93:087CBM003000000876 476682000
1 WEM | vai Xuvenil: Mais de TWCBMO003 |S LP a m glg 087.5:8214CBM003000016023 476701999
2 SIE | cam [¥uvenil: Mais de 1{CBMO003 [S LP a m spa  |821.134.24CBM003000047093 470932014
3 |42 RUB Infantil: 3-6 angs |CBMO003 |S LP a m glg 82:087.5 ¢{CBM003000028268 2005
4 nen Infantil: 6-8 anos |CBMO03 |S LP a m glg 833 (1) CBM003000000045 2002
5 |COM-4 MOR | iba Mais de 8 anos  |CBMO003 |S LP a m spa |87 CBM003000000353 1996
6 FAL | cat |Adultes CBMO003 _|S LP a m spa  |821.134.2CBM003000023068 2008
7 143 OTE |infantil: 3-6 anos [CBMO003_[S LP a m glg 087.5 CBM003000019716 2004
8 |43 CAR Infantil: 6-8 anos |CBMO003 |S LP a m glg 82-9:087.4/CBM003000047141 2009
9 43 CAR Infantil: 3-6 anos  |CBMO003 |S LP a m glg 833 (r) 08CBM003000002023 2001
0 |MUS4.2 DIA | toc Infantil: 6-8 anos |CBMO003 |S cD S0 a m glg CBM003000040956 40956/2013
143 CAR Infantil: 3-6 anos  |CBMO003 |S LP a m glg 333 CBM003000018306 2005
2 SOM | peq Infantil: 9-12 anos [CBM003 _|S LP a m spa  |087.5 82-¥CBM003000030539 2008
3 PAT | peg Infantil: 9-12 anos [CBM003 _|S LP a m spa 845 (V) |CBMO003000041208 2012
! GAN | esc Xuvenil: Mais de TWCBMO003 |S LP a m glg 521.134.24CBM003000040856 2011
5 MOR | cas Adultos CBMO003 |5 LP a m spa  |821.111(94CBM003000041314 2011
6 GOR | doc Adultos CBMO003 |3 LP a m spa  |821.111(7CBM003000027118 1996
7 KIN | dia/s Infantil: 9-12 anos [CBM003 _|S LP a m sp 841 CBM003000040351 2011

Total de filas 346, e restando a primeira fila (sen datos por tratarse do encabezado) son 345 filas.

Para poder agrupar e manexar a informacién, precisaremos aplicar os seguintes filtros:

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.

A estes resultados hai que aplicarlle un filtro por procedencia para non contar os que sexan reconversion (REC).

i de
ia

[G]
[G]
(6l

[G]

ICAN025
ICAMO25
\CAM025
'CAMO25
ICAMO25
\CAMO25
ICAMO25
ICAMO25
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208 p.
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IMP
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821.134.2-23"19" CAM025000000047

CAM025000000048
821.134.2-2"19" CAM025000000049
82-22 | CAM025000000050

821.134.2-2"18"
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LP 208 p. a
LP 1Mp. . a
LP 148 p. ; a
LP 439 p. a
LP 375 p. a
LP 376 p. a
LP 94 p. : a
LP 57 p. a
LP 95 p. a
LP 842p. ; a
LP 194 p. a
LP 128 p._; a
LP 149p.1h. a
LP 171 p. a
LP XV, 112, LvPka
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820-21"16"  CAMO025000000061
869.9-2 CAM025000000056
621.134.2(72» CAM025000000231
821.111(71)-3 CAM025000000223
521.134 2(72» CAM025000000227
521.133.1-2"» CAMO25000000230
821.134.2-2"» CAM025000000221
869.9-2 CAMO025000000249
521.111-31"1» CAMO025000000243
621.113.5-2"» CAMO25000000308
CAMO025000000248
821.134.2-22» CAM025000000244
621.134.2-23% CAM0O25000000260
821,13 CAM025000000327

U

Codigo de barras [v|N. de re[ ¥Data
621.134.2-2"» CAM025000000049

5924
5925
5926
5927
5928
5929
1424
1399
5930
5931
5932
5933
5934
5937
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1972
1982
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2013
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1994
2015
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1969
2015
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DOA
DoA
DOA
DOA
DoA
DOA
ou
ou
DOA
DOA
DOA
DOA
DOA
DOA
DOA

estatistica, piden os datos desagregados por tipo de soporte e publico destinatario, polo que hai que aplicar mais filtros.
b) Filtro por varios campos para diferenciar soportes.
Libros e folletos
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Neste informe 428 temos madis datos para identificar os libros e folletos xa que hai mais combinacidéns posibles.
Podemos asegurar que, se se da algunha das combinacions que se amosan na seguinte tdboa (coa informacién, como

minimo, que aparece en “Soporte”, “Tipo de exemplar” etc.), estamos ante libros e folletos:

Posibles combinaciéns minimas equivalentes a "Libros e folletos"

Tipo de Nivel Descricion fisica (campo i
Soporte Tipo de exemplar rexistro bibliogréfico 300) Observacions
. LP (libro prestable) / LPA (libro
IMP (impreso) prestable adultos) / Anexos
CS (consulta en sala) / CSA (consulta E§ta comblna_uon évalida se na nosa biblioteca non temos
ningunha revista como CS, CSA, CR ou FA. Se houbera algunha,
. en sala adultos) / CR (documento , L
IMP (impreso) A haberia que descontala e non contabilizala no apartado
consulta restrinxida / FA (Fondo @ ” o , " L
. Libros e folletos” da estatistica, sendn no de “Publicaciéns
antigo) v
periddicas”.
Baleiro (non Esta combinacidn é valida se na nosa biblioteca non temos
Femos y LP (libro prestable) / LPA (libro nlngun mapa‘ ou musica impresa como LP ou !.PA. Se houbera
informacién restable adultos) algun, haberia que descontalo e non contabilizalo no apartado
consignada no P “Libros e folletos” da estatistica, sendn no de “Cartograficos”
programa) ou “Musica impresa”, segundo corresponda.
CS (consulta en sala) / CSA (consulta m L s
’ Con esta combinacién, podemos descartar as publicacions
. en sala adultos) / CR (documento (monografia) o . wn g
IMP (impreso) o periddicas, xa que estas consignanse cun “s” en “Nivel
consulta restrinxida / FA (Fondo ouc . S
. s bibiografico’
antigo) (coleccion)
CS (consulta en sala) / CSA (consulta Indicacién de paxinas ou |Ao aparecer o nimero de paxinas ou de volumes na descricién
IMP (impreso) en sala adultos) / CR (documento de volumes na descicién |fisica, podemos descartar as publicacidns periddicas xa que
P consulta restrinxida / FA (Fondo fisica(300$a). Por para estas consignase somentes un “v.” sen ningunha cifra
antigo) exemplo, “200 p.” ou “3 v.” |diante.
f:r:]eol;o (non CS (consulta en sala) / CSA (consulta m
informacion en sala adultos) / CR (documento a (material | (monografia)
consignada no consulta restrinxida / FA (Fondo textual) ouc
8 antigo) (colecciodn)
programa)
Baleiro (non
Femos - LP (libro prestable) / LPA (libro a (material 9 aen T' po de r”eX|stro permltede;carltar Ca rtl?%raﬁcos“ s
informacion Musica impresa” xa que estes consignanse cun “e” e cun “c
. prestable adultos) textual) .
consignada no respectivamente.
programa)
f:r:gsro (non Indicacion de folleto ou
X - libro na descricion fisica
informacion Anexos
consignada no (300 Se). Por exemplo,
g “(+1 folleto) ou “(+ 1 libro)”
programa)

Datos baleiros

Os datos baleiros que conseguimos completar por outras vias podemos ir cubrindoos no informe (noutra cor) para saber

o que fomos deducindo. Iso nos valera despois para atopar eses documentos e rectificar as catalogaciéns no programa.
Convén ocuparse deles en primeiro lugar para decidir en que grupo os contaremos.
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Arial e aagea-g-B-===5 == = %o [F | % o =E=E H-lF-8-158-
18 F & 2 = |[cemoo:
A B C D E G il J K | ™ 1 N (o] P Q
1 |Signatu| vSignatura i |~ |Signat Sigr ¥ Signatura m | v |Bibliotd v Lad;%ne ipo exemplal v} Descricion fig| = [N. de volume | | >Nivel bibliogr: |ldioma «|CDU ~|Codigo de bal »N. de rexistro] « |l
2 CLA | jue/1 Adultos CBMO003 |S 2 v v 1 a m sp 621.111(73)-31"4CBM003000030¥ 30010,
3 CLA | jue/2 Adultos CBMO03 |S IMP LP 2 v. v 2 El m sp 821.111(73)-31"4CBM003000048H 30010,
4 INK | lid Infantil: 6-8 anos|CBM003 |S IMP LP 43p. : a m spa 82-34:087.5 CBM003000030 30386
5 INK | lid CBMO003 |S IMP LP 43p. : a m spa 62-34:087.5 CBIM0030000300 30387
6 SMI | cro/2 Xuvenil- Mais deHCBMO003 |S IMP LP 231 p a m sp 846/CBM003000030% 30402
7 |COM-5 [THO | mei Xuvenil: Mais de{CBM003 |S LP 57p. : a m | 821.134.4-91"1HCBM003000030M 30437
8 |CIE-D SIM | ele CBMO003 |S LP 32p.: a m EE:EE 088:621 5621:(4CBMO003000030M 30775
9 0SB | que Infantil: 6-8 anoCBMO03 |S IMP LP 75p. - a m |spa 833 (r) CBIM00300003 1y 31025
10 CAS | xel Infantil: 6-8 ano#HCBMO003 [S IMP LP 54 p. : 1disco dompacto (OVD) |a m | 821.134.4-31"1HCBM00300003 14 31026
1 41[CoC Infantil: 3-6 anos|CBMO003 [S LP 8] p. : a m spa §32/CBM003000031Y 31088
12 41|COC Infantil- 3-6 anos|CBMO03 |S LP [15] p. - a m |5pa §32/CBM00300003 14 31089
Adultos CBM
Adulios CBM
Adultos CBM
Adultos CBM

[-]

L1

Buscartodo [ | Ca

ISe encontraron 329 de 345 registrnsl

Resultado: 329 libros incorporados no 20XX

Publicaciéns periddicas
O informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos) e as indicacidns seguintes van destinadas as
bibliotecas que sé colgan estes exemplares baixo un rexistro bibliografico (os centros que empregan o médulo de
periddicas, xa dispoien doutros informes e deben consultar o apartado “Incorporacidns, baixas e total de exemplares de
publicacions periddicas no mddulo de periddicas” deste manual).

Neste informe temos madis datos para identificar as publicacions periddicas que co informe 401 (no 428 hai mais
combinacions posibles e datos que nos aseguran que se trata deste tipo de soporte). Podemos asegurar que, se se da
algunha das combinacions que se amosan na seguinte tdboa (coa informacién, como minimo, que aparece en “Soporte”,
“Tipo de exemplar” etc.), estamos ante publicacidns periddicas:
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Posibles combinacions minimas equivalentes a "Publicacions periddicas"

Soporte Tipo de exemplar Tipo de rexistro | Nivel bibliografico Localizacién e/ou Sinatura Observacions

Baleiro (non temos PP (publicacién periddica

Lr;f:sr?qs;:jznno prestable) / PPA (publicacion
g periddica prestable adultos)
programa)
CS (consulta en sala) / CSA
. (consulta en sala adultos) / CR s (publicacion
IMP (impresa) (documento consulta restrinxida / seriada)

FA (Fondo antigo)

Se non pofiemos sinatura especifica as
publicaciéns periddicas (tipo “Public.-” etc.) e

CS (consulta en sala) / CSA PR S
s6 indicamos a localizacion co valor

. (consulta en sala adultos) / CR Localizacion = Hemeroteca |, W L Ly
IMP (impreso) S A e Hemeroteca”, esta combinacion serd valida
(documento consulta restrinxida / e/ou Sinatura especifica no caso de que non tefamosna hemeroteca
FA (Fondo antigo) a

outros CS/CSA/CR/FA que non sexan
publicaciodns periddicas.

Se non pofiemos sinatura especifica as
publicaciéns periddicas (tipo “Public.-” etc.) e

Baleiro (non temos |CS (consulta en sala) / CSA PN N
s6 indicamos a localizacion co valor

informacion (consulta en sala adultos) / CR Localizacion = Hemeroteca |, ” . . s
. Lo A e Hemeroteca”, esta combinacion serd valida
consignada no (documento consulta restrinxida / e/ou Sinatura especifica o
- no caso de que non tefiamos na hemeroteca
programa) FA (Fondo antigo)

outros CS/CSA/CR/FA que non sexan
publicaciodns periddicas.

Se non pofiemos sinatura especifica as
publicaciéns periddicas (tipo “Public.-” etc.) e

Baleiro (non temos |CS (consulta en sala) / CSA PN S
s6 indicamos a localizacion co valor

informacién (consulta en sala adultos) / CR a (material Localizacion = Hemeroteca |, ” . . P
. S A e Hemeroteca”, esta combinacion sera valida
consignada no (documento consulta restrinxida / textual) e/ou Sinatura especifica o
. no caso de que non tefiamos na hemeroteca
programa) FA (Fondo antigo)

outros CS/CSA/CR/FA que non sexan
publicacidns periddicas.

Baleiro (non temos |CS (consulta en sala) / CSA

informacion (consulta en sala adultos) / CR s (publicacion
consignada no (documento consulta restrinxida / seriada)
programa) FA (Fondo antigo)

Para as combinacions doutros tipos de materiais, consultar Anexo Il deste documento.

c) Filtro por localizacidn ou outros campos para identificar publico destinatario.

Hai que aplicar, aos resultados anteriores, un filtro madis por Localizacién escollendo as que correspondan a Infantil,
Infantil-Xuvenil Xuvenil, Bebeteca, Depdsito Infantil...

A A E | F ] G

B | C tuf *]Signatura m  [~]Bibliote{ *|Localizac[ =

Localizacio *NSoporte [~[Tipo de

]
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— Filtro estandar...
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Buscar elementos...

Buscar elementos...
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[T 22 andar - [¥]3-6 Anos |
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|.m

o o~

eheteca — —_— [¥]8-12 Anos

| Comicteca I N [7] Adultos

|| Depdsito Xeral E DAlduItos

/| Infantil Dh!s_{l

=1 Sala xeral g .}1!5",3 i

Huvenil m —=

B Todos H=I
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E;_ S — [ Aceptar ] [ Cancelar ]
E ll anos CEMUUS 1S
T |xugveErm TE CF
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Adultos CBMOD:
Adultos CBMOO:
Adultos CBMOO.

Buscar todo Caden

Se encontraron 146 de 345 registrusl

Infantis: 146 libros libros infantis-xuvenis incorporados no 20XX
Adultos: restar do total os infantis para saber os que son de adultos: 345-146 = 199.

Se aparecen datos baleiros en Localizacidon, ou esta non nos aporta informacidn significativa sobre o publico (por
exemplo, porque temos unha Unica localizacion “Sala xeral”), haberd que filtrar por outros campos como a sinatura (se
empregamos, pofiamos por caso, “I-” ou “087.5” etc.) para decidir se estamos ante documentos dirixidos a adultos ou a
nenos.

Tamén podemos discriminar entre adultos e infantil a través da sinatura complementaria (subcampo “m”), no caso de
gue a usemos para consignar un sistema de cores que empreguemos na biblioteca (como o da Fundacion German
Sanchez Ruipérez).

1.2 BAIXAS DE EXEMPLARES

1.2.1 Sistemas

Contaranse as baixas de Koha, pero se no 20XX se deron de baixa exemplares da coleccién que ainda non se

incorporaran a Koha (catalogados noutro programa ou nun sistema manual), tamén hai que sumalos.

- As baixas de documentos que lles quedaron no repositorio as bibliotecas integradas no catalogo na Fase 2 tiveron que

anotarse manualmente na folla de calculo resultante de executar o informe 448 de Koha.

- As baixas de exemplares no sistema manual ou en Meiga, no caso das bibliotecas que se integraron sen migracién e

gue non remataron de introducir os seus exemplares en Koha no ano obxecto da estatistica, contabilizaranse sempre e

cando eses exemplares xa se computaran como altas na estatistica en anos anteriores (non podemos dar de baixa o que

nunca se deu de alta). Asi que, para saber o total de baixas, hai que sumar as existentes en cada un destes sistemas:
Meiga / Outro programa anterior (se é o caso) + Koha (informes 402/429) + Sistema manual (se o houber) +

Repositorio, se é o caso (informe 448)
- As bibliotecas que usen o mdédulo de periddicas deberan consultar o Anexo IV deste manual para contabilizar os
exemplares de periddicas dados de baixa.

1.2.3 Informes de Koha para contabilizar as baixas de exemplares

- Datos totais: informe 402 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos totais).

- Datos exhaustivos: informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos), que veremos mais abaixo.
Este informe posue informacion detallada de cada exemplar. Sera necesario recorrer a el nos seguintes casos:

- Os campos que usamos non contefien informacidn suficiente.

- Non cofiecemos ben a coleccién.

Mentres a base de datos da biblioteca non tefia os datos completos e o volume dos mesmos non sexa moi grande,
recomendamos usar o informe 429.

=8 Datos totais: Informe 402 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos totais)

Localizacion Coleccion Soporte Tipo de exemplar Cantidade

FL IMP Ccs 1
S LP 38
S VD 3
S CDR EL 2
5 DVD AVD 2
S DVD VD 2
5 Bl IMP LP 40

Baixar o informe: | Texto separado por comas v | 37

Tempo de execucién 0 s




Para poder agrupar e manexar a informacion, precisaremos aplicar os seguintes filtros (xa vistos no apartado dedicado
as altas de exemplares):

a) Filtro por varios campos para diferenciar soportes. No caso de enriba hai datos incompletos, polo que teremos que
revisar se eses LP (libros prestables) son verdadeiramente IMP (impresos) ou outro material como MP (mapa/plano) ou
MI (musica impresa), e/ou posibles erros. Facer suposicions significa que cofiecemos moi ben o noso fondo. Lembramos
a importancia de encher todos os campos para logo poder obter a informacién de xeito mais fidedigno.

b) Filtro por localizacién, coleccién ou outros campos para identificar o publico destinatario. As bibliotecas que
empreguen as localizacidns Infantil, Xuvenil, Infantil-Xuvenil, Depésito infantil ou Bebeteca, poden aplicar un filtro por
localizacidn coa finalidade de diferenciar eses exemplares e os de adultos.

Tamén podemos utilizar a columna Coleccidén para diferenciar o fondo infantil e o adulto. Lembramos que este
subcampo “f” coleccién dos exemplares o cubriremos cando o fondo se atopa nunha localizacidon que non é a propia
(por exemplo, se temos fondo infantil noutras localizacidns diferentes a de Infantil - sala de préstamo, sala xeral,...- ou se
temos fondo de adultos na localizacidn Infantil).

No seguinte caso, ademais do problema cos LP, precisaremos saber que clase de material son os CS (Consulta en sala):

A B C [

Localizacion |Soporte |Tipo de exemplar |Cantidad

FIX VD 1
FIX DVD VD 1
FIX IMP LP 1
S CS 1
S LP 36
S VD 3
S IMP LP 1

I 44 I

No seguinte exemplo, supofiendo que na localizacion COMIC teflamos libros para adultos e para nenos, ademais de
seguir co problema dos LP e CS sen soporte, tamén atopamos a imposibilidade de diferenciar que parte deses
exemplares son infantis e cales son para adultos:

Localizacion | Soporte | Tipo de exemplar | Cantidad
AUDV VD 3
B LP 1
COMIC LP 1
FIX LP 11
FL LP 6
FL PPP 1
S LP 19
S SO 1
S VD 2

Debido a todas as carencias atopadas, precisaremos executar o informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo
(datos exhaustivos).

= Datos exhaustivos: Informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos)
O informe 429 complementa ao anterior (402). Con el podemos ver detalladamente os exemplares que demos de baixa
e podemos completar informacién que non nos aparecia no informe 402, xa que contén moitos mais datos que nos

permitirdn decidir en numerosos casos ante que material estamos (por exemplo, se un impreso é un libro ou un mapa).

Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacidn similar 4 da seguinte imaxe:
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A B G D E K G I ] K L M N ] P
Si | Signatur ~4 Si{+Sid v} Signatura *}Bibliol *}|L g Sop| ) Tipo[ *4Descriciol *}Tig »{Ni{~4CDU ~|Codigo de barrg ¥ |Titulo ~ |Autor. bl
43 IALC Infantil: 3-6 akCBMO003 |S LP 28 p a m 087.5:82*T 0¥4CBM003000000509 [Tento e maila cadea
43 PAC Infantil: 3-6 ayCBMO03 |S LP 1v a m__ |IFB:TE IFT:I®CBM003000004635 |El zoo de la Z
GOR | cha Adultos CBMO003 |5 LP 857 p a m__ |821.111(73)-4CBEM003000004855 |Chaman
GON|mil Adultos CBM003 |S LP 262 p. ; a m__ |860-141"12" HCBMO003000005578 |Milagros de Nuestra Sefiora / Gonzalo de Berceo
GAR | pog Adultos CBMO03 |S LP 209 p a m_ |929 GarcilasCBM003000005602 |Poesia castellana completa
LIN-1.2|PIM | lop Adultos CBMO003 |S LP 135 p a m 929 PimenteMCBM003000006507 |Luis Pimentel e Sombra do aire na herba
CIN-6.6|BAR/2 Infantil: 3-6 ayCBM003 |S  [DVD VD 30 videodiscag m 791,23|CBM003000012066 |Barrio Sésamo [
XER-0 |ENC | eti/8 Mais de 8§ anhCBMO003 |S LP 2p a m 087.5:55 CBMO003000016617 |A auga
43 SOL Infantil: 3-6 ayCBMO03 |S LP [28] p a m__|IFT:TG CBEMO003000018021 |Edu, el pequefio lobo
COMAZIP | esc Infantil: 8-12 yCBMO003 |S LP 1v a m_ |EK*H CBMO003000021652 |Zipi v Zape
EDU-0 |DUR | his Adultos CBM003 |S LP 430 p a m_ [37(44)(091) |CBMO003000022948 |Historia de la educacidn v de las doctrinas pedagdgicas
RIV | ton Kuvenil: MaisyCBMO03 [S LP 160 p a m 087.5:82*D [CBM003000024479 [Tonecho de Rebordechao
4 NEN Infantil: 3-6 akCBMO003 |S LP 121 p a m IFD 087.5:82WCBM003000024689 |De la cabeza a los pies
BUR|chi Adultos CBM003 |S LP 173p.; a m_ |821.111-31"MCBM003000025590 |Los chicos salvajes Burroughs, William S.
BRO|pin Infantil: 6-6 akCBMO03 |S LP Tv.: a m_ |087.5 CBMO003000026060 |Las pinturag de Willy / Browne, Anthony.
KER|pap Infantil: 6-8 ayCBMO03 |S LP [49] p. : a m_ [833(r) CBMO003000026093 |Papé escapd con el circo / Keret, Etgar
XER-1 [MEL | sai Mais de 6 anyCBMO003 |S LP 63 p a m_ |087.5:929 S¢CBMO003000027548 |Saint-Exupéry
HON|nen Infantil: 6-8 awCBMO03 |S LP [40] p a m 833|CBM003000027983 |O neno que aprendeu a voar
CAS | pom Xuvenil: MaishCBMO03 |S LP 11p a m 641|CBM003000028372 |A Pomba e o Degolado
LUC | ren Adultos CBMO03 |S LP 444 p a m_ |821.134.2-31CBM003000031174 |Los renglones torcidos de Dios
BRO | adi Infantil: 6-8 ayCBMO03 |S LP (28] p a m__|IFB CBM003000031225 [Adids. querida ballena
PET | bos Kuvenil: MaishCBMO003 [S LP 443 a m 087.5:82 CBMO003000041010 |EI bosque de los cuervos
LIN-8.1|SAL | éta Adultos CBMO003 |S LP 189 a m__ 821162 1-14HCBM003000041044 |ils étaient une tois
44 MIP Infantil: 3-6 ayCBMO03 |S LP 1w a m__ [MCIFU CBMO003000041354 |Mi primer gran libro de los dinosaurios
FER | flo Infantil: 8-12 WCBMO003 |S LP 119 p. a m IFE CBMO003000045072 |As flores radiactivas
H CAl2 Infantil: 3-6 ayCBMO03 |S LP 1w a m__ |IFBIFW IFT |CBMO003000047357 |Cofiece estes animais e verds que son xeniais
Ll CAIF3 Infantil: 3-6 ayCBMO03 |S LP 1w a m__ |MDE IFW IFMCEMO003000047358 |Ri o cen de contento. con sol, chuvia. neve ou vento
H CAl/4 Infantil: 3-6 ayCBMO03 |S LP 1w a m__|OF IFW IFT [CBMO003000047359 |Como nos gusta viaxar por aire, por terra e por marl
LAD | 050 Adultos CBMO003 |S LP 51p. a m_ |621.134.4-14CBM003000047380 |Os0, mama, si?
PER | vin Adultos CBMOO03 |5 |MP__ |LP 95 p. a m__ [821.134.4-3"WCBMO003000047410 |Vinte fragmentos de mocidade voraz Pérez Pérez, Tito
BER | man Adultos CBEMO03 |S LP 429 p. a m_ |821.111(73}-4CEMO003000047430 |Manual para mujeres de |a limpieza
CAS | obr/2 Adultos CBMO03 |8 [IMP LP a m §21.134.4-829CBM003000047786 |Obras: Alfonso R. Castelao

Para poder agrupar e manexar a informacién, precisaremos aplicar o seguintes filtros (xa vistos no apartado dedicado as
altas de exemplares):

a) Filtro por varios campos para diferenciar soportes.

Con este filtro, quedarian resoltos os problemas de saber se todos os LP son libros ou non por medio da informacién das
outras columnas (Nivel bibliografico, Tipo de rexistro ou, incluso, paxinas ou sinatura). A este informe podemos aplicarlle
as combinaciéns usadas nas tdboas de Libro e folletos e Publicacidns peridédicas empregadas no informe 428 de enriba.

Para baixas de publicacidns periddicas xestionadas no mddulo de Periddicas, véxase o Anexo IV.
Para o resto de materiais, véxase o Anexo Il.

b) Filtro por localizacidn, coleccidn ou outros campos para identificar publico destinatario.
Aos resultados anteriores hai que aplicar un filtro mais por localizacidn escollendo as que correspondan a Infantil,
Infantil-Xuvenil Xuvenil, Bebeteca, Depdsito Infantil...

Se aparecen datos baleiros en localizacién ou esta non nos aporta informaciéon significativa sobre o publico (por
exemplo, porque temos unha Unica localizacion “Sala xeral”), habera que filtrar por outros campos como a sinatura (se
empregamos, pofiamos por caso, “I-” ou “087.5” etc.) para decidir se estamos ante documentos dirixidos a adultos ou a
nenos.

Tamén podemos discriminar entre adultos e infantil a través da sinatura complementaria (subcampo “m”) no caso de
gue a usemos para consignar un sistema de cores que empreguemos na biblioteca (como o da Fundacidn German
Sanchez Ruipérez).

Il. COLECCION. INCORPORACIONS, BAIXAS E TOTAL DE EXEMPLARES DE PUBLICACIONS PERIODICAS NO MODULO DE

As bibliotecas que usen o médulo de periddicas poden saber os exemplares que incorporaron nas sudas subscricions por
medio do informe 418 Exemplares de publicacions periddicas no mddulo de periddicas (datos exhaustivos). Nel se ofrece
informacion dos exemplares da subscricidn, independentemente de se lle creamos ou non un exemplar no catalogo.
Para calcular as altas deben contarse s6 os exemplares en estado “Recibido”.

Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar 4 da seguinte imaxe:
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3 |leolen] N° 355, 2019 26/02/2019  |01/01/2019  |C =a href="/cgifRecibido |Casteldn 118 |

4 [Time N° 3, 2019 18/02/2019  14/01/2019  |C =a href="/cgifRecibido |Outro 1254 H

5 [Time Mo 9, 2019 25/02/2019  |25/02/2019 |C <a href="/cgifEsperado |Outro 1254 H

6 |Time N° 7, 2019 18/02/2019  11/02/2019  |C =a href="/cgifRecibido |Outro 1254 H

7 |Arquitectura viva N 211, 2019 25/02/2019  |01/01/2018  |C <a href="/cgi}Recibido |Castelan 1317 H

8 |Oxigeno. Me 114, 2019 27/02/2019  |01/03/2019 |C =a href="/cgifRecibido_|Casteldn 1426 H

9 |La Alacena roja del comer, bebiN® 30, Decembro. 2)18/02/2019  101/11/2018  |DL Recibido |Casteldn 1463 DL

10 |La Alacena roja del comer, bebqN® 26, Abril, 2018 [18/02/2019  |01/03/2018 DL Recibido |Castelan 1463 DL

11 |La Alacena roja del comer, bebhN® 25, Febreirg, 20%18/02/2019  101/01/2018  |DL Recibido |Casteldn 1463 DL

12 |La Alacena roja del comer, bebhN® 28, Agosto. 201»18/02/2019  |01/07/2018 |DL Recibido |Casteldn 1463 DL

La Alacena roja del comer, bebqN® 27, Xudo, 2018 |18/02/2019  |01/05/2018  |DL Recibido |Castelan 1463 DL

14 |La Alacena roja del comer, bebiN® 29, Outubro, 20%18/02/2019  101/09/2018  |DL Recibido |Casteldn 1463 DL

15 |Movas da Galiza N° 175, 2019 27/02/2019  |01/02/2019  |DOA Recibido |Galego 1497 DH

16 [Novas da Galiza M 174, 2019 27/02/2019  |01/01/2019  [DOA Recibido |Galego 1497] DH

17 |Hosteleria galega & turismo Ne217 18/02/2019  |01/01/2019  |DL Recibido |Casteldn 1526 DL

18 |Industrias pesqueras N° 2141, Xaneiro, 218/02/2019  101/01/2018 DL Recibido |Castelan 1529 DL

19 [Mexilldn de Galicia Mo 24, Movembro, #18/02/2019  |01/11/2018 DL Recibido |Galego 1546 DL

20 |Revista es mas N 20, Marzo, 2018 |18/02/2019 ]01/03/2018 |DL Recibido [Castelan 1649 DL

21 |Revista es mas M 21, Xufio, 2018 |18/02/2019  |01/06/2018  |DL Recibido |Castelan 1549 DL

22 |Revista es mas N 23, Decembro, 20{18/02/2019  |01/12/2018 |DL Recibido [Castelan 1549 DL

23 |Leer N° 292 Temporada 420/02/2019  |0112/2018  |C <a href="/cgi®Recibido |Castelan 1622 DH

24 [Terraza vy jardin N° 16, Febreiro, 20%11/02/2019  |11/02/2018 |C =a href="/cgifEsperado |Castelan 1662 DH

a) Filtro por Estado Recibido para identificar as altas.
(ST AL
A B C D E F a1 H | I K

Titulo ¥ |Numero de item| v |Data plani| *Data de py vProcedend  |Provedor MLinguaEld de sub: Localizaci ~
I love English N® 311, 2019 26/02/2019  |01/03/2019 =a href="/cgi# Ordenar ascendentemente 7 |

Leo Leo [ N® 355, 2019 26/02/2019  |01/01/2019  |C =a href="/cgi# 8 |
Time N° 3, 2019 15/02/2019 [14/01/2019_|C <a href="/cgi#| Ordenar descendentemente Il H
Time N9, 2019 25/02/2019  |25/02/2019  |C =a href="/cgi¥ T e M H
Time e 7, 2019 18/02/2019  |11/02/2019  |C =a href="/cgi# ) M H
Arguitectura viva N 211, 2019 25/02/2019  |01/01/2019  |C <a href="/cgi# i< i H
Oxigeng, N® 114, 2019 27/02/2018  |01/03/2019  |C =a href="/cgi¥ Mo vacio 6 H

La Alacena roja del comer, bebqN® 30, Decembro, 218/02/2019  |01/11/2018 DL 3 DL

La Alacena roja del comer. bebN® 26 Abril, 2018 [18/02/2019_ |01/03/2018 _|DL Filtro estandar... 3 DL

La Alacena roja del comer, beb®N® 25, Febreiro, 20%18/02/2019  ]01/01/2018 DL 3 DL

La Alacena roja del comer, bebqN® 28, Agosto, 201%18/02/2019  |01/07/2018  |DL Buscar elementos... 3 DL

La Alacena roja del comer, bebqN® 27, Xufio, 2018 |18/02/2019  |01/05/2018  |DL 3 DL

La Alacena roja del comer, bebqN® 29, Outubro, 20%18/02/2019  |01/09/2018  |DL Esperado 3 DL
Novas da Galiza N® 175, 2019 27/02/2019  |01/02/2019  |DOA i @ i CH
MNovas da Galiza N® 174, 2019 27/02/2019  |01/01/2019  |DOA 7 DH
Hosteleria galega & turismo Ne 217 15/02/2019  |01/01/2018  |DL 6 DL
Industrias pesqueras N 2141, Xaneiro, 218/02/2019  ]01/01/2019 DL 9 DL
|Mexillén de Galicia N® 24, Novembro, 218/02/2019  |01/11/2018 DL 6 DL
Revista es mas N 20, Marzo. 2018 [18/02/2019  |01/03/2018 DL 9 DL
Revista es mas N 21, Xufio, 2018 [18/02/2019  |01/06/2018 DL 9 DL
Revista es mas N 23, Decembro, 2018/02/2018  |0112/2018 DL — 4 DL
Leer N® 292 Temporada 420/02/2019  |01/12/2018  |C <a href="/cgi¥ Todo 12 OH
Terraza vy jardin N® 16, Febreiro, 20%11/02/2019  |11/02/2019 |C <a href="/cgi# 2 DH

A Praza é tda - N® 11 18/02/2019  |01/08/2018 DL B ] | E— | 5 DL
APraza é tua - Ne 12 18/02/2019_ |01/11/2018 DL ceptar neear 1k DL
Opera actual Ne 221, 2019 13/02/2019  |01/02/2019  [DODA <a href="/cgi¥ 9 OH
Maldimann ME 249 2019 13022019 IN1N22018  INNA <a hraf="{rnilRarihidn [Cactalan | ann NH

b) Filtro por idioma e estado Recibido para saber os exemplares de periddicas en lingua galega dados de alta no ano
obxecto da estatistica.

Para as baixas de publicacidns periddicas xestionadas no mddulo de Periddicas durante o ano obxecto da estatistica,
véxase o Anexo V.

Para saber o total de exemplares de publicacions periddicas, executaremos o informe 808 Exemplares de pub. periddicas

no modulo de periddicas por estado (datos exhaustivos) ou o 810 Exemplares de pub. periddicas no mddulo de
periddicas por estado (datos agrupados) e aplicaremos os seguintes filtros en funcion da pregunta da estatistica:
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a) Filtro por data de publicaciéon e estado Dispofiible para saber o total de exemplares de periddicas publicados antes de
1901.

b) Filtro por localizacion e estado Dispofiible para identificar as de fondo local. Ainda que este pode non ser suficiente e
haxa que consultar os titulos.

c) Filtro por estado Dispoiiible para saber os exemplares de periddicas automatizados.

Il. COLECCION. NUMERO DE VOLUMES ANTERIORES A 1901

111.1 Sistemas
- As bibliotecas que tiveran todo o fondo informatizado sé en Koha a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica, poden
usar o informe 501, SEN aplicarlle o filtro por nimero de rexistro, NIN por procedencia, para obter este dato.

Koha (informe 501 SEN aplicarlle o filtro por nimero de rexistro, NIN procedencia)

- As bibliotecas que a finais do 20XX, ano obxecto da estatistica, tifian fondos en Koha e nun programa anterior e que
identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo Procedencia, deben sumar o total destes
documentos calculados no programa anterior xusto antes de comezar en koha, co resultado do informe 501 (SEN filtro
por n2 de rexistro), pero filtrando pola procedencia para non contar duas veces os reconvertidos. O resultado debera ser
igual ou similar ao calculado polo programa da estatistica.
Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha (Meiga por exemplo) + Koha (informe
501 SEN aplicarlle o filtro por nimero de rexistro) pero Sl o de procedencia.

Poden estar nesta situacién as bibliotecas integradas no catidlogo sen migracion. No caso de que do anterior programa
non se poida extraer este dato, habera que usar sé a informacidn de Koha. Para iso, executaremos o informe 501 SEN
filtro por niumero de rexistro, NIN filtro por procedencia co obxectivo de que, no sitio de calcular este dato sé para os
novos incorporados en Koha, o calcule para todos os que estan metidos no programa (novos e reconvertidos). Hai que
lembrarse de pofer no apartado “Observaciéons” do formulario estatistico que sé se da informacién do fondo
automatizado en Koha.

- As bibliotecas integradas con migracién no catdlogo na Fase 2 que a finais do 20XX, ano obxecto da estatistica, ainda

non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio), poden contar este fondo sumando o

total destes exemplares no programa anterior (Meiga, por exemplo) ao resultado do informe 501 de Koha. Neste

informe deben aplicar un filtro inicial polo nimero de rexistro (o Ultimo ndmero introducido no programa anterior) e

por procedencia para non contar duas veces os fondos reconvertidos (REC):

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha + Koha (informe 501 CON filtro por nimero
de rexistro e POR procedencia)

No caso de que do anterior programa non se poida extraer este dato, habera que usar sé a informacidn obtida en Koha.
Para iso executaremos o informe 501 SEN filtro por nimero de rexistro, NIN filtro por procedencia co obxectivo de que
no sitio de calcular este dato sé para os novos incorporados en Koha, o calcule para todos os que estan metidos no
programa (novos e reconvertidos). Hai que lembrarse de pofier no apartado “Observacions” do formulario estatistico
que so se da informacién do fondo automatizado en Koha.

- As bibliotecas que a finais do 20XX, ano obxecto da estatistica, tamén tifian fondo nunca informatizado deben engadir
os datos do sistema manual, pero antes tefien que comprobar se nas estatisticas de anos precedentes xa se computaron
estes exemplares ou non, co obxectivo de non contalos duas veces.

Sen embargo, as bibliotecas que conten con fondos moi amplos sen informatizar, nos que resulte moi laborioso
identificar e contabilizar manualmente estes exemplares, poden pofier unha nota no apartado “Observacions” do
formulario estatistico indicando que non lles é posible dar este dato no que respecta a este fondo.

- As bibliotecas que usen o modulo de Periddicas deberdn empregar o informe 808 Exemplares de pub. periddicas no
modulo de periddicas por estado (datos exhaustivos) ou o 810 Exemplares de pub. periddicas no modulo de periédicas
por estado (datos agrupados) para contabilizar os exemplares de periddicas existentes no catalogo, aplicandolles o filtro
por ano para obter os anteriores a 1901. Estes informes recollen todos os exemplares (independentemente de se lles
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creamos ou non un item no catalogo). O informe 501 unicamente reflexa as altas de exemplares de periddicas colgados
baixo un bibliografico. Para mdis informacién sobre como obter os datos procedentes do mddulo de publicaciéns
periddicas, véxase o apartado “Incorporacidns, baixas e total de periddicas no médulo de publicacidns periddicas”.

Koha (informes 808 ou 810) filtro por data publicacion

O fondo antigo é unha coleccién moi valiosa que pode ser Unica, polo que hai que conservalo con coidado, catalogalo
correctamente, procesalo convenientemente e non prestalo a domicilio.

=& Datos exhaustivos: Informe 501 Total de exemplares publicados antes de 1901 con filtro por numero de rexistro
(datos exhaustivos)

Este informe daranos informacion exhaustiva dos exemplares (con todo tipo de datos) que temos anteriores a 1901. No
caso de que executemos noés o informe, hai que lembrar non aplicar o filtro por nimero de rexistro:

Introduza os parametros para o informe Total de exemplares publicados antes de 1901 ¢

Data 2t iM220xX | @
Escolla a sua biblioteca(s):-

Rexistros superiores a (non
poifier punto no n%):

A B | C D E F G H 1 J K L . N
1 |[Seculo |Ti_po de rexistr('|NiveI bibliografi#Tipo #SoporthCodigo de barras [N. de rexkSinatura Autor [Titulo Ano pubtion 260Procedencial
2 |Seculo XIV oMMaterial textual Jtem  |LP OBM052000010144 10144|G-N POE con/2 Contos completos |l 0000 C
3 [Seculo XIV oMMaterial textual Jtem  |LP OBM052000010145 10145|G-N POE con/3 Contos completos Il 0000 C
4 |Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000012036 12036|946 COR_ his Historia de Portugal desdd 1844 1844 C
5 [Seculo XX |Material textual ftem |LP OBM052000012035 12035|VER NOT Ioticia de las aguas med 1867| 1867 c
6 [Seculo XIX _ [Material textual Jtem  |LP OBM052000016442 16442|VER TAM El Tamega /director propid| 1899 1889 DOA
7 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016444 16444|VER TAM El Tamega /director propid| 1899 1889 DOA
3 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016445 16445|VER TAM El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
9 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016446 16446|VER TAM El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
10 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016447 16447|VER TAM El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
11 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016448 16448|VER TAM El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
12 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016450 16450|VER TAM/MN®80 1900 El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
13 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016451 16451|VER TAM/MN®84 1900 El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
14 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016452 16452|VER TAM/MN®E9 1900 El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
15 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016453 16453|VER TAM/MN®93 1900 El Tamega /director propid) 1900 1900 DOA
16 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016454 16454|VER TAM/N®96 1900 El Tamega /director propid) 1900 1900 DOA
17 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016455 16455|VER TAM/MN®100 1900 El Tamega /director propid) 1900 1900 DOA
18 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016456 16456|VER TAM/MN®102 1900 El Tamega /director propid) 1900 1900 DOA

:mSeculo KX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016457 16457|VER TAM/MN®109 1900 El Tamega /director propid) 1900 1900 DOA
20 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016458 16458|VER TAM/MN®110 1900 El Tamega /director propid) 1900 1900 DOA
21 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016459 16459|VER TAM/MN®111 1900 El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
22 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016460 16460|VER TAM/MN®116 1900 El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
23 [Seculo XX [Material textual Jtem  |LP OBM052000016461 16461|VER TAM/MN®118 1900 El Tamega /director propid| 1900 1900 DOA
24

A partir do exemplo anterior, haberia que revisar directamente (cos libros na man) eses dous primeiros documentos que
aparecen sen data para saber se son ou non anteriores a 1901, e contabilizar logo o total de lifias descontando a
primeira (a que contén os encabezados).

As bibliotecas que o precisen por ter materiais reconvertidos, tamén tefien que aplicar a estes resultados un filtro por
procedencia.

IV. COLECCION. FONDOS EN LINGUA GALEGA

IV. 1 INCORPORACIONS OU ALTAS DE EXEMPLARES EN LINGUA GALEGA
IV.1.1 Sistemas
- Todas as bibliotecas, agas as integradas sen migracién ao catdlogo o ano 20XX (obxecto da estatistica), s6 necesitaran
usar o programa Koha:
Koha (informes 410 / 428 CON filtro por procedencia)

- As bibliotecas que se integraron sen migracion no catadlogo o ano 20XX (ano obxecto da estatistica) que usaron dous
sistemas para recoller estas altas e as mesmas non se incorporaron a Koha nese mesmo ano, terdn que obter os datos a
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partir dos sistemas utilizados nese ano (Meiga, ou outro programa ou sistema manual empregado antes de Koha /
Koha). Se conseguiron incorporalas en Koha nese ano, so necesitaran usar os informes de Koha, coma as de enriba.

Meiga / Outro programa ou Sistema + Koha (informes 410 / 428 CON filtro por Procedencia)

Nos dous puntos anteriores damos por suposto que as bibliotecas que deron de alta en Koha no ano 20XX fondos
reconvertidos, os marcaron na Procedencia do exemplar como Reconversion. Se non o fixeron teran que comunicalo ao
Servizo para buscar outro medio de diferencialos das verdadeiras altas dese ano (documentos novos na coleccidn).

- As bibliotecas que usen o médulo de Periédicas deberdn empregar o informe 418 para contabilizar os exemplares de
periddicas en lingua galega incorporados no ano obxecto da estatistica. O informe 418 reflexa todos os exemplares
dados de alta (independentemente de se lles creamos ou non un item no catalogo). Neste caso, hai que filtrar os
resultados polo estado Recibido e polo Idioma (Ver o apartado “Incorporaciéns e baixas de periédicas no mddulo de
publicacions periddicas ”). A diferenza do 418, os informes 410/428 s6 recollen os exemplares de periddicas que estan
colgados baixo un bibliografico.

IV.1.2 Informes de Koha para contabilizar as altas de exemplares

Para obter as altas, contamos co informe 410 Exemplares incorporados nun periodo por idioma (datos totais) e co
informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos). Este ultimo ofrece informacion detallada de cada
exemplar e sera necesario recorrer a el nos seguintes casos:

- Os campos que usamos non contefien informacidn suficiente.

- Non cofiecemos ben a coleccién.

Mentres a base de datos da biblioteca non tefia os datos completos e o volume dos mesmos non sexa moi grande,
recomendamos usar o informe 428.

=8 Datos totais : Informe 410 Exemplares incorporados nun periodo por idioma (datos totais)

Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacidn similar 4 da seguinte imaxe:

@ Exemplares incorporades nun periode por idiema (datos totais)-reportresults.eds (sole lectura) - Li
Archive Editar  Ver Insertar Formato Estilos Hoja  Datos  Herramientas  Ventana A
wrEH D@3 XBiRA S
Arial “low[~|N C S .A.' ML= = =5
G29 vl fx ¥ = |15
A B C o [ e

1 |Localizacion Coleccion |Soporte [Tipo de exeﬂldioml ProcedenciafCantidade
2 IMP LP spa 1
3 |Comicteca IMP LP glg C 1
4 |[Comicteca IMP LP spa C 62
5 |Fondo local cD Cs glg DOA 1
6 |Fondo local IMP CcS glg DOA 1
7 |Infantil e Xuvenil LP spa REC 1
8 |Infantil e Xuvenil CD ALP glg C 3
9 |Infantil e Xuvenil CD ASO glg C 2
10 |Infantil e Xuvenil IMP LP glg 5
11 |Infantil & Xuvenil IMP LP glg C 81
12 |Infantil & Xuvenil IMP LP glg DOA 5
13 |[Infantil e Xuvenil IMP LP spa 2
14 |Infantil & Xuvenil IMP LP spa c 87|
15 |Infantil e Xuyenil IMP LP spa DOA 1
16 |Infantil e Xuvenil IMP LP spa REC 2
17 |Sala xeral LP glg 1
18 |Sala xeral S0 REC 1
19 |Sala xeral VD spa REC 3
20 |Sala xeral DvD SOA spa DOA 1
21 |Sala xeral DVD VD mul DOA 1
22 |Sala xeral DVD VD spa 2
23 |Sala xeral DVD VD spa DOA 3
24 |Sala xeral DvD VD spa REC 1
25 |Sala xeral IMP CcS glg 3
26 |Sala xeral IMP LP 4
27 |Sala xeral IMP LP glg 192
28 |Sala xeral IMP LP glg C 25

T lSala xeral IMP___|LP spa 19
30 |Sala xeral IMP LP spa C 30
3 |Sala xeral IMP LP spa REC 5

32|

N

| 34 | 555

43



Para poder agrupar e manexar a informacién, precisaremos aplicar o seguintes filtros:
a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.
A estes resultados aplicamoslle o filtro por procedencia para non contar os que son Reconversién (REC).
Lembramos os principais codigos da procedencia: C (compra), DOA (doazdn), REC (reconversion).
b) Filtro por idioma.
No caso que se mostra enriba hai algiins documentos que non reflicten o idioma (datos baleiros). E preciso que nos
rexistros bibliograficos se pofia sempre esta informacién (campo 008, posiciéns 35-37). Para localizar os documentos
que carecen do dato de lingua, hai que usar o informe 428 xa que aporta informacidon completa de cada exemplar
(cddigo de barras, sinatura etc.). A continuacion, é preciso corrixir os rexistros bibliograficos completando a informacidn
nagueles nos que o idioma non estea consignado. Unha vez feito isto, se volvemos executar o informe 410, xa teremos
os datos de lingua dispoiiibles.
Para as estatisticas, imos ter en conta os seguintes codigos:
* Galego: glg, gl, gao (estes dous ultimos valores son incorrectos, pero terémolos igualmente en conta porque hai
rexistros bibliograficos que os contefen por erro).
* Espafiol: spa, sp (este ultimo valor é incorrecto, pero terémolo igualmente en conta porque hai rexistros
bibliograficos que os contefien por erro).

Arial Yo MINC S A-™ -
333 v fE:

]

A C D F

1 _|Localizacion | v|Colecci{ v |Sopol ¥ |Tipo de e vllldionj+.|Procedeng v |Cantida| v
4 [Fondo local CD Ccs glg DOA 2
6 |Infantil & Xuvenil CcD ALP glg C 1
7 |Infantil & Xuyenil CD ASO gao C 5
8 |Infantil & Xuvenil IMP LP glg 146
13 |Sala xeral LP glg 4
14 |Sala xeral S0 glg REC 4
21 |Sala xeral IMP CcsS glg 8
22 [Sala xeral IMP LP gao 60
26 |
2 | 230
28

Resultado: Total de incorporacidns en galego no 20XX = 230 documentos.

c) Filtro por localizacidn, coleccidn ou outros campos para identificar publico destinatario.
Neste caso aplicamos o filtro por localizacién para obter os que son infantis:

Arial “JowxIN C S Avr_"-., .

)

3 “ || fx =

[r— By | D F
]LLDcaIizacion v.|Coleccit §|Sopol r |Tipo de e v}idion viProcedeng = |Cantida| «
3 [Infantil & Xuven ch ALP glg C 1
3 [Infantil & Xuvenil IMP LP glg 146
6 [Infantil e Xuvenil IMP LP glg 5
7| 152
8 |

9

ol

Resultado: Total de incorporacions en galego de documentos infantis en 20XX = 152 documentos.
Para saber as altas de adultos en galego, simplemente restamos do total (230) os 152 de infantil. O total de
incorporacidns en galego de documentos de adultos, serd, en 20XX = 78

=& Datos exhaustivos: Informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos)

Se a través do informe 410 non podemos conseguir todos os datos (por exemplo, se a localizacién ou a coleccion non
nos vale para determinar se os documentos son adultos ou infantis, ou se faltan por cubrir algins idiomas), podemos
recorrer ao informe 428 para identificar esta informacién ou para localizar os documentos.

Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar 4 da seguinte imaxe:
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Ly s g —

A B [S D E F G H i J K L[m[ N 0 P Q R s H
1 |Signatura_h|Signatura i [Signa®|Signatura j  [Signatura_mBiblioteca |LocalizaciolSoporte Tipo e{Descricion f|N. de volumTipoyNive diorCDU Codigo de barras [N. de reé|Data de publicacion
2 |82-3 COB | mue PBM055 IMP LP 39 p. a |m |spa |821111(73)}-HPBM055000032414 | 32721 2010
3 823 IP | via PBM055 IMP P XL.449p : a |m |spa |821.521-31"MPBM055000029265 | 32722 2014
:’82-3 FAS | muj PBM055 Sala xeral |IMP LP 246 p. a |m |spa |821.134 2(324PBM055000030445 | 32723 2015
5 575[HAR | sap PBM055 Sala xeral  |IMP LP 489 p. a |m |spa |316.42 001.8YPBM055000032569 | 32724 2017]
6 -V RIO mag PBM055 Infantil e Xuve|IMP LP  |470p. a |m |spa |087.5:82 621YPBM055000030528 | 32725 2016
7 -V RIO cro PBMO05S Infantil e Xuv#IMP LP 409 p. a  |m sp |846 821.111(4PBM055000028196 | 32726 2013
8 -V RIO cro PBMO05S Infantil e XuvIMP LP 376 p. : a |m |spa |821.111(73)}-}PBM055000028061 | 32727 2012
9 52-3 COM hab PBMO05S Sala xeral  |IMP LP 399 p. a |m |spa |821.111(73)}-HPBM055000032617 | 32728 2017]
10 82-3 MIL des PBM055 Sala xeral  |IMP LP 206 p. a |m |spa |821.134 2-3"»PBM055000030706 | 32729 2016
1 82-3 SHA cir PBM055 Sala xeral  |IMP LP 506 p. : a |m |spa |821111-31"#pbm055000032570 | 32730, 2010
12 82-3 COB myr PBM055 Sala xeral |IMP LP 364 p ; a |m |spa |821.111(73)}-HPBM055000032571 | 32731 2010
13 82-3 HOF cua PBM055 Sala xeral |IMP LP  |405p. : a |m |spa |821.111-31"XPBM055000028025 | 32732 2011
4 52-3 HOF man PBM055 Sala xeral  |IMP LP 506 p. : a |m |spa |821.111-31"XPBM055000029257 | 32733 2014
15 82-3 ALE gque PBM055 Sala xeral |IMP LPA 364 p. a |m |spa |94(100)(093. HPBM055000031820 | 32734 2015
16 82-3 HJO sec PBMO05S Sala yeral |IMP LP 526 p. a |m |spa |821.113.6-31PBM055000023415 | 32735 2016
17 82-3 FAL cat PBMO05S Sala xeral |IMP LP 670 p. a |m sp  |821.134. 2-31WPBM055000015807 | 32736 2007]
18 CRI PBMO05S Infantil e Xuv#IMP LP  |272p. [8] p.feléam col. Ma |m |spa 613.22|PEM055000030194 |  32737| 2012
19 E791 TRA 24277| PBM055 Audiovisuais [DVD VD |2 discos (DVI)-Video) (ca_Hg  |m sp  |791.43(086.84pbm055000024277 | 32738 2003
0 E791 TAX 24476 PBM055 Audiovisugis [DVD VD |1 disco (DVD}(110min): |g |m |spa 791.43|pbm055000024476 | 32739 2006
a *-R LOR gat PBM055 Infantil & Xuv#IMP LP 6p - a |m |glg |82-34-087.5 |PBM055000028935| 32740, 2010

Para poder agrupar e manexar a informacién, precisaremos aplicar os seguintes filtros:

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.

A estes resultados aplicdmoslle o filtro por procedencia para non contar os que son Reconversiéon (REC). Lembramos os
principais codigos da procedencia: C (compra), DOA (doazdn), REC (reconversion).

A B £ D E F H 1 J K M o P Q R S
L_|Signatura «|Signatura v |Si Signatura_j | »|Signatura wBibliotec i Sopol > |Tipq *Descriciol »N. de voly = Tij »yNi{~Hlidi~CDU > |Codigo de barrg « |N. de{ »}|Data d¢ ~ liblicacion
a -R LOR gat PBMO55 Infantil & Xuv#IMP LP 36p. - a |m [glg [82-34:087.5 [PBM055000028935)| 32740 2010
5 -V COS jul PBMO55 Infantil e Xuv#IMP LP 1240 p. a |m |glg |82-33 821 1WPBM055000031624 | 32744 2016,

6 -V COS jul PBMO55 Infantil e Xuv#IMP LP 1240 p. a |m |glg |82-33 821 1WPBM055000031237 | 32745 2016,
o X LEl cab PBMO55 Infantil e Xuv#IMP LP 129p.: a |m |glg |636.15 PBMO055000004926 | 32746 1998
9 £33 LOR pla PBMO55 Infantil e Xuv#IMP LP B9p. - a |m |glg |633.88(460 1HPBMO55000006879 | 32819 1997
02 CXE COMIC PBMO55 Infantil & Xuve#IMP P 48p a |m |gl |087582 PBM055000031422 | 32822 2016
3 |CXEG COMIC PBMO55 Infantil e Xuv#IMP P |44p a |m |glg |82-91 94{460~PBMO55000017791| 32812 2008
32 |CXEG COMIC PBMO55 Infantil e Xuv#IMP P |44p a |m |glg |82-91 94{460PBMO55000016484 | 32812 2008
22 |CXEG COMIC PBMO55 Infantil e Xuv#IMP LP  |44p. a |m_|glg |82-91 94{460HPBM055000017794 | 32813 2008,
%4 |CXEG COMIC PBMO55 Infantil e Xuy#IMP LP  |44p. a |m_|glg |82-91 94{460HPBM055000013509 | 32813 2008,
34 X MOR | mis PBMO55 Infantil e Xuy#IMP LP [32] p. - a |m |glg |0875 PBM055000016435 | 32943 2006,
35 |J-745 AN PBMO55 Infantil e Xuy#IMP LP S5 p. - a |m |glg |370:087.5 [pbm055000026181 | 32944 2009
50 |X CAR | bol PBMO55 Infantil & Xuv#IMP LP [20] p. : a |m |glg |82-3 PBM055000013668 | 32959 2008,

b) Filtro por idioma.

c) Filtro por localizacién, coleccién ou outros campos para identificar o publico destinatario. Ao igual que no informe
410, aplicamos o filtro por localizacidn para obter os que son infantis e adultos. Se aparecen datos baleiros en
Localizacién ou esta non nos aporta informacién significativa sobre o publico (por exemplo, porque temos unha Unica
localizacidn “Sala xeral”), habera que filtrar por outros campos como a sinatura (pofiamos por caso, se empregamos “I-”
ou “087.5” etc.) para decidir se estamos ante documentos dirixidos a adultos ou a nenos. Tamén podemos discriminar
entre adultos e infantil a través da sinatura complementaria (subcampo “m”) no caso de que a usemos para consignar
un sistema de cores que empreguemos na biblioteca (como o da Fundacién German Sanchez Ruipérez).

IV. 2 BAIXAS EN LINGUA GALEGA

IV.2.1 Sistemas

Contabilizaranse as baixas de Koha, pero se no 20XX se deron de baixa exemplares que ainda non se incorporaran a
Koha (catalogados noutro programa ou nun sistema manual), tamén hai que sumalos.

- As baixas de documentos que lles quedaron no repositorio as bibliotecas integradas con migracién no catalogo na Fase
2 se tiveron que anotar manualmente na folla de calculo resultante de executar o informe 448 de Koha.

- As baixas de exemplares no sistema manual ou en Meiga, no caso das bibliotecas que se integraron sen migracién e
qgue non remataron de introducir os seus exemplares en Koha no ano obxecto da estatistica, contabilizaranse sempre e
cando eses exemplares xa se computaran como altas na estatistica en anos anteriores (non podemos dar de baixa o que
nunca se deu de alta). Asi que, para saber o total de baixas, hai que sumar as existentes en cada un destes sistemas:

Meiga / Outro programa anterior (se é o caso) + Koha (informes 411 / 429) + Sistema manual (se o houber) +

Repositorio, se é o caso, para a Fase 2 (informe 448)
- As bibliotecas que usen o médulo de Periédicas deben consultar o Anexo IV deste manual.
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IV.2.2 Informes de Koha para contabilizar as baixas de exemplares

Para obter as baixas, contamos co informe 411 Exemplares dados de baixa nun periodo por idioma (datos totais) e o
informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos). Este Gltimo ofrece informacion detallada de
cada exemplar e serd necesario recorrer a el nos seguintes casos:

- Os campos que usamos non contefien informacion suficiente.

- Non cofiecemos ben a coleccién.

Mentres a base de datos da biblioteca non tefia os datos completos e o volume dos mesmos non sexa moi grande,
recomendamos usar o informe 429.

=i Datos totais: Informe 411 Exemplares dados de baixa nun periodo por idioma (datos totais)
Aplicaremos os mesmos filtros que para o informe 410:

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.

b) Filtro por idioma.

c) Filtro por localizacidn, coleccion ou outros campos para identificar o publico destinatario.

Arial ~| [10 [+ N C i Av - EE —

il
|1

36:F95 v | Fx : 1

a | B | c | D F
1_|Localizaci[v|Coleccion[~]Soporte [*]Tipo de e vjldiomall [~|Cantidade[~
I Totantl IMP cs dlg 7
i i IMP LP glg 1
12_|Sala xeral IMP LPA glg 5
M
A =
% |
w
B |

Resultado: Total de baixas en galego =7
Resultado: Baixas infantis en galego = 2
Resultado: Baixas adultos en galego =5

Se a informacion aportada polo informe 411 non fose suficiente, debemos usar o 429 Exemplares dados de baixa nun
periodo (datos exhaustivos). Por exemplo, se a localizacidon non é indicativa do publico destinatario (e, por tanto, non

nos permite discriminar entre adultos e infantil) ou se o idioma esta baleiro, recorreremos ao 429.

=i Datos exhaustivos: Informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos)

P T FE Ly — |[vEvus
A B C D E G H 1 J K L M

1 |Signatura h|Signatura i |Signatura k| Signatura J |Signatura iblioteca _|Localizacio#|Soporte [Tipo exempDescricion PTipo de rexkNivel biblio#CDU

2 43[(ALC Infantil: 3-6 aHCBM003 S LP 28 p a m 087.5:32*T 0¥

E] 43[PAC Infantil: 3-6 af£BM003 S LP 1v a m IFB-TE IFT.IB|

4 GOR | cha \Adultos BM003 S LP 857 p a m 821 111(73)-CBM0030000{Chaman

5 GON|mil |Adultos BM003 S LP 262 p_: a m 860-141"12" yCBMO003000¢{Milagros de MGonzalo de Berceo

6 GAR | poe IAdultos BM003 S LP 209 p a m 929 Garcilas#CBM003000MPoesia castellana completal

7 |UN12 PIM | lop Adultos BM003 B LP 135 p a m 929 PimenteNCBM003000MLuis Pimente| e Sombra do faire na

& |CIN-66 BAR/2 Infantil: 3-6 aLBM003 S DVD VD 30 videodisce|g m 791.23|CBM0030000 D

9 |[XER-0 ENC | etif8 |Mais de 8 an;l BM003 s LP 2p a m 087 5:55 CBMO003000MA auga

10 43[50L Infantil: 3-6 aEBM003 S LP [28] p a m IFTTG CBM003000MEdu. el pequelio lobo

11 [Com-4 [ZIP | esc Infantil: 8-12 HLBM003 S LP 1v a m IEK*H CBIM003000MZipi v Zape

12_|[EDU-0 DUR | his |Adultos BMO003 S LP 430 p a m 37i44)(091) [CBM003000MHistoria de |a jaducacidn v de las dc

13 RIV | ton [Xuvenil- MaisfCBMO003 S LP 160 p a m 087 5:52*D |CBMO003000MTonecho de Rebordechan

14 41[NEN Infantil: 3-6 a{EBM003 S LP [121] p a m IFD 087.5:824CBM003000¢{De |a cabezala los pies

15 BUR|chi |Adultas I BMO003 S LP 173 p. a m 821.111-31"MCBM003000MLos chicos sHBurroughs. William S

16 BRO|pin Infantil: 6-8 a{CBM003 s LP v - a m 087.5 CBMO003000¢Las pinturas WBrowne, Anthpry.

7 KERIpap Infantil- 5.8 aEBMO03 |5 P [49]p a |m 333 () CBM0030000{Pap escapd|Keret. Etgar

18 [XER-1 |MEL | sai |Mais de 8 anHCBMO03 S LP 63 p a m 087.5:929 SACBM003000MSaint-Exupé

19 HOM|nen Infantil: 6-8 aLBMO003 S LP [40] p a m 833|CBM003000¢{O neno que aprendeu a voap

20 CAS | pom [Xuvenil: Mé\s;l BM003 s LP 171p a m 841)CBM003000¢A Pomba e o|Degolado

a LUC | ren IAdultos BM003 S LP 444 p a m 521.134.2-31HCBM003000¥Los renglones torcidos de Clios

3 BRO | adi Infantil: 6-8 aHCLBMO003 S LP [28] p a m IFB CBIM003000MAdios, guerida ballena

pz] PET | bos [Xuvenil- MaisMCBMO03 S LP 443 a m 087 5-82 CBMO003000ME] bosque de los cuenvas

24 |LIN-8.1 SAL | éta \Adultos BM003 S LP 189 a m 821.162.1-14{CBM0030000ils étaient und tois

i) 44|MIP Infantil: 3-6 a4EBMO03 S LP 1v. a m MC IFU CBMO003000¢Mi primer ?ra§ librg de los %inusaur

26 FER | flo nfantil 8-12 HCBMO003 S LP 19 p a m IFE CBMO003000MAs flores radigctivas

2 41|CAI2 nfantil: 3-6 ayCBM003 S LP 1v a m IFB IFW IFT_|CBM003000¢|Coflece ested| animais e vergs que

28 41|CA3 nfantil: 3-6 ayCBM003 S LP 1v a m MDE IFW IFHCBMO03000¢Ri o ceg de contento, con spl, chuv

29 41[CAl4 nfantil: 3-6 aHEBM003 S LP 1v. a m OF IFW IFT |CBM003000¢{Comp nos gusta viaxar par aire, por

30 LAD | 030 \Adultos BM003 S LP 51 p. a m 821.134 4-144CBM003000MO0s0. mama. $i?

Eil PER | vin \Adultos BM003 s IMP LP 95 p. a m 821.134 4-3"4CBM003000%Vinte ﬁagma?{Péraz Pérez, [Tito

32 BER | man IAdultos BM003 S LP 429 p. a m 521.111(73)-HCBM003000MManual para mujeres de la jmpieza

EE] CAS | obr/2 BM003 S IMP LP a m 821.134.4-82{CBM003000 |Obras: A\funs‘ R. Castelag

34

5 [ [ \ \

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.
b) Filtro por idioma.
c) Filtro por localizacidn, coleccion ou outros campos para identificar publico destinatario.
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V. COLECCION. NUMERO DE TITULOS DE XORNAIS E REVISTAS

Como xa explicamos anteriormente, as publicaciéns peridédicas en Koha poden rexistrarse de dias maneiras:
1. Colgando os exemplares dun rexistro bibliografico, tal e coma se fai no caso dos libros. As bibliotecas que usen esta
opcién so poderan responder da cantidade de titulos de periddicas introducidas no catalogo a través do informe 243
(ver apartado de Automatizaciéon), ainda que o total de titulos xa o d4d o programa da estatistica. Para o resto de
preguntas, deberan usar o sistema manual:
- Altas e baixas de titulos.
- A situacién das subscricions (pechada/aberta).
- Cales son en formato electrénico.
- Se as que estan en curso son de adultos ou infantil.
- Diferenciar entre xornais e revistas.
2. Facer unha subscricion no médulo de periddicas de Koha para ter un Kardex automatizado onde se controla a
chegada dos préximos nuimeros, os atrasos na recepcidn etc. E un sistema mais complexo, pero mdis exacto. As
bibliotecas que empregan esta opcién, poden utilizar o programa Koha para responder a varias destas cuestions:
- Se tefien todo o fondo de periddicas informatizado en Koha poden usar unicamente Koha como fonte de datos.
- Se tefien sé unha parte deste fondo informatizado en Koha deberan usar o sistema manual e Koha para responder ao
cuestionario estatistico:

Koha + (Sistema manual se non tefien todo informatizado a final de ano)

Advertencia: A fiabilidade da informacion que aporten os informes do mddulo de periddicas dependera do xeito en que
se cubran os campos das subscricions. Se non se fai adecuadamente os resultados non se corresponderan coa realidade.

V.1. Informes de Koha para contabilizar as incorporacions de titulos de publicacions periédicas no médulo de
Periddicas

Para obter as incorporaciéns de titulos, contamos co informe 309 Subscricions de pub. periddicas incorporadas nun
periodo por forma de adquisicion (datos totais) e co informe 475 Subscricions de pub. periddicas incorporadas nun
periodo (datos exhaustivos). Este ultimo ofrece informacidn detallada de cada titulo e serd necesario recorrer a el en
caso de dubida e para identificar xornais e revistas.

Mentres a base de datos da biblioteca non tefia os datos completos e o volume dos mesmos non sexa moi grande,
recomendamos usar o informe 475.

=i Datos totais: Informe 309 Subscricions de pub. periddicas incorporadas nun periodo por forma de adquisicion (datos
totais)

Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a8 da seguinte imaxe:

L)

Forma de adquisicion Tipo Cantidade
Publicacion seriada 2

Compra Publicacion seriada 23

Cepdsito Legal Publicacion seriada 1

Doazdn Publicacion seriada 11

=i Datos exhaustivos : Informe 475 Subscricions de pub. periddicas incorporadas nun periodo (datos exhaustivos)
En caso de dubida co informe 309, precisaremos descargar o 475. Obteremos uns resultados cunha visualizacién similar
4 da seguinte imaxe:
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= - &0 - B - KD & @& o ee = = - =
Liberation Sans S 10 e a a a =~ a = =
17 ~|| B D> =
A | B I

1 [Titulo Ano publicacion Forma d

2 (142, revista cultural 2019 C

3 |Actualidad econdmica 1958 C

4 |Agricultura v sociedad 1976 DOA

5 |Alternativas Econdomicas 2013/ C

6 |Boletin salesiano 1958 DOA

7 |[Caiman 2012 C

2 [Carta local 1990 DOA

¢ |Computer hoy lo9s C

10 |De viajes 1999 DOA

11 |Desperta ferro. 2015 C

12 |Digitalcamera magazine [ 2002 C

12 |Discovery Dsalud logg C

14 |El Jueves 1977 C

15 |El Wiejo Topo 1976 C

16 [Jot Down 2012 C
il <alaikia 2016 DOA

18 |La Fertilidad de |la tierra 2000/ C

19 |Labores del Hogar 1926/C

20 |Le Monde diplomatigue en espariolk 2008 C

21 |Men's health [ 2001/C

22 |Mercurio 1998 C

23 [Mia 1986 C

24 |Opera Actual 1991 DOA

25 |Pincha 2017 DOA

26 (Popi 1997 C

27 |Popular 1 1973 C

28 |Razon Espanola 1983 DOA

29 |Reportero DOC 1994 C

an |<ar nadrac b 1a7Alr

a) Filtro por frecuencia para diferenciar as publicacidns periddicas que son xornais e as que son revistas.

V.2 Informes de Koha para contabilizar as baixas de titulos de publicacions periédicas no médulo de Periddicas

Esta informacion non se pode obter do programa (non identifica as subscricions expurgadas porque Koha non
contempla a eliminacidn das subscricién e non hai ningiin campo que inclia esta informacidn). Serad necesario extraela
do noso sistema manual de rexistro de subscricidons. Lembramos que non é o mesmo unha subscricion pechada que
expurgada.

De todos os xeitos, poden revisarse as subscriciéns pechadas (informe 550) e logo comprobar se tefien todos os
exemplares expurgados (informes 808 ou 810, ou por medio dunha busca de cada subscricion no médulo). Se tiveran
todos o estado “Eliminado” ou “Extraviado” (en todas as suas variantes) podemos concluir que a subscricidén foi
expurgada.

V.3 Informes de Koha para contabilizar os titulos en curso/pechados

V.3.1 En curso

Empregaremos o Informe 580 Total de subscricions de pub. periddicas en curso (datos exhaustivos). Para que este
informe dea informacidn correcta, o campo de Data de vencemento no mddulo ten que estar ben cuberto (a subscricion
debe estar renovada nesa data). Lembramos que se a subscricion é irregular, a Data de vencemento queda baleira.
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2 5407|éComao fPublic. 1220|C 2020-12-01 BABA, Papels|Periddica H Bimestral
3 5456/|142, reviyPublic. 1229|C 2021-04-01 BABA, Papels#Periddica H Trimestral
4 5203|A terra x#{Public. 1174|DOA 2021-01-07 Periddica DH Irregular
5 1239|Abaco Public254 |DOA Periddica H Irregular
6 1244(Abrente |Public. 637 |DOA 2020-01-01 Periddica DH Anual (1 ao ano)
7 622[ActualidaPublic. 702 |C 2021-12-03 BABA, Papels|Periddica H Semanal
3 5409|AD Public. 1223|C 2022-05-01 BABA, Papel#Periddica H Mensual
9 1288[Ad LiminyPublic. 1093|DOA 2010-01-01 Periddica H Anual (1 ag ana)
10 5553|AeroplaryPublic, 1234|DOA 2018-01-01 Ministerio deWPeriddica H Anual {1 ag ana)
1 1369|AlternatinPublic. 1143|C 2021-10-01 Periddica H Mensual
12 1373[AmechirWPublic. 997 |DOA 2019-06-25 Periddica DH Irregular
13 1383[AmnistiaqPublic. 583 |DOA 2017-12-01 Periddica H Irregular
14 4697|Androide{Public. 1215(DOA 2017-03-01 Outro H Anual (1 a0 ano)
15 621(Afo ceroMPublic. 696 [C 2022-01-01 BABA, Papels|Periddica H Mensual
16 1395(Anthrope{Public. 55 |DOA 1931-12-01 Periddica DH Irregular
17 1421({Anuario ®Public. 554 |DOA 2004-01-01 Periddica DH Anual (1 ao ano)
18 4567|Arquecld{Public, 1207|DOA 2018-01-01 Periddica H Irregular
:ﬂ 2343[ArquitecyPublic. 219 |C 2022-01-01 Periddica H Mensual
20 4647|Ars MagaPublic, 1212|DOA 2022-04-01 Ministerio deWPeriddica H Trimestral
21 542|Astronor{Public. 704 [C 2022-07-01 BABA, Papel#|Outro H Mensual
22 2172[AutopistyPublic. 321 |C 2020-02-18 BABA, Papela|Periddica H Quincenal
23 4248[Avisos  [Public. 736 |DOA 2019-05-01 Periodica DH Cuadrimestral
24 1602|Biblos clwPublic. 899 |DOA 2022-03-01 Periddica DH Bimestral
25 1615[Boletin dyPublic, 891 |DOA 2016-01-01 Periddica DH Anual (1 ag ana)
26 4056|Boletin s#{Public. 420 [DOA 2021-11-01 Periodica DH Mensual
27 1679|Brico Public. 688 |C 2016-04-01 BABA, Papela|Periddica H Bimestral
23 4363[Cactus  [Public. 1203|DOA 2020-01-01 Periodica H Bimestral
29 1687[Caderno¥Public. 729 |DOA 2019-01-01 Periddica DH Anual (1 ao ano)
30 2161|Caiman  |Public. 1024|C 2021-04-01 Periddica H Mensual
3 2160|Caracola |Public. 485 |C 2022-03-01 Bayard revist#|Periddica 1 Mensual
32 2613|Carta loc#Public. 377 |DOA 2021-07-01 Periddica H Mensual
33 1697|CasadiezqPublic. 715 |C 2017-06-01 BABA, Papels|Periddica H Mensual
34 1706[Catedra |Public. 959 |DOA 2021-01-01 Outro DH Anual (1 ao ano)
35 5555[Cercle  [Public. 1236|D0A 2020-01-01 Ministerio deWPeriddica H Semestral
38 1723|Cerna Public. 443 |C 2014-01-01 Periddica H Anual (1ag ano)
37 1731{Charin  |Public. 1029|DOA 2017-01-01 Periddica DH Anual (1 ao ano)
33 1858|Cinéma  |Public, 1153|DOA 1998-09-01 Qutro DH Mensual
39 1750|Claves dejPublic. 104 |C 2011-09-01 BABA, Papels#Periddica H Bimestral
40 1757|CLI) Public. 35 |C 2022-01-01 CLIJ: Cuadern#Periddica H Bimestral
Bl 1767|Cocina fa#Public, 709 |C 2011-01-01 BABA, Papele|Peridadica H Mensual

a) Filtro por Frecuencia para diferenciar as que son xornais e as que son revistas.

b) Filtro por Localizacion para identificar as que son para adultos e as que son infantis. Se o filtro da localizacién non é
suficiente hai que revisar as sinaturas ou os titulos.

c) Filtro por Titulos en Formato electronico. No caso de que tefiamos titulos en formato electrénico, e para que este
filtro resulte de utilidade, ten que estar cuberta esta informacidon no campo 007-00 co valor “ c- Recurso electrénico”.

V.3.2 Pechados
Usaremos o informe 550 Total de subscricions de pub. periédicas pechadas (datos exhaustivos). Para que este informe
dea informacién correcta, o campo de Data de peche no médulo ten que estar correctamente cuberto.
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a) Filtro por Frecuencia para diferenciar xornal e revista.

V.4 Obtencidn de informacidn sobre o numero de titulos a través da busca avanzada do médulo de periddicas
Ademais de empregar os informes explicados enriba, podemos obter moitos datos sobre as nosas subscricidons por
medio da busca avanzada no mddulo de periddicas. Non obstante, hai que ter en conta que esta consulta daranos
informacion con data actual. Para as estatisticas, por tanto, poderia servirnos se facemos a consulta a finais do ano
obxecto da estatistica ou a primeiros do seguinte.

Para facela hai que ir a Inicio > Publicacidns periédicas e seleccionar a Busca avanzada deste mddulo, deixando en
branco todos os campos para que nos dea informacién de todas as subscriciéns da biblioteca:
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Buscar subscriciéns:

NGmero de subscricion: -

[ v wrrocson

ISSN: -: Titulo: - H Buscar [Busca avanzada

' Reclamos
+ Controlar vencemento
 Administrar frecuencias
' Administrar patréns de _ o, R
numeracién Subscricions seniadas (0 atopadas)

r—‘ Buscar subscriciéns
Néimero de subscricién: :

i
e ]
i I
==l |
s I

Biblioteca:

Santiage de Compeostela - Biblioteca Pablica Anxel Casal EI

Todo IZI
Vence antes de:
[ =

Localizacién:

Neste apartado podemos ver o total de subscricidns, cantas estan en curso e cantas pechadas. Tamén por medio da
localizacidn ou da sinatura podemos saber se os titulos en curso son de infantil ou de adultos. En canto a diferenciar
entre xornais e revistas, hai que facelo por medio do titulo:

Eubscrici(’ms seriadas (562 atopadas)l

IAberm (l40)| Fechado (422) I
Mostrando 1 @ 20 de 140 Mostrar H entradas | ) Primeiro ‘U Previo Seguinte * (itimo */| Buscar
ISSN - Thulo % Notas + Biblioreca ¢ Localizacién ¢  Sinamra ¢ 4 Acciéns
vencemento

Quo Non se presta o ditimo nimero S?nl?ag o de Compostela - Biblioteca Public. 712 01/01/2020
Piblica Anxel Casal

Men s health [ Non se presta o dltimo nimero (Non se publica en agosta) Santiago de Compostela - Biblioteca Hemeroteca Public. 717 01/01/2020 i6ns -
Pibics Anxe Casal

Computer hay [ Non se presta o Gitimo nimero (Acceso digital en Kiosko y Mas. Cédigo A o Santiago, de Compostela - Biblioteca  Hemeroteca Public. 1140 06/09/2019

222722 y codigo B o C.P. 15704) Publica Anxel Casal

Totem [ Santiago de Compostela - Biblioteca Hemeroteca Public. 1161 e —
Plblica Anxel Casal

COGAMI Santiago de Compostela - Biblioteca Hemeroteca ‘CA Public. 1160 01/03/2022 ins v
Piics e oo

Educacién 3.0 Non se presta o Gltimo nimero Santiago, de Compostela - Biblioteca ~ Hemeroteca Public. 1144 R —
Pl el e

Revbela: primer premio revbela de Santiago de Compostela - Biblioteca Hemeroteca Public. 01/01/2022 Acciéns v

comunicacién Piblica Anxel Casal

Ser padres hoy (Non se presta o Gltimo nimero) Santiagg de Compostela - Biblioteca  Hemeroteca Public. 703 01/02/2021 e ——
Pt el o

Info XXI Santiago de Compostela - Biblioteca  Hemeroteca CA Public. 1165  01/04/2020 Accibns ~
Pimics el o ==

\VVI. COLECCION. DOCUMENTOS DE NON FICCION / FICCION

No apartado de non ficcidn / ficcion sé contabilizaremos impresos (non publicacidns periddicas), é dicir, libros e folletos.

VI. 1 INCORPORACIONS DE DOCUMENTOS DE NON FICCION/FICCION
VI.1.1 Sistemas
- Todas as bibliotecas, agas as integradas sen migracion no catalogo no ano 20XX (obxecto da estatistica), sé necesitaran
usar unicamente o programa Koha:
Koha (informes 419 / 428 CON filtro por Procedencia)

- As bibliotecas que se integraron sen migracién no catalogo o ano 20XX (ano obxecto da estatistica), e que usaron dous
sistemas para recoller estas altas e as mesmas non se incorporaron a Koha nese mesmo ano, teran que obter datos dos
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sistemas utilizados nese ano (Meiga ou outro programa ou sistema manual empregado antes de Koha / Koha). Se
conseguiron incorporalas en Koha nese ano, sé necesitan usar os informes de Koha, coma as de enriba.

Meiga / Outro programa ou Sistema + Koha (informes 419 / 428 CON filtro por Procedencia)

Nos dous puntos anteriores damos por suposto que as bibliotecas que deron de alta en Koha no ano 20XX fondos
reconvertidos, os marcaron na Procedencia do exemplar como Reconversion. Se non o fixeron teran que comunicalo ao
Servizo para buscar outro medio de diferencialos das verdadeiras altas dese ano (documentos novos na coleccidn).

VI.1.2 Informes de Koha para contabilizar as incorporacidns de non ficcién/ficcion

Para obter as altas, contamos co informe 419 Exemplares de cofiecemento/ficcion incorporados nun periodo (datos
totais) e co informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos). Ambos inclien unicamente libros e
folletos (exclien as publicaciéns periddicas), tal e como pide o formulario estatistico. O informe 428 ofrece informacion
detallada de cada exemplar e serd necesario recorrer a el nos seguintes casos:

- Os campos que usamos non contefien informacidn suficiente.

- Non cofiecemos ben a coleccién.

Mentres a base de datos da biblioteca non tefia os datos completos e o volume dos mesmos non sexa moi grande,
recomendamos usar o informe 428.

=8 Datos totais: Informe 419 Exemplares de cofiecemento / ficcion incorporados nun periodo (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a8 da seguinte imaxe:

Archive  Editar Mer Insertar Formato Estiles Hoja Datos  Herramientas Ventana  Ayuda

wrE- D@ A X BRI AIS ANIE-B-IN A VI
Liberation Sans E 10 |Z| N C § A M O E: é :E i _T % :i $ M % 0,0 OQ
M9 [l fx X =
A B C D E F G H L L J K
1 [Sinatura k |Sinatura_h |Sinatura_m |Sinatura | [Biblioteca |Localizacion |Tipo de exemplahCDU fProcedenciafCantidade
2 OLEL ADQ LP 9] 1]
3 OLEL P LP 82|C 2
4 BAB OLEL P LP 7C 1]
5 RUE OLEL FIX LP 0|c 1]
6 4 OLEL P LP 3C 2
7 5 OLEL p LP 80|C 1]
8 7 OLEL 1LP 0|c 1]
9 7 OLEL 1LP 5IC 1]
10 8 OLEL 1LP 0|c 1]
11 8 OLEL 1LP 9C 1]
12 03-G OLEL cs (] 12
13 05-G OLEL H cs 86|DOA 1]
14 068-G Folletos  |OLEL FL cs 9] 2
15 70) OLEL 1LP 0|c 1]
16 1 OLEL p LP 10U 1]
17 113 OLEL P LP 1c 1]
18 141] OLEL p LP [ C 1]
19 | 141] OLEL P LP 1|DoA 1
20 150.9 OLEL FIX LP 1C 4
21 159.9 OLEL FIX LP g2|C 1]
2 159.9 OLEL P LP 1C 13
23 159.9 OLEL P LP 1DOA 1]
24 158.9-G OLEL FIX LP 10U 1]
25 165 OLEL p LP 1ic 1]

Para poder agrupar e manexar a informacion, precisaremos aplicar o seguintes filtros:

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.

Aos resultados do informe temos que aplicarlle o filtro por procedencia para non contar as altas doutros anos, é dicir, os
exemplares que son produto da Reconversion (REC). Lembramos os principais codigos da procedencia: C (compra), DOA
(doazdén), REC (reconversion).

b) Filtros por sinaturas e outros campos para diferenciar cofiecemento e ficcion.

O informe 419 estd pensado para traballar coas sinaturas da nosa biblioteca. Estas adoitan ser distintivas para os fondos
de ficcién e de conecemento. Hai que cofiecelas moi ben, polo que convén ter sempre unha relacién actualizada das
mesmas.
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A

turd v]Si

Orden ascendente

Orden descendente

Los 10 primeros
Vacio

Mo vacio

Filtro estandar...

Buscar elementos...

@i

M7

m| »

[¥]22
[#]34
[¥]39
[¥]62
75
78
81

I Aceptar I Cancelar
T

TATTTUYAXTITTAD

Para decidir se os documentos son de ficcién ou de cofiecemento, podemos aplicar un filtro pola CDU. Hai que tomar
isto con precaucion porque a CDU cambiou moito a numeracién interna ao longo do tempo. Podemos considerar que os
numeros que comecen con 0, 1, 2, 3,5, 6, 7, 80, 81 e 9 son cofiecemento (NON ficcidn). Consideraremos, por tanto,
ficcién os numeros que comecen por: 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88 e 89.

Filtro pola CDU:

A B C D E F G H | 1 | J | K
natura v |Signatura v |Signatura ¥ Signatura v [Biblio] vl ocalii ¥} Tipo de ex cDU[=]Cantid[~] |
37 PBEMOSS |S LP Orden ascendente —_
613.2 PBMO5S |S LP
516.3 PEMOES |S P Orden descendente
633 PBMO5S |FIX LP s rmaes
52-3 PBM055 |S LP i
523 PEMOE5 |S P fhacic
82-3 PBMO5S |S LPA Me vacio
94 PBM05S |S LP )
CRI PEMOE5 |FIX P Filtre estandar...
0 PBM055 |AUDV VD
|E791 PBM055 le VD Buscar elementos...
611 PBMO5S |FIX LP
X PBMO5S |FIX LP o
AUTOAXUDA159 PBEMO055 |S LP
Crianza CRI PBM055 LP L
CRIANZA  |CRI PBEMO055 |S LP i
CRIANZA  |CRI PBMO5S |S LP
1 PBMO05S |S LP
1 PBEMO055 |S LP
133 PBM055 |S LP
159 PBMO05S |S CS
1589 PBMO5S |S LP [E Todos
159 PBMO05S |S LP
159 AUTOAXUDA PBEMO055 |S LP I[ oo [ Cancelar ]
174 PBM055 |S LP
22 PBMO05S |S LP ! | 1 |

c) Filtro por tipo de exemplar e outros campos para illar s6 os libros.
Aplicaremos outro filtro polo tipo de exemplar e a sinatura, neste caso para confirmar que sexan libros e folletos:
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| A | B | C . E F H 1
ignatural « | Signatura «]Signatur, Signatura v.JBibliotecd v|Localizac| {cDU w |Cantidad | v
BMO55 5 1 1
613.2 PBMO055 5 LP 6 1
6163 PBM055 5 LP 6 1
82 PBM055 S LP 82 1
894 PBMO055 5 LP 1
94 PBMO055 5 LP 6 1
94 PBMO055 5 LP 82 1
AUTOAXUDA|159 PBMO055 5 LP 1 1
Crianza CRI PBMO055 LP 1 1
CRIANZA, CRI PBMO055 5 LP 1 1
CRIANZA, CRI PBMO055 5 LP 3 2
1 PBMO055 5 LP 1 6
1 PBMO055 5 LP 82 1
1 PBMO055 5 LP 9 1
133 PBMO055 5 LP 1 1
159 PBMO055 5 CcS 1 4
159 PBMO055 5 LP 1 1
159 PBMO055 5 LP 7 1
TRGLALITOAKXLITIA PRMOAA 5 1P 1

Lembramos que as combinaciéns para obter “Libros e folletos” xa foron vistas na tdboa que se presentaba no apartado
dedicado a contabilizar as altas de exemplares e que tamén se inclden no Anexo Il

d) Filtro por localizacién, coleccidn ou outros campos como sinatura para identificar publico destinatario. No seguinte

exemplo, usamos a localizacion: i 5 E | F | e | H i
~|signaturd | Signaturd ~|Biblio] ¥{Locali{ | Tipo de exd ¥{CDU[~]Cantid~
37 PBMO55 Orden ascendente ! 1
613.2 PBEMO055 b 1
516.3 PBM055 Orden descendente 13 1
633 PBMO55 Los 10 primeros B 1
§2-3 PBMO055 i 1 1
823 PEM05S | Vacio ] 1
82-3 PBM055 | Mo vacio ] 1
94 PBMO055 ) b 1
CRI PBMOG5 Filtro estandar... 13 1
0 PBMO055 T 2
IET91 PBM055 | | Buscar elementos... T 1
J-611 PBMO055 b 30
X PBMO055 b 1
AUTOAXUDA|159 PBMO055 1 1
Crianza CRI PBMO055 1 1
CRIANZA CRI PBMO055 1 1
CRIANZA CRI PBMO055 3 2
PBMO055 1 6
PBMU055 g 1
PBMO055 1 1
PBMO055 1 4
PBMO055 | |8 Todos B i 1
PBMO055 T 1
AUTOAXUDA Egmggg [ Aceptar ] | Cancelar | :Il 1
PRMORER | = T 7 1

En caso de dubida ou de datos baleiros co informe 419, recorreremos ao informe 428.

=8 Datos exhaustivos: Informe 428 Exemplares incorporados nun periodo (datos exhaustivos)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar 8 da seguinte imaxe:

A B C D E F G H 1 J K L M M 8] P Q R S F
_|Signatura_h|Signatura i [Signa#|Signatura_j Signatura_rBiblioteca |Localizacio¥ Soporte |Tipo e{Descricion fHN. de volumtTipeyNivekidior|CDU Codigo de barras |N. de reiData de publicacion

82-3 COB | mue PBMO55 IMP LP 359 p. a |m |spa [821111(73)}-nPBM055000032414 | 32721 2010
82-3 WIP | via PBMO55 IMP LP XL, 449p - a |m |spa |821521-31"WPBM055000029265 | 32722 2014
82-3 FAS | muj PBMO55 Sala xeral  |IMP LP |46 p. a |m |spa [821.134 2(82vPBM055000030445 | 32723 2015
576[HAR | sap PBMO55 Sala xeral |IMP LP 1489 p a |m |spa |316.42 001.8PBM055000032569 | 32724 2017

-V RID mag PBMO55 Infantil & XuveIMP LP  470p a |m |spa |087.5:82 821nPBM055000030528 | 32725 2016

-V RIO cro PBEMO55 Infantil e XuveIMP LP_ 409p a  |m sp 846 821.111(HPBM055000028196 | 32726 2013

-V RIO cro PBMO55 Infantil & XuveIMP LP 375p. ; a _|m |spa |821111(73)}-HPBM055000028061 | 32727 2012

82-3 CON hab PBMO55 Sala xeral  |IMP LP 399 p a |m |spa [821111(73)}-nPBM055000032517 | 32728 2017

82-3 MIL des PBMO55 Sala xeral |IMP LP  |206 p. a |m |spa [821.134.2-3"WPBM055000030706 | 32729 2016

82-3 SHA cir PBMO055 Sala xeral |IMP LP 506 p. . a |m_|spa |821.111-31"pbm055000032570 | 32730 2010)

82-3 COB myr PBEMO55 Sala xeral  |IMP LP 364 p. ; a |m |spa [821.111(73}-}PBM055000032571 | 32731 2010

82-3 HOF cua PBMO55 Sala xeral  |IMP LP  |405p. ; a |m |spa [821.111-31"XPBM055000028025 | 32732 2011

82-3 HOF man PBMO55 Sala xeral  |IMP LP 506 p. : a |m |spa |821111-31"»PBM055000029257 | 32733 2014

82-3 ALE gue PBMO55 Sala xeral  |IMP LPA |364 p. a |m |spa [94(100){093 »PBMO055000031820 | 32734 2015

82-3 HJO sec PBMO55 Sala xeral |IMP LP 526 p. a |m |spa [821113.6-31MPBM055000023415| 32735 2016

82-3 FAL cat PBMO55 Sala xeral |IMP LP 670 p. a  |m sp |821.134 2-31PBM0550000156807 | 32736 2007

CRI PBEMO55 Infantil e XuveIMP LP  |272p.[8]p. felam col. ha |m |spa 613,22|PBM055000030194 | 32737 2012

E791 TRA 24277 PBMO55 Audipvisuais [DVD VD |2 discos (DVID-Video) (ca Mg |m sp |79143(086 8{pbm055000024277 | 32738 2003
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Para poder agrupar e manexar a informacién, precisaremos aplicar o seguintes filtros:

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.

Aos resultados do informe temos que aplicarlle o filtro pola procedencia para non contar as altas doutros anos, é dicir,
os exemplares que son produto da Reconversion (REC).

b) Filtros por sinaturas e outros campos para diferenciar cofiecemento e ficcion (nunha columna ou en varias, en
funcién de como creamos as sinaturas na nosa biblioteca) para discriminar entre cofiecemento/ficcion e, se é necesario,
polo campo CDU.

c) Filtro por tipo de exemplar e outros campos para illar sé os libros.

Lembramos que as combinacions para obter “Libros e folletos” xa foron vistas na taboa que se presentaba no apartado
dedicado a contabilizar as altas de exemplares e que tamén se inclien no Anexo Il

d) Filtro por localizacién, coleccién ou outros campos como a sinatura para identificar publico destinatario.

kLD M X RBTIE A0 Y BT 2V )R T LS B
Arial oM NC S A-F-1===|5 TE L m-% 0@ EEM-FE- 8-
n4 v fx 2 =
——— ! C D E F G H | K L] M N | o | p Q R 5 T U
1 I Titulo 524553 e 28 Autor 24%c _[Binatura{Sinatura i Sinat' Sinati| SinaliBiinoIEcILocalizaci?Cnlec::in oporte | Tipo ediDescricion JTj i iflldioCDU Codigo de barras |N. de r#)Data de p d
2 [Biografia de un cu onica Rod#J- m PBMO055 MP LP 139 p. a m spa |621.134.2-31"20HPBM055000038565| 38663 2018 C
3 |Nada que no sepad/ Maria Tena [82-3 TEN | nad PBEMO0S5 (S IMP LP 239 p. a m spa |821.134.2-31"1HPBM055000038564| 38664 2018 C
4 |Laisla de los conel/ Elvira Navarkg2-3 NAV | isl PBMO055 [S IMP LP 185 p. a m spa |821.134.2-32"2(WPBM055000038563| 38665 2019 C
_5 |Bajo un cielo escal/ Mark Sullivaig2-3 SUL | baj PBMO055 [S IMP LP 574 p. a m spa |821.111(73)-311MPBM055000038570| 38666 2019 C
6 |La mujer que no e}/ Kate Moretti®g2-3 MOR | muj PBMO055 |S IMP LP 303 p. a m spa |621.1118739-31HPBM055000038571| 38667 2018 C
7 |Anatomia de un jul/ Jonathan Le¥§2-3 LET | ana PBEM055 [S IMP LP 350 p. a m spa |821.111-3"21" |PBMO055000038572| 38668 2018 C
2 |Querida sefiora BiM/ A J. Pearcens2-3 PEA | que PBEM055 [S IMP LP 36 p. a m spa |821.111-31"20"®PBM055000038573| 38669 2019 C
9 |Lectura facil { Cristina Mor#82-3 MOR | lec PBEM055 [S IMP LP 420 p. a m spa |821.134.2-31"2(WPBM055000038574| 38670 2018 C
10 |Flores sobre gl inf®/ llaria Tuti : t9)82-3 TUT | flg PBEM055 [S IMP LP 49 p. a m spa |62-312.4 | 821.1MPBM055000038582| 38671 2019 C
11_|Los nombres de |/ Juan Carlos %§2-3 VAZ | nom PBEM055 [S IMP LP 278 p. a m spa |621.134.2-3"15" |PBM055000038581| 38672 2018 C
12 |La casa de los dng)/ Luis Alberto%§2-3 URR | cas PBEM055 [S IMP LP HM3ip a m spa |621.111(73)-31"WPBM055000038578| 38673 2018 C
13 |No pidas nada { Reynaldo SikG2-3 SIE | nop PBEM0SS [S IMP LP 253 p. a m spa |621.134.2(82)-3PBM055000038577| 38674 2018) C
:q‘(n pude salvar a LW/ Victor Amel#)52-3 AME | yop PBM055 [S |MP LP 491p. a m spa |821.134.2-31"2(WPBM055000038576| 38675 2018) C
15 |Para Helga / Bergsyeinn 32-3 BIR | par PBM055 [S IMP LP 123 p. a m spa |811.113.3-31  |PBM055000038575| 38676 2018) C
16 lEsta no es una ca¥/ Alessandro M82-3 ROB | est PBMO055 |S IMP LP 398 p. a m spa |6821. 131 1-31"#PBM055000038579| 38677| 2018 C

V1.2 BAIXAS DE DOCUMENTOS DE NON FICCION/FICCION

VI.2.1 Sistemas

Contaranse as baixas de Koha, pero se no 20XX, obxecto da estatistica, se deron de baixa exemplares que ainda non se
incorporaran a Koha (catalogados noutro programa ou nun sistema manual), tamén hai que sumalos.

- As baixas de documentos que lles quedaron no repositorio as bibliotecas integradas no catdlogo na Fase 2 tivéronse
que anotar manualmente na folla de calculo resultante de executar o informe 448 de Koha.

- As baixas de exemplares no sistema manual ou en Meiga, no caso das bibliotecas que se integraron sen migracién e
gue non remataron de introducir os seus exemplares en Koha no ano obxecto da estatistica, contabilizaranse sempre e
cando eses exemplares xa se computaran como altas na estatistica en anos anteriores (non podemos dar de baixa o que
nunca se deu de alta). Asi que para saber o total de baixas hai que sumar as existentes en cada un destes sistemas:

Meiga / Outro programa anterior (se é o caso) + Koha (informes 424 / 429) + Sistema manual (se o houber) +
Repositorio, se é o caso, para as bibliotecas integradas na Fase 2 (informe 448)

VI.2.2 Informes de Koha para contabilizar baixas de non ficcién/ficcion

Para obter as baixas, contamos co informe 424 Exemplares de cofiecemento/ficcion dados de baixa nun periodo (datos
totais) e co informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos). Este ultimo ofrece informacion
detallada de cada exemplar e serd necesario recorrer a el nos seguintes casos:

- Os campos que usamos non contefien informacion suficiente.

- Non cofiecemos ben a coleccién.

Mentres a base de datos da biblioteca non tefia os datos completos e o volume dos mesmos non sexa moi grande,
recomendamos usar o informe 429.

=i Datos totais: Informe 424 Exemplares de cofiecemento/ficcion dados de baixa nun periodo (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar & da seguinte imaxe:
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F & 2 =

A C i E F G H I
Signatura_k|Signatura_h|Signatura_mSignatura j |Biblioteca |LocalizaciolTipo de exeCDU |[Cantidad
82-3 PBM05S 5 LP 82 1
681 PBEM05S S LP 1
7 PBM05S 5 LP 3 1
7 PBM05S 5 LP 7 3
7 PBEM05S S LP 7 2
l 7 PBM05S 5 VD 7 1
792 PBM05S 5 LP 82 2
796 PBEM05S S LP 7 1
821 PBM05S 5 LP 82 5
821 PBM05S 5 LP 86 2
82-3 PBEM05S S LP 3 1
82-3 PBM05S 5 LP 81 1
82-3 PBM055 5 LP 82 6

Tamén traballaremos coas sinaturas e a localizacidn aplicando os filtros necesarios para illar sé os libros e discriminar
entre cofiecemento ou ficcion, infantil ou adulto coma no caso das incorporacidns.

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.

Aos resultados do informe temos que aplicarlle o filtro por procedencia para non contar as altas doutros anos, é dicir, os
exemplares que son produto da Reconversion (REC).

b) Filtros por sinaturas e outros campos para discriminar entre coflecemento e ficcidon e, se é necesario, polo campo
CDuU.

c) Filtro por tipo de exemplar e outros campos para illar sé os libros.

Lembramos que as combinacidns para obter “Libros e folletos” xa foron vistas na tdboa que se presentaba no apartado
dedicado a contabilizar as altas de exemplares e que tamén se inclden no Anexo Il

d) Filtro por localizacidn, coleccién ou outros campos como sinatura para identificar o publico destinatario.

=8 Datos exhaustivos. Informe 429 Exemplares dados de baixa nun periodo (datos exhaustivos)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacidn similar 4 da seguinte imaxe:

A B c D E F G H 1 K L M [ N o [ [ Q R s
_|Signatura_h|Signatura_i |Signatura_k|Signatura j |Signatura_rBiblioteca |Localizacio} Soporte Tipo exempDescricion fisica|N. de Vol |Tipo de rex¥Nivel biblio#/ldioma Ccbu Codigo de BIN. de rexist#|Data de pubiTitulo

744 DEL PBEM055 E CS 36 v. 1la m spa 744.621.7(07PBM0550000) 3181 1972|Delingante el
82-3 BAR PBM055 S LP 342p.1h ; 1a m spa 860-31"19" |PBM0550000 4040] 1976|Las mascara
338 LIB PBM055 S LP 4v - 1CD-ROM| 1a m spa 63(460):5604 3PBM0550000 4074 2004|Libro blanco
XR GOR | gle PBM055 E LP [32] p. - 1la m glg 82-3 PBM0550000] 4429 2002[F leva os ner
P SAN | met PBM055 S LP 76 p 1a m glg 821134 4-1"WPBM0550000 5249 1996\ Metalurxia /
A SUK PBM055 FIX IMP LP v a m spa 087 5:82 PBM0550008 11308] 1988|Suky el gatit
82-3 FAL | cat PBM055 S LP 670 p. 1la m spa 821.134.2-31PBM0550000 17689 2007|La catedral d
82-3 ASE | ult PBM055 S LP 488 p_ 1a m spa 821134 2-3"WPBM0550000 17863 2002|FI dltimo Cat
913 GUI PBM055 S LP 80 p. 1a m spa 913(469 41 LyPBM05650000 18117] 2006|Guia de Lisb
903 POR PBM055 S LP 240 p. 1la m spa 908(469.4)(0HPBM0550000 18422 2007|Portugal
P CAS | can PBM055 S LP 177 p . 1a m spa 821134 4-144PBM0550000 18559 2001|Cantares gal
82-3 RUI | luc PBM055 S LP 317 p 1la m spa 821134 2-31WPBM0550000 18777 2007|Las luces de
N VILJgll PBM055 S LP 240 p. ; 1la m lalg 821.134.4-31PBM0550000 22371 20090llgs de aug

OH | 24261 PBM055 S VD 1 disco (DVD Vidy g m spa 791|PBM0550000 24261 2003|EI hijo [DVD
LIR STO | nig PBM055 S LP v 1la m eng PBM0550000 24611 1993|Night sky
IE791 UNI | 25668 PBM055 S VD 1 disco (DVD VidH 1lg m spa 791.228(086 HPBM0550000 25668 2008|Unico, el peg
IE791 MUL | 25684 DVD INFANTHPBMO055 FIX DVD VD 2 discos (DVD Video) (84 min ) |g m spa 791|PBM0550000 25684 2004|Mulan [DVD
P VAR | fio PBM055 S LP 51p 1la m glg 821134 4-144PBM0550000 26647 2008|Fios /

32-3 DEL lis PBM055 S IMpP LP 157 p. a m spa 821.133.1-31PBM0550000 32767 2013]La lista de m

R17 A SIF 1 rar PAMNAE < P 23U 1la m <na R12 A2 150 BIPAMNAEANND] 2240 2N19IFT rarahrn s

Aplicaremos os seguintes filtros para responder as estatisticas:

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos. Aos resultados do informe temos que aplicarlles o filtro pola
procedencia para non contar as altas doutros anos, é dicir, os exemplares que son produto da Reconversién (REC).

b) Filtros por sinaturas e outros campos para diferenciar cofiecemento e ficcion para discriminar entre cofiecemento e
ficcién e, se é necesario, polo campo CDU.

c) Filtro por tipo de exemplar e outros campos paraillar sé os libros.

Lembramos que as combinacions para obter “Libros e folletos” xa foron vistas na taboa que se presentaba no apartado
dedicado a contabilizar as altas de exemplares e que tamén se inclien no Anexo Il

d) Filtro por localizacién, coleccién ou outros campos para identificar o publico destinatario.
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VIl COLECCION. FONDO LOCA

VII.1 Sistemas
- As bibliotecas que tiveran todo o fondo informatizado sé en Koha a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica, poden
usar o informe 400 ou o 266 para obter este dato. S6 necesitaran aplicar o filtro por localizacidon ou coleccidn para
identificar o fondo local e usardn varios campos para identificar os soportes.

Koha (informe 400 / 266 SEN filtro por procedencia)

- As bibliotecas que a finais do 20XX, ano obxecto da estatistica, tiflan fondos en Koha e nun programa anterior e que
identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo Procedencia, deben sumar o total destes
documentos calculados no programa anterior xusto antes de comezar en Koha, co resultado do informe 400, pero
filtrando pola procedencia para non contar os REC (reconvertidos). Deberan aplicar o filtro por localizacidn ou coleccidn
para discriminar o fondo local e usaradn varios campos para identificar os soportes. O resultado debera ser igual ou
similar ao calculado polo programa da estatistica.
Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha (Meiga por exemplo) +
Koha (informe 400 / 266 CON filtro por procedencia)

Poden estar nesta situacién as bibliotecas integradas no catdlogo sen migracién. No caso de que do anterior programa
non se poida obter este dato, habera que usar soé o resultado de executar os informes 400 ou o 266 de Koha, pero SEN
filtrar por procedencia. Deste xeito, poderemos calcular todos os exemplares que estan introducidos no programa
(novos e reconvertidos). Hai que lembrarse de pofier no apartado “Observacions” do formulario estatistico que so6 se da
informacion do fondo automatizado en Koha.

- As bibliotecas integradas no catalogo con migracidn na Fase 2 que, a finais do 20XX (ano obxecto da estatistica), ainda
non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio), poden facer a comprobacién sumando
o total destes exemplares no programa anterior (Meiga, por exemplo) ao resultado do informe 496 de Koha Total de
exemplares con filtro por n? de rexistro (datos totais). Neste informe deben aplicar un filtro inicial polo nimero de
rexistro (o Ultimo nuimero introducido no programa anterior) e por procedencia para non contar duas veces os fondos
reconvertidos:
Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha +
Koha (informe 496 CON filtro por nimero de rexistro e POR procedencia).

- As bibliotecas que a finais do 20XX, ano obxecto da estatistica, tamén tifian fondos nunca informatizados deben
engadir os datos do sistema manual, pero antes tefien que comprobar se nas estatisticas de anos precedente xa se
consignaron estes exemplares ou non, para non contabilizalos dias veces. Sen embargo, as bibliotecas que conten con
fondos moi amplos sen informatizar, nos que resulte moi laborioso identificar e contabilizar manualmente estes
exemplares, poden pofier unha nota no apartado “Observacions” do formulario estatistico indicando que non lles é
posible dar este dato no que respecta a este fondo.

- As bibliotecas que usen o mdédulo de Periddicas deberan empregar o informe 808 Exemplares de pub. periddicas no
moddulo de periddicas por estado (datos exhaustivos) ou o 810 Exemplares de pub. periddicas no modulo de periddicas
por estado (datos agrupados) para contabilizar o total de exemplares de periddicas de fondo local. Ambos informes
recollen todos os exemplares (independentemente de se lles creamos ou non item no catdlogo). O informe 400 sé
reflexa os exemplares de periddicas que estan colgados baixo un bibliografico. Neste caso, as bibliotecas terdn que
revisar os resultados do 808 ou do 810 filtrando polo estado “Dispoiiible” e pola localizacién ou polo titulo para
identificar os de fondo local. Polo tanto, deberan restar do informe 400 as periddicas e, a este resultado, sumaran as
periddicas obtidas a través dos informes 808 ou 810 filtrados por localizacidn ou titulo. (Para mais informacion sobre
como obter os datos procedentes do mdédulo de publicaciéns periddicas, véxase o apartado “Incorporacidns, baixas e
total de periddicas no médulo de publicacidns periédicas”).

VII.2 Informes de Koha para contabilizar o fondo local
=i Datos totais: Informe 400 Total de exemplares (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacidn similar 4 da seguinte imaxe:
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a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.

As bibliotecas que tefian que aplicar o filtro de procedencia quedaran sé cos rexistros que non sexan REC (reconversién).
b) Filtro por localizacidn ou coleccion para identificar o fondo local (FL).

Aplicaremos un primeiro filtro por localizacién “FL” ou por coleccién “FL”, e logo os filtros por soporte e tipo de exemplar
para determinar os diferentes tipos de material.

c) Filtro por varios campos para diferenciar soportes.

Lembramos que para saber de que tipo de materiais se trata, podemos aplicar as tdboas de combinacidns que se
inclden no Anexo Il.

RESPONDER AS ESTATISTICAS DA XUNTA DE GALICIA. USUARIOS

I. USUARIOS. USUARIOS INSCRITOS|

1.1 NOVOS USUARIOS INSCRITOS

1.1.1 Sistemas

- As bibliotecas integradas no catalogo durante o ano obxecto da estatistica (20XX) teran que sumar as altas habidas no
outro programa (por exemplo Meiga) ou sistema, as altas que obtefian de Koha co informe 356, procurando non contar
duas veces os mesmos usuarios. Sera preciso comprobar que as altas de Koha non estaban xa antes no outro programa.

Informe Koha Outro sistema

Sl Sl :> Borramolo
SI NON :> Contamolo

Meiga / Outro programa ou sistema + Koha (informe 356 descontando repetidos co outro sistema)
Nos informes de Koha deberan pedir os datos desde o dia de inicio en Koha ou o da migracidn final, para obter so as

altas que se produciron desde que comezaron con este programa e non contar outra vez as altas do outro sistema (que
Xa se contabilizaron nese outro sistema).

57



- O resto de bibliotecas integradas no catalogo antes do ano obxecto da estatistica s6 obteran datos de Koha a través do
informe 234. Non terdn que recorrer ao 356, a menos que queiran facer algunha comprobacidon mdis detallada:
Koha (informes 234 / 356)

1.1.2 Informes de Koha para contabilizar as altas de usuarios

Para obter as altas de usuarios, contamos co informe 234 Novos usuarios por categoria e co informe 356 Novos usuarios
inscritos (datos exhaustivos). Este ultimo ofrece informacién detallada de cada exemplar e serd necesario recorrer a el
para resolver dubidas.

=& Datos totais : Informe 234 Novos usuarios por categoria

Introduza os parametros para o informe Novos usuarios inscritos (datos totais):

Seleccione biblioteca: [ As bibliotecas integradas no catalogo no ano 20XX (ano
da estatistica) aqui poran a Data de inicio en Koha ou a
Data desde: ] Data da migracion final.

Data ata: |31/12/20XX -

Nuevos usuarios por categoria

Exclie usuarios internos (EXP, EST, AUT) e duplicados
En nGmero total de filas que coinciden coa busca (non limitada) é 4.

SELECT c.description as Categoria, COUNT(*) A5 Cantidade

FROM borrowers b

INNER JOIN categories c ON c.categorycode = b.categorycod
WHERE dateenrolled BETWEEN '2018-01-01' AND "2018-12-31°"'

AND b.branchcode LIKE 'pbm057' AND b.categorycode HOT IN

GROUP BY c.description

Categoria Cantidade
Adulto 170
Adulto con préstamo 3D 97
Entidade 5
Infantil 141

Baixar o informe: | Texto separado por comas EI Baixar

Tempo de execucién 0 s

O resultado de executar o informe 234 no exemplo de enriba é de:
413 altas no 20XX = 267 adultos (170 “Adulto” + 97 “Adulto 3D”) + 5 entidades + 141 infantis

=i Datos exhaustivos: Informe 356 Novos usuarios inscritos (datos exhaustivos)

Introduza os parametros para o informe Novos usuarios inscritos (datos exhaustivos):

Seleccione biblioteca(s):
As bibliotecas integradas no 20XX (ano da estatistica) aqui

T poran a Data de inicio en Koha ou a Data da migracion final.
01/01720%X [T

Data final: (34/1220%% | [
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Archive  Editar Ver [Insertar Formate Estilos Hgpja Datos Herramientas Ventana Ayuda
"wo-H- D@ R XB R AIS il B
vetionsers 0 7] N C SIA-B-SE= =57 T+ §-%000 0003 ==
G15 [ fx T = |[Mateo
2 B = B B i3 I — i U 2

1 |borrowernumbeCorreo Tipo de usuario Carne NIF/NIE Qutra identificacio?|Nome Apelidos Data nacemento |Anos
2 402044 samuelalfaya@hotmail com Adulto con préstamo 30 | 76907684(76907684P Samuel ALFAYA IGLESIAS 1985-10-22 33
3 402747 Adulto con préstamo 30 | 35554716|35554716M Maria Dolores CORBACHO GONZALEZ 1964-04-27 54|
4 404245 Adulto con préstamo 3D | 34876520,34876520X Belén FRANCISCO CANDEIRA 1980-03-24 38
5 404246| Infantil RBG75560 Nicolas MARTINEZ FRANCISCO 2014-10-14 4
6 408114 |laurodrifer@gmailcom Adulto con préstame 3D | 34876632|34876632F Laura RODRIGUEZ FERNANDEZ  [1900-05-07 28|
7 408140/adri_v_tino@hotmail.com Adulto con préstamo 3D 3573130X 3573130B Adriana Aparecida |RIBEIRO 1972-11-29 46|
8 408141 jadri_y_tino@hotrail. com Infantil 39488331)39488331E Gabriel SERRA RIBEIRD 2007-03-14 11]
9 408148 rayoloporo@gmail.com Adulto con préstame 3D | 35562518|35562518X Fernando ALONSO LAMOSA 1968-10-04 50|
10 417363 |adelaidapinolago@outlook.com Adulto con préstamo 3D | 76906039(76906039L Adelaida PINO LAGO 1974-07-23 44
1 420294 alfaya. rodrigo@gmail.com Adulto con préstamo 30 |REG81916 G18677825 Rodrigo HERRERA ALFAYA 1994-08-17 24
12 420433 Adulto con préstamo 30 | 41403473)41403473T Rafael Santiago  |BLANCO ALFAYA 1952-05-21 66|
13 425466|anacletomon@gmail com Adulto con préstamo 3D | 76001751|76801751D Constantino UCHA RODRIGUEZ 1971-12-29 47
14 427162|micepy @gmail com Infantil RBGE5692 Carmela CALVO IGLESIAS 2010-07-06 8|

:E 427164 micepy @gmail com Infantil RBGE5694 Matea CALVO IGLESIAS 2012-04-19 6|
16 427165|micepy @gmail com Infantil RBG85696 Martina CALVO IGLESIAS 2015-01-23 4
17 427189|gareboreda@gmail.com Adulto con préstamo 3D | 35564181|35564181V Maria Gabriela ALONSO REBOREDA 1978-08-10 40|
18 427247 |albealy e@hotmail .com Infantil RBGB5TT6 MNoa VILAS ALFAYA 2009-09-25 9
19 428613|lolin07@hotmail.com Adulto con préstamo 3D | 36110214)36110214F Maria VALVIDA CORTES 1978-08-21 40|
20 429374 martafaro@hotmail.com Adulto con préstamo 30 | 36154850(36154850T Marta FARO AMOEDO 1975-07-29 43
b 429376|marta-faro@hotmail.com Infantil 35678306|35678306Q Pable FARO SANCHEZ 2008-09-21 10
2 429736/ montsealavaalfaya@gmail_com Adulto con préstamo 3D | 35568004(35568004W Montserrat ALFAYA ALFAYA 1976-01-29 43]
23 429767 |perezalv arezpaloma@gmail_com [Adulto con préstamo 3D 9454021|09454021D Paloma PEREZ ALVAREZ 1973-12-25 45|
24 429769 perezaly arezpaloma@gmail .com I nfantil REGB0152|39487564D Carla NUNEZ PEREZ 2007-04-26 11)
25 429599 Adulto con préstamo 3D | 36102709)36102709T Guillermo LOURIDO SANCHEZ 1970-10-28 45|
26 430224 pilimcgregor@hotmail. com Adulto con préstamo 30 | 76903407|76903407D Pilar GREGORES ARJONES 1975-02-25 43
i 430627 |nainalv erdediz @gmail. com Adulto con préstame 3D | 35543612|355435812A Pilar PORTELATATO 1953-02-22 65|
28 430744|chiguibernardez@gmail.com Infantil 21118247)211182475 Erin BERNARDEZ SANTISO 2012-12-11 6|
2 430936|sotelinos@gmail.com Adulto con préstamo 30 | 76914048|76914048R Isabel Cristina CUEVAS CASTRO 1977-06-22 41
30 431403tistal00@yahoo.es Adulto con préstamo 3D | 35565671)35565671N Bautista MARINO QUTERELOD 1971-03-30 47
3 431409 Adulto con préstamo 3D | 35529533)35529533F Carmen MARINO AVION 1946-08-14 72
32 431461 |soniacernadela@gmail.com Adulto con préstamo 3D | 76906852|76906852G Sonia LORENZO LOPEZ 1974-11-12 44
33 431463|aroapinel7@gmail.com Adulto 35588201)35588291T Aroa PINQ LORENZO 2004-09-17 14
34 432331 mariadolores@gmail_com Adulto con préstamo 3D 1626504 /X 1626504 Maria Dolores SILVA SOUSA 1975-11-24 43]
35 432332||mardasi@iespuerto.com Adulto 78585336|78595336N Jonathan MARTINEZ DA SILVA 2000-12-01 18|
36 432491 taniaglez2005@gmail_com Adulto con préstame 3D | 76699120({76899120T José Salvador GONZALEZ BARROS 1974-03-08 44
7 432494 taniaglez2005@gmail.com Infantil 35588953)35588953H Tania GONZALEZ DOMINGUEZ _ |2005-06-13 13]

a) Filtro por tipo de usuario.
A este informe hai que aplicarlle un filtro por tipo de usuario para discriminar os adultos, os infantis e as entidades.

1.2 BAIXAS DE USUARIOS INSCRITOS

1.2.1 Sistemas

Koha (informes 235 / 669)

1.1.2 Informes de Koha para contabilizar as baixas de usuarios
=i Datos totais : Informe 235 Usuarios dados de baixa (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a8 da seguinte imaxe:

= Datos exhaustivos: Informe 669 Usuarios dados de baixa (datos exhaustivos)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacidn similar 4 da seguinte imaxe:

A B C

1 _|Categoria Cantidade

2 |Adulto 82

3 |Adulto con préstamo 3D 251

4 |Entidade 2

5 [Infantil 34

6 |Membro club de lectura 3

-
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1 [N carne Biblioteca|Nome e apelidos DNI Outra identificaciond| Tipo usuaridiData baixa |Biblioteca orixe |Biblioteca destino
2 |RBG43180 Oscar Maceiras Rodriguez 326997812 ulto 2019-01-19  |CBMO003
3 |RBG43155 Sara Soutos Picos 49666006J Infantil 2019-01-22  [CBMO003
4 |RBG43040 Patricia Mabel Berdin cXT857390S Adultg 2019-02-09  [CBMO003
5 |RBG43086 Solimar Lamas Cora 51124928 Adulto 2019-03-20 [CBMO003
6 |RBG42984 Dulce Linette Vasquez RodrigudpX 82662371 Adulto 2019-03-27  |CBMODO03
7 46290193 Pedro Sanchez Rodriguez, 46290193W Infantil 2019-04-15  [CBMO003
8 44831528 Micolds Framil Calvifio 546544131 Infantil 2019-04-29  [CBMO003
9 |RBG42926 Ana Elisabete dos Santos Alve#X 91830172 Adulto 2019-05-15  [CBMO003
10 [RBG42973 Claudia Johanna Quintans Vink#451434921L Adulto 2019-06-03  [CBMO003
11 |RBG43188 Eva Maria Caulonga Mosguera |46923137W Infantil 2019-06-10  |CBMO003
12 [RBG43096 Zulfa Muifio Vilela Adulto 2019-07-10  [CBMO003
13 [RBG43113 Manuela Ariza Cobos 328750360 Adulto 2019-09-03  [CBMO003
14 [RBG420086 'Y'olanda Abelleira Rodriguez 531624721 Adulto con p2019-10-01  [CBMO03
15 [RBG127920 Rodiz Sanchez del Cueto Infantil 2019-10-09  [CBMO003
16 [RBG5T606 Lara Pardo Valifio Infantil 2019-10-10  [CBMO003 CEMO004
17 [RBG42937 Paula Valifio Rivera 459080550 Adulto 2019-10-15  [CBMO003
18 |RBG134676 Lucia Fermnandez Ramos 33226410N Adulto con py2019-10-18  |CBMO003 BS
19 44966830 Ivan Barreiro Figueiras 449668308 Adulto 2019-11-05  [CBMO003
20 [RBG43062 Gabriel Anxo Blanco Castafio 460906897 Infantil 20191113 [CBMO003
21 [RBG141630 lurie Pinzary X 7563306D Adulto con p2019-11-21  [CBMO003 BS
22 |[RBG42947 Angel Antonio Mojdn Barcia 32657582C Adulto 2019-12-09  [CBMO003
23 44807303 Rosa Lifiares Giménez 448073032 Adulto con p{2019-12-20  [CBMO003 CAMOT9
24
b5 |

Para desagregar a informacion polo tipo de usuario serd necesario aplicar un filtro nesta columna. Este informe tamén
aporta informacién dos usuarios que causaron baixa na nosa biblioteca por trasladarse a outra, por medio das columnas
Biblioteca de orixe e Biblioteca de destino.

_ A e | D | E | F | G | H |
1 M carne Biblioteca MNome e apelides DRI Qutra identificacion Tipo usuario  |Data baixa  Biblioteca orixe Biblioteca desting |
3 [k FhhAA YT whdih .&.dulto 2.]2'__]_]__02 BS 1

Por outra banda, os datos dos usuarios que solicitaron darse de baixa no programa aparecen anonimizados por medio
de asteriscos. Deste xeito, tan so visualizaremos o tipo de lector, a data de baixa e o nome da biblioteca:

Il. USUARIOS. PRESTAMEIROS ACTIVOS
1.1 Sistemas
- As bibliotecas integradas no catdlogo antes do 20XX (ano obxecto da estatistica) poderdn usar o informe 236 para

contestar esta pregunta:
Koha (informe 236)

- As bibliotecas integradas no catdlogo durante o 20XX (ano obxecto da estatistica) deben utilizar os dous sistemas
empregados nese ano. Nos informes de Koha deberan pedir os datos desde o dia de inicio en Koha ou o da migracion
final, coa finalidade de obter sé os prestameiros desde que comezaron con este programa e non contar outra vez os
atopados no outro sistema (que xa se contan nese outro sistema). E posible que alglins se repitan con respecto aos do
outro sistema, pero non merece a pena facer a comprobacién. En todo caso, no apartado “Observacions” do formulario
estatistico habera que indicar que nese ano se fixo a integracién no catalogo colectivo, polo que os datos poden non ser
moi exactos.

Meiga / Outro programa ou sistema + Koha (informe 236 menos os que se contaran xa no outro sistema)

Se do anterior sistema non é posible conseguir este dato, sempre se pode facer unha estimacién en funcién do obtido
de Koha.
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11.2 Informes de Koha para contabilizar os prestameiros activos
Para contabilizar os prestameiros activos, so precisaremos o Informe 236 Prestameiros activos (datos totais)
Introduza os parametros para o informe Prestatarios activos por categoria:

Data desde: [ 017017200% As bibliotecas integradas no ano 20XX (ano da
- — esta’tistica) aqui poran a Data de inicio en Koha
ou a Data da migracion final.
Data ata |31/12/20%X | g
Selaccone bibtiorees

Archive  Editar Ver [nsertar Formate Estilos Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

"wrBE-De R XBRXAS A
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A B c | D | E
1 |Categoria Cantidade Adultos Infantil Entidade
2 [Adulto 2526 2526 1640] 22|
3 [Adulto con préstamo 3D 3608 3608 4| 3|
4 |Entidade 22 51]
5 |Infantil 1640 4
6 |Membroclubdelectura | & 51]
7 |Préstamo Interbibliotecario |  : 3 6189 1644 25
8 |Socio de Honra Adulto 4
9 [Socio de Honra Infantil 4
10
Total 7858 1

12
13

O resultado de executar o informe 236 no exemplo de enriba é de:

7.858 prestameiros activos = 6.189 adultos (2.526 + 3.608 + 51 + 4) + 1.644 infantis (1.640 + 4 ) + 25 entidades (haberia
que comprobar se os 3 usuarios “Préstamo interbibliotecario” son entidades ou un deles é un usuario interno para o
préstamo interbibliotecario)

RESPONDER AS ESTATISTICAS DA XUNTA DE GALICIA. PRESTAMOS

I. PRESTAMO. PRESTAMO A DOMICILIO|

1.1 Sistemas
- As bibliotecas integradas no catalogo antes do 20XX (ano obxecto da estatistica) poderan usar os informes 503 / 514
para contestar esta pregunta:

Koha (informes 503/514)

- As bibliotecas integradas no catdlogo durante o 20XX (ano obxecto da estatistica) deben utilizar os dous sistemas
empregados nese ano:

Meiga / Outro programa ou sistema + Koha (informes 503 / 514)

1.2 Informes de Koha para contabilizar os préstamos a domicilio

Para obter os préstamos, contamos co informe 503 Préstamos e renovacions nun periodo (datos totais) e co informe 514
Préstamos e renovacions nun periodo (datos exhaustivos). Este Ultimo ofrece informacion detallada de cada préstamo
ou renovacion e serd necesario recorrer a el nos seguintes casos:

- Os campos que usamos non contefien informacidn suficiente.

- Non cofiecemos ben a coleccién.

61



Mentres a base de datos da biblioteca non tefia os datos completos e o volume dos mesmos non sexa moi grande,
recomendamos usar o informe 514.

=8 Datos totais: Informe 503 Préstamos e renovacions nun periodo (datos totais)

Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacidn similar 4 da seguinte imaxe:

Para poder agrupar e manexar a informacién, precisaremos aplicar o seguintes filtros:

Tipo de Tipo Num. de
usuario Soporte | exemplar | Prestamos

A EL 5
A LP 1559
A VD 291
A DVD VD 57
A IMP LP 446
A IMP LPA 2
A IMP VD 1
A1 LP 295
A1 VD 51
A1 DVD VD 10
A1 IMP LP 93
CLU LP 2
ENT LP 4
[ EL 1
| LP 1176
| VD 266
[ DVD VD 34
| IMP LP 145

4438

Resultado total de préstamos no 20XX: 4.438

a) Filtro por varios campos para diferenciar soportes.
Coma no caso dos informes de coleccidon, o problema que podemos volver atopar co informe 503 é que moitos
exemplares non tefien cuberta a informacién de “Soporte”, polo que hai que facer deduciéns e cofiecer a coleccién. Se
temos dubidas, deberemos recorrer ao informe 514 Préstamos e renovacions nun periodo (datos exhaustivos).

No seguinte exemplo, se podemos deducir que todos os LP ou LPA son libros ou folletos, podemos facer un segundo

filtro por Tipo de exemplar:

A IMP LP 446!
A IMP LPA 2!
A LP 295!
Al IMP LP 93
CLU LP 2
EMT LP 4
| LP 1176,
| IMP LP 145,
—

______________________________ 1 7
.

Resultado total de préstamos de libros no 20XX: 3.722

Para ver combinaciéns mais exhaustivas e doutros materiais, ver Anexo Il.

b) Filtro por tipo de usuario.
Para discriminar entre préstamos a adultos, nenos e instituciéns filtramos polo tipo de usuario:
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Num. de
Prestam
usuario b k4 05 haf
1559
446
2
295
93
CLU LF 2

Resultado total de préstamos de libros a adultos no 20XX: 2.397

Aplicamos o filtro de novo escollendo sé usuarios infantis:

I I I
Num. de
Tipo Prestam
usuario exemplar 05 hd
LP 1176
P LP 145
1321

Resultado total de préstamos de libros a nenos no 20XX: 1.321

Para saber o numero de préstamos a instituciéns, podemos restar (ou filtrar por entidade) e obteremos, como
resultado, 4.

Se o informe 503 non nos aporta todos os datos que necesitamos, teremos que utilizar o 514.

=i Datos exhaustivos: Informe 514 Préstamos e renovacions nun periodo (datos exhaustivos)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacidn similar a da seguinte imaxe:
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E-SH-Mea &% E-

& Qe EEEECL BT Q=JE RE-E B
Al Hovaeaea-4-&-

a SES=ESEIOHE b %ol ==H-I Q18-
12:M3143 =] ﬁgmz =SUMA(MZ:M3142)

A B C | D E F G H [ 1 J K L | N o P Q R s T
La bella v Ia }-Beauty and the best g m |spa T91|[ET91 BEL ¥ 1vD PBM055000031180 S PBMO55 Pestamo
A tia / Carreirg. Pepa m aglg b 52-3 X-A CAR ria 1LP PBM055000012339 S PBM05S Pestamo
|Matilde: Sozapato a m spa a 0875 831 (AWX-A SOZ mat 1LP PBM055000032680 S PBM055 Pestamo
O rato da casp e o rato do ponte / a m glg b 087 5:82 82-Mx-A RAT 1LP PBM055000009345 s PBMO055 Pestamo
Rio [DVD] a m |spa TIETITRIO ¥ 1vD bm055000029907 |DVD FIX PBM05S Pestamo
O armario de jAna / Saa, Clara \#a m aglg b 52-93-087.5 0)X-A SAA arm 1LP PEM055000000620 S PBM05S Pestamo
Os galos / Saa, Clara Wha m glg b 82:087 5 087H}-A SAA gal LP PBM055000000579 s PBMO055 Pestamo
Que é o aire Carreira. Pepla m glg a 52-34-087 5 MX-A CAR que iLP PBM055000013022 S PBMO055 Pestamo
Unha mensaxe para Sara / Perozo, Xos@)a m alg b 087.5:621.13X-A PER mep| 1LP PEM055000019899 S PEMO055 Pestamo
Lazarillo de T%rmes a m spa e 821.134 2-31482-3 LAZ 1LP PBM055000017455 s PBMO055 Pestamo
Fairy Tail / IMashima, Hita m spa d 521.521-36" MCKMS 1LP PBM055000033438 S PBMO05S Pestamo
El nifio que gueria ser un ogo [DVD] g m spa 791(086.8) |[ET1 NIN 2 1VD PBM055000025697 S PBMO055 Pestamo
Adigs. chupete / Indurdin Pon#a m spa a 0875 832 (AnJ-A IND adi 1LP PBM055000025023 S PBM055 Pestamo
La Princesa grometida [DVI g m \Spa 791.45|[ET91 PRI 2| 1vD PBM055000025730 S PBMO055 Pestamo
El libro de lak=The bogk of |ife 9 m spa g 791.228(086 HIETI1 LB 3 1vD |pbm055000031136_[DVD [ PBM05S Pestamo
Ice Age [DVD)] : la coleccidn completa g m spa THA|ETHICE ¥ 1vD PBM055000031556 |DVD S PBM05S Pestamo
Donkey xote |[DVD] g m spa 791.228(086 4IET91 DON ¥ 1vD PBM055000031460 S PBM055 Pestamo
Los Cinco en fel cerro del cdntrabandista / Blyton. Enid |a m spa 521.111-31"J-R BLY cin| iLp PBM055000032122 IMP FIX PBM05S Pestamo
La llave de la%: saber ganar|sin perderse 4 uno mismo YGarriga Bacala m spa 169.92/159 GAR lla 1LP PBEM055000023167 S PBM05S Pestamo
jQué vacaciorles tan superraténicas! / Stiltan, Gero#a m spa b 087 6 J-R STl que iLP PBM055000021043 s PBMO055 Pestamo
/Adivinanzas de animales / Sanchez. Gl¥a m ‘Q_I‘g b 0875 J-398 SAN gk 1LP PBM055000013556 S PBMO05S Pestamo
Historias de gerrgs a m spa 087.5 J-RFRE his| 1LP PEM055000014630 S PEMO05S Pestamo
El 050 que amaba los librog / Haseley, Dera m spa b 087 5 J-RHAS o9 iLP PBM055000013299 S PBM055 Pestamo
A Esmorga / Blanco-Amora m lalg 869.9-3"19" |N BLA esm iLP PBM055000003276 S PBM055 Pestamo
Ratatouille [DVD] 9 m spa 791.228(086 HIETI1 RAT 2¥ 1vD PBM055000029886 S PBM05S Pestamo
Naruto a m spa 621.521-91"MCXMS 1LP PBM055000034838 S PBM055 Pestamo
El libro de la selva [DVD] g m spa 791.228(086 WIETI1 LIB 2% 1vD PBM055000025633 S PBM055 Pestamo
\Wolf Childrer-Los nifios loHo / una pelicula de Mamory Hoseda: guighg m spa 791.4)E791 WOL H 1vD PBM055000029380 S PBM055 Pestamo
Parece mentifa Val, Juan deMa m spa e 621.134.2-3182-3 VAL pH 1LP PBEM055000035667 |IMP S PBMO055 Pestamo
Taxi Zandn. Carlo#)a m spa e 821134 2-31482-3 ZAN ta3 1LP PBM055000035716 [IMP S PBM055 Pestamo
El Incal / \ Jodorowsky. Ha m spa e 521.134 2-91MCXE 1LP PBM055000022131 S PBM055S Pestamo
Dinpsaurig Bylisario / Alvarez Cdcola m glg 087.5:62 82:0X-A ALV din 1LP PEM055000000611 S PEMO05S Pestamo
Once damas gtrevidas / Oli a m [glg b 0875 X-A OLI anc 1LP PBM055000000613 S PBM055 Pestamo
Cdmo entrenar a tu dragdn § [DVD] g m spa 791.43-312. 99ET91 COM M 1vVD PBM055000029904 S PBMD55S Pestamo
Caravanas bélicas camino del Oeste g m spa | 791.221 4{08WE791 CAR ¥ 1vD |pbm055000027123 |DVD S PEMO05S Pestamo

4438

Resultado total de préstamos no 20XX: 4.438

Con este informe poderemos tomar decisidns ante posibles dubidas que non puidemos resolver co informe 503.
IMPOTANTE: hai que lembrarse de sumar todos os resultados na columna de niimero de préstamos e renovacidns.
Este informe contabiliza o mesmo que o 503, polo que o total de resultados debe ser idéntico.

Para poder agrupar e manexar a informacién, precisaremos aplicar o seguintes filtros:

a) Filtro por varios campos para diferenciar soportes.

Para determinar o tipo de material de que se trata, teremos que aplicar filtros e, posteriormente, decidir que
combinaciéons de datos son os apropiados para cada tipo de material. O informe 514 permitenos obter mais
combinacions.

Para ver combinacidns mais exhaustivas e de todos os materiais, véxase o Anexo Il.

b) Filtro por tipo de usuario.

Il. PRESTAMO. PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Contabilizarase o préstamo intrabibliotecario (préstamo entre bibliotecas que estan dentro do catilogo de Koha e que
empregan a funcionalidade de transferencia) e o préstamo interbibliotecario (o que se realiza fora de Koha ou sen
transferencia interna). Este Ultimo contrdlase normalmente por medio dun sistema manual. Se se fai por medio dun
usuario interno de Koha (P. interbibliotecario) pode consultarse o historial de lecturas do mesmo para calcular os datos
de préstamo nese ano.

1.1 Sistemas
- As bibliotecas integradas no catalogo antes do 20XX (ano obxecto da estatistica) poderan usar so os informes 240 e 241
para contestar esta pregunta:

Koha (informes 240 e 241)

- As bibliotecas integradas no catdlogo durante o 20XX (ano obxecto da estatistica) deben utilizar os dous sistemas
empregados nese ano:
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11.2 Informes de Koha para contabilizar o préstamo intrabibliotecario

Lembramos que estes informes contan transferencias entre bibliotecas, tanto se foron solicitadas cunha reserva coma se
non.

=i 241 Préstamos intrabibliotecarios enviados (datos totais)

Son documentos que nos pediron e enviamos a outra biblioteca (os documentos son nosos).

Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a da seguinte imaxe:

Meiga / Outro programa ou sistema + Koha (informes 240 e 241)

Biblioteca orixe |Biblioteca destino |Cantidad |
BS BC 1813
BS BV 1336|
BS BP 1148):
BS BO 1069
BS BL 1041
BS CBG Lo4|l
BS BF1 544,
BS CCG 1

Total 7517|

=i 240 Préstamos intrabibliotecarios recibidos (datos totais)
Son documentos que nds pedimos a outras bibliotecas (os documentos son doutros centros).
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a da seguinte imaxe:

Biblioteca destino  |Biblioteca de onixe |Cantidade
BS BC 1307
BS BW 1246
BS BP 1128
BS BO 1080
BS BL 1046
BS CBG 541
BS BF1 532
BS RAG 3
BS CCG 1]

Total 7384

Il. PRESTAMO. AUTOPRESTAMO
l11.1 Sistemas
- As bibliotecas integradas no catdlogo antes do 20XX (ano obxecto da estatistica) poderdn usar s6 o informe 407 para
contestar esta pregunta:
Koha (informe 407)

- As bibliotecas integradas no catdlogo durante o 20XX (ano obxecto da estatistica) deben utilizar os dous sistemas
empregados nese ano:
Meiga / Outro programa ou sistema + Koha (informe 407)

11l.2 Informes de Koha para contabilizar os préstamos realizados a través do servizo de autopréstamo

=& |nforme 407 Autopréstamos e autodevolucions (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a da seguinte imaxe:

65



— ' - . . — ' "

Archive  Editar Ver Insertar Formate Estilos Hoja Datos
E-w- Bl @l X DB«
Liberation Sans Izl 10 EI N C S ﬂ - i -
E12 ] fx ¥ =
A B C D
1 [Soporte |Tipo de Exemplar Cantidade
2 |Blu-ray \ideo prestable adultes 1
3 |cd sonoro [Anexo a libro prestable 1
4 |cd sonoro |[Anexo a sonoro prest. adultos 1
5 |cd sonoro |Anexo a video prest. 1
6 |cd sonoro |Sonoro prestable adultos 8
7 |cd-rom Anexo a libro prestable 1
8 |dud Anexo a sonoro prest. adultos 1
9 |dvd Anexo a video prest. adultos 2
10 |dvd \ideo prestable )
11 |dud \ideo prestable adultos 61
:ﬂlmpreso Libro prestable 75
13 |Impreso  [Libro prestable adultos 144
14
15 total 302
16

a) Filtro por varios campos para diferenciar soportes.
A este informe se lle poden aplicar filtros para identificar os diferentes soportes que nos pide a estatistica:

= | T LA~ oo T
Liberation Sans |E| 10 |E| N C i ]
315 =l fx 2 =
A | B

1 [Soportd *[Tipo de Exemplar > |Ca
;— Ordenar ascendentemente E

4 Ordenar descendentemente adultos

;— Los 10 primeros -

7 WVacio

8 Mo vacio adultos

9 dultos

10 Filtro estandar...

11 E

12 Buscar elementos...

13

14 || IR |

| cd sonoro total

16 | ummnlals

e T
18 || L Impreso

19

20

21

22

22 | |[E Todo
24

25 T
3 G=1

27

= |nforme 307 Autopréstamos e autodevolucions por ubicacion e tipo de usuario (datos totais)
Este informe ofrece o mesmo resultado final que o 407, pero ademais proporciona informaciéon sobre o tipo de lector e

sobre a localizacién do documento. Non é necesario para a estatistica, pero pode servir para estudos de uso da
coleccién.
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RESPONDER AS ESTATISTICAS DA XUNTA DE GALICIA. AUTOMATIZACION

1.1 Sistemas
- As bibliotecas que tefien todo o fondo informatizado sé en Koha a final do ano obxecto da estatistica, obteran os datos
deste programa:

Exemplares: Koha (informes 400 / 266 SEN filtro por procedencia)

Titulos: Koha (informe 243)

- As bibliotecas que se integraron no catalogo sen migracidon o ano obxecto da estatistica e que ainda tefian fondos en
Meiga (ou noutro programa), deberan usar os dous programas. Nos informes de Koha de exemplares hai que aplicar un
filtro por procedencia para non contar os reconvertidos (porque xa se computaron no programa anterior):

Exemplares: Total no outro programa antes de empezar en Koha (Meiga por exemplo) + Koha
(informes 400 / 266 CON filtro por procedencia)

Titulos: Meiga / Outro programa + Koha (informe 243)

Ao contrario que cos exemplares, a cantidade de titulos sera aproximada porque non se poden diferenciar os que son
reconversion. Habera que indicalo no apartado “Observacidns” do formulario estatistico.

- As bibliotecas que usen o mdédulo de periddicas deberan contabilizar os exemplares deste tipo de material por medio
do informe 418. Por tanto, terdn que descontar do resultado do 400 todas as seriadas e, a esa cantidade, sumarlle o
resultado que lle dea o0 418.

1.2 Informes de Koha para contabilizar os exemplares informatizados
=& Datos totais: informe 400 Total de exemplares (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a da seguinte imaxe:

C2:C17 (=] 5& = ||=suma(cz:c1s)
B

D E F G
Tipo |Cantidade [vel biblicografp ocalizaciomColeccion
CS 535 m 5
EL 23 m 5
LP 20081 m =)
FPPP 11 5 5
S0 7 m 5
VD 1340 m =)
1 m S
WD 307 m 5
2 m FIX
CR 3 m FL
CcS 150 m FL
LP 1406 m 5
LPA 2 m =)
WD 2 m 5
I
S0
—————1

18

19

a) Filtro por Procedencia para eliminar reconvertidos.

Segundo o caso no que se atope a biblioteca (integracidon sen migracidon no ano da estatistica ou non) aplicaremos ou
non o filtro por procedencia.

b) Filtro para diferenciar periddicas.

Filtramos polos campos necesarios para diferenciar as publicacions periddicas (no exemplo, por Tipo de exemplar “PPP”
e/ou por Nivel bibliografico “s”)

A C E F
1 |Sopol*QTi Cantidad « [§el biblio Localizac| *{Coleccion
5 PPP 11 5 5
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Resultado: total de exemplares de seriadas informatizados en Koha a 31/12/20XX = 11
Resultado: total de exemplares doutros materiais informatizados en Koha a 31/12/20XX = (23870 - 11)= 23,859

=i Datos exhaustivos: informe 266 Total de exemplares (datos exhaustivos)

O informe 266 contén a mesma informacion que o 400, pero engade datos exhaustivos de cada exemplar. Ao aportar
tanta informacidn, especialmente se a biblioteca ten unha gran coleccién, pode dar erro de proxy con moita facilidade
na sUa execucion ou ao baixalo. Nese caso, tendes a alternativa de executalo de xeito diferido e recibir o informe ao dia
seguinte.

1.3 Informes de Koha para contabilizar os titulos informatizados en Koha
=i Datos totais: informe 243 Total de titulos (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a8 da seguinte imaxe:

Tipo de rexistro Nivel bibliografico Descricion fisica (007) Cantidade
Material textual Parte de serie monogrédfica  [Arquivo de ordenador, tarxeta de chip 1
Material textual Manaografia/ltem Microforma, outro 16
Material textual Maonografia/ltem Grabacidn sonora, disco 1
Material textual Monografia/ltem Texto. caracteres normales 373
Material textual Monografia/ltem Texto, caracteres grandes 1
Material textual Manografia/ltem \Video grabacidn, video-disco

Material textual ublicacion penodica N [Texto, caracteres normales ﬁ
Material grafico proxectable Coleccion Material gréfico proxectable, cartucho de pelicula

Material grafico proxectable Coleccidn \Video grabacidn, video-disco 7
Material grafico proxectable Coleccign Video grabacidn, video-cassette 3
Material grafico proxectable Coleccidn Video grabacidn, outro 2
Material grafico proxectable Maonografia/ltem Material grafico proxectable, diapositiva 1
Material grafico proxectable Monografia/ltem Grabacion sonora, disco 1
Material grafico proxectable Maonografia/ltem \Video grabacidn, video-disco 427
Material grafico proxectable Maonografia/ltem \Video grabacidn, video-cassette 79
Material grafico proxectable Manaografia/ltem \Video grabacidn, outro 2
Gravacion sonora non musical  [Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 12
Gravacion sonora musical Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 63
Arquivo de computadora Maonografia/ltem Arquivo de ordenador, disco dptico 9

a) Filtro para diferenciar as periédicas.

Temos que facer un filtro no Nivel bibliografico para illar os documentos que son publicacidns periddicas, por unha
banda, e o resto dos materiais, por outra.

O resultado, a partir do exemplo da imaxe anterior, serd que o total de titulos de seriadas informatizados en Koha a
31/12/20XX é de 1.

Para o resto de materiais, o total de titulos informatizados en Koha, a 31/12/20XX , é de 1.000:

Archive Editar Ver Insertar Formato Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

-8B A58 X238 46 QT EEEE Y

LEET

Arial vJlaaa- 8 -B- 5= = =] = - 9%
24 =] & E =
A B = D

1 [Tipo de rexistro ~ |Nivel bibliografico I :l:-escricion fisica (007) ¥ |Cantida »
2 |Material textual Parte de serie monografica |Arguivo de ordenador, tarxeta de chip 1
3 [Material textual WMaonografia/ltem Microforma, outro 16
4 [Material textual Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 1
5 [Material textual Monografia/ltem Texto, caracteres normales 373
6 |Material textual Monografia/ltem Texto, caracteres grandes 1
7 __[Material textual |Maonografia/ltem Video grabacidn. video-disco 1
9 [Material grafico proxectable  |Coleccidn Material grafico proxectable, cartucho de pelicula 1
10 |Material grafico proxectable  |Coleccidn Video grabacidn, video-disco 7
11 |Material grafico proxectable  |Coleccidn Video grabacidn. video-cassette 3
12 |Material grafico proxectable  |Coleccidn Video grabacidn. outro 2
13 |Material grafico proxectable  |[Monografia/ltem Material grafico proxectable, diapositiva 1
14 |Material grafico proxectable  |Monografia/ltem Grabacidn sonara, disco 1
15 |Material grafico proxectable  |Monografia/ltem Video grabacidn, video-disco 427
16 |Material grafico proxectable  |Monografia/ltem Video grabacidn. video-cassette 79
17 |Material grafico proxectable  |Monografia/ltem Video grabacidn. outro 2
18 |Gravacion sonora non musical |Monografia/ltem Grabacidn sonara, disco 12
19 |Gravacion sognora musical Monografia/ltem Grabacidn sonora, disco 63
20 |Arguivo de computadora Monografia/ltem Arguivo de ordenador, disco dptico 9
21
:
23
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En ocasidns pode aparecer unha lifia que pofia “Vacio”: son aqueles rexistros que tefien a cabeceira (000-06) en branco
e que seria necesario completar. Para localizar estes rexistros e subsanar eses erros na catalogacién da cabeceira pddese
usar o informe 412 Bibliogrdficos coa posicion do 06 sen cubrir.
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ANEXO I. CODIGOS E EQUIVALENCIAS

1.1 Tipos de item

ACA Anexo a documento consulta sala adultos CLF Documento club de lectura facil
ACAl Consulta en sala Anexos 3D CR documento consulta restrinxida
ACR Anexo a documento consulta restrinxida cS Documento consulta sala
ACS Anexo a documento consulta sala cs1 Consulta sala obxectos 3D infantil
ACS1 Anexo consulta sala obxectos 3D Infantil CSA Documento consulta sala adultos
AEL Anexo a electronico prestable CSA1 Consulta en sala obxectos 3D
AELA Anexo a elect. prestable adultos CSA2 Consulta en sala obxectos 3D por horas
AELM Anexoa elec'fronlco p'restable blbllojce.ca mobil _ EL Electronico prestable
AEPM Anexo mz'aterlal especial prestable biblioteca mobil ELA Electrénico prestable adultos
ALA Anexoa :!Ero prEStaE:e adultos ELM Electrénico prestable biblioteca mébil
ALP Anexo a libro prestable , 7y Fondo antigo
ALPM Anexo a libro prestable biblioteca mobil -
- - LP Libro prestable
APA Anexo a publicacion periddica prestable adultos -
LPA Libro prestable adultos

APAD1 Anexo a prestable adultos 1 exemplar - — —

— — LPM Libro prestable biblioteca mobil
APAD1IM Anexo a prestable adultos 1 exemplar biblioteca mabil

PAD1 Prestable adultos 1 exemplar
APD1 Anexo a prestable 1 exemplar — —
— - PADIM Prestable adultos 1 exemplar bibioteca mabil

APP Anexo a publicacion periddica prestable
APPM Anexo a publicacion periddica prestable biblioteca mobil PD1 PresFabe-:‘ll exeTp.Iar
2SO Anexo a sonoro prestable PPA PubI!cac!c,)n per!cle!ca prestable adultos
ASOA Anexo a sonoro prestable adultos PPP publicacion periodica prestable
ASOM Anexo a sonoro prestable biblioteca mabil PPPM publicacidn periddica prestable biblioteca mobil
AVD Anexo a video prestable PRO Préstamo profesionais Bibliotecas
AVDA Anexo a video prestable adultos S0 Sonoro prestable
AVDM Anexo a video prestable biblioteca mébil SOA Sonoro prestable adultos
BCP Prestable s6 por préstamo interbibliotecario SOM Sonoro prestable biblioteca mébil
cl Documento consulta investigador VD Video prestable
CLB Documento club de lectura VDA Video prestable adultos
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1.2 Soportes
ALT Altofalante ERD e-reader
AUR Auriculares FOT Fotografia
BAT Bateria GF Gafas 3D
GLB Globo terraqueo
BOL Bolsa
GR Gravado/cartel
BR Blu-ray GRV Gravadora
CAA Cable ushb AA IMP Impreso
CAB Cable usb AB KIT Kit
CAPAD Cable adaptador LDI Lector DNI
CAS Casette LO Disco lousa
ccc Cable corrente consola MAN Mando a distancia
CCG Cable corriente gravadora MANC Mando a distancia consola
Ccp Cable corrente portatil M M.L]Sica Impresa
D CD sonoro MIC Microforma
- - ML Maletin/Funda
CDI CD interactivo VP Mapa/Plano
CDR CD-ROM MR Media Reader
CHDMI Cable HDMI MS Manuscrito/documento
CON Consola PEN Pendrive
CONS discos/tarxetas consolas POR Portatil
COR Correas RAT Rato
cuc Cable USB C SB Soporte base
DIA Diapositiva TAB T?ble'[a
DIQ Disquette VB Video/betacam
VHS Video/VHS
DVD DVD , —
VI Disco vinilo
DVR DVD-ROM VoL Volante
ER Estacion de recarga XOG Xogo
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1.3 Localizacidns

1 12andar CSSA Centro Social San Adridn
2 22 andar CSTG Camifio de Santiago

3 3%andar CvP Casa El Viejo Pancho
ABANC Coleccién ABANCA D Depdsito Xeral

AEE Arquivo da emigracion galega D-1 Depdsito -1

AEM Seccién Artes Escénicas e Musicais D-B Depdsito

AFP Sala Agustin Fernandez Paz DO Depdsito 0

ASG Arquivo Sonoro de Galicia D1 Depodsito 1

ASS Coleccidn Agustin Sixto Seco D2 Depodsito 2

AUDV Audiovisuais D3 Deposito 3

B Bebeteca DB Deposito Boletins
BAAM Coleccion Alonso Montero DCQ Deposito Casares Quiroga
BABL Coleccion Basilio Losada DFL Deposito fondo local
BACIJC Coleccion CJC DG Deposito Galicia

BAIDP Coleccion Isaac Diaz Pardo DGA Fondo Galicia Dep0dsito
BALL Coleccidn Luis Losada DH Depdsito hemeroteca
BANC Coleccion Nuriez de las Cuevas DHG Dep6sito hemeroteca Galicia
BAOG Biblioteca del autor Olga Gallego DI Depdsito infantil

BARQ Biblioteca do Arquivo DIC Depdsito Isidro Conde
BCB Biblioteca da Casa Branca DIR Direccion

BCM Biblioteca Comision Monumentos DL Deposito legal

BCOR Biblioteca de Coristado DLBXU DL procedente BXU
BCP Biblioteca Central de Préstamo DOC Documentacién

BEDR Coleccién Angel Bedrifiana DPI Despacho infantil

BG Biblioteca de Galicia DUPI Duplicado infantil

BIB Sala de Bibliografia e Referencia DX Depdsito xuvenil

BIBD Bibliografia e Referencia en depdsito DX2 Deposito xuvenil 2
BMON Biblioteca Monumental FA Fondo antigo

BMSCA Biblioteca da Muller, Seccién Concepcién Arena| |FBG Fondo Bernardino Grana
BPF Biblioteca profesional FC Fondo Cuevillas

BPFD Biblioteca profesional depdsito FFB Fondo Farifia Busto
BPRA Bibliopraia FIX Infantil e Xuvenil

BUSC Biblioteca Xeral USC FL Fondo local

BX Biblioteca Xeral do Consello FLC Fondo local e comarcal
CAFP Coleccién Agustin Fernandez Paz FONA Fondo Arribada

CAPA Coleccién Augusto Pérez Alberti FX Fondo Xunta

CART Carrifio G Sala Galicia

CAS Casifa GA-1 Galeria -1

CCHL Coleccion Chamoso Lamas GAO Galeria 0

CCL Coleccién Celso Collazo Lema GA1l Galeria 1

CDM Centro Documentacién da Muller GAL Fondo Galicia

CDS Centro de Documentacion Sociolingliistica H Hemeroteca

CF Caixa fortte HGA Hemeroteca Galicia
CLPG Coleccién Luz Pozo Garza | Infantil

coMmic Comicteca INT Area interna
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JLB Coleccidén José Luis Basanta
LGTBIQ Fondo LGTBIQ+

MEN Sala Menacho

MIN Mostrador infantil

MON Sala Montenegro

MPR Mostrador préstamo

MPRI Mostrador principal
MUOLE Museo Os Oleiros

MXQ Coleccién Maria Xosé Queizan
0 Oficina

0oC Oficina central

0G- Olga Gallego

P Sala préstamo

PB Planta Baixa

PIX Préstamo infantil/xuvenil
PORT Fondo Portugal

REF Referencia en sala

S Sala xeral

SA Sala A

SAL Sala de consulta

SB SalaB

SDG Sala Dionisio Gamallo

SEN ASenra

ST Sala de traballo

TRON Coleccién Héctor Barreiro Troncoso
VMOU Fondo Vicente Moure

XU Xuvenil

XUN Sala de xuntas

73



1.4 Categorias de usuario

1.5 Coleccion

A Adulto

Al Adulto con préstamo 3D
AUT AutoRexistro

CLI Membro infantil club de lectura
CLU Membro club de lectura
ECL Entidade Club de Lectura
ENT Entidade

EST Estatistico

EXP Mostras/Exposicidns

I Infantil

Pl Préstamo Interbibliotecario
SHA Socio de Honra Adulto

SHI Socio de Honra Infantil

BD Biblioteca Dixital
BDE Banda desefiada

BI Biblioteca Infantil
CA Coleccién accesible
DLG D.L. Galego

FL Fondo local

PG Patrimonio Galego
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ANEXO 1l. COMBINACIONS PARA DETERMINAR O TIPO DE MATERIAL

As seguintes tdboas amosan as combinacidns minimas que permiten asegurar que estamos ante un tipo de material
concreto cando visualizamos as filas dunha folla de cdlculo resultante de executar un informe (as combinaciéns con mais
datos dos que aparecen nestas tdboas non se recollen aqui porque xa non darian lugar a dubida). Deste xeito, canta
mais informacién tefiamos consignada nos rexistros bibliograficos e de exemplar en Koha, mais celas estaran cubertas
con datos nos informes e, por tanto, teremos mdis elementos de xuizo para saber o tipo de material ante o que nos

atopamos. E moi necesario prestar atencidn as observaciéns que aparecen nas taboas xa que contefien algunhas claves

importantes.

11.1 Libros e folletos

Posibles combinacions minimas equivalentes a "Libros e folletos"

Tipp de Nivel Descricion fisica (campo
Soporte Tipo de exemplar rexistro e Observacions
(000/06) bibliografico 300)
. LP (libro prestable) / LPA (libro
IMP (impreso) prestable adultos) / Anexos
. Esta combinacién é vélida se na nosa biblioteca non temos
(BcaolﬁIsruolt/acesn(gglr;s;:jtjlteons)S?l(a:)R/ CsA ningunha revista co tipo de exemplar baleiro ou CS, CSA, CR ou
IMP (impreso) (documento consulta restrinxida / FA FA. Se houbera algunha, haberia que descontala e non
(Fondo antigo) contabilizala no apartado “Libros e folletos” da estatistica,
g sendn no de “Publicacidns periddicas”.
Baleiro (non Esta combinacidn é vélida se na nosa biblioteca non temos
temos . . ningln mapa ou musica impresa como LP ou LPA. Se houbera
informacion L':élltt;ﬁepgzsjlatgs) /LPA (libro algun, haberia que descontalo e non contabilizalo no apartado
consignada no p “Libros e folletos” da estatistica, sendn no de “Cartograficos”
programa) ou “Musica impresa”, segundo corresponda.
Baleiro / CS (consulta en sala) / CSA m N L
’ Con esta combinacién, podemos descartar as publicacions
IMP (impreso) ffj%rézl‘rl'rl;[:netg zifsicljt:l:céss)tl{iSXF;da /FA (mor:)c:]g;aﬁa) periddicas, xa que estas consignanse cun “s” en “Nivel
(Fondo antigo) (coleccién) bibiografico
Baleiro / CS (consulta en sala) / CSA ldned:/cjlzlr?qr;gﬁ;?j)s;;zigg Ao aparecer o niumero de paxinas ou de volumes na descricion
IMP (impreso) (consulta en sala adultos) / CR fisica(30083). Por fisica, podemos descartar as publicacions periddicas xa que
P (documento consulta restrinxida / FA exemplo, “200 " ou“3 |para estas consignase somentes un “v.” sen ningunha cifra
(Fondo antigo) pio, w p- diante.
E;rlril)rso (non Baleiro / CS (consulta en sala) / CSA m
informacion (consulta en sala adultos) / CR a(material | (monografia)
consignada no (documento consulta restrinxida / FA textual) ouc
& (Fondo antigo) (coleccion)
programa)
Baleiro (non
temos LP (libro prestable) / LPA (libro a(material O “a” en Tipo de rexistro permite descartar “Cartograficos” e
informacion “Mdusica impresa” xa que estes consignanse cun “e” e cun “c”
consignada no prestable adultos) textual) respectivamente.
programa)
Baleiro (non Indicacion de folleto ou
temos libro na descricidn fisica
informacion Anexos (300 $Se). Por exemplo,
consignada no “(+1 folleto) ou “(+1
programa) libro)”

11.2 Manuscritos

Posibles combinaciéns minimas equivalentes a "Manuscritos"

Soporte

Tipo de exemplar

Tipo de rexistro
(0o00/06)

Descricion fisica
(campo 300)

Localizacién e/ou

" Observaciéons
Sinatura

MS (manuscrito)

antigo)

Baleiro (non temos informacién
consignada no programa) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo

programa)

Baleiro (non temos
informacién consignada no

FA (Fondo antigo)

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /

t (material textual
manuscrito)

O “t” en Tipo de rexistro
permite descartaros
materiais non
manuscritos.

programa)

Baleiro (non temos
informacién consignada no

FA (Fondo antigo)

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /

Sinatura especifica (por
exemplo (MS-1, etc)
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11.3 Publicaciéns periddicas

Posibles combinaciéns minimas equivalentes a "Publicaciéns periédicas"

Soporte Tipo de exemplar Tlpczo%eo;g)él)stro Nivel bibliografico | Localizacién e/ou Sinatura Observacions
_Balelro (’?9“ temos |pp (publicacion periddica prestable) /
informacion o e
. PPA (publicacion periddica prestable
consignada no
adultos)
programa)
Baleiro (non temos |Baleiro / CS (consulta en sala) / CSA
informacion (consulta en sala adultos) / CR s (publicacién
consignada no (documento consulta restrinxida / FA seriada)
programa) (Fondo antigo)
Baleiro / CS (consulta en sala) / CSA
IMP (impreso) (consulta en sala adultos) / CR s (publicacién
P (documento consulta restrinxida / FA seriada)
(Fondo antigo)
Se non pofiemos sinatura especifica as
salero /S consita en o) /C5A publacinspercdias (o bublc” etc)
X (consulta en sala adultos) / CR Localizacién = Hemeroteca | ” A (g
IMP (impreso) (documento consulta restrinxida / FA e/ou Sinatura especifica Hemeroteca”, esta co~mb|naC|on sera valida
(Fondo antigo) no caso de que non tefilamos na hemeroteca
g outros CS/CSA/CR/FA que non sexan
publicacions periddicas.
Se non pofiemos sinatura especifica as
Baleiro (non temos |Baleiro / CS (consulta en sala) / CSA ’s)cl‘:?:Siacgr?'\nosspaelrzl)gglliczaasci(gr?io 5:|bo“rc'_ etc)e
informacion (consulta en sala adultos) / CR Localizacién = Hemeroteca “Hemeroteca”, esta combinacion serd vélida
consignada no (documento consulta restrinxida / FA e/ou Sinatura especifica d ’ o h
rograma) (Fondo antigo) no caso de que non tefiamos na hemeroteca
P outros CS/CSA/CR/FA que non sexan
publicacidns periddicas.
Se non pofiemos sinatura especifica as
Baleiro (non temos |Baleiro / CS (consulta en sala) / CSA .Ecl':?r:lgiacgr?'\ncfsZe{g)?::;i(;aalst:i(gsf:o '\)’;'l%l:,c'- etc)e
informacion (consulta en sala adultos) / CR a (material Localizacién = Hemeroteca “Hemeroteca”, esta combinacion seré vélida
consignada no (documento consulta restrinxida / FA textual) e/ou Sinatura especifica d 4 ~ h
rograma) (Fondo antigo) no caso de que non tefilamos na hemeroteca
P outros CS/CSA/CR/FA que non sexan
publicacidns periddicas.

11.4 Sonoros

Posibles combinaciéons minimas equivalentes a "Sonoros"

Soporte

Tipo de exemplar

Tipo de rexistro

(000/06)

Descricion fisica (campo 300)

Localizacién e/ou
Sinatura

Observaciéns

CAS (casete) / CD (disco
compacto) / VI (disco de

vinilo)

Baleiro / CS (consulta en sala) /

FA (Fondo antigo)

CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /

Baleiro (non temos

informacién consignada no

programa)

SO (sonoro prestable) / SOA
(sonoro prestable adultos)

Baleiro (non temos

informacién consignada no

programa)

Baleiro / CS (consulta en sala) /

FA (Fondo antigo)

CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /

i (gravacion de
son non musical)
ou j (gravaciéon
de son musical)

O “i” en Tipo de rexistro
permite descartar o resto de
materiais.

Baleiro (non temos

informacién consignada no

programa)

Baleiro / CS (consulta en sala) /

FA (Fondo antigo)

CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /

Indicaciéon de cd /casetes /
discos na descricion fisica
(300%a). Por exemplo, “3 CD-
DA”, “2 discos” etc.

Baleiro (non temos

informacién consignada no

programa)

Baleiro / CS (consulta en sala) /

FA (Fondo antigo)

CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /

Sinatura especifica (por
exemplo, “CD-1”, “CD-2"
etc)

Baleiro (non temos

Indicacion de cd, casete ou
disco na descricion fisica (300

informacién consignada no |Anexos Se). Por exemplo, “(+1 CD-DA

programa) ou “(+1 di;co)"

Baleiro (non temos Sinatura especifica (por
informacién consignada no |Anexos exemplo, “CD-1”, “CD-2"

programa)

etc)

76




1.5 Audiovisuais

Posibles combinaciéns minimas equivalentes a "Audiovisuais"

programa)

(documento consulta restrinxida /
FA (Fondo antigo)

proxectable) | exemplo, “1 disco
(DVD)”, “1

videodisco” etc.

Tipo de s io oo s sz
. - Descricién fisica Localizacién e/ou ;o
Soporte Tipo de exemplar (roe(;((l)s/t(;'g) (campo 300) Sinatura Observaciéns
BR (blu-ray) / DVD Baleiro / CS (consulta en sala) /
(videodisco) / VB CSA (consulta en sala adultos) / CR
(video/betacam) / VHS (documento consulta restrinxida /
(video/VHS) FA (Fondo antigo)
Baleiro (non temos . .
informacién consignada no V'Peé\t/;%elg sdrilsttca)ge’ / VDA (video
programa) P
Indicacion de
. dvd/video/videodis
. Baleiro / CS (consulta en sala T
!Baflelro ('??” temos d CSA (coﬁsult(a en sala adultos))// CR ﬁcq n(as%(e)sscr)lmgn
informacion consignada no (documento consulta restrinxida / sica al. ror
programa) : exemplo, “1 disco
FA (Fondo antigo) (DVD)”, “1
videodisco” etc.
Indicacién de
. dvd/video/videodis
. Baleiro / CS (consulta en sala) / . v
Baleiro (non temos g (Material co na descricion
informacién consignada no CSA (consulta en sala adultos) / CR grafico fisica (300Sa). Por

Baleiro (non temos
informacién consignada no

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /

programa)

FA (Fondo antigo)

Localizacién = AUDV
(Audiovisuais) e/ou
Sinatura especifica
(por exemplo, “DVD-
17, “DVD-2” etc.)

Se non pofiemos sinatura
especifica as publicacidons
periddicas (tipo “DVD-1” etc.) e
sé indicamos a localizacion co
valor “Audiovisuais”, esta
combinacién sera valida no
caso de que non tefiamos
outros CS/CSA/CR/FA que non
sexan audiovisuais nesa
seccion

Baleiro (non temos

Indicacién de
dvd/video/videodis
co na descricién

programa)

informacién consignada no Anexos fisica (300 Se). Por
programa) exemplo, “+ 1 disco
(DVD)”, “+ 1
videodisco” etc.
Localizacién = AUDV
Baleiro (non temos (Audiovisuais) e/ou
informacién consignada no Anexos Sinatura especifica

(por exemplo, “DVD-
17, “DVD-2” etc.)

11.6. Electronicos

Posibles combinacions minimas equivalentes a "Electrénicos"

Soporte

Tipo de exemplar

Tipo de rexistro
(000/06)

Descricidn fisica (campo 300)

Localizacién e/ou
Sinatura

Observacions

CDI (cd interactivo) / CDR
(cd-rom) / CONS
(discos/tarxetas consolas)
compacto) / DIQ
(disquetes) / DVR (dvd-rom)

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /
FA (Fondo antigo)

Baleiro (non temos
informacién consignada no
programa)

EL (electrénico prestable) / ELA
(electronico prestable adultos)

Baleiro (non temos
informacion consignada no
programa)

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /
FA (Fondo antigo)

m (arquivo de
computadora)

Baleiro (non temos
informacién consignada no
programa)

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /
FA (Fondo antigo)

Indicacién de cd-rom /dvd-
rom / disquetes/ tarxeta de
consola na descricion fisica
(300%a). Por exemplo, “1 CD-
ROM” etc.

Baleiro (non temos
informacion consignada no
programa)

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /
FA (Fondo antigo)

Sinatura especifica (por
exemplo, “CDR-1”,
“DVR-"1, “EL-1” etc.)

Baleiro (non temos

Indicacién de cd-rom /dvd-
rom / disquetes/ tarxeta de
consola na descricidn fisica

informacién consignada no |Anexos (300 $e). Por exemplo, “+1
programa) CD-ROM)” “+ 1 DVD-ROM”
etc.
Baleiro (non temos Sinatura especifica (por
informacién consignada no |Anexos exemplo, “CDR-1",

programa)

“DVR-"1, “EL-1" etc.)
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1.7 Microformas

Posibles combinacions minimas equivalentes a "Microformas"

Soporte

Tipo de exemplar

Tipo de rexistro
(000/06)

Descricion fisica (campo 300)

Localizacién e/ou
Sinatura

Observacions

MIC (microforma)

Baleiro (non temos
informacién consignada no
programa)

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /
FA (Fondo antigo)

Indicacién de
microficha/microfilm na
descricién fisica (300$a). Por
exemplo, “1 microficha” etc.

Baleiro (non temos
informacidon consignada no
programa)

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /
FA (Fondo antigo)

K (material grafico
bidimensional non
proxectable)

Indicacién de
microficha/microfilm na
descricion fisica (300Sa). Por
exemplo, “1 microficha” etc.

Baleiro (non temos
informacion consignada no
programa)

Baleiro / CS (consulta en sala) /
CSA (consulta en sala adultos) / CR
(documento consulta restrinxida /
FA (Fondo antigo)

Sinatura especifica (por
exemplo (MIC-1, etc)

Baleiro (non temos
informacién consignada no
programa)

Anexos

Indicacién de cd, casete ou
disco na descricion fisica (300
Se). Por exemplo, “+ 1
microfilm” etc.

Baleiro (non temos
informacién consignada no
programa)

Anexos

Sinatura especifica (por
exemplo (MIC-1, etc)

11.8 Cartograficos

Posibles combinacidons minimas equivalentes a "Cartograficos"

Tipo de rexistro

Descricion fisica

Localizacién e/ou

consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo)

Soporte Tipo de exemplar (000/06) (campo 300) Sinatura Observacions
MP (mapa) / GLB (globo terraqueo)
. . Indicacion de
Baleiro/ LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS matz?{;)lir;%/grigbo
Baleiro (non temos informacion (consulta en sala) / CSA (consulta descrigién fisica
consignada no programa) en sala adultos) / CR (documento (300%a). Por
consulta restrinxida / FA (Fondo - ”
. exemplo, “1 mapa
antigo) etc.
Baleiro/ LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
Baleiro (non temos informacion (consulta en sala) / CSA (consulta e (material
consignada no programa) en sala adultos) / CR (documento cartografico)

Baleiro (non temos informacion
consignada no programa)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo)

Sinatura especifica (por
exemplo (MAP-1, etc)

Baleiro (non temos informacion

Indicacién de mapa
ou plano na

consignada no programa)

" Anexos descricion fisica (300
consignada no programa) Se). Por exemplo, “+
1 plano” etc.
Baleiro (non temos informacion A Sinatura especifica (por
nexos

exemplo (MAP-1, etc)
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1.9 Mdsica impresa

Posibles combinacions minimas equivalentes a "Musica impresa"

Soporte

Tipo de exemplar

Tipo de rexistro
(000/06)

Descricion fisica
(campo 300)

Localizacién e/ou
Sinatura

Observacions

MI (musica impresa)

Baleiro (non temos informacion
consignada no programa)

(libro prestable adultos) / CS

antigo)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA

(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo

¢ (musica notada)

Baleiro (non temos informacién
consignada no programa)

(libro prestable adultos) / CS

antigo)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA

(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo

Sinatura especifica (por
exemplo, “PART-1" etc.)

Baleiro (non temos informacion

Indicacion de mapa
ou plano na

A Anexos descricidn fisica (300
consignada no programa) $e). Por exemplo, “+
1 partitura” etc.
Baleiro (non temos informacion A Sinatura especifica (por
nexos

consignada no programa)

exemplo, “PART-1" etc.)

11.L10 Materiais graficos

Posibles combinaciéns minimas equivalentes a "Materiais graficos"

Soporte

Tipo de exemplar

Tipo de rexistro
(000/06)

Descricidn fisica (campo
300)

Localizacién e/ou
Sinatura

Observacions

FOT (fotografias) / GR (gravado/cartel)

Baleiro (non temos informacion
consignada no programa)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo)

Indicacion de
fotografia/postal/cartel,
gravado etc. na descricion
fisica (300Sa). Por
exemplo, “1 cartel”, “10
fotografias” etc.

Baleiro (non temos informacion
consignada no programa)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo)

K (material grafico
bidimensional, non
proxectable)

Baleiro (non temos informacion
consignada no programa)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo)

Sinaturas especificas (por
exemplo, “FOT-1", “CART-
1” “GRAV-1" etc.)

Baleiro (non temos informacion
consignada no programa)

Anexos

Indicacion de
fotografia/postal/cartel,
gravado etc. na descricion
fisica (300 Se). Por
exemplo, “+ 1 postal”, “+1
gravado etc.
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11.11 Diapositivas

Posibles combinaciéns minimas equivalentes a "Diapositivas"

Soporte

Tipo de exemplar

Tipo de rexistro
(000/06)

Descricion fisica (campo
300)

Localizacién e/ou
Sinatura

Observacions

DIA (diapositivas)

Baleiro (non temos informacién
consignada no programa)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo)

Indicacion de dispositivas
na descricion fisica (300$a).
Por exemplo, “10
diapositivas” etc.

Baleiro (non temos informacién
consignada no programa)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo)

g (material grafico
proxectable)

Indicacion de dispositivas
na descricién fisica (300Sa).
Por exemplo, “10
diapositivas ” etc.

Baleiro (non temos informacion
consignada no programa)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo)

Sinaturas especificas (por
exemplo, “DIAP-1 etc.)

Baleiro (non temos informacion
consignada no programa)

Anexos

Indicacidn de diapositiva na
descricidn fisica (300 Se).
Por exemplo, “+ 10
diapositivas” etc.

Baleiro (non temos informacién
consignada no programa)

Anexos

Sinaturas especificas (por
exemplo, “DIAP-1 etc.)

11.12 Outros

Posibles combinacions minimas equivalentes a "Outros" (inclie maquetas e outros obxectos tridimensionais, xogos, xoguetes etc.)

Tipo de rexistro

Descricién fisica (campo

Localizacién e/ou

Baleiro (non temos informacion
consignada no programa)

en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo) /PAD1 (Prestable adultos 1
exemplar)

tridimensional
artificial ou natural)

Soporte Tipo de exemplar (000/06) 300) Sinatura Observacions
XOG (xogos). Non confundir con xogo
de ordenador. “XOG” refirese, por
exemplo, a un xadrez
Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS Indicacién de xogo
Baleiro (non temos informacion (consulta en sala) / CSA (consulta maqueta etc. na descricion
X en sala adultos) / CR (documento .
consignada no programa) A fisica (300Sa). Por
consulta restrinxida / FA (Fondo exemplo. “1 xoro de..” etc
antigo) /PAD1 (Prestable adultos 1 pio, g :
exemplar)
Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta r (obxecto

Baleiro (non temos informacién
consignada no programa)

Baleiro / LP (libro prestable) / LPA
(libro prestable adultos) / CS
(consulta en sala) / CSA (consulta
en sala adultos) / CR (documento
consulta restrinxida / FA (Fondo
antigo) /PAD1 (Prestable adultos 1
exemplar)

Sinaturas especificas (por
exemplo “X0G-1 etc.)
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ANEXO I1I. INFORMES PARA FACER COMPROBACIONS

111.1 TOTAL DE EXEMPLARES
Esta informacidn xa a proporciona o propio formulario da estatistica pero, no caso de que o consideremos oportuno,
podemos facer comprobacidns sobre a coleccién, que tamén nos poden servir para levar a cabo estudos da mesma.

111.1.1 Sistemas e informes de Koha para contabilizar o total de exemplares

11l.1.1.1 Bibliotecas con todo o fondo informatizado sé en Koha a finais do 20XX

Estas bibliotecas poden usar o informe 400 (Total de exemplares (datos totais)) ou o 266 de datos exhaustivos, en caso
necesario. O resultado debera ser igual ou similar ao calculado polo programa da estatistica.

Koha (informe 400 / 266 SEN filtro por procedencia)

=8 Datos totais: Informe 400 Total de exemplares (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a da seguinte imaxe:

|| Total de exemplares (datos totais)-reportresults.ods (solo lectura) - LibreOffice Cal

Archivo  Editar  Ver |Insertar Formato Estiles Hgja Datos Herramientz

" cE- e @ X BRI A
I EINC S|A B ==
T1:C1048576 ~ _f: 322

D E F G
TiEDI [Cantidade BNivel bibliografico LecalizacioMColeccion |Procedenciz
C Menografis/item

14|Monegrafia/ltem

3|Monografis/item
8058|Monografia/ltem
2|{Monografis/item
1|Publicacién periedica
92| Monografia/ltem

Menegrsfia/item
75|Monografis/ltem
1|Monografis/item
8| Manografis/item
1|Monografis/ltem
33| Menogrsfis/item
1|Monografia/item
5|Monografis/item
13|Manografia/item
37| Monografia/ltem
1[Monografis/item
11|Monografia/item
2|{Monografis/item

[2][2]

Bl

Bl

2|Manografis/item
484|Monografis/ltem
2 -
3
4]

Mongografis/Item Bl

Monogrsfis/ltem
14|Monografis/tem

Q
2]

Manografis/item
Monografis/ltem

3
3

ASDA 1[Monografis/item
2| Monografis/ltem

=]
Bl
El

8| Monografia/ltem
24|Monografia/item
245|Monografis/ltem

2|Publicacion pericdica
1| Monografis/ltem
1|Monografis/item
2|Manografis/item
50| Menografia/ltem
6] Menografia/item
&|Monggrafia/ltem
2|
7

Ll Lo

BDE

= RIFIGEIG EEEGE G R EREEE RN EEE RN EEEEE G EGR

3
3

Mongografis/ltem Bl DoA

Manografis/item

[0 120 0l e 0 2 2 S 2 3 G A B G D A A A B A A Ea A

Hai que lembrar sumar os datos da columna “Cantidade”.

=& Datos exhaustivos: Informe 266 Total de exemplares (datos exhaustivos)

O informe 266 contén a mesma informacién que o 400, pero proporciona datos exhaustivos de cada exemplar. Ao
aportar moita informacion, especialmente se a biblioteca ten unha gran coleccién, pode dar erro de proxy na sua
execucién ou ao baixalo. Convén executalo empregando o “Planificador de traballos” para recibilo ao dia seguinte por
correo electronico.
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Lugar de o Ano Tipo . - s L . Sinatura - Lugar Forma
Titulo Autor T e Editorial Publicacion  rexistro Publico Codigo Biblioteca Localizacion Coleccion Tipo i Idioma public Soporte cou literaria
Mi primer libro de Barcelona :  Molino, 1993 m d FRAQO0000001 | FRA 1 LP | INF 1A 0001 spa sp IMP 75 4]
arte TA-0001
Mi primer atlas / Boyle, Bill. Barcelona :  Molino, 1995 m b FRAQ00000002 FRA 1 LP | INF 1A 0002 spa sp IMP 9
INF-1A-0002
Mi primer libro de Clemson, Barcelona:  Molino, 1994 m b FRAQO0000003  FRA 1 LP | INF 1A 0003 spa sp IMP 5 o]
mates / David. INF-1A-0003
Tus primeros pasos | Welton, Jude. | Barcelona: | Molino, 1995 m c FRAQO0000004 | FRA 1 LP INF 1A 0004 spa sp IMP 75:379.2 (V) | Q
en el dibujo INF-1A-0004 379.2:75 (v)
101 experimentos Burnie, Barcelona : Ediciones 1996 m d FRAQO0000005 | FRA I LP INF 1A 0005 spa sp IMP 502 Q
David. B, INF-1A-0005
Experimentamos con  Bower, Zaragoza Edelvives, 1992 m i FRAQ00000006 | FRA I LP INF 1A 0006 spa sp IMP 55:087.5 0
el clima / Miranda. INF-TA-D006
En el pais de los Descamps- | Zaragoza Edelvives, 1992 m c FRAQDO0000007 | FRA | LP | INF 1A 0007 spa sp IMP 930(38):087.5 o]
dioses, los griegos / | Lequine, INF-1A-0007

Sophie.
1ll.1.1.2 Bibliotecas que a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica, tifnan fondos informatizados en Koha e nun
programa anterior e que identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo Procedencia

Estes centros poden facer a comprobacion sumando o total de exemplares calculados no outro programa xusto antes de
comezar con Koha ao resultado do informe 400 ou o 266 de Koha. Deben filtrar por “Procedencia” para non contar duas
veces o0s que son Reconversidn. O resultado debera ser igual ou similar ao calculado polo programa da estatistica:

Total no outro programa antes de empezar en Koha (Meiga por exemplo) + Koha (informe 400 / 266 CON filtro por
Procedencia)

Poden estar nesta situacién as bibliotecas integradas no catalogo sen migracion.

111.1.1.3 Bibliotecas integradas no catdlogo con migracion na Fase 2 que a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica,
ainda non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio)

Estes centros poden facer a comprobacién sumando o total do programa anterior (Meiga, por exemplo) ao resultado do
informe 496 de Koha. Neste informe deben aplicar un filtro inicial polo nimero de rexistro (o uUltimo nimero introducido
no programa anterior) e por procedencia para non contar duas veces os fondos reconvertidos:

Total de exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha + Koha (informe 496 CON filtro por nimero de
rexistro e POR procedencia)

O xeito ideal de saber se xa se integrou en Koha todo o repositorio é levando a conta no informe resultante de executar
0 448.

= Datos totais : Informe 496 Total de exemplares con filtro por numero de rexistro (datos totais)

Introduza os parametros para o informe Total de exemplares con filtro por n° de rexistro (datos totais):

5 e s |31:‘12;2o><><_;,

Seleccione biblioteca:
Ultimo num. de rexistro de Meiga
Rexistros superiores a (non 5000
poiier punto no n®): _
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@ Total de exemplares con filtro por n® de rexistro (datos totais)-reportresults.ods (solo lectura) - LibreOffice Calc

Archivo  Editar Ver Insertar Formato Estilos Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda

- . ==
wrEDmRAX BB AS RN B
G EINC SIA®-ZE=Z= =85 %:
G1:626 ~ fx = | Cantidade
B | c D E F
Tipo Nivel bibliografico|Localizacion|Coleccion  [ProcedenciafCantidade
cs Monografia/ltem |5 C k|
EL Monografia/ltem |5 C 14
LP Monografia/ltem |5 3
LP Monografia/ltem |5 C 7046
LP Monografia/ltem |5 DOA 3
Monografia/ltem  JADQ C 1
Monografia/ltem |5 C 10
ALP Monografia/ltem |5 C 1
ASO Monografia/ltem |5 Bl C 3
ASOA Monografia/ltem |5 Bl C 1
AVD Monografia/ltem |5 Bl C 50
cs Monografia/ltem  |FL C 6|
cs Monografia/ltem  |FL DOA 25
cs Monografia/ltem  |S C 222
cs Publicacidn periddi®S DOA 2|
LP Monografia/ltem  |P BDE C 1
LP Monografia/ltem  |P DOA 1
LP Monografia/ltem |5 2
LP onografialtem |5 C 2919
LP onografialtem |5 DOA 317
LP onografialtem |5 ouU 6|
LP onografiadltem  |SAL Bl DOA 2
VD onografialtem |5 C 7|
1 10.6431

Hai que lembrarse de sumar os datos da columna Cantidade.

111.1.1.4 Bibliotecas que a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica, tinan tamén fondo nunca informatizado

Deben ter isto en conta na comprobacién anterior: a diferenza do resultado con respecto a cifra da estatistica pode
deberse a que nalgiin momento o fondo sen informatizar foi consignado en exercicios estatisticos anteriores. Nese caso,
o resultado da estatistica serd superior ao calculado en Koha. Se nestas probas se conclie que o fondo sen informatizar
nunca se consignou nas estatisticas é necesario comunicalo ao Servizo.

111.1.1.5 Bibliotecas que usen o médulo de Periédicas

Estes centros deberan contabilizar o total de exemplares de periddicas por medio dos informes 808 ou 810, posto que
co 400 non obterdn informacién dos exemplares que NON estdn colgados no catalogo. Asi, ao resultado do informe 400
deberdn restarlle as publicacions periddicas e, a este dato, sumarlle o resultado do 808 ou do 810 para periddicas.

Koha (informes 808 ou 810)

111.2 TOTAL FONDO EN LINGUA GALEGA
Este dato xa o dd o programa da estatistica, pero podemos empregar os seguintes informes en funcién da situacién na
gue se atope cada centro e das comprobacidns e estudos da coleccién que se desexen levar a cabo:

11l.2.1 Sistemas e informes de Koha para contabilizar o total de exemplares
111.2.1.1 Bibliotecas con todo o fondo informatizado s6 en Koha a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica
As bibliotecas que xa tiveran todo o fondo informatizado s6 en Koha a finais de 20XX poden usar o informe 573 Total de
exemplares por idioma con filtro por n? de rexistro (datos totais), pero SEN aplicarlle o filtro por nimero de rexistro.
Tampouco empregaran o filtro por procedencia.

Koha (informe 573 SEN aplicarlle o filtro por nimero de rexistro, NIN o de procedencia)

Introduza os parametros para o informe Total de fondos por idioma con filtro por n® de rexistro:

Dasa aa: | J1/127200K%

Escolle biklivvecals): E_P'SA\H
I,

Deixar an branca, para non

Rewicures superiores a (mond | aplicar o Tl por 0® de
P i A !_ ] rexigiro
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11.2.1.2 Bibliotecas que a finais do 20XX, ano obxecto da estatistica, tifian fondos informatizados en Koha e nun
programa anterior e que identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo Procedencia
Estes centros deben sumar o total destes documentos, calculados no programa anterior empregado xusto antes de
comezar en koha, ao resultado obtido do Informe 573 (SEN aplicar o filtro inicial por nimero de rexistro). Deben
aplicarlle un filtro por procedencia aos resultados para non contabilizar dudas veces os exemplares que son
reconvertidos.

Total destes exemplares no programa empregado antes de empezar en Koha (Meiga, por exemplo)

+ Koha (informe 573 SEN aplicarlle o filtro por nimero de rexistro) pero Sl o de procedencia

Localizacion Soporte Tipo de exemplar Idioma(‘.oleccion Cantidade

CR glg 6
CR glg Xunta 2
CR mul 1
CR spa 19
CR spa C 1
cs 1
cs sp 6
cs glg 63
cs glg Xunta 33
cs spa 198
cs spa C 33
cs spa DOA 36
EL spa Xunta 4
LP 41
LP C 8
LP DOA 2
LP Xunta 1
LP d C 1
LP 10 1
LP cat 4

Poden estar nesta situacion as bibliotecas integradas no catalogo sen migracién.

No caso de que do anterior programa non se poida extraer este dato, habera que usar sé a informacién obtida en Koha e
facer unha estimacién para o resto. Para iso, executaremos o informe 573 SEN filtro por numero de rexistro, NIN filtro
por procedencia, coa finalidade que no sitio de calcular esta informacidn sé para os novos exemplares incorporados en
Koha, a calcule para todos os que estan introducidos no programa (novos e reconvertidos). Hai que lembrarse de pofier
no apartado “Observacions” do formulario estatistico que se fixo esta estimacion.

111.2.1.3 Bibliotecas integradas no catdlogo con migracidon na Fase 2 que a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica,
ainda non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio)
As bibliotecas integradas no catdlogo con migracién na Fase 2 que a finais de 20XX ainda non acabaron de integrar en
Koha os fondos do programa anterior (repositorio), poden facer a comprobacidon sumando o total destes exemplares no
programa anterior (Meiga por exemplo) ao resultado do informe 573 de Koha. Neste informe deben aplicar o filtro
inicial polo nimero de rexistro (o ultimo nimero introducido no programa anterior) e, unha vez descargada a folla de
calculo, aplicar tamén o filtro por procedencia para non contar duas veces os fondos reconvertidos:

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha +

Koha (informe 573 CON filtro por nimero de rexistro e POR Procedencia)

No caso de que do anterior programa non se poida extraer este dato, habera que usar sé a informacion obtida en Koha e
facer unha estimacién para o resto en funcion deste dato. Para iso executaremos o informe 573 SEN filtro por nimero
de rexistro, NIN filtro por procedencia coa finalidade de que, no sitio de calcular esta informacién sé para os novos
incorporados en Koha, a calcule para todos os que estan introducidos no programa (novos e reconvertidos). Hai que
lembrarse de poiier en observacidns que se fixo esta estimacién.

111.1.1.4 Bibliotecas que a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica, tinan tamén fondo nunca informatizado

Este centros teran que engadir os datos do sistema manual, pero antes deben comprobar se nas estatisticas de anos
anteriores xa se consignaron estes exemplares ou non, para non contabilizalos duas veces.
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Sen embargo, as bibliotecas que conten con fondos moi amplos sen informatizar, nos que resulte moi laborioso
identificar e computar manualmente estes exemplares, poden poifer unha nota no apartado “Observaciéns” do
formulario estatistico indicando que non lles é posible dar este dato no que respecta a este fondo.

111.2.1.5 Bibliotecas que usen o médulo de Periédicas

As bibliotecas que usen o mddulo de Periédicas deberdn empregar os informes 808 ou 810 para contabilizar os
exemplares de periddicas en lingua galega. Estes informes recollen todos os exemplares (independentemente de se lles
creamos ou non exemplar no catdlogo). Neste caso, hai que filtrar os resultados polo idioma (Ver o apartado
“Incorporacidns, baixas e total de periddicas no mdédulo de publicacidns periddicas”).

Dado que o informe 573 sé recaba os exemplares de periddicas que tefien exemplar colgado, as bibliotecas que
empreguen este mddulo deberan restar do total do 573 as publicacions periddicas e, ao dato resultante, sumar as
periddicas obtidas a través dos informes 808 ou 810, filtrados polo idioma.

111.3 TOTAL DE TiTULOS DE PUBLICACIONS PERIODICAS
Ainda que xa o da o programa da estatistica, poden facerse comprobacidns.

Se queremos saber o total de titulos de publicacidns seriadas dos que temos colgados exemplares no catalogo teriamos
que facelo a través do informe 243 (ver automatizacion). O resultado debera ser igual ao dato da estatistica.

Para saber o total de titulos con subscricion teremos que usar o informe 583 Total de subscricions de pub. periddicas
(datos exhaustivos). Se non nos cadra o resultado de titulos do 243 e o do 583, é posible que se trate de periddicas as
gue ainda non lles creamos subscricion, polo que convén revisalas. O informe 583 tamén aporta informacién do estado
da subscricion (aberta / pechada) que se pode comparar coa aportada nos informes 580 e 550.

Tras descargar e abrir o informe 583, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a da seguinte imaxe:

A B C D E F G H
ID DE SUBSCRICION [TITULO SINATURA |PROCEDENCIA [LOCALIZACION|TIPO DE MATERIAL [TIPO DE RECURSO |[ESTADO
2032 2000 Cereixas PP-DL54 [DL DL Periddica pechada
2098 24 horas 6 seu servicio [ PP-DL11 |DL DL Outro pechada
2222 24 horas-Asociacién de Voluntaric)PP-DL 37 |DL DL Periddica aberta
2049 A Bafia [ PP-DL 141 [DL DL OQutro pechada
1991 A Boina PP-DL 437 |DL DL Periadica pechada
2038 A calzada PP-DL45 [DL DL Periddica pechada
1994 A Carpeta municipal [ PP-DL 200 [DL DL Periddica pechada
2123 A Croa PP-DL56 |DL DL Periadica pechada
2316 A Estrada PP-DL 155 Periddica aberta
927 A Fundacion PP 2067 DOA DH Periddica pechada
1547 A lingua do corvo / PP-DL 251 |DL DL Periadica pechada
1548 A Pedreira PP-DL 314 |DL DL Periddica aberta
1925 A Praza é tlia - PP-DL 469 |DL DL Qutro aberta
1195 A trabe de ouro PP 1107 DOA DH Periadica pechada
2090 A Vioz do Castro [ PP-DL 225 [DL DL Periddica pechada
1554 A voz do Rons PP-DL 119 |DL DL Qutro aberta
423 A Xanela PP 1745 DOA DH Periadica aberta
2091 A Xanela PP-DL 110 [DL DL Qutro pechada
2002 A Xanela [ PP-DL 325 [DL DL OQutro pechada
1607 Abaco PP-DL 305 |DL DL Periadica aberta
1565 Abarcarte. PP-DI472 [DL DL Periddica pechada
2034 Access 6 galego e § inglés [ PP-DL 116 [DL DL OQutro pechada
l 1199 Accion contra el hambre [ PP 2149 DOA DH Periadica pechada
1984 Acima informa [Publicacidn perioyPP-DL75 DL DL Periddica pechada
239 Actualidad econdmica PP 865 C H Periddica pechada
1200 Ad limina PP 2162 DOA DH Periadica aberta
2371 Afapo [ DL DL Periddica pechada
1406 Agora PP 2148 DOA DH Periddica aberta
2035 Agora PP-DL 3 DL DL Periadica pechada
2096 Ahi ven o maio— PP-DL 102 [DL DL Qutro pechada
2011 AJE [ PP-DL 480 |DL DL Periddica aberta
2275 Ajoblanco PP 2181 C Periadica aberta
1609 Alborada PP-DL 216 [DL DL Periddica pechada
1986 Alfabeta PP-DL99 [DL DL OQutro pechada
2097 Algalia [ PP-DL 38 |DL DL Periadica pechada
2099 Alobre [Publicacidn periddica] PP-DL58 [DL DL Periddica pechada
2103 Alpendre [ PP-DL5 DL DL OQutro pechada
246 [Amaniaco [ PP 2151 C H Periadica aberta

Para poder agrupar e manexar a informacién, precisaremos aplicar o seguintes filtros:
a) Filtro por Tipo para diferenciar as que son xornais e as que son revistas.

b) Filtro por Tipo de recurso para identificar os que son recurso electrdnico.

Para iso ten que estar cuberta esta informacién no campo 007-00.
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111.4 TOTAL DE DOCUMENTOS NON FICCI()N/FICCI()N
Ainda que xa o dd o programa da estatistica, podemos facer comprobacions.

111.4.1 Sistemas e informes de Koha para contabilizar o total de documentos de non ficcién/ficcion

111.4.1.1 Bibliotecas con todo o fondo informatizado s6 en Koha a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica
Estes centros poden usar o informe 473 Total de exemplares de cofiecemento/ficcion (datos totais) para obter este dato,
SEN aplicarlle o filtro por procedencia.

Koha (informe 473 SEN filtro por procedencia)

111.4.1.2 Bibliotecas que a finais de 20XX, , ano obxecto da estatistica, tinan fondos informatizados en Koha e nun
programa anterior e que identificaron sempre os documentos reconvertidos a partir do campo Procedencia

Estas bibliotecas deben sumar o total destes documentos calculados no programa empregado antes de comezar en
Koha, ao resultado obtido do informe 473 Total de exemplares de cofiecemento/ficcion (datos totais), pero filtrando
pola procedencia para non contar os que son reconvertidos. O resultado debera ser igual ou similar ao do programa da
estatistica.

Total destes documentos no programa anterior (Meiga por exemplo) antes de empezar en Koha +
Koha (informe 473 CON filtro por procedencia)

Poden estar nesta situacion as bibliotecas integradas no catalogo sen migracion.

No caso de que no anterior programa non se poida extraer este dato, habera que usar sé a informacion obtida en Koha e
facer unha estimacion para o resto do fondo. Para iso executaremos o informe 473, pero NON lle aplicaremos o filtro
por procedencia coa finalidade de que, no sitio de calcular esta informacidn sé para os novos exemplares incorporados
en Koha, o calcule para todos os que estan introducidos no programa (novos e reconvertidos). Hai que lembrarse de
pofier no apartado “Observaciéns” do formulario estatistico que se fixo esta estimacion.

=i Datos totais: Informe 473 Total de exemplares de cofiecemento/ficcion (datos totais)
Tras descargar e abrir o informe 583, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar a da seguinte imaxe:

A B C D E F G H L
1 [Sinat¥Sinat¥y Sina# Sinatur|Biblicteca|l ocalizacion |Tipo de exe{CDUN Procedencia fCantidade
2 MDZ 1
3 MDZ ADQ 1
4 CRI MDZ FIX LP 86 1
5 ken MDZ FIX LP 82 DOA 1
6 | moz MDZ FIX LP 1
7 s0m MDZ 5 LP 82 c 1
g MDZ 5 LP 89 1
9 (036) MDZ SAL cs [ DOA 1
10 (038) MDZ SAL Cs (0 DOA 5
11 (038) MDZ SAL cs 81 DOA 3
12 001 MDZ 5 LP DOA 2
13 001 MDZ 5 LP 5 DOA 1
14 001 MDZ 5 LP 82 DOA 1
15 00g MDZ 5 LP DOA 2
16 008 MDZ 5 LP 82 DOA 1
17 023 MDZ S LP DOA 1
18 N3 MN7 <Al rs in NOA 3

As bibliotecas que o precisen por ter materiais reconvertidos, aplicaran o filtro por procedencia.

Tamén traballaremos coas sinaturas, a localizacidén e a coleccidén aplicando os filtros necesarios para illar sé os libros e
discriminar entre coflecemento ou ficcidn, infantil ou adulto, coma no caso das incorporacions.
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111.4.1.3 Bibliotecas integradas no catdlogo con migracion na Fase 2 que a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica,
ainda non acabaron de integrar en Koha os fondos do programa anterior (repositorio)

Estes centros poden facer a comprobacién sumando o total destes exemplares no programa anterior (Meiga, por
exemplo) ao resultado do informe 516 de Koha Total de exemplares de cofiecemento/ficcion con filtro por n2 de rexistro
(datos totais). Deben aplicar un filtro inicial polo nimero de rexistro (o Ultimo numero introducido no programa
anterior) e por procedencia, para non contabilizar duas veces os fondos reconvertidos:

Total destes exemplares no programa anterior antes de empezar en Koha +
Koha (informe 516 CON filtro por nimero de rexistro e POR procedencia)

Introduza os parametros para o informe Total de exemplares de coiiecemento/ficcion con filtro por n° de rexistro (datos totais):

Data ata: @J
Escolle biblioteca(s)
Rmsm:c?ite;::::‘:z:! Ultimo nim. de rexistro de Meiga

|E) Tetal de exemplares de cofiecemento_ficcién con filtro por n® de rexistro (datos totais)-reportresults.ods (selo lectura) - LibreOffice Calc

Archive Editar Wer |nsertar Formato Estilos  Hgoja Datos  Herramientas Ventana  Ayuda

™ = ===}
wmrEH D8 RBIXB RS AIS R E-B-I1 213
Arial e MINC SITA-&8-1= = == > = X |- % 00
Fa494 ~| fx 2 =l|s
A E c D E G H I I
1 |Sinatura k [Sinatura_h |Sinatura_m|Sinatura j|Biblioteca |Localizacion|Tipo de exemplar [CDU |ProcedenciafCantidade
2 Adultos CBMOD3  |S 82 C
3 Adultos CBM003  [S LP c 20
4 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
5 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
6 Adultos CBMO03  [S LP g2 c 2
7 Adultos CBMOD3  |S LP 82 C 1
8 Adultos CBM003  [S LP g2 c 2
9 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
10 Adultos CBM003  [S LP g2 c 2
11 Adultos CBM003  [S LP g2 c 6
12 Adultos CBMOD3  |S LP 82 C 1
13 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
14 Adultos CBM003  [S LP g2 c 2
15 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
16 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
17 Adultos CBMOD3  |S LP 82 C 1
18 Adultos CBM003  [S LP g2 c 2
19 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
20 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
21 Adultos CBM003  [S LP g2 c 2
22 Adultos CBMOD3  |S LP 82 C 1
23 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
24 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
25 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
26 Adultos CBM003  [S LP g2 c 1
27 Adultos CBMOD3  |S LP 82 C 6
28 Adultos CBMOD3 |S LP 82 C 1

111.4.1.4 Bibliotecas que a finais de 20XX, ano obxecto da estatistica, tamén tifan fondo nunca informatizado

As bibliotecas que a finais de 20XX tamén tiflan fondo nunca informatizado, terdn que engadir os datos do sistema
manual, pero antes deben comprobar se nas estatisticas de anos precedentes xa se contabilizaron estes exemplares ou
non, para non computalos duas veces.

Sen embargo, as bibliotecas que conten con fondos moi amplos sen informatizar, nos que resulte moi laborioso
identificar e contabilizar manualmente estes exemplares, poden pofier unha nota no apartado “Observacidns” do
formulario estatistico indicando que non lles é posible dar este dato no que respecta a este fondo.

111.5 TOTAL DE USUARIOS

O programa das estatisticas xa dd o total, polo que non precisamos calculalo (tan sé aportar as altas e as baixas). Polo
tanto, empregaremos o informe 525 Total de usuarios (datos totais) unicamente no caso de que queiramos facer
comprobacions.
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Tras descargar e abrir o informe 583, obteremos uns resultados cunha visualizacién similar & da seguinte imaxe:

Brchivo  Editar Ver |nsertar Formato  Estilo
B-E-dEea «
Arial o @& @ da

1:68 v El EN= |cantidade

cantidade
453
Adulto con préstamo 3D 389
Entidade 3
Infantil 379

F
I 1224

11

Resultado: 1.224 total de usuarios a fins do 20XX, dos que 842 (435+389) son adultos,
3 son entidades e 379 son infantis

ANEXO IV. BAIXAS DE EXEMPLARES DE PUBLICACIONS PERIODICAS NO MODULO DE PERIODICAS

Koha non garda a data na que se modifica o estado dun item no mdodulo de periddicas (s6 almacena a de recepcién). Isto
impide que poidamos acotar, entre datas, os items que se deron de baixa desde o mddulo de periddicas. Mentres isto
non se solucione, contabilizaremos as baixas como segue:

IV.1 A BIBLIOTECA COLGA EXEMPLARES DE TODOS OS VOLUMES QUE TEN NO MODULO DE PERIODICAS
Neste caso, a biblioteca podera empregar exclusivamente os informes 402 e 429, ao igual que para o resto de materiais.

IV.2 A BIBLIOTECA NON COLGA EXEMPLARES DE TODOS OS VOLUMES QUE TEN NO MODULO DE PERIODICAS
Empregaremos os informes:
808 Exemplares de pub. periddicas no médulo de periddicas por estado (datos exhaustivos)
e/ou
810 Exemplares de pub. periddicas no modulo de periddicas por estado (datos agrupados)

Tanto o 808, como o 810, aportan informacién dos exemplares expurgados, eliminados etc., que se xestionan desde o
maodulo de periddicas, independentemente de se lles creamos ou non un item no catalogo e da data na que se recibiu, e
deben executarse os primeiros dias do ano seguinte ao do obxecto da estatistica para obter unha foto fixa do exercicio.

Por tanto, é preciso que gardedes as follas de calculo resultantes de executar ambos informes ata o 31/12/2025 (os
dous estan dispofiibles no apartado “Descarga dos informes anuais”) e as comparedes coas obtidas e gardadas o ano
pasado para o 31/12/2024 . E dicir, hai que comparar as baixas que habia en 2024 coas que houbo en 2025 e, a partir da
diferenza, deducir o nimero de baixas que se produciron en 2025. Por exemplo, se en 2024 deunos como resultado
2.345 baixas e, en 2025, 2.456, o nimero de baixas que se produciron en 2025 foi de 111. “111” ser3, por tanto, o dato
gue deberemos consignar no formulario de estatisticas.
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